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Glavna knjiga s saldakonti

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

1 O programu

S tem programom wvodimo stanje na kontih glawme knjige, kontih saldokontov, zbiramo podatke po raznih
kriterijih, da lahko izdelamo periodi¢na porocila ter vodimo placilni promet. Navodila so pisana za paketa

Enterprise in Hermes, poglavja, ki jih wkljuCuje le paket Enterprise, so oznaCena z zvezdico (*).

Prav tako ima program vgrajene vse potrebne module za izpis obdobnih porocil, med njimi tudi vsa porocCila za

obrac¢un DDV-ja.

Omejitve programa:

Stevilo knjizb: do 999999

Stevilo kontov: do 999999

Stevilo dokumentov. do 999 (wste dokumentov)
Stevilo stro3. mest: do 99999

Priro¢nik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.305 (3.0 HermeS) oz. 2.855 (2.0 HermeS).

1.1  Glavna knjiga s saldakonti

Glawna knjiga s saldakonti se deli na dewet glawih poglavij:
Datoteka

Uredi

Mati¢ni podatki

Glawna Knjiga

Obdobne obdelave

Porodila in analize

Nastavitve

Okno

Pomoc
Datoteka Uredi  Matifni podatki  Glavna Knjioa  Obdobne obdelave  Porodila in analize  Nastavitve Okno  Pomofd
=) 1zhod | gl Knjifenje » | Kartica kontov @ | Kartica PP |

Poleg poglavij imamo Se Stiri gumbe za hitri dostop, ti so:

Izhod

Powvzro€i izhod iz programa

Knjizenje

S tem gumbom dostopamo do modula za knjizenje poslownih dogodkov.

Kartica kontov

S tem gumbom dostopamo do analiticnega ali sinteticnega pregleda kartic kontov.

Kartica PP (kartica poslovnih partnerjev)
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S tem gumbom dostopamo do pregleda dogodkov na enem poslowem partnerju in izbranem sinteticnem ali
analiticnem kontu.

1.2 Datoteka

Poglavje datoteka ima samo dwe alineji, ti sta:
Tiskalnik

Pred raznim tiskanjem dokumentov lahko tu navedemo lastnosti tiskanja od wste tiskalnika za tiskanje,
welikosti papirja, itd.

Print Setup
Prirter
MName: HF‘ CLJSE'EFD _1-' Properties... |
Status: Ready

Type: HP Color LaserJet 3300 PCL &
Where:  DOT4_001
Comment:

Paper Crientation
Size: M vI (%) Portrait

Source: I A tomatically Select vl () Landscape

-

Izhod
Omogoci izhod iz programa.

1.3  Uredi

Poglavie Uredi ima tri alineje, to so:

Izrezi, Kopiraj, Prilepi. Uporabljamo jih, kadar Zelimo doloCen tekst kopirati iz enega wmosnega polja v drugo ali
vec drugih.

To naredimo tako, da oznacimo Zeljeni tekst za kopiranje ter kliknemo na Kopiraj. Nato se pomaknemo v
prazno polje in kliknemo Prilepi.

Izrezi pa povzroci, da se v orginalnem polju tekst briSe, ostane pa v spominu in je mozno kopiranje z ukazom
Prilepi.

Do teh ukazov lahko dostopamo tudi preko tipkownice. Bliznjice so standardne za vse Windows programe:
Izrezi =Ctrl + x

Kopiraj =Ctrl +c
Prilepi =Ctrl+v

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 9/253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

Prilepi

T arifa:

Opiz:
Stophja:

| zjana:

Datum velia.: | 1.01.1938 | (2

1.4 Predogled

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih poSljemo na
tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

EMEHEEMNEYNEREEED Fer =
- tiskanje celotnega predogleda dokumentov

- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

[E - pomik na pn list oz. dokument

E - pomik za en list vlevo
D - pomik za en list vdesno

E - pomik na zadniji list oz. dokument

[ |
- skok na dolocen list

E - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

HEn

2249 - razpostavitev listov

- shranitev celotnega predogleda v datoteko
- shranitev enega lista v datoteko

- direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)

m - izvoz v PDFCreator

- Poslji dokument preko elektronske poste (izvoz v Outlook)
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Mo Zoom

Fage Width

Zoom (50%)
7hiz)

100%

1 - pove€evanje elikosti predogleda izpisa

1.5 Okno

Okno je meni, ki se uporablja za urejanje h oken. Ve€ odprtih oken lahko uredimo kaskadno kar pomeni, da
bodo sowadala eno pod drugo, lahko pa jih uredimo kot vsa okna, pri E¢emer bo raunalnik izracunal optimalno
wvelikost za vsa okna in prikazal vsa okna.

1.6 lzbira tiskanja

V mnogih izbirah izpisov, se pojavi standardno pogovorno okno za vrste izpisa, izvoz v Excel in nastavitve. Na
tem mestu so prikazane moznosti, ki so vam na voljo. Na mestih, kjer se to okno pojavi, je narejena
povezava na to mesto (0z. v tiskanih navodilih je zapisano, da poglejte v poglavje "Izbira tiskanja"). Slike so
vzor€ne in vsebina se spreminja glede na to iz katerega modula je opcija pognana, vendar je smiselni
razpored pri vseh enak.

Tiskanje
Ko izberemo gumb Natisni imamo na izbiro Ze dodatne mozZnosti:

¢ Tiskanje Porocila (Report)

e |zpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

\ ? ,;i |zberite operacijo

Encel | Maztavibve |

Porocilo izgleda takole (Podatki so seveda odvisni od tega, iz katerega menija Zelimo tiskanje. Slike spodaj so
vzoréne.):
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Hemes doa 1806 2015, 13535
Tovamicha 12, 5270 KRSKD DLL 3

Davéne tarife in stopnje

Urejeno po opisu davine siopnje “P"”"';';a_ i
Datum L ! =1

Tariis Opis Daver | Damm veliavnoss Tigi izjav ¥ormn TRR
DOVID EREZ DOV 0,00 1011986

Dov1e DOV 19% 18,00 1011988 |1 260014 (000000022220

100 ooV 20 20,0 1011985 260014

DOVZ0 DO 20% 20,00 1011988 | o

DOVOS DOV &5 % &350 1011985 2650013

DOVeS MiZja davéna stopnja 250 1072013 20013

RC22 Reverse Chame am 1072013

oovz? visia davéna sopnja 2200 1072013 260014

Ce izberemo izpis v Excel, se podatki porogila preslikajo v Excelovo tabelo:

B3 Microsoft Excel - Reportlxls

‘E] mle Edit view Insert Format Tools Data  Window Help

DBEHRASRIVH & A-F(9 - B3 @@ e

e -t /B I USSEET% 0 683 o-A-J

..] b b I I 5 | ﬁ dj @ﬂ ¥¢ Reply with Changes... End Review... - z!
Al - 5
A | B | C | D | E | F | E | H 1

1

| 2 | Seznam storitev

|3 | Urejeno po strofkovnem nosilcu

L

| 5 |

Eizd

B2

| 8 | Arangiranje darila

S

SIS

S spremembo nastavitev, pa lahko zelo natacno dolo€amo, kako bo konéni izpis izgledal:
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£ Urejanje izpisa

Pualia za prikaz | Urejane
* Puole M aslow Sirina Font Font Size’ Total  Total Test |zpid
Stevilk.a 20 0 @sh 1] 1] 1 I
Sektor 20 0 &3 1] 1] 1 1]
Maziv strogkovnega mesta 140 0 @sh0 0 0 1 0
< | >
’E‘ Shrani ] [@ Zapn ] [@ Fomod ]

V tabeli vidimo vse nastavitve za posamezna polja - od Naslova polja, njegove Sirine, fonta ki je uporabljen in

welikosti. Polje, ki ga Zelimo spremeniti izberemo, in kliknemo gumb Spremeni.

£ Urejanje izpisa

Folia za prikaz | Urejanje

Ime spremenliivke | Stevika

Mazlov stolpca @

Siina
Oblika pisave [ @z
Furkcije na stolpcu

Besedilo pri funkcii [1

Welikost pizave

[ Izpisi stolpec

(B shani (K Prekici
Odpre se okno, v katerem lahko posameznim delom izpisa spremenimo lastnosti:
¢ Naslov stolpca: ime stolpca, ki se prikaZze na izpisu
o Sirina: koliko znakov je stolpec Sirok
e Oblika pisave: wiSemo ime pisave, ki jo Zelimo uporabiti
¢ Velikost pisave
¢ Funkcije na stolpcu:
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- Vsota: podatke v stolpcu sesteje

- Stetje: podatke v stolpcu presteje

- Prazno: s podatki ne naredi ni¢
e Besedilo pri funkciji
e Izpisi stolpec: oznacimo, ¢e Zelimo, da se stolpec izpise. Ce kljukice ni, tega stolpca ne bo v porogilu.
2 RazSiritveni moduli

V sklopu programa Glavna knjiga so vgrajeni naslednji razSiritveni moduli:
- Likvidacija naro il dobaviteljem (welja za programske pakete 3.0 HermeS)

- Business BUDGETING (welja za programske pakete 3.0 HermeS)

3 Maticni podatki
3.1 Opis
V mati¢nih podatkih se nahajajo vse tabele, ki sluzijo kot osnova za delo z ostalimi deli programa. Pri wvnosu

mati¢nih podatkov je potrebno biti pazljiv, saj le ti odlo¢ajo o nacinu opisovanja dodgodkov, procesih in
dobljenih rezultatih.

L Kupd in dobavitelj
,f' Kontri plan
% Dokumenti

Sifrant dr#av standard IS0

E

Valute

Roéni vnos Tedajev

Privzem tecajev iz elekironske poste
Paketni privzem tecajev iz elekironske podte
PaketniPrevzemTecajeviML

Graficni prikaz gibanja tecaja

Sifrant statsitike BS

Urejanje Sifranta sektorjey SKIS

Strogkovna mesta

EE fmE G@@e

Splozna tabela OBOL-a

' Delitveni kijud

&2 Urejanje prediog za opomine in I0P obrazce

% Davki - tarife

;;’; Vrste strogkov za poenostavijeno knjiZenje

{[} splozni sifrant b
Lt r

%2 Sifrant kod namenoyv za virmane
Sifrant bank

Na mati¢nih podatkih vnaSamo osnowne podatke za:

1. Poslowe partnerje
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2. Kontni plan

3. Dokumenti

4. Sifrant drzav standard ISO

5. Valute

6. RoCni wos teCajev

7. Privzem teCajeviz elektronske poSte

8. Paketni privzem teCajev iz elektronske poSte

9. Paketni prevzem teCajev v XML

10. Grafini prikaz gibanja te€aja

11. Sifrant statistike BS

12. Urejanje Sifranta sektorjev SKIS

13. StroSkowna mesta

14. SploSna tabela OBOL

15. Delitveni kljuci

16. Urejanje predlog za opomine in IOP obrazce

17. Dawi - tarife

18. Vrste stroSkov za poenostavjeno knjizenje

19. SploSni Sifrant

20. Sifrant kod namenov za virmane

21. Sifrant bank

Za vsak wnos ali popravek podatkov se vodi interni zapis datuma in imena uporabnika, ki je to storil. Pri vseh
zacetnih wnasalnih oknih se pojavjajo gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi.
Ce nam je klikanje z misko neprimerno, lahko uporabimo tudi ekvivalente na tipkownici:
gumb Vstavi = Insert tipka

gumb Spremeni = Enter tipka

gumb Brisi = Del tipka
3.2  Kupci in dobavitelji

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Kupci in dobavitelji
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Vnos poslownih partnerjev se vodi po Sifrah, opremljenih z ustreznim nazivom poslowega partnerja. Pregled
partnerjev oz. razwSCanje je mogocCe po naziw, Sifri, davtni Stevilki, kraju, Ziro raCunu in Sifri 2. V sami tabeli je
mozno linearno iskanje.

Primer: Ce Zelimo iskati poslowne partnerje po naziw, kliknemo na gumb Naziv (rdece obarvan), partnerji so
sedaj urejeni po naziwu. Nato kliknete z miSko na poljubnega partnerja in wiSete ime Zeljenega partnerja. Med
pisanjem bo program za vsako wisano ¢rko bliZje Zeljenemu partnerju.

|Velja za 2.0 HermeS razli(:ico.|

i Urejanje kupcev in dobaviteljev EI@
Naziv| Sifra |Davéna Sten |Krai |THF!aéun |Sifla 2 |
00000
= Sifra MNaziv Pos. enota Ulic:a Posta  Kraj Davéna Stev  TRR -
1 § | ke . 08281 SEMNOVO
2 ¥ 00aoag
3 ! ¥ 08259 Bizelizko PR Lo
4 ’ £ i § 03000 WOWO MESTO
17 ! 01000 LIUBLIANA PR R ——
18 L Fropmie S Jistie L o F ki st < 5 08212 velika Loka
7. {7 i
[{_' Tranzak. racuni ][\:g Kontakh ] [51- Dodatni naziv ] ’0 Uredi PE ] ’ . Telefoni [ Wstawi ] [E Spremeni ] [E Brisi ]
[L?_; Seznam ] ’vg Seznam 2 ] [cp Seznam PE ] [‘ R F e l ’&J Zapri ] [@, Pomod ]

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

a Urgjanje kupcev in dobaviteljev EI@
Maziv | Sifra |Davéna ey |Krai |TF|F|aE:un |§ifra 2 |
00000 [7] &ktivni
Sifa Maziv Pos. enota Ulica Foita Kraj Davina Stev  TRR 0 -
10030 [ 10000 ZAGREB ¥ il
2114 i 1 E 51000 LILBLIAMNA
1 [ 8000 MO0 MESTO : 1
2226 1 [ 1000 LJUBLIANA
10044 J 2 ST 3122841 MORDERSTEDT | il
4 gl ] =
. Tranzak racuni ] [ ° Korntakti ][g,. Dodatni naziv ][O Uredi PE ] [-_,‘n Ozebe ] LN ﬂiglznnnam Watawi ] [E Spremeni ] [E Erigi ]
['c_, Seznam ] [;‘, Seznam 2 ] [c: Seznam PE ] [A Kupec-5t ] [; Pradaini list ] [@ Skupine kup. ] [»‘; Malepka ] @ Zapri ] [@/ Paomoé ]

Velja za 3.0 HermeS razli€ico
WPF
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o Urejanje kupcev in dobaviteljev = B 5
Operacije ~

% G Prelom vrstic

Natisni Osve#i

Postavite stolpec sem za grupiranje

anmesey ]

Sitra Maziv poslo_. | Poslovnz en... | Ulica Pogta Kraj Davéna stev.. | TRR Opomba Matiéna stev.. | Oseba Drzava Sifra 2
T
3 1 HERMESR. POSLOVNE.. F 1210 LJUBLJANA. SIE0118407  02980-0014. 5431948000 Slovenija ~
2| S D.0.0.KD. H . 1000 LJUBLJANA -
3 PROJEKTIR_ N 2000 MARIBOR L
4| BEE B 0.00 AVSTRIJA
5 & CEMENTHA_ ¢ 8270 KRSKO
6| F 72380 SLOVENJ G
7B L 9 40 AVSTRIJA
rree=rreres PR e T BT T A= i
&
Transak raéuni | | | Kontakti - Dodatni naziv U Uredi PE ~u DOszebe 9& Izkanje W SeznameSlog Wstavi E Bri§i
W Sezham w Seznam 2 | % Seznam PE . Kupec-SM || &) Prodanilist | %2 Skupine kup. | &2y Malepka & Zapi 8, Pomod

Partnerje lahko urejamo s pomocjo tipk na spodnjem delu okna. Osnowne tipke so Vstavi, za vstavjanje novih
partnerjev, Spremeni za spreminjanje osnownih podatkov o partnerjih, BriSi za brisanje partnerjev, Zapri za
izhod iz urejevalnika in Pomoc¢ za pomo¢€ pri urejanju podatkov o partnerjih. Pomen dodatnih gumbov je opisan
v nadaljevanju.

Poleg tabele imamo Se gumbe, ki nam sluzijo za razliCne operacije (v paketu Hermes ni gumbov Transak. rc.,
Kontakti, Dodatni naziv, BriSi dodatni naziv).

Transak raCuni - s klikom na ta gumb za vsakega posameznega komitenta urejamo podatke o njegovem
transakcijskem racunu - lahko jih dodamo veg, tistega, s katerim bomo najvec delali, pa lahko oznacimo za
privzetega. Ta racun bo ponujen, kjer bo potrebna informacija o TRju.

r?__ Racuni komitenta |_?__| = |E_|‘
* Fio ’!;,* AFuriranje Ziro rac, Iill =] ||é|ﬁ a Privzeto
Ziro ratun
| Sira komit: B7816
..Eiru:-'l: . -
Ziro 2:
Barka: L
[ Privzeta
- [ ok || % FPrekici | (@ Pomoz | :
l&] Zaprn H@, Fornoé

Kontakti / Osebe - V tem delu vnaSamo kontaktne osebe za dolo¢eno podjetje. Omogocen je wnos petih
kontaktnih oseb. Na wljo imamo tudi polje za opombe, Kkjer si lahko zapiSemo kratke zaznamke.

Velja za 2.0 HermeS razli€ico.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 17/ 253



GIavna knjiga s saldakonti

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

o

‘-4 Kontaktne osebe

Ozebe: | Opombe

E=N |

Oszeba1:
Oszeba 2:
Oszeba 3:
Oseba 4
Oseba 5

(=T

|| Prekiici

] [@ Pormod

|Velja za 3.0 HermeS razlic“:ico.|

-

4-# Urejanje kontaktnih naslovow

Kontakti .+ Vstavljanje zapisa

S || Kontakt kupca

=le ==

* Oseba |§ifrakupca: I 1525 | - -

Ralaiat. R R laia R

‘ far Email

Fontakina ozeba:
Funkcija:
Oddelek:
Telefor:

Mobilni Telefan:
Telefax:

Ernail:

“web Stran:
Oparnba:

Pomernbnost: |0 o

<)  Spremeni B B

[ ok

| (XK Fekici | [@ Pomoz | |[@) Zapi  |[@ Pomoz |

Dodatni naziv - V primeru, da ima poslowi partner daljSi naziv, lahko celoten nazivwnesemo vtem oknu.
Pomembno je, da wiSemo vse podatke o podjetju (naziv, ulico, kraj).
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E=0 HCR(~>=

Splogno | Opombe |

Maziv 1:
Maziv 2
Maziv 3:
Maziv 4:
Maziv &

Srabat &:

Brisi - Ce Zelite brisati dodatni naziv, ga bridite s klikom na ta gumb in ne ro&no v oknu za wnos dodatnega
naziva.

Pozor! S tem izbriSemo vse nazive, opombe in Srabat!

Srabat%: Ce imamo s kupcem dogovorjen stalni rabat (rabat, ki se upo3teva na vseh fakturah tega kupca), mu
ga vtem polju lahko dologimo.

B9 ok |[X Prekic

] [\E, Pomog

Opozorilo: Ce ne vpiSete podatkov za dodatni naziv, ne smete klikniti na gumb OK! V tem primeru
bo namrec shranil prazne podatke. Le te bo potem izpisal pri izpisu fakture in bodo polja za
poslovnega partnerja prazna.

Uredi PE: Za vsakega komitenta je moZzen Se wnos njegovih poslovalnic, €e jih seveda ima. Pri kreiranju
racunov vam je potem na woljo izbor za katero poslowno enoto piSete raun. Ta razdelitevima pomen tudi, e
se odloCite za izwz podatkov v Excel, kjer lahko natan€no proucite prodajo ali nabave po posameznih
komitentih in njihovih poslowih enotah.

Velja za 2.0 HermeS razli(:ico.|

'LUUrejanjetabelepnslwnih enot (o =2 (=]

Sifra PE T :
‘= Vstavljanje zapisa
NOVAK
————— | Poslovna enota

*fraPE H | — =
Sifra FE: 3
f7a1R

E=NRCh >

Pogta Telefon Fax

_ Sifra kupca;

] Maziv: :
Ulica:
Kraj:
Poita:

Telefon:

Potrik:

i3

|[ X Prekiizi

] [\Q, Pomos

)

[&j Zapii

] [@, Fomoé

|Velja za 3.0 HermeS razlic“:ico.|
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-

Sifra PE

@ Urejanje tabele poslovnih enot oz, prejemnikov

=+ Vstavljanje zapisa

‘* omeiriigg o

= Sifra  Kupec Maziv FE oz. prejen

Poglovha enata |

Sifra PE: i

Sitra kupca: 2190

Maziv:
Ulica:
[AET
Podta:
Telefor:
Faux:
Qszeba:
Poatrik:

Podroge:

:Eé
o] &

Uwiozi iz fifranta davénih zavezancey:

Uwazi iz fifranta kupcey in dobaviteljer: 'S

-

L3

(B ok

| [ Frekii

] [@ Pomad ]

(=@ ]=]
elefon Fax
p
Spremeni B Eris
[U Zapii ”@ Parnos

Telefoni: S tem gumbom odpremo tabelo za dodajanje oz. urejanje dodatnih telefonov, ter Se nekaj drugih
podatkov (elektronska posta, spletna stran), ki jih ima komitent.

%% Urgjanje kontaktnih naslovov o || = [
K.ontakti
z - - = el
NOVAK L & Vstavljanje zapisa EI = =3 |
* Telefon | | Fontakt kupca Oddelek Opombe
| S kupca E7216| NOVAK s - |
Telefon:
Mobilni Telefon:
Telefax
Email:
Wweb Stran:
Oddelek:
Opomba:
1 [ r
) =
E& Ok ”x Prekligi ”\__p Fomoé ] e B i
[&) Zapri ”@ Pamiod

Seznam: Seznam komitentov lahko natisnete, pri ¢emer lahko izbirate razwscanje po Stirih kljucih.
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(7 KluéZio ratun

() Klué:Maziv () Kljug:Kraj

|E = @ e r ]

(1 Mazivu
(71 Eraj partnera
(71 Transakcijski racun

() Davéna $tevilka

|
[L&, M atizri ][&j Zapi H-E.a Farnod

Seznam PE: Izpisati je moZno tudi poslowe partnerje z njihovimi poslownimi enotami. Izpis lahko omejite tudi
po potnikih.

Izbente ureditey podatkoy:

@ KluSira O EljugEiraradun Pakrik:

(0 KlusMaziv ) EljudEra)

['iél M atizni ”m Zapri ”@/ FPomod

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

Kupec-SM:
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- Y

i'l_u Urejanje povezav Kupec -> 5M = |_ET| £

] |Kupeu: - DirZava |SM |

* ] Kupec - DrZava Shd
Sifra  Maziv Sifra  Maziv

=k Vstavljanje zapisa El EL @
Povezava
10 1]

Sifra @ Maziv ne obstaja
@

STRM: o

2 ok || Prekici | (@ Pomoz |

[E‘j Zapii ”@ Fomod

Prodajni list:
Eden pomembnejSih funkcijskih gumbov predstavja gumb Prodajni list. Z izbiro le-tega se generira okno z
enajstimi zavihki. Na vecini zavihkov je gumb Dokument, ki sluzi za dodajanje dokumenta k zapisu in za

vpogled pripetega dokumenta. Glede na pravice uporabnika se ustrezno prikazujejo zavihki. Tisti, do katerih
nimate dostopa, ne bodo vidni.

- Podatki kupca
V tem delu okna se izpiSejo osnowni podatki o kupcu.

(- Prodajni st =N Rl ==

j FPaodatki kupca | Uspozablianje osebe |Kuplieni proizyodi | Fieklamacije |Ponudbe Doc | Flagila - Terjatve | Kontakli = kupcem | Daopisi | Gk | *

|Kupec: 02790 " S SSSSssstsie.

PE: | |Davenas: b wow
[Naslow: = —r—
ST R
(Telefon: W% s
| Faks:
| E-mail: i o b

Wy Matisni o Uwozdok | BA Mailer ’u Zapii H\E, Pomod ]

Z gumbom Osvezi osvezimo povezave z ostalimi programskimi moduli za tega kupca (Materialno
poslovanije,...)
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- Usposabljanje osebe

Zavihek vsebuje seznam oseb na usposabljanju.

“./ Prodajni list o B (]
4 | Podatki kupca | Uzpozablianje ozebe | Kupligni proizvodi | Fieklamacije | Fonudbe Doc | Pladila - Terjatve | Kontakti = kupcem | Dapizi | Gk | *
Maziv Funkcija Telefon E -mnail

- Kupljeni proizvodi

Zavihek prikazuje seznam vseh proizvodov, kateri so bili prodani izbranemu kupcu. Proizvodi
predstavjajo blago, ki je zabeleZzeno v programskem modulu Materialno poslovanije.

P

“+/ Prodajni list = =@
4 | Podatki kupca | Jspozablianie ozebe | Kuplieni proizvodi | Reklamacije | Fonudbe Doc | Pladila - Terjatve | Kontakti # kupcem | Daopizi | Gk | F
Sifra Maziv Leto  Fabat Kaligina Cena Yrednost
Q001 0003 DF 12F 130 SLA) 220mmm < 4000m HLADMA 203 0.0 13,00 4875 154 50
00010003 DF 12F 130 SLA) 220 < 4000m HLADMA 2014 0.0x 1.00 3945 395

B zo )@ rme

- Reklamacije

V tem zavihku se izpiSejo vse reklamacije, ki so bile zabeleZene s strani stranke.

“+/ Prodajni list o @ [
* | Podatki kupca | Uspozablianie ozebe | Kuplieni proizvodi | Reklamacie | Ponudbe Doc | Placila - Tenatve | Kontakti s kupcem | Dopisi | Gk | L
Opis reklamacije Opiz problema Datum prijave Datum regitve Reditey
Mavodila MATERPO_4 085 doc 8.11.2011
navodila wpos 1098.doc 17.11.2005
Reklamacija ftevilka 123321 1.11.2001

[ Watawi HE Spremeni HE Brigi ]
G zs )@ s

- Ponudbe Doc

V tem zavihku se izpiSe seznam vseh ponudb, ki so bile zabeleZene za izbrano stranko. Z izbiro
gumba Dokument, se prikaze vsebina dokumenta.
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“./ Prodajni list = B ([
b |F'cu:|atki kupca |Usp0$ahlianie osebe |Ku|:u|ieni proizvadi | Reklamacie | Porudbe Doc | Flagila - Terjatve |K|:untakti z kupcem | Dapizi | Gk | *
Draturn Stevilka Listina/D okurment

[ Watawi HE Spremeni ”E Brigi ]
| @z @i

- Placila — Terjatve

Zavihek vsebuje seznam vseh odprtih placil in terjatev v saldakontski evidenci modula Finan¢no
poslovanije..

“. Prodajni list o @ [
1 | FPadatki kupca | Uspozablianje ozebe | Kuplieni proizvodi | Reklamacie | Ponudbe Doc | Pladila - Terjatve | Fontakti & kupcem | Dapizi | Gk | s
Datumrat.  Tip Leto Stevika Waluta Datum pla. Oztanek Terjamo Dalguierno Opis
Znezek Zamuda Zhnesek Zamuda
M 072M2 101 12 900028 24072012 21.04.2015 200,00 100,00 1099

o™

200,00 100,00

- Kontakti s kupcem

Zavihek prikazuje seznam vseh zabeleZzenih kontaktov s kupcem.

“/ Prodajni list o @ /(=
b |F'cu:|atki kupca |Usp0$ahlianie osebe |Ku|:u|ieni proizyodi | Fieklamacije |Ponudbe Doc | Fladila - Terjatve | Kontakti ¢ kupcem | Dopisi | GK *
[raturn Zabelezil Kontakt stranke K.omentar Drokumen
£.11.2011 Zabel=3l Kontakt kupca Komentar M avodila
15.11.2011  Uporabnik1 1233321 5 vpizan komentar Arazno.tx
00722 SATEST 123 testni
31.03.2009 MWarocila Log Marocila.l
[ Wakavi ] [E Spremeni ] [E Brigi ]
@z )@ rm

- Dopisi

Zavihek Dopisi prikazuje seznam vseh dopisov, ki so bili generirani za izbranega kupca.
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‘'~ Prodajni list

(=] =

1 |Uspusablianie osebe | Fuplieni proizvodi | Feklamacie | Fonudbe Doc | Fladila - Terjatve |K0ntakti g kupcem| Dopisi |GK |F'0nudbe |F'Dgudbe | L4

Datum D okument/Stevilka

Opig - dokument

7.11.2011 123456783

G¥_DDWD_BEa_clen.xlsx

31.01.2001 | Dzena_Stroskov3.sls
12102011 987654321/2010

Oecena_Stoskovd.xls
Oecena_Stoskovh.xls

D vstei (B spemen |[@ i |

[M Zapri

] [\E’ Pomodé ]

- GK

V zavihku GK se nahaja seznam vseh saldakontskih knjizb izbranega kupca. Prikazani podatki se
zajemajo iz modula Glavna knjiga.

“. Prodajni list o @ (=]
4 | Uzpogablianje osebe | Kuplieni proizyodi | Feklamacie | Fonudbe Doc | Fladila - Terjatve | Fontakti & kupcem | Dopisi | Gk |F'0nudbe |F'agul:|be | L
Datumrac.  Tip Leto Stevika Waluta Datum pla. Oztanek Terjamo Dolguierno Opis
Znesek Zamuda Znezek Zamuda
24072012101 12 900028 2407202 21.04.2015 200,00 100,00 1099
2y = b
200,00 100,00

iy Matizr el Zapi
b

] [.Ef FPomod

- Ponudbe

Zavihek predstavja seznam vseh ponudb, ki so bile kreirane za izbranega kupca. Z izbiro gumba
Pozicije se prikaze seznam vseh pozicij ponudbe, z gumbom Dokument pa se prikazejo podrobnosti
izbranega dokumenta. Prikazani podatki se zajemajo iz modula Ponudbe.

7~/ Prodajni list

1o ==

L |U$|:u:$ablianie osebe | Fuplieni praizvodi | Reklamacije | Paonudbe Doc |F'Ia&i|a - Terjatve |Kontakti 2 kupcem | Dopigi |I3K | Fonudbe | Pogodbe | F

Etevilka porudbe Ime datateke D atuirn Znesek
2011100005 POM11100005 pdf 19.01.2011
2011100014 FPOM1110001 4. pdf 06.09.2011 1.20

@ Pozicie

@ =

] [.Ef FPomod

- Pogodbe

Zavihek predstavja seznam vseh pogodb, ki so bil kreirane za izbranega kupca.
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7~/ Prodajmi list E\ C. @

1 |U$pn$ablianie osebe | Fuplieni praizvodi | Feklamacie | Ponudbe Doc | Fladila - Terjatve |Kontakti z kupcem | Dopisi |I3K |Ponudbe | Faogodbe |;

Opis Datum sklenitve  Daturn prekinitve Dakument

[ Wakawvi ”E Spremeni ][E Brigi ]
Y @2 ]©rme ]

ISCi: Gumb je namenjen iskanju komitentov. VneSen tekst iS¢e po poljih:
e Naziv partnerja

e Poslowna enota

¢ Ulica in hiSna Stevilka

e Kraj

Za iskanje, ni potrebno da wnesemo cel naziv. Ce imamo ve& zadetkov, izberemo pravega in pritisnemo na
gumb Pojdi na.lskalno okno zapre, kazalec pa se postavi na najdenega komitenta.

%, Iskanje partnerja po nazivu E" [=] '

Iskalni niz: |tast

Puozicije
Sifra  Maziv partnera Pozlovna enota lica in hs Pofta  Kraj
A7) | 2 P R T TR 1234 Menged
E7019 ¢ 1000 LJUBLJAMNA
B7387 | MEmESRE SR i 5270 AJDOWSEINA
[ ® Fojdina J Iw Zapri I [.Q, Pomod

Z gumbi Vstavi, Spremeni in BriSi pa urejamo zapise kupcev.

S pritiskom na gumb Vstavi, se nam odpre spodnje okno:
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P

= AZuriranje kupcev in dobaviteljev

F.upec/Dobawitel]

o] o &=

Sifra:
M aziv:

68620  FProsta: 575
Posl. enata:;
lica:

Pogtakra | 00000

Drrzava:

Finanéni podatki
Lirnit: 0,00
0,00
0,00

0.00

Salda:
Debet:
Kredit:

TRR:

Diavina St
Dseba:
Telefon 1:

hd ail:

Status: 1]

£ VIES

Opormba:

0f
0] &

Banitetni razred: Oznaovri Eapital:

Skupina SKI5:
F.omercialni podatki

Dri do wal: R abat; 0002

BIC banke: i‘fﬁ
Sifra 2:

Drat. naztanka: 19.03.2013 | Kreator

Drat. zpremembe:

Zadnji uparabnik:

Oznaka driawve: :EA

[7] Mali zavezanec [ Fizitha oseba

0.00

Pogodba:

Emgo:
Flavaule:
Telefon 2:
Faw:

Waluta poglovania;

Mahicna itewilka:

Sifra dejavnosti

4

Draturm:

| X Prekici

| I@; Fomod

Velja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
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i=p AFuriranje kupcev in dobaviteljev

Fupec/Dobavitel] | Oztalo

=2 =R

Sifra: 00024 | Prosta: 24 Financni podatki
M aziv: | Lirnit: 0,00
Pozl. enota: . S alda 0,00
e @)
Uliea: % Debet 0.00
& N @
Posta kia * Kredt: 00
Dirdawa:
TEE: Oznaka drifave: ®
Davina &t ® "-.."IES Emsa:
Ozeha: Flavzule:
Telefon 1: Telefon 2
ehd ail: Fau:
Status: 1] D Mali zavezanec |:| Eizi&na os=eba Lt pariteta: 0 Yaluta DDS'D"\.".Z %
Opomba:
Bonitetni razred: = Ozhovni Kapital: Maticna dtevilk.a:
Skupina SKI5: 0]} Sifra dejavnosti =
¥.omercialn padatki
Dni da val.: Rabat; 0,000% @ Datum: M

[JUporabi DEPC  [] Tiskaj E&M

BIC banke:

&R acun

® reprejerna () emal () BankadUJP

[ 1Zdzuj PDF priloge v eno prilogo

D at. nastanka: 26.04. 2017 | Kreatar

D at. spremembe; Zadniji uporabrik;

B ok | A Frekisi || @ Pomog

[] Dobavnico tiskaj brez cen

Sifra kupca se generira avtomatsko, vendar jo lahko po Zelji spremenimo. Poleg ponujene $ifre se pojavi tudi
najnizja prosta Stevilka v Sifrantu, tako da lahko popolnimo Sifrant. S tem se izognemo praznim Stevilkam v

Sifrantu.

Pomembni podatki za kupca so naziv, ulica, posta ter kraj kupca.

Pri dodajanju novega partnerja je mozno v primeru, ko je znana davcna Stevilka partnerja, to uporabiti za vnos
partnerja iz seznama davtnih zavezancev Slowvenije. Davtna Stevilka se lahko wese s predpono Sl ali brez nje.
Program iS€e podatke po datoteki DavZavSl.tps, v trenutku, ko se (v za to predvideno polje) wnese in potrdi
davtna Stevilka v oknu za wnos poslownega partnerja. Ce program najde zapis v seznamu davinih zavezancev,
zastavi wpraSanje ali se privzamejo podatki iz registra davtnih zavezancev.
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Izbira

\"?l‘) Privzamem podatke iz registra davénib zavezancey?

Ho |

V primeru pozitivnega odgowvora se napolnijo polja naziv, ulica, posSta in kraj. Podatki se privzamejo samo v
primeru, da je v polje naziv ni Se niCesar wisanega.

Vse ostale podatke vnaSamo po Zelji, koristni pa so tudi za uporabo v drugih modulih. Ob wosu poStne
Stevilke, se avtomatic¢no wese tudi kraj (velja za slovenske poste).

Pri dodajanju novega partnerja program pois¢e po seznamu davtnih zavezancev Slovenije in v kolikor najde
ustrezno davtno Stevilko, doda podatke iz seznama v dodajan zapis.

Npr.: transakcijski racun je koristno westi zaradi povezawe pri tiskanju virmanov, pri Cemer program podatek o
transakcijskemu raCunu potegne iz te baze podatkov.

Za fakturiranje so pomembni tudi komercialni podatki. Dni do valute program upoSteva pri kreiranju racunov in
sicer je to podatek v koliko dneh mora poslowni partner plagati racun. Ce ne wisete podatka vam bo program
vedno ponujal 8 dni do valute. Seveda pa ga lahko vedno popravite. V polje rabat wisujete dogovorjen rabat
tega poslownega partnerja. Le tega vam potem ponuja pri kreiranju racunov. Polji pogodba in datum pa se
izpolnita v primeru €e imate s poslownim partnerjem pogodbo o sodelovanju in se Zelite pri kreiranju raCunov
sklicevati nanjo.

FinancCni podatki se uporabljajo Ce Zelite omejiti znesek izdanih neplacanih raunov posameznim poslovnim
partnerjem. Opcija deluje le v povezavi z programom Glavna knjiga in ustrezno nastavitvijo v nastavitvah
fakturiranja.

Ob polju Dav€na Stevilka se nahaja gumb VIES (VAT Information Exchange System), ki je namenjen
preverjanju davtne Stevilke na spletnem streZniku Europa. Nastavitev privzetega naslova za odpiranje te spletne
strani se nahaja v meniju Nastavitve / Nastavitve parametrov DDV / zavihek Dav€ne stopnje.

V Hermes 3.0 razliCico smo sedaj wgradili, da lahko aZurirate oziroma preverite podatke poslownih partnerjev
preko spletnega senisa VIES (VAT Information Exchange System), tako da ko imate Ze wnesene podatke
pritisnete na lupo pri dawtni Stevilke. V primeru, da davwna Stevilka obstaja v evidenci VIES, so vam obicajno na
wljo ime podjetja, naslovin posta. V doloCenih primerih senis VIES javi samo naziv podjetja. Funkcija je tudi
primerna, da preerite ali je davtna Stevilka poslownega partnerja pravilna, ¢e vam program javi »Davtna Stevilka
je pravilna«, pomeni tudi da je poslowi partner zavezanec za DDV.

Potrditev

Davéna #tevilka je pravilna.
Frivzamem podatke?
e |me podietiaHERMES D.0.0.
'.e.' Ulica:PRUSMIKOWA ULICA 2
- Podtna $t.:1210
Krai LJUBLJANA - SENTVID

Spodnje obwvestilo se vam prikaZe v primeru, ko nimate pravilne davtne Stevilke vaSega poslowega partnerja
oziroma da poslowni partner ni zavezanec za DDV.
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Mapakal Davéna ni pravina all ne obstaja v VIES-ovi bazil

Program davne Stevilke uporabi za dostop do spletnega senisa VIES in preverja po naslednjem postopku:

e Ce ima davtna Stevilka prefiks drzave (npr. Sl), potem uporabi prefiks kot drzavo.

o Ce davtna Stevilka ne vsebuje prefiksa drzave, potem preveri ali je wisana oznaka drZzave.

o Ce davtna Stevilka ne vsebuje prefiksa drzave in ni wisana oznaka drzave, potem program predvideva, da je
drzava Slovenija.

Vsi podatki, o komitentih, ki jih vnaSamo v mati¢nih podatkih tega modula, se veZejo tudi na ostale module
tega paketa, tako da je vnos npr. komitentov potrebno napraviti samo enkrat, venem modulu. Vsi ostali moduli
avtomatsko prevzamejo te podatke. Enako velja tudi v obratni smeri.

Ko wesemo podatke o posti, se odpre okno za dodajanje zapisa (in urejanje Sifranta post), kjer lahko vnesemo

tudi regijo (in uredimo Sifrant regij), ter ISO oznako drzawe. Sifrant Regij se ureja na enak nacin, kot ostali
Sifranti v programu.

=

= Spreminjanje zapisa

FPodatki poste |
Foitna it 1000

Maziv poste: | LIUBLI&N, |

Dréava: |Slovenia |

Fiegija: ®  Ljublianska regija
ISOoznaka: (B | ® SLOVEMIA

2 ok | [ Preici |[@ Pomoz

V zavihku Ostalo lahko dolocite Se ostale podatke vezane za doti€nega partnerja:
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=, Azuriranje kupcev in dobaviteljev e B [

Fupec/Dobavitel] Ostalo

GLM koda:
St.dni neaktivhosti 1]
Fariteta: o

Priv. kaonto terjatey:

Privzet podatki za skonto

% shkonta;

velia za 0| dnipredéasneqa pladila

[ ] Po pripravi #ML-ja = plaéilnimi nalogi podlji e-M ail poslovnenmu partneru

[ ] Neaktiven poslovni partner

B Dod atibuti X Prekliti @ Pomoé

Dolocite lahko GLN kodo parterja, ki se uporablja v sistemu EDI/RIP izmenjave podatkov, Stevilo dni
neaktivnosti ter privzeto pariteto partnerja (incoterm pogoji).

Dolocite tudi privzete podatke za % skonta ter za koliko dni pred€asnega placila skonto \elja in se
obra€una.

Opcija Po pripravi XML-ja s placilnimi nalogi poslji e-Mail poslovnemu partnerju omogoca poSiljanje
obwestil dobaviteljem. Dobauvitelj prejme email s seznamom placanih raunov. Email se poslje v trenutku, ko se
izvozijo placilni nalogi v xml za prenos v ebanko.
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3.3  Kontni plan

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Kontni plan
Kontni plan je 6 mesten. Prna 3 mesta so rezenirana za sintetiko, naslednja tri pa za analitiko.

X - Razred

XX - Skupina

XXX - Razred (sintetika)

xxxx - Analitika do Sest mest (poljubno glede na potrebe)

Sinteti¢ni konti so predpisani, zato jih naCeloma pustite nespremenjene glede na predlog, ki je Ze wisan v
programu. Rawno tako teh kontov NE OPREMLJAJTE Z ZACETNIMI STANJI. Program sam avtomatsko zbira
stanja analitiCnih kontov in jih prikazuje skupaj z opisi sinteti¢nih kontov.

Vpisovanje kontov se izvaja tako:

& Urejanje kontnega plana E'nr (=] .@
_Konlo Imne kanta |
* Konto  Ime konta Ime Konta 2 Zacetno stanje 0 Klud 0B Maziv PP SM ¥Z E5 DVe =
L3 DOLGOROCHA SREDS T 0.00 o
oo MEOPREDMETENA DOLGOROCMA SREDSTYVA 0.00 1]
0oo DOBRD IME 0.00 a
om DOLGOROEND ODLOZEN] STROSK! POSLOVAMNA 0.00 1]
L™ bl
B v B s JBm
’[l_'j Zapri I [9, Famnoé l

S klikom na gumb Vstavi se odpre slede€e okno:
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ot Auriranje kontow E'. = Iﬁ

F.anta |

o

k.onta:
Irme kaorta:

Ime Faonta 2

Fatetnn stanje; 0.00 Debet: (000
Dznaka:
Foljue:

Obal:

Kredit: 000

[] Dovolien wnos poslovnega partnera

[] Dovolien vnos strofkovnega mesta

|| Dovolien wnos dokumenta veze

[] Dovolien vnos eksteme #tevilke dokumenta

[] Dovolien znesek v tuji valuti
Dat. kreiranja: 29.04.2015
Diat. zpremembe;

k.reator; 2

£ adniji uparab.:

| K Preklici | |@ Pomos

Konto
Vnesemo Stevilko in ime konta.

Klju¢
Izberete $ifro kljuca iz tabele. Klju¢ nam predstavja procentualno razporeditev stroskownih mest. Sifro
wpisujemo pri tistih kontih, katere bomo uporabljali za spremljanje stroSkov na stroSkownih mestih.

Vnos Obol-a (mogoce je izbrati oznako iz tabele obola)
Konti, kateri imajo oznako obola so kasneje uporabljeni pri obdelavi in izpisu samega OBOL-a. Tipi¢ni konti s
podatkom oznake obola, so iz kontov poslowega uspeha - razred 4 in 7.

Dovoljen vnos poslovnega partnerja
Markirate pri kontih, kateri se dotikajo podrocja terjatevin obveznosti.

Dovoljen vnos stroskovnega mesta
Markirate konte, katere boste uporabljali pri spremljanju stroSkov po stroSkownih mestih.

Dovoljen vnos dokumenta veze
Markirate konte, kateri se dotikajo podrocja terjatev in obveznosti. Zaradi zapiranja postawk v segmentu
saldakonti.

Dovoljen vnos eksterne Stevilke dokumenta
Markirate konte, kateri spremljajo obveznosti do dobaviteljev. Oznaka se potem tudi generira pri izpisu placilnih
nalogov. Ce moznost ni izbrana, pri knjizenju DOF ni moZno wnasati v polje 'Datum prejema listine'.

Dovoljen znesek v tuji valuti
Markirate pri kontih, kateri se dotikajo deviznega poslovanja terjatev in obveznosti.
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S klikom na gumb Spremeni, lahko spremenite wnesene podatke oziroma spremenite nastavitve konta. V
primeru, da na kontu Ze obstaja knjiZba je polje Stevilke konta onemogoceno.

POMEMBNO:
V vsaki fazi dela je pomembno, da podatke preverite in s tem preprecite nepravilnosti pri vmnosu. Kasneje vam
bo to delo prihranilo weliko ¢asa in tezav.

Zacetna stanja vnaSamo za analiticne konte. To storimo tako, da se postavimo na Zeleni konto in kliknemo na
gumb ZaCetno stanje. Odpre se nam nowo okence (kot je prikazano na sliki), kamor wiSemo zacetno stanje in
zacetno devizno stanje. Nato kliknemo na gumb OK.

aE E]

* Konto | Ime konta Ime Konta 2 Zacetno stanje’ 0 Klué OB Maziv
011000 | POPR. YREDN.DOLG.ODLOZ. STR. POSL. 0,00 K
mz Popravek vrednosti dolg. odloz. strofkoy razvoja 0,00
3 Popravek viednosti dolgoroé, premoz. pravic
3000 POPR VREDN.DOLG.PREMOZ PRAVIC
ms Popravek vrednosti drugih neopredrmetenih dalaar. zr
nz MEPREMICHINE
020 ZemljiFéa T )

PP SM VZ E5 Die A

o oo oooo

020100 I karta: [PEMLITECS
020200 PREVREDN, ZEMLISC: DSLABITVE -

0 Gradbeni objekti Zatetno stanje: 27.000.000,00 |

021000 GRADBENI OBJEKT - LETALISKA 32 P acatnoldey e ﬂ
021001 | GR&DBEMI OBJEKT BELI Gl
Oznaka: @

021100 | Prevrednotenje zgradb zaradi okrepitye
027 Mepremitnine, ki se pridobivajo [-t_‘ QK. l [

Prekici

] ’g Pomo&

021200 ' Prevrednotenje zgradb zaradi oslabitve
027000

023
03

MEPREMICHINE, K| SE PRIDOBMAJD
Mepramidning trajno zuna) uporabe
POPR . VREDN NEPREMICHIN

o T

0,00
0.00

¥ o ooooooooooo

<

5 i

. Zatstno stanje

’ Wetawi

][@ Spremeni ][ﬁ Brigi
’w Zapri

] [g Pomoc ]

3.4 Dokumenti

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Dokumenti

V raCunovodstwi se pojavja ve€ raznih wst dokumentov oz. temeljnic. Vsaka temeljnica nosi swojo Stevilko.
Tako imamo lahko izdane raCune, ki se za€nejo s Stevilko 1, dospele fakture, ki se zacnejo s Stevilko 1, itd.
Da bi racunalnik razlo¢eval posamezne wste dokumentov, moramo dolo€iti dokumente po wstah. Posamezne
wste dokumentov lahko nosijo enake Stevilke dokumentov, pa jih raCunalnik kljub temu ne bo meSal med sabo.

dolocen konto Debet, drugi pa vedno na Kredit.

Vse zgoraj naStete primere reSujemo z evidenco dokumentov, ki je lahko numeri¢na ali ¢rkowna (npr.: IFA, kot
dokument in izdani raCun ali APP, kot dokument za knjizenje izpiskov APP).

Zgled:
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Qr_] Urejanje dokumentow E' o=l @

* DOE. Maziv 0 FKonto Pkonto O DV PE ZD =
¥ 100 TERJATVE D 120000 72000 K D
1071 | Terjatve - prenos iz fakt, D 120000  7e2000 K DA DA
102 | TERJATVE 24 ZaM 0BRESTI D 120200 | 233000 | K | DA
103 Daniracuni 2a avanze O 230001 230001 K Do
104 | Terjatve za zam. obresti D 120200 233000 K DA DA
10 | Avtom. prenos v GE- bremepisi D 120000 762000 K DA DA
111 test k. 120000 FeOO00 D
142 | Testl D 221999 003 k.
202 | 0B 24 FAM OBRESTI-DOBAVITELI K| 220300 740000 D
1] | i
[ Wtavi ] [E Spremeni ] [E Erigi ]

@ )@ e

o, Azuriranje dokumentov @
_D okurment

DOk 100

M aziv: TERJATVE
K.onto: 120000 D
Pkonto: | 72000 K

[¥] Dovolien vnos datuma valute
[7] Dovoliens avtomatzko generiranie protikonta
[T] Zapirali dokument aldakontoy

Dat. kreiranja: 10.05.2004

Dat. zpremembe:; | 26.09.2012

Kreatar: Koy

Zad. uparabnik; 1

B ok |[X Pekici @ Pomos

Pri azuriranju dokumentovimamo Se tri markacijske tocke.

1. Dovoljen vnos datuma valute
Markirajte vedno, razen ob izjemnih primerih, ko ne potrebujete datuma valute.

2. Dovoljeno avtomatsko generiranje protikonta
Markiramo pri dokumentih, ki imajo tipski na€in knjizenja poslownih dogodkov.

3. Zapiralni dokument saldakontov
Markiramo tiste dokumente, kateri se dotikajo zapiranja terjatev in obveznosti iz segmenta saldakontov.

Seznam lahko natisnemo. Gumb Seznam odpre nadaljnje moznosti, opisane v poglavju Izbira tiskanja.
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3.5 Sifrant drzav standard ISO

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant drzav - standard 1SO
Sifrant drzav urejeno po ISO standardu. Zapise lahko ro&no urejamo in dodajamo (Spremeni, Vstawvi).

Po potrebi, pa lahko celoten Sifrant uvozimo iz spletne strani Statistichega urada Slovenije (SURS) -
http://www.stat.si/intrastat.asp . Datoteko moramo predhodno predelati tako, da v Excelu pobriSemo vse razen
ISO Sifre in naziva drzave (tudi prvo menijsko wstico). Datoteko nato shranimo v CSV formatu (Datoteka/Shrani
kot/izberemo CSV obliko oz. File/SaveAs/Sawve As Type CSV) z imenom SIFRANT_DRZAV.csy, vimenik, kjer
se program Glawna knjiga nahaja (ponavadi C:\Hermes\System ).

Q']Ure_ianjetabeledriaupooznakahlﬁ[} El' =]

D zapiza ! Oznaka drzave |

— T
* 1] Ozn Maziv driave Zlanica EL =

L4 240 |
5 Al ANDORA
236 AE  ZDRUZENI ARABSKI EMIRATI

1 AF AFGAMISTAM
3 AG  ANTIGWA IN BARBUDA
7AL AMGYILA
2 AL ALBAMIA

11 AW ARMENLIA

28 BA  BOSMA IN HERCEGOWIMA

[ Wataw ][E S premeni ][a Brigi ]

% Uvoz [l Matisni | &) Zapi ||@ Fomot |

‘=* Spreminjanje zapisa E =] @
Dréava po 150

DrzavalD: 240

Dznak.a:
Maziv:

[] Dr#ava tlanica EU

B ok [ Pexisi | [@ Pomes

Gumb Natisni odpre nadaljnje moznosti, opisane v poglavju Izbira tiskanja.

3.6 Valute

Dostop preko menija Maticni podatki / Valute

Ker imamo v glawni knjigi moznost deviznega poslovanja in deviznega prikaza doloenih rezultatov, smo vpeljali
Sifrant valut.
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Urejanje valut fo] B =

Sifra | Maziv | Dznaka

il
= Sifra  Maziv Drava Ozhaka Enot  Kaonto
b 01 Eura EU ELR oool 120000
0z Dralar ZDRUZEME DRZAVE  USD oo | 120840
£ >
8 as
W Matizni [ ] sortiraj po oznaki F3-Tedai &) Zapii 8. Pomod

[ o

w  Azuriranjevalut [ = | B (=3

Yaluta
Sifrar 02
Maziv:
Driava: ZDRUZENE DRZAVE L
Oznaka: UsD
Enat: Qa0
K.anta: 120840 | & (npr:md00, w200)

Drat. kreiranja: 1.02.20016
Dat. spremembe: (1212 2016
K.reatar: 1

Zadnji uparab.: |1

[ ok K Piekici | @ Pomes

S pritiskom na gumb Vstavi, dodajamo valute. Sifra valute se sama generira. Naziv, drZava in oznaka so
podatki, Ki jih lahko individualno oblikujemo.

Podatek Enot pa nam sluzi pri vnosu tecajnih list in pomeni wednost enote nasproti tolarja.

Najbolj vazen podatek pa je Konto. Pna tri mesta so nepomembna in lahko imajo tudi wednost xxx. Zadnja tri
mesta pa dolocajo Sifro valute ter povezawo na konte v kontnem planu, za katere potem vemo, za kaksen
devizni znesek gre.

Ce je na kontu xxx200 v glawni knjigi Ze storjen promet v Sifrantu valut konta, oznake in enote NE moremo vec¢
popravjati.

Z gumbom Natisni sproZimo tiskanje. Dodatne moznosti so opisane v poglavju Izbira tiskanja.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 37/253



GIavna knjiga s saldakonti

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

S pritiskom na gumb F3-Tec€aji odpremo urejevalnik tecajev. TeCaje lahko spreminjamo o0z. dodajamo ro€no.

-

Urejanje tecajev (== =]
Te&aji po dnevib
o D atum Oznaka Enat M akupni Sredniji Pradajni
3 9122016 USD 1 1.0553 1.0553 1.0553
< >
Vtai B B
&l Zapi & Pomod
= Spreminjanje zapisa | = || & |[ & |
Tetaj
Datum teCaja: (91220016 | 50
Sifra walute: 2
Oznak.a: s
Enat; 1
M akuphi; 1.0553
Srednji 1.0559
Prodaijri: 1.0553
A Pekici || @ Pomos

3.7

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Ro¢ni vnos teCajev

Rocni vnos tecajev

VnaSanje tecajne liste poteka po naslednjem postopku:
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Tecane lizte

VNESEME TECAJME LISTE:

3

Duatum hste R azpoloZljive valute

3122016 LSO

* >
| Wataw ||E Spremeni |

|&, Zapr ||\Q' Formod |

Datum: (91220016 5| =

Tecaiji
* Sifra 0ZM  Enat M akuphi Srednji Prodaijni
P 02 USD 1 1.0553 1.0553 1.0559

Watavi |E Spremeni ||= Brigi |
|E Zapr ||x.g- Fomnod |
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.+ Aduriranje teCajev | = | ® [

Teda|

M akLphi;
Srednji 1.0553
Prodaijri: 1.0559

D aturnn: 9122016
Sifra: 0z
Oznaka: LS

Enot: 1

M ok K Prekizi @ Pomoz

Kliknemo na gumb Vstavi, Po sprozitv gumba se nam v tabeli napolnijo vse valute, ki so wisane v Sifrant
valut.

Za vsak wnos teCaja valute, kliknemo gumb Spremeni ter vwiSemo wednosti.

Ce zelimo, da se nam te€ajna lista shrani, kliknemo gumb Zapri.

Ce ho&emo preklicati vstavjanje nowve liste ali zbrisati katero od starejsih, kliknemo na gumb Brisi.

TeCaje wisujemo na §tiri decimalke natan¢no.

3.8 Privzem tecajev iz elektronske poste

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Privzem teCajev iz elektronske poste
Tecaje lahko privzemate avtomati€no in sicer iz datoteke, ki jo dnewno poSiljajo banke (npr. Banka Slovenije,

SKB). S tem je wnos teCajev precej hitrejSi. Pomembno je, da v oknu Vhodna datoteka definirate pot do
datoteke, ki jo prejmete po elektronski posti. Nato kliknete na gumb Privzemi in teCaji bodo weSeni.

" Privzem tecajev iz elektronske poste EI' [=] :@

Yhodna datatek.a: ¥

Privzeti boda tedaji za: ELIR,

[7] Pa prenosu brigi datoteko EML

Mastavitve za priveem

M aslovni tekst, | 1zbrani referen

Datumn tekst: | na dan D' atum pozicia ; 817
AUD: 110 DEK: |B5: 74 JPY: (110 SKE: 110
Cah: |BR:74 GEF: | 318 MOE; 1:10 TRY:| 7382

CHF: 7382 HREK:| 7382 PLM: BS:74 UsD: 6574
CZk; | 7382 HUF: [1:10 SEE: | 7282

Bris ]  Goes (@ @

Uwvoz teCajev se izvede iz vhodne datoteke oblike EML (Outlook Express).

MoZnost nastavitev za privzem je dodana za primer, ¢e bi ponowno priSlo do spremembe strukture EML-ja,
potem se s temi nastavitvami da prilagoditi pravilni privzem.
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S pritiskom na gumb Najdi, program poskusi samodejno prilagoditi nastavitve za privzem, glede na wisani
naslowni tekst ter datum tekst, ki morata biti wisana.

Za brisanje datotek s te€ajnimi listami po uvozu (da se ne kopicijo v mapi, za vecjo preglednost ipd.) je
potrebno izbrati opcijo Po prenosu brisi datoteko EML.

3.9 Paketni privzem tecajev iz elektronske poste

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Privzem teCajev iz elektronske poste

Tecaje lahko privzemate avtomati€no in sicer iz datoteke, ki jo dnewno poSiljajo banke (npr. Banka Slovenije,
SKB). S tem je wnos teCajev precej hitrejSi, saj je mogoc€e uvazati teCaje za ve€ dni skupaj.

Preko zavihka Seznam datotek v mapi se izvaja uvaZzanje teCajeviz ene ali vecih datotek.

Pomembno je, da v oknu Uvozna mapa definirate pot do pravilne mape z datotekami, ki jih prejmete po
elektronski posti. Potrebno je oznaditi tip uvozne datoteke: EML (Outlook Express), HTM(L) (Outlook) ali TXT.
Glede na Zeljo oznacite datoteke, ki jih Zelite uvoziti - datoteko, ki jo Zelite uvoziti izberete/oznacite/obkljukate
(za o(d)znacevanje so uporabni Se gumbi Oznaci vse, Odznaci ter Obrni izbor).

Za uvoz oz. privzem tecajev izbranih dni (datotek) kliknite na gumb OK. Ce je stuktura uvozne datoteke pravilna
(odcita se samodejno iz datoteke) in je uvoz uspesSen, se po uspeSnem uvozu prikaze okno z obvestilom o
uspelem uvozu.

wix Uvoz teCajev v paketu

Uvazna mapa: | N:ATecajishim | =&

|zberite tip uvozne datoteke

3 EML [Microzoft Outlook Express) & HTM HTHML [Microsof Outlook) YT

| Seznam datatek v mapi l M apredne nastavitve '

[1.:""' Oznadi vee ] [|1_|I Odznadi ] [r']# Obrni izbar ]

[ % Ime datoteke

] Tedajha lista centralne banke 240609, htrm

I Tetajna lista centralne banke 300809, htm
[ ]
[ ] Zbri#i uspeino uvodene datoteke [‘!F 0k ] [w Zapri ] [Q} Pomoé ]

Preko zavihka Napredne nastavitve je mogoce spreminjati nastavitve za privzem (za naprednejSe
uporabnike).
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= Uvoz teCajev v paketu

Uwozna mapa: | N:\Tecajithtm =

|zberite tip uvozne datoteke

(&) EML [Microzoft Outiook Exprezs] < HTMHTHML [Microsof Outioak) T

| Seznam datatek v mapi ! M apredne nastavitve |

Frimer datateke za uvoz: |M:AT ecajivemhTedajna lista centralne bankel 0.07.200 | <=L

Maztavitve za priveem

Maslovni tekst: | |zbrani referen

Datum tekst:  [na dan | Datum poziciia : 2837

AUD: [3:24 DKK: [524 | JPv:[3.26 SKK: [3:25
CAD: [53:24 GEP: (224 | NDK:[3.24 TRY:[5:24

| |
I I
CHF: (324 | HRK: (324 | PLM: (324 | USD:[546 |
| HUF:[9:26 | SEK:[9:24 |

CZk: |9:25

[ ] Pri uvozu upoitevaj te nastavitve, brez samodejnega iskanja [POZ0F: izkugeni uporabniki]

[ ]
[ Zhrigi uspetno uvoiene datoteke [ﬁ? (] 4 ] I@ Zapii ] [@ Pomoé ]

Moznost nastavitev za privzem je dodana za primer, ¢e struktura datotek ne bi bila pravilno prepoznana oz. bi
priSlo do spremembe strukture EML-ja, HTM(L) ipd., potem se s temi nastavitvami da prilagoditi pravilni
privzem.

S pritiskom na gumb Najdi, program poskusi samodejno prilagoditi nastavitve za privzem, glede na wisani
naslowni tekst ter datum tekst, ki morata biti wisana (vezana sta na zapise v glavi datoteke s teCajnimi
listami). Stevilke predstavjajo pozicije wednosti te€ajev posameznih valut v uvozni datoteki.

Ce je Zelen uwoz preko wisanih nastavitev, je potrebno pod njimi izbrati moZnost Pri uvozu upostevaj te
nastavitve, brez samodejnega iskanja.

Za brisanje datotek s te€ajnimi listami po uvozu (da se ne kopicijo v mapi, za vecjo preglednost ipd.) je
potrebno izbrati opcijo ZbriSi uspesno uvozZzene datoteke.

3.10 Paketni prevzem tecajev v XML

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Paketni prevzem teCajev v XML

2% UvoztedajnelistezXML-jp | = | @ [n23m]

Uvoz teCajne liste za obdobje od 01.01.2007.

EEUvazi ][ Prekiici | (@ Pomez |
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3.11 Graficni prikaz gibanja tecaja
Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Grafi¢ni prikaz gibanja teCaja

Gibanje te€ajev lahko spremljamo tudi graficno. Definiramo valuto, za katero nas zanima gibanje teCajev in
wiSemo datum, od katerega naprej Zelimo graficni prikaz. S smernima gumboma, ki se nahajata desno od
datuma, se premikamo po dnevih. Ce Zelimo spremeniti izbrano valuto, le-to wiSemo v polje in pritisnemo
gumb Pripravi.

. Pregled dnevnega gibanja tecaja valut |._||I__"fl|rz|
Valuta: [USD | AMERISKI DOLAR Oddne: [2811.2004 | [&] @
1825175
136345 = = = = = =
2 o =1 o = =] =1
=} =] =] ! ! ! !
— o4 o4 o o o o
8 = = < & g 8
Makuphi = Srednji —— Prodajni
[Q Pripravi Hu Zapri HQ Pomad

3.11.1 Sifrant statistike BS

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant statistike BS

SploSna tabela Sifranta BS je v programu Ze instalirana in ustreza obiCajni tabeli za izdelavo porogila.
Uporabniku je prepus€eno, da si glede na njegove potrebe poljubno prekreira tabelo. V tabelo vnaSamo dva tipa
zapisov, terjatve ali obveznosti. Sam Sifrant satistike se uporablja za kvartalska porocila deviznega poslovanja
terjatev ali obveznosti, ki temelji na zbiranju prometa na deviznih kontih.

Izgled:
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Q'] Urejanje Sifranta BS El' (=] '@
Blagovna skupina
* Tip Sifra  Madin Opiz -
¥ obvesnosh 01 stanje abveznasti kanec predhodnega cetrtletj
obveznostt | 02 wvoz blaga z ECL razen zapir.danih avanzov
obveznosti | 02a od tega: uvoz blaga po pogodbi DPE.
obveznosti | 03 oztali nakupi blaga od nerezidenton
obveznosti |04 placila za wvoz blaga razen avanzov
obveznosti | 04a placila za uvoz blaga po pogodbi DPK
obveznosti |05 rac.za uvoz stontey brez zapir.danib avanzoy
obveznosti | 05a od tega: uvoz storitey po pogodbi DPE
obveznosti |06 dana placila za storitve razen avanzoy
obveznosti |07 presezemi obyveznost v cetrtletju =
| W gk awi ] [E Spremen ] |= Brizi |
[ sortiraj po opisu |u Zapr | |~E.- Pomod I
¢ AZuriranje Sifranta BS Ell (=] '
Blagowna skupina
Tip wrztice
@ Obveznost
Sifra: a1
Fredznak. wrstice
(71 Pozitivna @ Megativna
Opiz: gtanje obveznozt konec predhodnega cetrtletja
Zatazho; 0,00
Kreatar: K.ary Dat. kreiranja: 22101999
Zad, uporabnik: 1 Dat, zpremembe; | 26.09.2012
M ok |[XK Pekizi | |[® Pomez

Gumb Natisni odpre nadaljnje moZnosti, opisane v poglavju Izbira tiskanja.
3.12 Urejanje Sifranta sektorjev SKIS

Dostop preko menija Mati¢ni podatatki / Urejanje Sifranta sektorjev SKIS

Preko tega menija dostopamo do Sifranta Standardne klasifikacije institucionalnih sektorjev. S standardnimi

gumbi Vstavi in Spremeni lahko dodajamo, 0z. spreminjamo posamezne oznake.
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Q'] Urejanje tabele skupin SKIS EI (=]
Skupin 1D | Dznaka SKIS
0

* SKISID Oznaka Opiz skupine SKIS -
3 151 Gozpodarstvo Slovenije 11

511 M efinancne duzbe

511001 | Mefinansne druzbe pod javwninm nadzorom

5.11002 | Domace zasebne nefinancne druZbe

511003 | Mefinansne druzbe pad tujim nadzorom

5.11009 | Mefinancne druzbe v procesu lasthingkega preoblikovanja
512 Finanine druzbe

5.1 Centralna banka

95122  Druge denarne financne ustanove

[ S B R ) B SRR PR LN ]

10512201 | Druge denarne banéne ustanove pod javnim nadzorom
[ W zkavi l [E S premeni ] [a Brigi ]
@z )@ e ]

=t Spreminjanje zapisa EIEIE

Zapis diftanta SKIS |

Skupina 1D: 1
Oznaka: 5.1

Opiz skupine: | Gospodarstvo Slovenije

B2 ok | Pekizi | @ Pomoz

Z gumbom Natisni lahko Sifrant izpiSemo ali izvozimo v Excel. Natan€neje lahko o tem preberete v poglayju:
Izbira tiskanja.

3.13 Stroskovna mesta

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / StroSkovna mesta

StroSkowna mesta so razdeljena ve¢nivjsko. Program podpira 5 nivojev stroSkownih mest.
00000 - Nivo Podjetja

10000 - Prva skupina stroSkowega mesta
11000 - Podskupina znotraj prve skupine
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(L} Urejanje strozkovnih mest o @ [EH

Stevilka

= Gtevilka Sektor Maziv
» 00000 [ g
10000 1]

[% Deles ][ Yatayi ][E Spremeni ][E Brii ]

e Natisn [ 1 | &) zapi  ||® Pomoz |

Za vnos je potrebno wisati Stevilko in pa naziv stroSkowmega mesta
Sifrant stro§kownih mest lahko tudi spreminjamo, kar naredimo z gumbom Spremeni.
Sifrant stro§kownih mest pa je mozno tudi tiskati - ve&¢ o moznostih tiskanja, v poglavju Izbira tiskanja.

=& AZuriraj strofkowvna mesta E = @
Strogkovno mesto
Stevilka ¢ Sektor (00000 a
M aziv: Test

Drat. kreiranja: 12102000
Dat. zpremembe;  [26.09.2012

K.reatar; 1

£ad. uporabnil; 1

[ ok | [ FPrekici  |[@ Pomat

e Z gumbom Iskanje je omogoceno iskanje po stroSkownih mestih. V polje Iskalni niz wiSemo naziv ki ga
iS€emo (ni potrebno, da je cel) in pritisnemo gumb I5Ci.
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v, Iskanje strofkovnih mest El' =] '

lzkalni niz; |z

Pozicije

= Stevilka Maziv Sektor
00000 | EeEaTsans 1]
10000 oo 1]

[' Poidi na HEJ Zapii HE; Poma ]

e Z gumbom DeleZ % je omogoceno za posamezna stroSkovna mesta nastaviti deleza (Delez 1 in Delez 2),
in se doloCita za npr. neko pogodbo (pri tem se lahko v Opombo wiSe Stevilko pogodbe), kjer se zaradi
velikih wednosti in varnosti placuje po delezih.

% Urejanje tabele delezev = @ =

Deles

* St DeleE1 Delei? Opomba M arachik Yadja
00000 0% 10% Pa pogadbi 215542011

[ W zkavi ”E Spremeni ”E Brigi ]

[[l_!j Zapri ”ﬂ Fomod ]

Izpis zaprtih delezev je viden v Opomini, tozbe in IOP obrazci po STRM ter v Pregledu odprtih odprtih terjatev in
obveznosti ter prepla€il po STRM.

3.14 Splosna tabela OBOL

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosna tabela OBOL

SploSna tabela OBOL-a je v programu Ze instalirana in ustreza obiCajni tabeli za izdelavo OBOL-a. Uporabniku
je prepusceno, da si glede na njegove potrebe poljubno prekreira tabelo. Oznaka za delovanje OBOL-a pa se
daje s popravkom kontnega plana, in sicer tako, da se na kontu postavite na ustrezno mesto (polje OBOL), pri
¢emer se vam odpre tabela OBOL-a iz katere izberete ustrezno kategorijo. V okno OBOL se nato wiSe
Stevilka te kategorije (npr. 12, kar pomeni, da se bodo vsi zneski, ki bodo knjiZeni na ta konto, zapadli pod
stroSke storitev v tabeli OBOL-a).

Tabela za sestaujanje oz. spremljanje OBOL-a izgleda tako:
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{_} Urejanje OBOLA-a o @ /|3
AQF | Maziv

* AOFP Maziv Farrmula -
P 01 Cigti pribodki prodaje 1
02 Drugi prihodki od pozslovanja

03  Skupaj prihodki iz poslovanja M +02

04  Stogki prodaneqa blaga

05 Stofki mateniala

06 Stofki storitey

07 | Skupaj matenal in storitve 014+05+06
10 Strodki plad

11 Stodki zocialhega zavarovanja

12 Povradila in nadomestila

13 lzobraZevanie

15 Skupaj strogki dela 10411412413
16 Amortizacija
20 Skupaj dobicek, iz poglovanja 03-07-15

21 Prihodki financiranja

22 Odhodki financiranja

23 Rezultat rednega delovanja 20+27-22
25 lzredni prihodki

[ Wetawi ”E Spremeni ][a Brizi ]
@ )@ o )

Urejanje poteka preko standardnih gumbov Vstavi, Spremeni in BriSi. V prvem delu vnaSamo (spreminjamo)
podatke, v drugem (temnejSem) pa so vidni podatki, ki jih generira program sam.

# Azuriranje OBOL-a [ 2= |
AOP )
b aziv: Cigti prihodki prodaje
Farmula:

Daturn kreiranja: | 21.02.2001
Dat. gpremembe; | 26.09.2012
K.reatar: 2

Zad. uporabnik; |1

B ok [ X Pekis | [@ Pomes

Izbira tiskanja nam ponudi izbiro, ki je podrobneje opisana v poglayju Izbira tiskanja.
3.15 Delitveni kljuci

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Delitveni kljuci
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Program omogoca vodenje tabelarnih klju€ev za nivo podjetja 00000, ki se deli na nizZji nivo X0000, ta se deli Se

na nivoje XY000.

PKx klju€i so klju€i po stroSkomem mestu in imajo procentualno wednost - seStevek procentov je lahko manjsi

ali enak 100.

AKX klju€i so 5 nivojski atomatski klju€i na osnovi konta (sintetika konta).

Ce Zelimo dolo¢eno polje brisati, se nanj postavimo, s tipko delete (brisi) izbridemo vsebino ter prazno polje

Shranimo v tabelo.

-2 Delitveni kjudi

Kl

=l & s

= Sifra  Kljudi

PEA

Prz
PE3
P4
PES
&K1
AK2

Al
4

Sifra;

Procentuali kljud [Strkd]:

Avtoratski kljud [kontal:
Primer vpiza: Ak 402:412:470;

Iu‘_‘ Shrani v tabelo |

Frimer wpiza: PE1: 20000=250%30000=33 5%10000=35 5% --> sum procentoyv (g lahko <= 1005

| (%€ Prekiisi | [@ Pomot

3.16 Urejanje predlog za opomine in IOP obrazce

Dostop preko menija Mati€¢ni podatki / Opomini, tozbe, IOP obrazci

To je Sifrant tekstov, katere uporabljamo pri izpisu opominov odprtih terjatev do kupcev.
Sestavimo si lahko poljubno Stevilo predlog, izmed katerih kasneje, ob tiskanju opominov (poglavje Opomini

tozbe in IOP obrazci) izberemo ustrezno.
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| Urejanje predlog

Stevilka | M aziv dokumerta

=N (~<=

S

* Stey  Maziv dokumenta Glava Moga
o1 OPOMIMN Ma podlag pregleda stanja zapadih ter: Prozimo, da naveden znesek pla&atiii__::
2 Z2aDMNJI OPORMIM PR Frogzimo, da navedeni zneszek placate
3 USKLADITEY ODPR
4 OPOMIN 24 ZAmUID DOLGOWARI ZMESEE MAM PROSI
5 |IZPISEK. ODFRTIH F PRI PREGLEDU MASIH POSLOWVNIH k Prosimo, da potien izvod winete v o
E 10P
7
a
9

I W zkai HE Spremeni ][a Brigi

)

[Ej Zapii ”E Pomat

Tekste azuriramo z gumbi Vstavi, Spremeni, Brisi.

= AZuriranje predlog EI' (=] '
Predloga
Stevilka: 1
Maziv dok..; OPOMIN
Glava: Ma podlagi pregleda stanja zapadiib terjatey ugotavljamo, da na dolgujete pladila i
po haslednjib ragunih
Moga: Progimo, da navedeni znesek pladate takoj na nag TRR . 02970-0015457303. -
Y kolikor ste obveznost 2e paravnal po navedenm daturnu placil, se vam opravicujema in % as progima,
da nam zporocite datum pladila.
Zahvaljujemo se % am za nakup in upamo, da boste tudi v bodoce ostali naga strankal
Maziv os.: Drirektor: Podpis osebe: <
Ozeba: Bajc Jode
Maziv 0z, 2 Vidina: |0 &
Ozeha 2: Eirina: 0 Rk
| T || Pekic | [@ Pomo:
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Za postavitev v nowo wstico v Glavi ali Nogi pritisnemo kombinacijo tipk Crtl + Enter. Kot podpis osebe lahko
dodamo datoteko, v formatu BMP, JPG, WMF ali ICO. Tako lahko vkomponiramo skeniran podpis osebe. Z
nastavitvama Visina in Sirina, pa lahko zelo natan&no dolo¢imo pozicijo podpisa na izpisu.

3.17 Davki - tarife

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Davki - tarife

Sifrant davkov se je z uvedbo DDV poenostavil, vnjem se nahajata tarifi za obra¢un davka.
Z gumbi Vstawvi, Spremeni, BriSi urejamo zapise.

3 Urejanje davkov o] B [
Tarfa
* Tanta Opiz Tem. dav. Rew. charge  Datum vel. Izave Fonto  »
» DDWOOD BREZ DD 0,00 oo0E  1.01.1993 :
DOv02 | DO R85 [prejinia) 8,80 0,00% 1.01.2002
D09 DD 9.5% 9,50 0,00% 1.07.2013
D20 | DO 20% [prejgnia) 20,00 0,00 1.01.2002
D22 DO 22% 22,00 0,00 1.07.2013
RCO8 | Obr. dav. obvy. 8.5% [prejgt 000 880k 1.01.2010
RCO9  Obr dav. aby. 9.5% 000 9.50% 1.07.2013
RC20  Obr. dav. abv. 20% [prejgn 000 20,00% 1.01.2010
RC22  Obr. dav. obv. 22% 000 22.00% 1.07.2013
< > oW
8 ge
2 Matisni &l Zapi & Pomoé
Vazni podatki pri vnosu dawvtnih tarif so:
¢ Sifra tarife,
e Opis,
e stopnja in
e datum veljamosti.
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[

D avek

T anifa:

Opiz:

Stoprja &

Tipi izjaw:

D aturn veljave:

K.aonto:

Ziro:

Rev. charge:

Drat kreiranja:

DOn22
D0 223
2200 %

1.07.2013 | 34

0,00

1.07.2013

D&t zpremembe:; | 1212 2016

K.reatar:

1

Zad uparabnik: |1

=+ AZuriranje davkov | = | = qﬂl-

8. Pomod

3.18 Vrste stroskov za poenostavljeno knjizenje

Dostop preko menija Mati€ni podatki / Vrste stroSkov za poenostavljeno knjizenje

) Pregled vrst strotkov o] B [
Id | Fonto
: Id Maziv Fonto DK
3 1 Testnil 120 D
1 [l 3
l Pogled [ W gk awi ] [E Spremeni ] [a Birigi ]
[&] Zapii ”@ Pomod ]
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=f Spreminjanje zapisa = RE X
Wrsta strodka |
M aziv: T eztnil
Fonta: 120 ® KRATKOR.TERJ KUPCI Y DRZAYI
Dk D
& ok || Prekici  |[@ Pomod

3.19 Splosni Sifrant

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant

Splosni Sifrant je Sifrant, ki je enoten za vse programe. Zajema naslednje pomembne Sifrante.

U} strogkovni nosild (10)

ae  SkladidFa (14)

E-  Nadin dostave (17)

w ! Indeksi nabavnih cen (20)
%2 Podrodja faktur (21)

w ! Vrste pladl (22)

[

~  Celoten pregled

Izgled Sifrantov in ynos podatkov sta za vse Sifrante identi€na spreminja se le pomen posameznega Sifranta.

-._,i'] Urejanje splosni Sifrant - Vrste pladil El =] @

Sifrant

= Sifrant  Sifra  Maziv Koef Oznaka

r 22 1] PLACILMA SREDSTYWA 0,000
22 1 GOTOWIMA Z4 BLAGAIHO 1.000 0
22 110 GOTOVIMA 0,000
22 111 CEKI 0,000
22 112 | kartica n.oo0 2

< [ b

[ Wataw ][E Spremeni ][E Brizi ]

[ izpiz razvisti po nazivu [u Zapri ] [@; Pomod ]

Okno ima standardne gumbe Vstavi, Spremeni, BriSi, Zapri, Natisni in Pomog¢, ter moznost razwsc¢anja
izpisa po naziw (Ce izberemo to moznost), sicer je izpis razwS&en po Sifti.
Ko izberemo gumb Natisni imamo na izbiro dodatne moznosti:

¢ Tiskanje Porocila s predogledom (Report)
e Izpis v Excel
e Sprememba nastavitev.
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Vet o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglayju Izbira tiskanja.

3.19.1 Stroskovni nosilci

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant / Stroskovni nosilci

Maztavitve

Excel |l

V Sifrant StroSkowni nosilci (10) wpisujemo stroSkowne nosilce za posamezna stroSkowa mesta. Pri vnosu
moramo pisati 3ifro in naziv. Sifra je vmejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in
Oznaka sta obiCajno prazni, saj nimata wliva na delovanje programa.

!".U Urejanje splodni Sifrant - Strofkovni nosilci

E=R Rl =<
Sifrant
= Sifant  Sifra  Maziv Eoef Oznaka
k10 ] STROSEDWM MOSILEC 0,000
10 1 ZRHO RAEA 0.000
10 10 ZR 0.000
4 [ b
[ Wabawi ] EE Spremeni ] [H Bnsi
[ izpiz razvrsti po nazivu [w Zapri ] [@,} Pomoé
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. Auriranje sploénega iifranta o @ =]
Zapis

Sifrant; 10

Sifra; Qaao

Maziv: STROSEDWMI MOSILEC
F.oef: 0,000

Oznaka:

Dat. kreiranja: 10.05.2004
Dat. zpremembe;| 28 05 2012

Kreator Koot

| Zad. uparabnik: |1

B ook |[X Pekii | (@ Pomet

3.19.2 skladisca

Dostop preko menija Mati€¢ni podatki / Splosni Sifrant / SkladisCa

V Sifrant SkladiS¢a (14) wiSemo vsa skladiS¢a na katerih opravjamo promet. Program omogo€a wnos do 999
skladiS¢. Med skladiS¢a Stejemo vsa naSa skladiSca in tudi konsignacijska skladiS€a. Tako je mogoce vedno
voditi lo€eno zalogo za posamezno skladi§€e. Pri vnosu moramo wpisati $ifro in naziv. Sifra je vmejah od 1 -
999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in Oznaka sta obi¢ajno prazni saj nimata wpliva na
delovanje programa. Polje Privzeti konto je namenje wisu konta, ki se najveckrat uporablja, saj ga program
uporablja oz. prikaze pri atomatskem odpiranju materialnih kartic, knjizenju ipd.

Pri uporabi prenosa v konsignacijska skladiS¢a, moramo v polje Oznaka obvezno wnesti oznako KONS!

([} Urejanie splozni difrant - Skladitéa EREEE
Sifrant
= Sifrant  Sifra  Maziv Foef Oznaka -
F 14 ] SkLADISC 0,000
14 1 ZRMO GLAVMO SkLADIESE 0.000
14 2 STYMTESA 0.000
14 3 WELEFRODALA 0.000
14 4 ZRMO GLAWMO S5KLADISCE 2 0.000 L4
14 ) FONSIGMALCLLA 0,000 r
14 [ SKELADISCE SKEROPMNV-RAKA 0.000
14 7 SKLADISCE SEVMO 0.000
14 10 PREHODMO SELADISCE- kmetijzts 0.000
= =l
[ Wataw ] [E Spremeni ] [E Brizi ]
[ izpiz razvisti po nazivu [E Zapii ] I@-’ Fomod ]
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0 AZuriranje splognega Eifranta Elﬁ.@

Zapis

| Sifrant; 14 |
Sifra; Qaao
Maziv: SELADISCA,
F.oef: 0,000
Oznaka:

Dat. kreiranja: 10.05.2004
Dat. zpremembe;| 28 05 2012

Kreator Koot

i Zad. uporabnik: |1

B ok (K Pekii | @ Pomos

3.19.3 Nadéin dostave

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant / Nacin dostave

V Sifrantu Nacin dostawve (17) vnesemo wste dostave. Primer: ro€na dostava, osebni prevzem, lasten prevoz.
Pri vnosu moramo wpisati $ifro in naziv. Sifra je v mejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji
Koef. in Oznaka sta obi¢ajno prazni saj nimata wpliva na delovanje programa.

t"_u Urejanje splosni Sifrant - Nadin dostave [ = | TE [P |
Sifrant
= Sifrant  Sifra  Maziv Foef Oznaka
» 17 1] HazlMl TRAHSPORTA 0,000
17 1 OSEBMI PREVZEM 0,000
17 2 MACIN TRaMSPORTA 0,000
™ b
[ Wataw ] [E Spremeni ] [H Brizi ]
[ izpiz razvisti po nazivu [@ Zapri ] [@, Pomod ]
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0 Afuriranje sploinega Sifranta E' (=] @
Zapis
Sifrant; 17
Sifra: Q0oo
Maziv: MAEIMI TRAMSPORTA
K.oef: 0,000
Oznaka:

Dat. kreiranja: 10.05.2004
Dat. zpremembe;| 28 05 2012

Kreator Koot

| Zad. upaorabnik: |1

B ook |[K Pekici | (@ Pomet

3.19.4 Indeksi nabavnih cen

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant / Indeksi nabavnih cen

V Sifrant Indeksi nabawnih cen (20) vnesemo wste indeksnih skupin. Ta Sifrant se uporablja samo v
materialnem poslovanju pri vnosu novih artiklov, kar si lahko ogledate v poglavju Sifrant blaga. Pri vnosu novega
artikla vas namre€ sprasuje tudi za grupo. Namen tega Sifranta je, da pri prevzemih sam kreira veleprodajne
cene iz nabawih, tako da mnozi nabawo ceno z indeksom skupine. Pri vnosu moramo wisati Sifro, nazivin
koeficient. Sifra je v mejah od 1 - 999, naziv je poljuben tekst, koeficient pa se wise glede na Zeljen indeks.
Polje Oznaka sta obiCajno prazni saj nimata wliva na delovanje programa.

Polje Koef je za ta Sifrant najbolj pomembno polje.

Ce imamo na primer 25% marzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 1,250.
Ce imamo na primer 5% marzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 1,050.
Ce imamo na primer 100% marzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 2,000.
Ce imamo na primer 0% marzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 1,000.

E'_u Urejanje splogni Sifrant - Indeksi nabavnih cen |= || @ || 52
Sifrant
= Sifrant  Sifra  Maziv Faoef Oznaka
k20 1 INDEES MAB&YMIH CEMN 1.000
4 !" k
[ Wataw ] [E Spremeni ] [E Brii ]
[ izpis razvrsti po nazivu [E Zapii ] [@/ Parnod ]
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= Afuriranje sploinega Sifranta

Zapis

E=3Ech ~x=

Sifrant; 20
Sifra; oot
Maziv: IMDEK.S MABAWMIH CEM
F.oef: 1.000
Oznaka:
Dat. kreiranja: 7.06.2007
Dat. zpremembe;| 28 05 2012
Kreator 16
| Zad. uparabnik: |1
P ook |[XK Prekiisi ||@ Pomos

3.19.5 Podrocja faktur

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant / Podroc€ja faktur

V Sifrant podrocij vnaSamo oddelke za katerega fakturiramo. Primer: senis, komercialna, itd. Pri vnosu
moramo wpisati $ifro in naziv. Sifra je vmejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in
Oznaka sta obi¢ajno prazni saj nimata wliva na delovanje programa.

f.,,':] Urejanje splosni Sifrant - Podrogja faktur EI' [=] '@
Sifrant
= Lifrant  Sifra  Maziv Foef Oznaka
21 1] PODROCIA FARTURIFAHE 0,000
21 1 rALOPRODALS 0,000
21 2 WELEPRODALA 0,000
21 10 QDkKJF OD EMETOW 0,000
T p
[ Wataw ] [E Spremeni ] [E Brizi ]
[ izpiz razvisti po nazivu [E'J Zapri ] [@ Pomod ]
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=0 Afuriranje sploinega Sifranta El' (=] '
Zapis

Sifrant; 1

Sifra; Qaao

Maziv: PODR OGS FAKTURIRAMNLA
F.oef: 0,000

Oznaka:

Dat. kreiranja: 10.05.2004
Dat. zpremembe;| 28 05 2012

Kreataor: Koot

| Zad. uparabnik: |1

B ook |[K Prekii | (@ Pomet

3.19.6 Vrste placil

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant / Vrste placil

V ta Sifrant vnesemo wrste plagil, ki pa jih uporablja samo program POS blagajna. Obi¢ajne wste placil so
Gotovina, Kreditne kartice, Ceki in Ostalo. Lahko pa jih poljubno oblikujete. Pri vnosu moramo wpisati $ifro in
naziv. Sifra je vmejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in Oznaka sta obi€ajno prazni
saj nimata wliva na delovanje programa.

q:j Urejanje splosni Sifrant - Vrste pladil El [=] @
Sifrant
= Sifrant  Sifra  Maziv F.oef Oznaka
F 22 1] PLACILMA SREDSTYA, 0,000
22 1 GOTOWIMA Z4 BLAGAIHO 1.000 0
22 110 GOTOVIMA 0,000
22 111 CEKI 0,000
22 112 | kartica n.oo0 2
4 I_"| 3
[ Wataw ] [E Spremeni ] [E Brizi ]
[ izpiz razvisti po nazivu [w Zapri ] [@, Pomad ]
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=t Afuriranje sploinega Sifranta Ell (=] @
Zapis
Sifrant; 22
Sifra; Qaaon
Maziv: PLACILMA SREDSTYA,
F.oef: 0,000
Oznaka:

Dat. kreiranja: 10.05.2004
Dat. zpremembe;| 28 05 2012

Kreator Koot

| Zad. upaorabnik: |1

B ook |[K Prekici | |@ Pomos

3.19.7 Celoten pregled

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni Sifrant / Celoten pregled

Omogoca pregled tisk ali izvoz v Excel celotnega Sifranta. Ne omogo€a spreminjanje in vnos posameznih
Sifrantov.

{U Celotni pregled splosnega Sifranta EIE@
Sifrant
“ | Sifrant| Sifra  Maziv Faoef Dznaka -
» O 0000 0,000 |
m o0 0,000
m 0002 | SINKEC MILAN 0,000
m 0014 KOMSIGMACTA 0,000
nz2 ] 0,000
nz2 Q0o 0,000
nz2 ooz 0,000
nz2 1399 0,000
n3 ] 0,000
K] oo HJ121 0,000
K] 1000 1000 0,000
4 [l [
P : @ )@

3.20 Sifrant kod namenov za placilne naloge

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant kod namenov za virmane
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* Pregled kod namenowv @
ID' namena
b 1n] K.oda Klazifikacia M aziv Drefinicija
1 COCD  Karticha poravhava  Karticho izplacilo Makup blaga
™| b
[ Paogled ] [ Watawi ][E Spremeni ] [a Brigi ]
@z @ e ]

Z izbiro gumba Pogled dobimo podrobnosti o zapisu zgolj v pogled.

=k Ogled zapisa EI'E'@

k.oda namena placila wirmana

1D 1 |

K.oda: COCD
Flasifikaciia: |k.atigna poravhava
M aziv: Karticno izpladilo

Definicia: M akup blaga

9 ok | [ Pekisi | [@ Pomoz

Z gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi urejamo zapise.
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zf Spreminjanje zapisa EII = I@

K.oda namena pladila wirmana |

ID: 1

F.oda: COCh
Klazifikacia: |k artitna paravhava
M aziv: K.articno izplacilo

Definiciia:  Nakup blaga

9 ok | [X Pekizi | [@ Pomot
3.21 Sifrant bank
Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant bank
Pregled bank [ ][]
Barke
% Maziv Banke Oznak.a v tabeli partnerjey Sifra banke Proti konto bz ~
0 M aziv
ko 1-ABANEKA WIPS DO -LIUBLIANA, 1] 05
2-BAME OF SLOVEMIA-LIUBLIAMACCER] 1] oo
J-BaME OF SLOVEMIA-LIUBLIAMA [ TARGET 1] oo
4-BaMK OF SLOVEMNIA-LIUBLIAMNAS,; 1] oo
5-BAMK OF SLOVEMIA-LIUBLIAMA,; 1] m
B-BAMEA CELIE 0.0 -CELIE: 1] &
7-BaMKA KOPER D.D.-KOPER{IBOS CODE] 1] oo
g-BAMKA KOPER D.D.-KOPER: 1] 10
< > v
S o
5 vz &l Zapni 8 Pomoé

Zapise azuriramo z gumbi Vstavi, Spremeni, Brisi.
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[

b Spreminjanje zapisa = & Iﬁﬁ

Barka

Barka lD: 1 |

Maziv Banke: | 1-ABAMKA WIPA DD -LIUBLIAMA;
Partrer ID: 0] &

Sifra barke: 05

P. konto banke: | |

SWFT: AMS| 2]

Yhesite naziv banke npr: B - Banka Slovenije i/ SWIFT kode

K Pekiti || @ Pomod

Banke lahko uvozimo z izbiro gumba Uvoz. Potrebno je Se, da imamo datoteko "BankeSLO.csV'.

3.22 Sifrant skupin kupcev

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant skupin kupcev

% Pregled skupin kupcev Ell (=] I@

Skupine kupcey

1D M aziv skupine kupcey

1 Testna skupina kupcey

4 |ogml 3

[ Pogled ] [ Wztawi ] [E Spremeni ] [a Bz ]
© zoni (@ Pomoz |

Zapise azuriramo z gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi.

i2¢ Dodajanje zapisa EII =] :@
Skupina kupcey

| ID: |

r

Maziv skupine:

Opiz skupine kupocey: %

2 ok | | & Preklici | [@ Pomod
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Gumg F3 - Kupci: Prikaz seznama kupcev posamezne skupine.

r@ Pregled skupin kupcev - pozicije EI' [=] 5
arupe

Zagrupo: 1 - Testna skupina kupcey

®

Fupec Kupec
» I e ———— ——— T e i

1 TESTHI EUPEC, CESTA 1, 8000 MO0 MESTO

Ll

[ Fogled ] [ Watavi ] [E Spremeni ] [a Birigi ]

[&] Zapii ] [@ Pormoé ]

Na seznma lahko dodajamo/urejamo poljubne kupce iz Sifranta kupcev in dobaviteljev.

& 2

-+ Dodajanje zapisa Ell .@._'@

Skupine kupcey - pozicije

1D
Skupina kupca [D: 1 -':'5 Testha skupina kupoey
Sifra kupca: o]

XK Prekizi | (@ Pomot

3.23 Sifrant delilnih kljuéev za knjizbe

Dostop preko menija Mati¢ni podatki - Sifrant delilnih kljugev za knjizbe.

V evidenci delilnih klju€ev imate evidenco delilnih klju€ev po katerih delite postawke knjizb na ve¢ stroSkownih
mest.
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[ Delilni kljuéi za knjizenje dokumentov || |ﬁ|
Deelilr bl
1] Opiz
1 Delilnik 1
< >
& Pogled @ stavi B B
M F3Pozicie " Zapri @ Pomod

Posamezen klju¢ uredite preko gumba F-3 Pozicije ter doloCite delez posameznega stroSkowega mesta.
Vsota delezev mora biti 100%.

F

B Pozicije delilnega kljuéa za knjizenje dokumnento |_':' | = =]
Pozicije delinega kljuca
1 - Delilnik; 1
D Fonto  STRM  Delez v & Opiz
1 416000 10080 10,00
2 416000 | BO00S0 90,00
£ >
Skupa 100,007
B Pogled ||@® Vstavi B Brid
& Zapi @ Pomod
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4 Glavna knjiga
4.1 Opis

Na meniju glavna knjiga poleg tega, da knjizimo poslowe dogodke, Se pripravjamo porocila po segmentu SK-
Saldakonti in GK-Glawa knjiga. Meni glawa knjiga je tako razdeljen na tri glamne podmenije, za katere najdete
opis in razlago vseh operacij lo¢eno.
Samo knjizenje dogodkov poteka sistemati¢no.
Program je napisan tako, da spremlja morebitne napake knjizenja in o njih sproti obves¢a uporabnika.
1.) Knjizenje
Knjizenje dokumentov - je glawni modul za knjiZenje vseh poslownih dogodkov.
Knjizenje elektronskih temeljnic iz drugih programov Enterprise
Avtomatsko knjizenje elektronskih bancnih izpiskov
Poenostavjeno knjizenje
Elektronske temeljnice
Avtomatsko knjizenje teCajnih razlik
Avtomatsko zapiranje izpiskov zbirnega centra
Samodejno kreiranje temeljnic parskih izravmav
Prenos na sporne terjatve
Samodejno knjizenje vars¢in
Tiskanje liste dokumentov za obdobje
Pregled nebilansiranih in vseh dokumentov
Evidencne knjizbe

FAQ, posebnosti in primeri knjizb
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2.) Porocila SK (saldakonti)

Kartice poslownega partnerja - vdomaci valuti

Kartice poslowega partnerja - Devizna
Kartica poslowega partnerja domaca valuta -->Devizna
Roc¢no zapiranje salda kontov
Pregled odprtih terjatev in obveznosti ter preplagil
Pregled odprtih terjatev in obveznosti ter preplacil po STRM
Stanje poslovnih partnerjev

Skupno stanje partnerja po vseh kontih
Pregled PP po vseh kontih
Stanje racuna
Opomini, toZbe in IOP obrazci
Opomini, toZbe in IOP obrazci po STRM
Opomini, toZbe in IOP obrazci po vecih kontih
Knjiga izdanih in prejetih raunov
Izpis seznama in rekapitulacije izdanih faktur

Plagilni promet

Seznam virmanov

Seznam kandidatov za virmane

Seznam moZnih kompenzacij
Izpis predlogov za medsebojno kompenzacijo

Urejanje kompenzacij in rezervacij

Izpis temeljnice za verizno kompenzacijo

3.) Porocila GK (glavna knjiga)

Kartice kontov

Kartica kontov (sintetike/analitika) - domaca valuta
Kartica kontov (sintetike/analitika) - Devizna
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Kartica kontov po StroSkownih mestih

Kartica konta po evidencnih knjizbah

OBOL

OBOL - razSirjeno

Stroski po stroskovnih mestih (SM)
Kartica stroSkov po stroSkownih mestih
Izpis stroSkov po STRM za vsa STRM

Rekapitulacija stroSkov po STRM
Sinteti¢na kartica kontov

Bruto bilanca

Zakljucni listi

Dnewnik knjizenja

Pregled in urejanje dnewnika GK

4.2 Knjizenje

4.2.1 Knjizenje dokumentov

Dostop preko menija Glavna knjiga / KnjiZzenje dokumentov

Pred zaCetkom knjiZzenja se mora nastaviti obdobje knjizenja, kjer datumsko omejite knjizbe ter oznacite
C¢asowno \eljawost glawe knjige.

Do modula knjiZenja lahko dostopate na dva nacina:

1. Dostopate preko gumba na wrstici orodij v osnovnem oknu

2. Dostopate preko menijev (Glawa knjiga --> KnjiZenje --> KnjiZenje dokumentov)

Ko se vam odpre okno za knjiZenje, je vzgornjem delu okna vidno obdobje knjizenja in trenutno davtno

obdobje. Oboje nastavite v poglavju Nastavitve, podpoglavie Nastavitev parametrov za DDV. Tako imate ves Cas
knjizenja kontrolo, v katerem davtnem obdobju se nahajate.

'S KnjiZenje prometa E =
Obdobie knjizenia | 1.01.2016 | do: [31.12.2017 Trenutno davéno obdobje: | 2016411
Pravilni potek knjizenja:

- Na zagetku vnesemo wsto dokumenta. Sifro wste dokumenta lahko izberemo tudi iz seznama dokumentov s
pritiskom na gumb, poleg vnosa wste dokumenta;

- Nato wiSemo leto, €e pa ham ponujeno leto odgovarja za naprej, pritisnemo Enter;

- V naslednjem koraku program zahteva Stevilko dokumenta. Lahko jo wisemo, s klikom na gumb ali pritiskom
tipke F3 pa dobimo naslednjo zaporedno Stevilko;
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Wirsta dokumenta: [ 101 | ) izdane fakture
Leto: EI?
Stevilka dok.: [ 4 ﬁl :E'%\

Velja za 3.0 HermeS razli€ico

Wista dokurnenta; L}
Leta: 12
Stevika dak.: 0 F3 9

Gumb Lik deluje v sklopu razsiritvenega modula Likvidacija narocil dobaviteljem.

- Po wisu Stevilke dokumenta se nam zgornji del okna zapre in odpre se nam drugi del vnosa, kjer moramo
wpisati ustrezne datume dokumenta (datum dokumenta, dogodka in valute). Davtno obdobje program privzame
tisto, ki je wisano v glavi temeljnice. Ce je davwino obdobje razli¢no, ga roéno popravimo, vendar mora biti to
davino obdobje vtem primeru vecje od nastavjenega. Datum dogodka mora biti ZNOTRAJ obdobja, sicer
knjizenje ni mogoce;

POZOR: 0
1.) Za prehod nazaj na prejSnje podatke v vseh primerih uporabljamo tipko Esc.

2.) Vnos podatkov potrjujemo s tipko Enter ali Tab.

Yista dokumenta: [101 IZ0AME FAKTURE
e 1 NOV DOKUMENT
Stevika dok.: 71 F3

D avwino obdobje: | 2016412

Frik.az zaprtih radunoy ==
Dat. dokumenta: | 21122016 Dat. dogodka: | 21122016 Dat. walute: | 21.12.2016 s
Opiz dokumenta:
Velja za 3.0 HermesS razli€ico

Yizta dokumenta: (101 IZDAME FAKTURE

o & NOV DOKUMENT

Stevika dok.: 221 |[F

DavEno obdobje: | 2016412 [ Prik.az zaprtit raéunoy ==
B4 i

Dat dokummenta: | 21.12.2016 | (5. Dat dogodka: | 21122016 | (51 Dat walute: | 21.12.2016 | [T

Opiz dokumenta: =Z§$ “ Dokumerti

Velja za 3.0 HermeS razli€ico.
WPF
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Obdabie knjigenja | 1.01.2016 | do: | 31.12.2016 Trenutno davino shdobie: | 2016711 [ Prikaz zaprtih ragunay

POPRAVLJANJE

rsta dokumenta:

Leto:

Stevilka dok. Lik

DavEno obdobje: Obd. obr - Dokimenk
Dat. dokumenta: Diat. dogodka: Dat. valute:

Opis dokumenta:

- Na koncu imamo Se moznost kratkega opisa dogodka. Potrdimo ga z Enter. Nato se nham zapre tudi ta del
maske in sedaj smo na nivoju wnosa pozicij dokumenta.

Pozicie |

®

Opiz : .§i'fra ih naziv komitenta Maziv F.onta K.onto [ ebet K redit|

Skupaj dokument: | oo | 0.00 |

2ol —

Velja za 3.0 HermeS razliCico.

Pazicije
* Opis Sifra in naziv komitenta Maziv Konta F.onta Debet Kredit
Skupaj dokument: 0.00 0.00
F2stai , % Raedeli Saldo 0,00

- S tipko F2, Insert ali s klikom na gumb Dodaj, sestavimo ostali del knjizbe.

- S tipko F4, Enter, ali s klikom na gumb Poprav, knjizbe urejamo.

- S klikom na gumb Brisi, knjizbe briSemo.

- Gumb Razdeli: moZnost razdelitve obstojece pozicije temeljnice na vec€ pozicij. Delitev lahko izvedete s
pomocjo excelove tabele ali delilnih klju€ev.

Velja za 3.0 HermesS razli€ico.

led
Postavite stolpes sem 2 grupiranie. 3
Komitert Kont
Opis E Naziv Naziv Stevike Debet Kredit
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V tabeli lahko stolpec dodate tako, da z desno miskino tipko kliknete na enega izmed stolpcev ter iz menija
izberete opcijo Pokazi izbirnik.

Skrij okno za grupiranje
Pokazi izbirnik
? Urejevalnik filtra..

Odpre se vam okno, kjer lahko izberete stolpce, ki jih je mogocCe dodati v tabelo:

Po meri “

Stolpor | Pasow

Ostalo
Sektor

Stroskovno mesto

Stolpec dodate tako, da ga primete ter prenesete v tabelo na Zeleno mesto. Stolpec lahko umaknete tako, da
izberete stolpec, ki ga Zelite umaknit ter ga povlecete v obmocje nad tabelo. Ob umiku se bo pojavil rde€i X, Ki

bo nakazal, da bo stolpec umaknjen.

L 4
3

A

Pripravjen pogled oziroma postavitev tabele lahko tudi shranite za kasnejSo uporabo.

anpesey ]

Komitent Ostalo %
Opis Sifra Naziv DokumentlD | Datum ke | Blokada DDV | Sifra kupoa GHnilD Veza Znesek DK TioD Leto Stovilka Stevika Oznaka Stevika Naziv.

Nastavitev postavitve lahko urejate na desni strani v zavihku Nastavitve in se vam odpre okno za Razporeditev
tabele.

[& Nastavitve & |
Razporeditev tabele %
S
[4 Dodaij X Odstrani ] Shrani ¥ Obnovi

Nastavitev postavitve shranite tako, da uporabite gumb Dodaj, wnesete ime predloge ter potrdite s Shrani.
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i Dodaj x

Cperacije

V m

Shrani Zapri

Predlega: | Csnovni |

V kolikor Zelite izbrati predhodno shranjeno podlogo, kliknite na "drop-down" meni ter izberete podlogo, ki jo
Zelite uporabiti. Pogled oswezite z gumbom Obnovi. Shranjeno podlogo lahko izbriSete tako, da jo izberete iz
seznama ter nato uporabite gumb Odstrani. Program postavi e varnostno wprasanje. Ce Zelite Ze shranjeno
podlogo urediti jo najprej aktivirate z gumbom Obnow, naredite Zelene spremembe ter shranite z gumbom

Shrani.

[al Nastavitve & | k]
Razporeditev tabele g
| O=nowni [v]| tﬁ

Razporeditev & | [zbran
T (]
O=novni v
¥ | Predloga 1 ]
- V nogi okna imamo Se nekaj ostalih moznosti za odbelavo dokumentov.
W F10 - Matizni ][L_Ii Podwvaiji ] [E Oz ] [&] Zapri ] [9_., Pornod
|Velja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
lezs F1ONatisni || B F6Eviden kni | [ Podvoj |[8 055R || Liknewz | [B) Zapi  |[®@ Pomez |

- Gumb Podvoji omogoca kopiranje oz. podvajanje posamezne knjizbe (na izbranem kontu).

- Gumb OSSR omogoca, da hkrati, ob knjiZenju nabave osnownih sredstev in drobnega inventarja, evidentiramo
(vnesemo) to osnowno sredstvo ali drobni inventar tudi v register osnownih sredstev. Da je gumb OSSR
omogocen, se je potrebno postaviti na konto osnownega sredstva (npr. 040000).

- Gimb F6-Eviden. knj. - Vnesemo lahko eviden&no knjizbo. V pojavnem oknu vpiSemo potrebne podatke in
knjizbo shranimo (gumb Shrani). Dowljene kontne skupine za evidencno knjiZzenje se nastawijo v nastavitvah

(Nastavitve -> Nastavitve parametrov DDV -> zavihek Evidencne knjizbe in Jawne Finance)
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e

"+ Evidenéna knjizha = @ [

Temeljnica 120 /15 / 000005
konto 400000 ¢ smer D

K.anta: L

D-ebet/F-redit: D

Proti konto: 'ﬁg

Zheszek: 115,00

Strm: ool | 9

Opiz:

M Shiani ||@ B &) Zepi | |®@ Pomo

- Gumb Lik. naroc. - deluje v sklopu razSiritvenega modula Likvidacija naroCil dobaviteljem.

Po aktiviranju F2 tipke nam program glede na nastavjeno wsto dokumenta ponudi dve maski.

Ce gre za dokument, katerega postawke sodijo v obraéun DDV-ja, dobimo na ekran masko za knjiZzenje
davcnih dokumentov.

Nastavitev davtnih dokumentoy, in pa samega davinega obdobja se nahaja v meniju (Nastavitve --> Nastavitve
parametrov za DDV).

Prednost takSnega nacina knjizenja DDV IFE ali DOFE je vtem, da v enem koraku izwSimo celotno knjizenje,
program pa sam hkrati kontrolira celotno knjizbo.

Na zadetku moramo seveda izbrati Vrsto prometa. Ce pa knjizimo dokumente, ki so DDV _obrawnavani, se nam
ponudi osnowa maska za knjizenje dogodkov.

Na woljo imamo Stiri moZnosti za IFO
IZSTOPNI DAVEK

Wrzta prometa

¢ () Konéna potrodnja () Oprogien promet 0 Meobdavéen promet
Skupa) znesek E 000 Fontor{120000 | Prhodke 762000 Strm:

in pet moZnosti za DOFO
YSTOPNI DAYEK

Wrzta prometa
%) Domate nabave O Uvoz O Uwoz starter (O EU ) Pavialno nadomestilo

0,00 Konto:| 220000 | Protikagd00000 | Shmc | 00000

Po izhiri prometa in wisa skupnega bruto zneska fakture, wpiSemo Se partnerja. Ko smo partnerja wisali, se
nam odprejo dowljene podopcije, v katerih lahko zaknjizimo davek, osnove oziroma vse kar je skozi knjigo
izdanih in prejetih racunov dowoljeno. Mozno je izbrati TRR, ¢e ima komitent ve€¢ TRR-jev.

Kot primer navedimo IFO izdano davinemu zavezancu:
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Yrsta dokumenta; DODAJANJE
Stevilka dokumenta: | 000001 Leto: Davino obdobje: 2014512
IZSTOPNI DAYEK
Yrsta prometa
@ Davini zavezanci () Konna potrodnja ) Oproféen promet () Meobdaven promet
Skupaj znesek EUR : 0.00 | Kante: |1_2_E|E|E|E| Prikkon.: | 762000 | Stm: | |
Poslovni partner. | ol | 1D I:l
DO daw. zav.9.5% :| 000 Osmova: | EI,EIEI| Fonto: | 260008
DO daw, zavw. 22.0% 000 Osmowa: EI,EIEI| Fonte: | 260014
DOV kon pot35%:[ 0,00] Osnova: Konto:  [260016
DOV kon, pot. 22.0% 000 Osnova: Q.00 Konto:  [250018
|zvoz: 00| Devizno 000 | 2; Kontoo | 7E1009
Ciruge promet bpo: Konto: [ 7E2010
Meobday. promet; 0,00 Fonto: | 7EOT08 |
Opiz knjiFbe:; | [ CP: |
Skupnostne dobave
[D'obava blaga Diobava staritey Tripartiine dobave (@) lzvoz

Primer DOFE prejete od domacega poslowega partnerja:
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= Knjizenje dokurnenta za davéno ocbravnavo E' (=] @
Yrzta dokumenta: 220 DODAJANJE
Etevilka dokumenta: | DO00OT Leto: (15 Davino obdobje: 201412
YSTOPNI DAYEK

Yrsta prometa
@ Domace nabave () Uwoz ) Uvoz stortey ) EU/Rev.Ch. () Pavéalno nadomestila
Skupaj znezek ELUR : 000 Kontoo | 220009  |Proti konc BE2009 | St
Pozlovni partner: n IO 2t

Meobdawien prom.: 0,00 F.anto:
Devizni znezek; 0,00

Drat. prejema listing: [ 11 05,2015 | Ext. #.: Sklic:

M eodbitni DO 000 Osnova: .00 K.onto: | 160010
Diom. nabave 9.5% : 000 Osnova: 000 Fonto: (160011
Dom. nabave 22.0%; 0,00 Osnova: 0.00 F.onto: [ 160012
Uwoz 5% 000 Osnowa: 0.00 Faonto: | 150014
woz 22 0%: 000 Oenova: 0.0 Fonto: [160015
Tuji zavezanci 3.5% | 000 Osmova: 000 Fonto: (160150
Tuji zavezanci 22 0% 000 Osrowa: 000 Fonto: (160016
Obveznost za DOY 000 Osnova: .00 K.onto: | 260022
Pavialng nad. 4.0% ; 000 Oenova: 0.00 K.anta: | 160015
Opiz knjighe: CF:

Pridabitve w skupnost

i@ Dbdaviens pridobibve Oprogéens pridobitve Triztranzke pridabitve

Datum prejema listine je vezan na davtno obdobje. Ce wnesemo datum prejema listine, ki ne sodi v davéno
obdobje, ki smo ga na zaCetku knjizenja izbrali, nas program na koncu knjizenja na to opozori, in nas ne
spusti dalje, dokler ne ne popravimo datuma prejema listine ali davx®nega obdobja.

V polje, ki zahteva wynos eksterne Stevilke, vnesete dobaviteljevo Stevilko fakture.

V polje Sklic je smiselno vstavijati sklicno Stevilko fakture, ¢e se odlo¢imo, da bomo virmane tiskali direktno iz
programa ali pa bomo placila opravjali preko interneta (Proklik...). Dowljen je vnos do 30 znakov.

Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Pri knjizenju dokumentov (so in niso DDV obrawavani) pri kliku na lupo se vam odpre moznost izbire
prednastavjenih opisov.

O piz knjizbe: CF:

&

Ce pa knjizimo dokumente, ki niso DDV _obrawnavani, se ham ponudi osnowna maska za knjizenje dogodkov.
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& Knjizenje pozicij Al=3

Wrsta dokumenta: 007 | DODAJANJE

Stevilka dokumerta: [EIEIEIEIIEI"I_| Leta: iﬁ

Poslovni partner: (00252 | Testni servis

- Ko podatke vnesemo, se nam na podlagi lastnosti konta in lastnosti wste dokumenta pripravi Se zadnji del

maske za zakljuCek knjizbe.

- V kolikor imamo v lastnostih dokumenta markirano atomatsko generiranje protikonta, nam program po

knjizenju Se sam pripravi protiknjizbo in jo zaknjiZi.

- V primerih knjizenj, ki se dotikajo spremljanja terjatev in obveznosti, pa program wraSa po Sifri poslomega
partnerja in ¢e wiSemo napacno (ali ne wiSemo ni¢), nam ponudi seznam za izbiro poslowega partnerja.

Fozlowvni partner: EIEIEE_| Testri zervis

_ 000007 | rDok+LL+5t dok.]

|
[00000_]

s e AR e -
Heobdaycen pr. LLF-2

Znezek [EUR 1 i!ii

Yrzta davicne osnove:

2 S R T e L e e (K R S e e E e
3 0ERoYa MHNeEnDOaYCen promet 120 Lirige opro:ziiitye

[H

Skupnoztni promet

Opiz:

- Nadaljni postopek zahteva Se wis zneska in po izbiri opisa knjizbo. Zaklju€imo s pritiskom na tipko Enter. S

tem je ena knjizba koncana.

Na koncu lahko temeljnico tudi tiskamo s tipko F10.
Opis gumbov v predogledu se nahaja v poglavju Predogled.
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Hemes 400 19.08 2015, 1503
Tovamitiea 12, 5270 KRSKD =12
Temeljnica
Seta: 00000 e
i - =Rl =]
WO 101 zdane fakiure Defum dogodks 15012015
Diztuim vallte: 15012015
Omis Maziy ko3 Kiormia Sim Sia Maziv W reme EUR W dobm EUR
DOMAC KUPC 120000 1 | TEsTM HUPES 11,00
Kokona £ 0lago TEZ00E 11,00
Kolona & blago TE200E 11,00
Skupar 11,00 2200

Rekapitulacija po kontih

Koo Maziv ko ¥ breme EUR ' doibm EUR
120000 DORAS] KU 11,00
TE2006 Kolona & blago 200
TEE Fregieda O i
datum
podgis

4.2.1.1 Dokumentarni sistem

V skrajnem desnem delu okna je vidna ikona "beleZnica". Ta je namenjena dokumentarnem sistemu.

Ob pritisku se odpre okno za izbor dokumenta, ki ga Zelimo pripeti. S pritiskom na kljukico dokument
pripnemo, s pritiskom na beleznico, pa dokument odpremo (pregledamo).
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T Arhiv nedolofenih dokumentov

Atk |

L lme Datum  Ura Welikast [kb)|
FOF.ini A010.2007 0 1217 0:

[3' anumentarni] I!"ﬂ ] HE] Zapii HE Fomod ]

3.0 verzija - ob kliku na ikono za dokumentarni sistem sproZi povezawo s streznikom, ki nam nato tudi prikaze
pripravijene dokumente (mapa, ki je nastavjena v nastavitvah dokumentarnega sistema)

‘i Pripravljeni dokumenti x|

D ak.ument ]
cafina. ini
CAPRIMT.IMI
CEPRIMT=.IMI
CEOPRMT=IMI
DacSys (M
irrvEstic. ini
rnaterpo’ ik
rpk.atic. ini
raplight.ini
mzklad.ini

i b aterPo (M|

narlight. ik
harzetup.ini
nagkavit. ini
M aracila.ini

Q Predogled |

v lzbei | B3 Preki

Za 3.0 verzijo mora vzporedno tec€i tudi program "Dokumentarni sistem" ki ustvarja povezavo med Glavno knjigo
in SQL streznikom, tako da se lahko dokumenti pretakajo med programoma.

4.2.2  Knjizenje el. temeljnic iz drugih programov Enterprise

Dostop preko menija Glavna knjiga / Knjizenje elektronskih temeljnic iz drugih programov Enterprise

Temeljnice je mozno v elektronski obliki uvazati iz razlicnih delov programa Enterprise in Hermes. Povsod, kjer
je na woljo opcija priprave temeljnice za Glawno knjigo, se kreira datoteka, ki jo nato uvozimo vtem delu
programa. Kliknemo na gumb Uwozi dokumente. Odpre se okno, v katerem moramo izbrati datoteko, ki jo
Zelimo uvazati (ko v drugih programih kreiramo temeljnice za GK, nas program opozori, kakSno bo ime te
datoteke). Ko je to narejeno, se v oknu, prikazanem spodaj, pojavi nov zapis. Mozno je uvoziti opis in kupca iz
prevzemne datoteke.
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i Urejanje temeljnic glavne knjige v pripravi [= | = |[=]

IDTem | Tip+Leto+Stevilka

* IDTem Tip Leto Stewika  Datum Dur Dat Dok, Dat'alute  Opiz

< >
G F3Pazicie [ Uwozi kupce in dod. opis WYstayi
% Uvozidok, |6 KnigivGE | 6 Kniidvee w  Tiskaj el Zapi &, Pomot

Pogledamo (in po potrebi popravimo) lahko glavo zapisa, pravtako pa lahko preverimo tudi posamezne pozicije
tega dokumenta (temeljnice). Glavo dokumenta program kreira samodejno, na podlagi parametrov, ki smo jih
definirali pri pripravi temeljnice v drugih programih.

¢ Dodajanje zapisa EIEIE
1D Temeljnice: 1
Tip: 100 | TERJATVE
Leto: 22
Stevilka: L]
D aturn Dur: 28062012 | 34
D atum D okum; 28.05.2m2 A
D aburn Y alute: 28062012 3
O piz:
B2 ok X Pekis | @ Pomos

Pozicije temeljnice lahko pregledamo in po potrebi popravimo. Pred knjizenjem je pomembno le to, da sta
debet in kredit usklajena.
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) Urejanje pozicij temeljnice GK |_‘E'_-| = || &2
Temelinica Gk:
Strm Konto  Ime Konta Dk, Walu Debet Kredit Devizni znesek. Opis

0.00 0,00

@ 2o )@ Funs

=t Vstavljanje zapisa Eli =] !IEI
Zapis temelinice

D Temeljinice: 1]

ID Pozicije: 1

Fonta: 001700 DOLGOROCND ODLOZEMI STF
Znezek: 0.00

DK

STRM:

Yaluta: 1]

Devizni znesek; 0,00

B ok J[X Peekici |8 Pomos

Ko smo prepricani, da je temeljnica pravilna in primerna za knjiZenje, kliknemo na gumb Knjizi v GK.
4.2.3  Avtomatsko knjizenje elektronskih bancnih izpiskov

Dostop preko menija Glavna knjiga / Avtomatsko knjizenje elektronskih banc¢nih izpiskov

Program omogoca avtomati¢no knjizenje bancnih izpiskov v primeru, da uporabljate programe za elektronsko
bancnistvo (Proklik ipd.). Najprej kliknemo na gumb Uvozi izpisek. Odpre se okno, v katerem poiS€emo in
izberemo datoteko z ban¢nim izpiskom, ki smo jo kreirali v ban¢nem programu. Ko izberemo ustrezno
datoteko, se v oknu za urejanje in pripravo ban¢nega izpiska pojavijo novi zapisi. Naslednji korak je iskanje
povezav (gumb Najdi povezave). Gre za kombiniranje sklicey, ki se nahajajo na banc¢nem izpisku in sklicey,
ki so weSeni pri knjizbah v Glawni knjigi. Za vse postavke, za katere program najde ustrezne veze (sklice), jih
tudi izpiSe. Postavkam bancnega izpiska, za katere program ni naSel ustrezne vezne knijizbe, je potrebno vezo
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poiskati ro€no (preko gumba Spremeni - polje Vezna Stevilka). MoZno je zapirati tudi ve¢ racunov hkrati - za
izbor racunoy, ki jih Zelimo zapreti se odpre sledeCe okno.

€ Izberite racun za zapiranje !__IEI__'

Racuni

_ F.amitent:

s Racun Draturm Drat. valute Zhezek racuna Oztanek,

[ 101 000432/20 15.07.2020 15.08.2020 100,00 100,00

Maksimalno lahko oznadite 40 raéunov.

Ko ban€ni izpisek uredimo, in smo prepriani, da je primeren za knjizenje, klinemo na gumb Knjizi v GK. S
tem je izpisek poknjizen.

Za ro¢no dodajanje zapisov na bancni izpisek uporabimo gumb Vstavi. Za podvajanje zapisov uporabljamo
gumb Podvoiji - uporabno npr. €e je novi Zeleni zapis podoben kot obstojeci, da ni potrebno celotnega zapisa
ro€¢no wnasati, saj ga podvojimo in uredimo.

. Urejanje in priprava banénega izpiska E\
Tip dokumenta bamke: (500 | Lete: 2015 | Stevika: ] 5‘% D atumn valute: | 19.04.2015 | (3 Konto banke: 110000
Opis: |zpizek

Stevilka | Maziv vplatnika | Ratun vplaénikalSklic|

0,00 0,00 [ Obarvaj neskladnosti plasil - ||

* TR komitenta M aziv K.omitenta Dratumn alute  DE v Breme v Dobro M armen Fomitent M
™ 3
[#% Naidi Povezave | | | 00000 *o Podvoi | [ED vatvi ||E

[& Uvoriizpisek | [ Knigivik | | Analiziva) podatke XML B Zepi  |[® Pomot

Velja za 3.0 HermeS razliCico.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 81/253



ﬁﬁ Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

& Urejanje in priprava banénega izpiska EI@
Tip dokumenta banke: [ | O Leto: [2020 | Stevika: 3| O Datum value: | 20.09.2020 | [7] Kanto barke: | 110000 o i e o M i
Prehodni kto.: | 499000 o
pis. | |zpizek Kniizbe pripravi pa shemi vnedene na TRR-jik firme R e e G
[ Pri uvozu banénit izpiskov uporabi "B ookalt" daturn [ Toire b e o i
Stevika Maziv vpladnika Ratun vpladnika Shklic
2792 0.00] [ Obarvai neskladnosti plagil - (] Fiter: Lo m
P Datun TR Kaomitenta Maziv Komitenta Datumn Valute  Konto  DE v Breme v Diobro Mamen Komitert  Naziv komitenta
P 1 26082019 SIS6290000052301772  OM 26.08.2019 8] 217.92
< >
&3 Fovezave | | & Podvoj [ LoziSDD | fil Razdel 000ao @ Vstavi B B
=T [ &nalizirsj podatke <ML [ Upoitevaj nastavitew PP na kontu T 3 7
+ SEPA M Knid v GK [§] Zam. kanto [] Upostevaj Mbd1 ali Mp2 [] Matanénejse iskanje komitentowy O Zapri @ Pamot

Posamezne opcije:

Knjizbe pripravi po shemi vheSeni na TRRjih firme: v kolikor je \klopljena in aktivirana moznost uvoza vec
izpiskov je ta opcija obkljukana. Program vtem primeru podatke o wsti temeljnice, Stevilki dokumenta ter kontu
banke dobi iz nastavitev TRRjev firme. Nastavi se tule: Nastavitve za prenos pla€ilnih nalogov

Pri uvozu bancnih izpiskov uporabi BookgDt datum: vezano na uwoz vec izpiskov, kjer doloCene banke z
drugacno oznako oznacujejo datum izpiska.

Knjizbe brez povezave knjizi na prehodni konto: dolocite lahko neki prehodni konto na katerega naj
program knjizi postawke, ki so brez veze. Kasneje je potrebno knjizbo urediti.

V opombo prenesei podatek o namenu: program v opombo knjiZbe zapiSe podatek o namenu iz izpiska.
V opombo prenesi opis in St./leto: program v opombo knjizbe vpiSe opis ter Stevilko in leto racuna.
Povezave: sprozite iskanje povezav do racunov

Podvoji: podwiji trenutno izbrani zapis, ki ga nato lahko uredite.

Razdeli: sprozi delitev zneska po posebni poizvedbi v bazi

SEPA: sprozi uvwoz enega ali ve€ izpiskov

Analiziraj podatke XML: prikaze analizo xml datoteke po uvozu

Upostevaj NM1 ali NM2: upoStevaj en ali drug namen iz datoteke xml

Upostevaj nastavitev PP na kontu: upoSteva ali je program saldakonten ali ne

NatancCnejSe iskanje komitentov: zraven osnownega iskanja zazene Se natancnejSe iskanje odprtih racunoy,
ki so bili zaprti s placili.

4.2.4 Poenostavljeno knjizenje

Dostop preko menija Glavna knjiga / Poenostavljeno knjizenje

Tabela prikazuje seznam knjizb v priprawvi.
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ﬁ Pregled knjizb v pripravi E\' =] !@
Id | TipD |D0k|d
* Zap #tev  Tip dokum. Partrer Datumn dokum. Dat.oprav.stor. Datum pladila  Znesek Knijizha GE
3 1 1m test 28062M2 2806202 2052012 120,00
2 1m test 15.01.203 15.01.2013 15.01.2013 52.00
3 10 test 20.04.2015 20.04.2015 20.04.2015 10,00
e b
I Pogled ] Watawi ] [E Spremeni l Ia Brigi J
It:' Shrani ;_ijS [u Zapi J [Q, Pomad l
Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
“ Pregled knjizb v pripravi E=N E=E
Id | TipD  Dokld
|V"| Ozradi/0dznati | |w Oznadi vee neprensiens || | Odznadi vee
®  Zap.gtev  Tip dokum. Strad Partner Dratum dokum, Datoprav.ston. Datum placila Znesek K.njizba GE. Jpi
u 1 102 2302018 L T TR P 24072015 24072015 240725 122,00 10215000013
' 2 102 2442015 T T 27072015 ZFOV2MS 2ROFZ0G 244.00 10215000014
I 3 102 2442015 i i T T 27072018 ZrOV2mME 2RO07.205 24400 10215000015
I a 102 1607171 LTF N S I T | 29022016 29022016 17.04.2006 48,90 10216000017
r 10 1o il L. IR LT 1 10102016 10102016 20102016 244.00 10116000083 | te
I 11 102 g i TS T 10102018 10102016 20102016 109,50 10216000050 | e
- 12 102 g i i d 10102016 10002006 20102006 50,00 10216000049 e
[ 13 1o [ o 10102016 10102016 20102016 12200 10116000084 Te
I 15 10 TR, AT i TR .. 10102me 100.00
4 3
Pogled Watawi E Spremeni E Brisi
[] Obrani $tevilke izdanih ratunoy
i UvozE-Ratunov | KniivGK [] Prikazi zamo neprensiene ;ﬁ DS
19 llvoz E-Raépo men | Ll Zapi & Pomoi

Knjizbe lahko urejamo s pomocjo tipk na spodnjem delu okna. Osnowne tipke so Pogled, za prikaz zapisa o
izbrani knjizbi, Vstavi, za vstavjanje novih knjizb, Spremeni za spreminjanje podatkov o knjizbi, Brisi za
brisanje zapisa, Zapri za izhod iz urejevalnika in Pomoc¢ za pomoc pri urejanju podatkov o knjizbah.

S pomocjo gumba Shrani lahko izbrano knjizbo shranimo med tipske dokumente, kar pomeni, da nam ob

novemu wnosu knjize program poda na izbiro seznam teh tipskih dokumentov in na podlagi izbranega, se

samodejno izpolnijo doloCena privzeta polja.
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P

2" Vnesite naziv tipskega dogodka EIEl@

Tipzki dogodek

Maziv tipskega dogaodka:

[ ok || Pekici |[@ Hel

Forma za wnos nowe knjizbe oziroma za spremembo Ze obstojeCega zapisa knjizbe je prikazana na spodnji
sliki.
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o

== Spreminjanje zapisa

Glava knjizbe

I Tip Dokumenta:

101

% Terjatve - prenos iz fakt,

Dratumn dokumenta:

D atum prejema:

Frejemnica;
Stevilka ratuna;

Sklic:
Opis:

Fartner:
Wrsta strofka:
Fontao strodka:

Strodkovnn mesto;

Znesek;

Zhesek DOV vigji
Znesek DDY miZj:

Meobdaviena:

Zriesek v tuji val.;

7052015 | (M

7.05.2015 | M

1234

00000

Qbratunaj odbitni deled

[}
HHH

10,00 | EUR

0.00 Ozhiova:

0.00 Dznova:
10,00

0a0 | Waluka: 0

Dratum opravlgne storitve:

7.05.2015 G0

0.00
0,00

Dratum pladila:

|zvoz

1 Da

7052m%| M

@ Me

Pozicije knjiZbe

x Yrzta Strogka

Znesek,

F.onta

Strogkovno mesto

Podvaii Znesek f2 na valjo:

10,00

B Spremen

 — =T
B bns

|| Prekici

] [@ Pormod

Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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=t Dodajanje zapiza EIEIE
Glava knjibe

- Tip Dokumenta: ®

H

Dratumn dokumenta: 3 Datum opraviene staribve: 3 Datum pladila:

D atum prejema: o
Frejemnica; Q0000
Stevilka ratuna:

Sklic:
Opis:

[] Obratunaj odbitni dele?

Fartner; 1]
Yrsta strofka: 1]

Fontao strodka:

S S E B

Strodkovnn mesto;

Znesek; 000

Zhesek DOV vigji: 000 Oznova: 0.00
Znesek DDY miZj: .00 Dsniova: 0,00

lzvoz
Meobdaviena: 0.00 1 Da @ Me

&

hesek v tuji val.; 000 Waluta: I}

pload dokumenta; . 8
Pozicije knjiZbe

£ Yrzta Strogka Znesek, F.onta Strogkovno mesto

Zhezek f2 na valjo: 0,00

[t‘ Ok ”x Breklici ][Q_, Pomod

Poleg wosa osnownih podatkov lahko urejamo Se pozicije izbrane knjizbe. Posamezen zapis pozicije
spremenimo z izbiro gumba Spremeni, za W0s nove pozicije izberemo gumb Vstavi, pozicijo pa izbriSemo z
gumbom BriSi. Izbrano pozicijo lahko tudi podvojimo, in sicer z izbiro gumba Podvoji.

Na woljo je e gumb KnjiZzi v GK, s katerim izbrano knjizbo poknjizimo v glamo knjigo.

Z gumbom DS dostopamo do dokumentarnega sistema.
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-

= Pregled in izbira dokurnentov E
Dokumerti Dokument
Tip ID dokumenta Dratum dok. Zhesek, f
2 = b
w  leber @ Zavni | |2 Posiiemai |
O @ ow

Prejeti dokument je mozno zawniti, vendar moramo zapisati tudi razlog. Nato z e-mailom obvestimo stranko
katere dokumente smo zawrnili in zakaj.

YWhesite razlog zavrnitve |

(M shani | [ Prekizi | [@ Pomez

Program omogoca tudi atomatsko brisanje dokumenta, pripetega pri knjiZzenju, ob brisanju zadnje pozicije
dokumenta.

Z gumbom Uvoz E-Rac&.po meri lahko uvozimo eRacune. Potrebno je opredeliti mapo za XML-je (kam jih
shranimo), mapo backup (kam program naredi rezermno kopijo prenesenih eRacunov), tip dokumenta, tip
dokumenta (dobropisa), wsta stroSka, konto stroSka, stroSkowno mesto. Z gumbom Zacni sproZite postopek

uvoza eRacunov.
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177 Uvoz E-Racunov po meri | B (3|
tMapa za E-Radune (ML) | D:\Hermes5SOLYS pstemSGLeR acunpomeri L
Mapa za backup: D:\HermesS QLS yaternS HLYeR acunpamerih ak 8
Tip dokumenta: 101 ® |1ZDANE FAKTURE
Tip dokumenta [dobropisi]: [101 i"_."g IZ0AME FAKTURE

Yrata strogka/pribodka: 2 Frihodki od prodaje
Stroki materiala

STRM 1

k.onto strogkalprihodka; | 400000
Strogkiovno mesto; 0000

FOpCNC

Partnerni brez [pravilne] davéne [man) kot 8 mest] 2o v Hemesu Zfta: [[

Leto je na zatetku . raduna

|zdari racuni FM 21

[15ifra partrera « =<ML: |0 je v Hermesu Sifra; |0
[ ] Konta terjatve: it ni zgornji partner, knjizi zaprje(k] in odprie(D]
Zakni A Preklii 8. Pomod

4.24.1 Uvozizdanih raCunov po strukturi Vasco KN 21

Dostop preko menija Glavna knjiga / Poenostavljeno knjizenje / gumb Uvoz E-Racunov po meri
Za to funkcionalnost je potreben programski dodatek "GK eRafun uvoz".
Mogoce je uwoziti izdane racune po strukturi Vasco KN 21 (XML datoteka).

VKklopljeni morata biti nastavitvi izdani racuni in KN21. Uvoz se izvede v poenostavjene knjizbe. Nato se lahko
izvede knjiZenje v redne knjizbe glame knjige. UvaZzajo naj se posamezne XML datoteke.

Prepoznava poslovnih partnerjev po tem zaporedju:

1. Po dawni Stevilki (davna v XML vs. davne HermeS partnerjev). Pri primerjavi se primerja z upoStevano Sl
predpono davtne in brez nje (da ve€ja verjetnost prepoznawe).

2. Upostevana nastavitev Sifra partnerja v XML X je v Hermesu Sifra Y (spodaj opis delovanja).

3. Odpiranje nove Sifre v Hermesu, €e ni prepoznana/dolocena po zgornjih tockah.

Ce je partner brez Sl predpone ali brez davéne Stevilke, bo konto obradunanega DDV upo$tevan iz nastavitve
za kon€ne potroSnike (nastavitve parametrov DDV - zavihek Knjiga izdanih racunov), sicer na nastavjenega za
davtne zawvezance.

Ostale zahtevane nastavitve:

e Mapa za E-RaCune (XML) - mapa kamor shranimo posamezno XML datoteko, katere vsebino izdanih
racunov Zelimo uvoziti v poenostavjene knjizbe.

¢ Mapa za backup - mapa za shranjevanje uvoZenih XML datotek (program samodejno premakne uvoZzeno
XML datoteko iz zgornje mape).
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4 Uvoz E-Rafunov po meri o] B (s
Standardno  Fozebnozt
Mapa za E-Racune [=ML] | G:\SystemSOLME racuni ﬂﬁ
M apa za backup: :MSpztemSELE racunihB ak [lﬁ
Tip dokumenta: 101| 2 IFa
Tip dokumenta [dobropizi]; | 601 O DOBROPIS- IF&
Yrzta strogkasprihodka:; 1 O Strodki
F.onto strogkadprihodka: | 70000 2 avTOMAT. IFA PRENOS V GE
Stroskovno mesto: 00000 £ RUDAR
[ ] Partreii brez [pravilne) daviéne [manj kot 8 mest) 2o v Hermesu fifra; |0
[ ] Leta je na zatetku #. ratuna [ St.ratuna v formatu KMN-gsmme-LL
] lzdani ratuni K21
Sifra partrerja v XML |0 & v Hermesu difra; |0
K.onto terjatve; 120000 in ni zgornji partner, knjig zaprtjelk.) in odprtje(D)
&b Zadni * Prekligi @ Pomod

Tip dokumenta za knjizenje izdanih racunov.

Tip dokumenta (dobropisi) za knjizenje izdanih dobropisov.

Vrsta stroSka/prihodka - nastavitev wrste stroSka z opredeljenim kontom prihodka.

Konto stroska/prihodka - nastavitev konta prihodka za knjizenje, ki se upoSteva za knjiZenje, ¢e konto
prihodka izdanega racuna ni naveden ali prepoznan v XML datoteki (nenumeri¢en (besedilni) podatek).
Stroskovno mesto - na katero stroSkowno mesto bodo knjizeni prihodki. Konti prihodkov mora imeti
omogocen "dowljen vnos stroSkowega mesta” (v kontnem nacrtu). Velja za prebrane konte prihodkov iz
XML datoteke kot za zgornji nastadjiv konto prihodka.

Izdani raCuni in KN21 - obvezni nastavitvi za \klop zadewnega nacina uvoza Vasco KN 21 XML datotek.

Opcijske nastavitve:

Partnerji brez pravilne davéne so v Hermesu Sifra: dolocite Sifro PP na katerega se knjizijo rauni brez
DS ali z napa¢no DS.

Leto je na zacCetku &t. racuna: v kolikor je leto racunana zacetku Stevilke \klopite to opcijo.

St. raGuna v formatu KN-xxxxx-LL: ¢e je Stevilka radunov vtem formatu \klopite to opcijo.

Sifra partnerja v XML X je v Hermesu Sifra Y - omogo&a opcijsko presifriranje partnerjev (ob uvozu iz XML
datoteke) pri knjizenju HermesS; Kjer je Sifra X prebrana iz XML datoteke in se knjizi na Y Sifro HermeS
poslovnega partnerja (npr. sploSna Sifra poslowega partnerja (brez davtne St.) za maloprodajne kupce).
Konto terjatve Zin ni zgornji partner, knjizi zaprtje (K) in odprtje (D) - moznost preknjizenja terjatve
dolocenega konta (Z), kjer ne gre za zgornjega poslownega partnerja (X oz. Y), na poslowmega partnerja Y.
Nastavitev deluje v odvisnosti od nastavitve "Sifra partnerja v XML X, je v Hermesu Sifra Y".
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4.3 Elektronske temeljnice

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice

Avtomatsko knjizenje te€ajnih razlik

Avtomatsko zapiranje izpiskov zbirnega centra (*

Samodejno kreiranje temeljnic parskih izranav
Prenos na sporne terjatve

Samodejno knjiZzenje varS¢in

4.3.1 Avtomatsko knjizenje tecajnih razlik

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice / Avtomatsko knjizenje tecajnih razlik

TecCajne razlike nastopijo zaradi razli¢nih vrednosti tujih valut na dolo€ene dneve. TeCajne razlike se pojavijo
med izdano fakturo in kasnejSim placilom Ze izdane fakture.

Pogoj za obracun te€ajnih razlik je, da je vneSen vsaj en tecaj.

Na woljo imamo dva nacina obracuna.

1.) Razlike obracunamo od zaprtih racunov

2.) Razlike obracunamo od vseh ra€unov

- Na zaCetku moramo wnesti wsto dokumenta, za katerega naj se obracunajotecajne razlike.
- Nato wiSemo konto pozitivnih tecajnih razlik in konto negativinih te€ajnih razlik.
- Nato wiSemo Se obdobje, za katerega naj se obracunajo teCajne razlike.

- Nato izberemo leto in datume dokumenta.
Ko smo definirali vse potrebne parametre, kliknemo na gumb Obdelaj.
- IzraCunane te€ajne razlike se pojavijo v tabeli z rezultati. Te lahko pregledamo, in Ce se odlo¢imo za

knjizenje, kliknemo na gumb Knjizi. Izw3ile se bodo dejanske knjizbe v glawo knjigo. Ce Zelimo v pripravjeni
tabelini narediti Se kakSne poprawke, lahko to storimo s klikom na gumb Spremeni.

< Obraéun teéajnih razlik EI@
IZBERITE VRSTO OBRACUNA : MOV DOKUMENT
Za tip dokumnenta: [101 ® Vi dewizrd dokumerti | Tinnovega dak: [111 @
Konto poz. ted. 1. '!_'\é Leto: 12 St dokumenta: E P
Konto neq. ted. 1. '?\@, Dat. dokumenta:) 31122002 | [T Dat dog: | 31122002 | 5 Dat. valube:) 31122002 1
Datumod:(1.01.2012 | (4 Doc|23.08.2012 | kon: . Opis knjizbe: Obraéun teéajnik razlik
Pozicije |

Tecajne razlike Obdelujem:

| * Dokument Opiz Maziv konta Fonto D ebet Kredit|

4.3.2  Avtomatsko zapiranje izpiskov zbirnega centra

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice / Avtomatsko zapiranje izpiskov zbirnega
centra

Ta operacija je uporabna za tiste, ki prejemajo placila preko zbirnega centra. Ko stranka placa poloZnico, se
podatki o tem prenesejo v zbirni center, nato pa zbirni center obvesti prejemnika denarja, da so bila izwSena
placila po seznamu oz. v posebni datoteki, ki ima tocno doloCen format. Ta datoteka se na tem mestu uvozi v
program, s tem pa se zaprejo racuni.
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Datoteko uwozimo tako, da kliknemo na gumb Uwozi. Izberemo datoteko, ki jo Zelimo uwoziti, nato kliknemo na

gumb Poi8¢i veze. Ko menimo, da imajo vsi dokumenti vezne Stevilke, klinemo na gumb Knjizi. S tem je
postopek koncan.

Zapiranje placil ol s
Tip dak: 101 5'?"5 Leto: 2016 |5t Dok: [0 'Eg Dat Dokumenta: | 16122016 | 31 Datum DUR: | 16122016 | [T Datum VAL: | 16122016 | [T
Placila
=\ Dok Leta Stev Dok Kupec M aziv Zhezek, Dk, Konto  DatDUR Dat WAl Dat DOK. Opis
< >
M Poiidi vezs 0.00 Yatavi
S Uvezi A5 UvozdML | @ Kniisiv GK [T Upoétevaj nastavitey PP v kontnem nadu & Pomod

4.3.3 Samodejno kreiranje temeljnic parskih izravnav

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice / Samodejno kreiranje temeljnic parskih
izravnav

Temeljnico parskih izramav lahko program naredi samodejno. Definirati moramo konto in protikonto, tip
dokumenta za knjizenje, datume ter viSino parske izramave. Nato kliknemo na gumb Priprav. V razpredelnici
se pojavijo vse potencialne knjizbe. Vse postawke lahko pregledamo in jih po potrebi popravimo oz. briSemo. Z
gumbom Knijizi vse postawke zaknjizimo v Glawo knjigo.

&' Parske izravnave EI = |£l
F.onko: P. konto:

Tip dokumenta: Leta: 12 Stevilka: 1

Datum knjizenja: | 26.09.2012 | [ Datum dogodka: | 26.09.2012 | T Datum valute: | 26092012 | [T

Yifina parske izravhave: 0,00 [C] Zamenisi Dk
Temelinica parzkih izravnay
* Shm  Konto  Maziv Debet Fredit eza Fupec  Maziv
0,00 000
%) Obdels | (g Enisi [ Nationi @ B | zepi | (@ Pomod
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43.4 Prenos na sporne terjatve

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice / Prenos na sporne terjatve

Prenos na sporne terjatve je mozno narediti atomati¢no. Pri tem moramo definirati konto, na katerem iS¢emo
sporne terjatve ter konto, na katerega bomo sporne terjatve knijizili. Definiramo tudi temeljnico za knjizenje
spornih terjatev, datume, ter (najpomembneje) najmanj koliko dni mora biti terjatev odprta, da se smatra kot
sporna. Definiramo tudi razpon komitentov. Ko so vsi parametri dolo€eni, je potrebno klikniti na gumb Obdelaj.
S to operacijo dobimo v razpredelnico vse sporne terjatve, ki ustrezajo zgoraj navedenim kriterijem. Po Zelji

« Prenos na spomne terjatve EI’ (=] 1@

Faonto: M a kanto:

Tip dokumenta: Leta: 12 Stevilka: 1 [] Okrari originalne $tevillke dokumentoy
Datumn knijiZenja: | 26.09.2012 | [T, Dat.dogodka: | 26.09.2012 | [T Datwalute: 26.09.2012 | [T Od komitenta: 11

Odprto nad dni: 0 Madan: 28052012 | M Do komitenta: | 58613

| Temelinice sparnib beratey

* Stim Konto  Maziv Debet Kredit “eza Fupec  Maziv

| 0.00 0.00
© Obdels | s Knisi | | |@ B
& zapi | (@ Pomo: |

4.3.5 Samodejno knjizenje varscin

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice / Samodejno knjizenje vars€in

Operacija je namenjena samodejnemu knjizenju varscine, kjer se delez izdane fakture, ki predstavja vars€ino,
zaCasno preknjizi z npr. konta 120000 na posebno analitiko.

Pri knjizenju izdane fakture mora biti pri kontu prihodkov omogo€eno in izbrano stroSkowno mesto, na katerem
so doloCeni delezZi - pri tem upoSteva pni wisan delez kot delez racuna za vars€ino.

Potrebni parametri za pripravo 0z. knjizenje varScin:

Konto - s katerega konta bo preknjizeno

Na konto - na kateri konto bo preknjizeno

Konto pasivnih €asovnih razmejitev - na kateri konto PCR bodo preknjizeni prihodki
Tip dokumenta - tip dokumenta izdane fakture

Leto - leto izdane fakture

Tip dokumenta za knjizenje varscCin - na podlagi katerega dokumenta bo knjizeno

Za pripravo in knjizenje vars¢in:

e Pripravi varsCine - poiS€e po dokumentu in partnerju primerne fakture

e KnijiZi - postavite se na izraCunan delez in z gumbom Knjizi sprozite knjizbo po predhodno nastavjenem
dokumentu in kontu

Za zapiranje in knjizenje varscin:
e Zapiranje varsCin - ko je var§€ina placana, pritisnete gumb Zapiranje vars€in, s €imer sproZite pripravo
vars§€in primernih za zapiranje
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e KnijiZi - postavite se na konto in znesek varscine ter pritisnite gumb Knjizi, s Cimer sproZite zapiranje

varscéin

= Samodejno knjizenje varséin

Fonto:

Tip dokumenta:

0d kamitenta: 1| |
D aturn knjiZenja: | 26.09.2012

Ma kohta:

Leto:

12

=] = ]
Kaonto pazivhih &azovhih razmejitey:
Tip dokumenta za knjiZzenje varicin:

Do komitenta: | BBE19

[ Dat.dogodka:| 26.09.2012

[T Datvalute:| 26092012

&

Temelnica knjizenja varitin

®

Strm Konto  Maziv

Debet

Kredit

Weza Kupec Maziv

.00

0.00

[{d Pripravi waritine ]

['iﬁ Zapiranje waritin I

4.3.6

Prenos na dvomiljive in sporne terjatve

Dostop preko menija Glavna knjiga / Elektronske temeljnice / Prenos na dvomljive in sporne terjatve

Operacija je namenjena samodejnemu knjiZzenju dvomljivih in sporih terjatev.
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- Prenos na dvomljive in sporne terjatve EI 5| @
0d komitenta: 1| ® HERMES RACLMALMISTYO [N K.anta: =Zl?g
Do komitenta: 1| ® HERMES RACUMNALMIETYO N
Odprto nad dni; 0 Madam 2R0R2015 | (51
Faktuma skupina: |10 [ Upnstevaj faktuma skuping
Wrste dokumentov:
Podatki za pripravo temeljnice
Tip dokumenta: :jig Leta: 16 Stavilka: 1
Datunn knijifenja: 16122016 |7 Datdog: 16122016 o Dat.val: 16122016 m
M astavitew kontow za prenos
Dvomljive teatve tekode leto;; | 120200 ::':'(g Popravek vrednosti terjatew: :;.:pg
Dwvomljive teratve preteklih let: 1202801 '?‘g Odhodek zaradi popravka wrednost: :j@%
Sporne terjatve: 120900 :Ii{; [ Enii#i popravke za vsak dogodek posebej (pri dvomliivib)
Oblikovanje dvomljivib terjates
* Stm Konto  Maziv Debet Fredit Veza Fupec Maziv Waluta D at.dok
< >
0,00 0,00

Dvomljive terjatve Sporne terjatve

& Pripravi & Pripravi o Matisni @ B

Brizanje nepladanih dvomljivik terjatesw

& Pripravi

E [] Analiziraj vmesne podatke
('_-'J Zapn & Pomot

4.4 Pregled dokumentov

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled dokumentov

Najprej je potrebno izbrati dokument iz ponujenega seznama vseh dokumentov.
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f_ﬂ Urejanje Tabele Dokumentov EI'“IEI_'@
Sifra Dokumenta | Maziv Dokumenta '
* Dok Maziv dokumenta Fonto  Pkonta -
b 001 ZACETMO STAMJE 1200 TE3000 '
003  PREVZEM STAMJA 05 013
o5 | I2V0EME KALKLLACIE i o0
4 F i
& lzber | [ W gk avi | [E Spremeni | |= Birigi ]
I&] Zapii | [E, Pomod ]

VpiSemo vse potrebne podatke v ustrezna polja in obdelavo za prikaz temeljnic sprozimo z izbiro gumba
Osvezi. V tabeli se nam izpiSejo podatki, ki ustrezajo wisanim pogojem.

Pregled temeljnic El@
Splogno
Tipdok: 102 | @ Leto: 16 Obdabje od: 1.01.2015 |da: 3.10.2016 # Dsves
Rezulati

Temelinica Dratum DR D atum walute Debet Fredit Salda ~
102-00003316 23052016 23052016 100,00 100,00

102-00003416 23.06. 2016 230620168 102,00 102,00

102-000035/16 23.06. 2016 23062016 122,00 122,00

102-00003616 25.06.2016 25052016 122,00 122,00

102-000037 16 16.06. 2016 16.06. 2016 244.00 244.00

102-00003816 B.07. 2016 B.07. 2016 E2.63 B2 63

102-00003316 B.07. 2016 B.07. 2016 G263 G263

102-00004016 13.07. 2016 13.07 2016 500,00 500,00

102-000041 116 1208206 12082016 144.00 144.00

102-0000426 12082016 12082016 122,00 122,00

102-00004316 00826 30082016 122,00 122,00

102-000044.16 N.08.2M6 1.08.2016 122,00 122,00

102-00004516 310206 3102016 122,00 122,00

102-00004616 310206 2102016 122,00 122,00

102-000051 16 110206 1.10.2016 122,00 122,00

102-00005216 1.10.2016 1.10.2016 122,00 122,00

102-00005316 15.01.2016 15.01.2016 1.00 1.00

102-000054.16 15.01.2016 15.01.2016 1.00 1.00

< > W

B B Duplicira) r% Oaled %Naprednu el Zapri .

Opis funkcijskih gumbov:
BriSi - IzbriSe zapis izbrane temeljnice.

Dupliciraj - Podwoji zapis izbrane temeljnice.
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Ogled - Omogoca pogled v dokument.

* Knjizenje prometa E\@

Obdabie knjiZenia: do: Trenutno davéno obdobie: | 2013708 |

rzta dokumenta: | 001

Leto: 14
Stevilka dok.. lE

POGLED DOK.

[avino obdobje: | 2013409

Dat. daokumenta: | 12.03.2014 Dat dogodka: | 18.02.2014 Dat. walute: | 18.03.2014

Opis dokurnenta:;

Pozicije
* Opis Eifra in naziv komitenta Maziv Kaonta K.onto Debet FKredit
3 1-TESTHI KUPEC DOMACH ELIPCI 120000 121,00

Skupaj dokument: 121,00 0,00
Saldo 121.00

= F10Natisni ) Zapi |[® Pomez

Pojawo okno omogoca tisk dokumenta (gumb F10-Natisni).

Napredno - Wkljucite raz§irjen sistem Sifrantov. Pojavi se obwvestilo "Spremembe stopijo v veljavo ob
naslednjem zagonu okna!", ki ga potrdite z OK. Ob naslednjem zagonu se vam odpre okno v obliki
razSirjenega sistem Sifrantov. RazSirjen sistem Sifrantov izkljuCite tako, da ponowno pritisnete na gumb
Napredno.

Operaciie A

‘EI‘ o [B) Prelom wrstic

Natisni Osvezi

Postavite stolpec sem 23 grupirarie.

snpersen ¥

DokumentD i) Leto Stevika Dogodka Valute Debet Kredit Saldo Opis
ha
50016000001 500 1 000001 1242016 1242016 87099 87039 i
50115000001 501 5 000001 3062015 3062015 %4800 %800
50115000002 501 15 000002 172015 17.2018 48800 488,00
50115000003 501 15 000003 282015 282015 20000 000
50115000004 501 5 000004 2382015 2382015 800 800
50116000001 501 16 000001 182016 182016 48800 588,00
60015000001 600 5 000001 187.2015 1872015 10000 10000
60015000002 600 15 000002 2172016 2172015 40000 40000
60016000008 600 1 000008 162016 162016 43930 4330 a 3t 130-9000017
60016000008 600 1 000009 262016 262018 20000 20000
60116000002 601 1® 000002 662016 662016 1403 10 a 3. 101-000042/
70015000000 70 15 000000 272015 272015 180406 1.804.06
70015000001 700 15 000001 2172015 2172015 11667 11667
70015000002 700 15 000002 287.2015 872015 198406 1.984.06
70016000001 700 1 000001 127.2016 1272016 40083 40083
80116000017 801 1 000017 3112016 132016 122000 122000
80116000025 801 1 000025 2132016 2132016 10000 10000
80116000038 801 16 000033 2552016 2552016 122000 122000
95015000040 950 15 000040 2082015 2082015 12200 12200
95015000051 950 15 000051 2192015 2192015 5100 61.00
95016000018 950 1 000018 3112016 132016 1220 1220
95016000040 950 16 000040 2552016 2552016 12200 1200
95016000073 950 1 000073 1292016 1292016 129000 129000,
+ | 99915000001 998 15 000001 31122015 31122015 2474679 2474679 v
Vsota=136.827.20 Vsota=136.727.20

Bos | vwon | & o Sonoperne | @ T ]
4.5 Tiskanje liste dokumentov za obdobje

Dostop preko menija Glavna knjiga / Tiskanje liste dokumentov za obdobje
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Tiskanje liste dokumentov za obodbje omogoca tiskanje za doloceno obdobje po wsti dokumenta.
Vrste dokumenta naStejemo s pomocjo klika na gumb z mapami.

IzpiSemo lahko tudi dokumente, ki imajo saldo na kreditu in debetu enak 0.

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

Po wosu datumskega razpona postopek sproZimo z gumbom Natisni.
Rezultate dobimo na predogled.

'@ Liste dokurnentow oo 3 |&|

|zberite wrzte dokumentoy:

o
'E;I' Brigi wreta

Oddatuma:|  1.01.2020 B @) St po steviki

Do daturma: | 21092020 B (O Sort po DUR-u
[ ] Prik.a3i temelinice, ki imajo debet in kredit enak 0

Obdeluem:

5 Matizni (% Zapi
4.6 Pregled nebilansiranih in vseh dokumentov

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled nebilansiranih in vseh dokumentov

1.) Pri pregledu nebilansiranih dokumentov nam program prikaze vse dokumente, katerih saldo je razlicen
od ni¢, po wsti in Stevilki dokumenta.VpiSemo zacetni in koncni datum ter z gumbom Natisni sprozimo
postopek. Gre za to, da lahko nebilansirane dokumente naknadno izravnamo.

“ Pregled dokumentov o @ [

M ebilanzirani i‘-.-’si dokumetti

0d datuma: 1012012 [T

Do datuma; 2E.09.2M2 3

Obdelujem:

|EJ Zapri I@ Pomod |

2.) Pri pregledu bloka vseh dokumentov je mogoc€e izpisovati dokumente po wsti in Stevilki dokumenta, in
sicer v odvisnosti od wisanega razpona Stevilk dokumentov.
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Pregled dokurmnentov = @ @

i M ebilanzirani ! Wi dokumetti

Yrsta dokumenta;
Leto:
0d dokumenta:;

Do dokumenta:

[T]wsak dokument na svojo stran

Dbdelujem:

@z )@ ros

Ko wnesemo vse potrebne podatke, sproZzimo postopek z gumbom Natisni.

Za rezultat dobimo predogled temeljnic.
4.7 Restavracija stanja po kontih

Dostop preko menija Glavna knjiga / Restavracija stanja po kontih

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.

Ce sumimo, da stanja na kontih niso korektna, lahko sprozimo postopek za restawacijo stanja po kontih.
Postopek pregleda glawno knjigo in sumira promet na kontih. Ce pride do napak, pa izraGunani znesek postavi
kot stanje na kontu.

~ Restavriranje saldov ... E {=]

KOWTO:

L
GLAVMA KRIIGA:

|© Obdelsi |Ho] Zapi | |@ Pomos

S klikom na gumb Obdelaj zaZzenemo postopek.

4.8 Evidencne knjizbe

Program Glawna knjiga omogoca tudi eviden¢no knjiZenje. Vendar pa je pred samim knjiZzenjem potrebno v
nastavitvah programa (nastavitve parametrov DDV) to opcijo oznagiti in ji opredeliti dolo€ene lastnosti. Ko smo
to storili, so evidencne knjizbe omogocene.

Knjizenje Prejetih in Izdanih racunov poteka po ustaljenem nacinu, vendar z dodatkom.

KnjiZzenje Izdanih in prejetih ra€unov

Najprej preko modula za knjiZzenje poknjizimo izdani oziroma prejeti raCun na nacin, Ki je opisan v tocki
Knjizenje dokumentov. Pomembno je, da pri knjizenju prejetih raunov pozabimo na procent obdavtene
dejawnosti in poknjizimo to€no tisto, kar piSe na prejetem racunu! Program pri knjiZzenju prejetih raCunov SAM
razdeli davek, glede na odstotek neobdavtene dejawnosti, na stroSek oziroma davek.

Primer: Prejeti racun Bruto 119.000,00 SIT
Neto  100.000,00 SIT
Davek  19.000,00 SIT
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Te zneske mi tudi poknjizimo.
Program naredi naslednje :
Ce imamo neobdaviene dejavnosti 98%, bo program poknjizil takole:

Debet Kredit
220000 119.000,00

400000 100.000,00
400000 18.620,00
160012 380,00 2% obdavtenega davka!

Ko to poknjizimo, je POMEMBNO, da ta dokument pripravimo za eviden¢no knjiZzenje! To naredimo s tipko E6.
Ko pritisnemo E6, se ham pojavi posebno okno, v katerem pripravimo zneske in pa konte, na katere bo
program pri plaCilu tega racuna poknijizil evidencne knjizbe!

¥ Evidencna knjizba o @ [
Temeljnica 110 /12 f 000001
Konto 400000 § smer D
Kanto: ii‘g
D-ebet/K-redit: |D
Frati konto: ::‘?%
£hnesek; 0,00
Shrrn: i'?%
O piz:
M Shani | |@ B &) Zapi | (@ Pomo:

Z enter potrdimo zneske in se wnemo v osnowo kniZenje!

KnjiZzenje pladil

Pri knjizenju placil knjizimo banko tako kot pri standardni verziji, s to spremembo, da ko poknjizimo konto
120000 oz. 220000, pritisnemo tipko E6, s katero poknjizimo evidencne zneske. Pojavi se ham novo okno v
katerem izberemo znesek ki ga bomo zapirali.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 99/ 253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

& Evidencne knjiZzbe

“ Temeljnica: 102 Leto: 01 Stevilka: 040011

= =

iz

i | 2|

R azpologljivi znesel: 119.000,00 Razporejeni znesek: 000 Spremeni I Brigi |
Starno poz. temel|. Zapiranja | K.hiidi temelinico 2apiranja | Zapr | Pomad |
Skupaj dokument: | 119.000.00 | 119.000,00 | -

Pritisnemo enter ali gumb Spremeni in wiSemo znesek ki ga zapiramo! S klikom na gumb KnjiZi temeljnico
Zapiranja poknjizimo eviden¢no knjizbo, ki je pripravjena na temeljnico, Stevilko katere smo dolo€ili v
nastavitvah. Knjizenje moramo seveda tudi potrditi.

Kaj je program poknijizil in kam, lahko kasneje vedno pregledujemo s tipko E6. Lahko naredimo tudi storno
temeljnice, vendar je treba pri brisanju pozicij oziroma kontov paziti, da najprej briSemo temeljnice eviden€nih
knjizb nato pa Se knjizbe placil.

4.9 FAQ, posebnosti in primeri knjizb

Kako knjizimo Uvoz storitev ?

e Dokument je lahko nov ali pa uporabimo dokumente DOFA. Primer 120. Obi¢ajno so DOFE za tuje
dobavitelje v drugi skupini kot domace DOFE. To sicer ni obvezno, je pa bolj pregledno.

V podmapi »Davéno obdobje« nastavimo naslednje parametre:

e Tip temeljnice DOFA za uvoz storitev, wiSemo 120. Ta rubrika je posebnost in se nanaSa samo na
uwvoz storitev. Na podlagi wisa v to rubriko bo program take dokumente obrawaval po dodatnem kriteriju za
uvoz storitev.

odprl davtni obrazec za wnos temeljnice, kjer bo tudi rubrika za oznako, da gre za dokument o uvozu
storitve.

e V rubriki nastavitev obrazca DDV-O je potrebno v rubriko 35 wpisati konto na katerega boste knjizili
izstopni davek za knjigo Ira€. Npr. 260035, ki je Ze predlagan. Na podlagi podatka iz te rubrike bo program
izraCunal wednost izstopnega DDV, ki je bil doraCunan po fakturi tujega dobavitelja storitve. Ta znesek se
bo potem prikazal v rubriki 35 obrazca DDV-O. Seveda je potrebno ta konto uporabiti tudi ob samem
knjizenju prejetega racuna.

e V rubriko Knjiga prejetih racunov, v polje sinteticne kontne skupine za kredit DOFE wiSite 260, da
bo program izraCunal bruto wednost DOFE z upoStevanjem DDV. Faktura za prejeto storitev tujca namrec
ne vsebuje DDV (znaSa npr 100.000 SIT), DDV pa si obraunamo sami. Da bo program v rubriko 7 knjige
Prac wpisal pravilen znesek torej 100.000 + 19.000 SIT, je potrebno dodati naknadno obracunani DDV. Kaj
mora program poleg zneska fakture Se Steti v podatek za rubriko 7, program izve iz te rubrike.
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Knjizimo torej preko davtnega modula, kjer ozna¢imo, da knjizimo uvoz storitev. Znesek knjizbe je znesek
racuna, torej brez DDV.

V nadaljevanju wisemo DDV in osnowo ter konto, v nasledniji wrstici pa znesek proti knjizbe v knjigi IRAC,
znesek osnowe in konto DDV v knjigi IRAC. Na ta nagin program samodejno naredi temeljnico, ki ima dve
knjizbi (breme / dobro) z neto wednostjo fakture, eno knjizbo na vstopni DDV ter eno na izstopni DDV v kredit.
Ce so nastavitve narejene po tem navodilu, se pojavi znesek DDV in osnove tako v knjigi izdanih ragunov, kot
tudi v knjigi prejetih racunov.

Kako knjizimo kalo, razsip in neposlovno rabo?

¢ Naredimo nov tip dokumenta npr. 150. Prednastavjeni konto je davek 260019 in stroSek 400000.

e V nastavitvah za DDV, knjiga izdanih racunov, v polju sinteti¢ne kontne skupine wiSemo 400, Ce je
konto 400000.

e V nastavitvah za DDV, konti za obrazec DDVO, v polje Obracun vrstica 14, wiSemo 260019

e V nastavitvah za DDV, knjiga izdanih racunov, polje kolona 14 wiSemo konto 260019

Tako nastauijeni parametri bodo omogogili izpis neposlowne rabe v obrazcu DDV-O in knjigi izdanih raCunov.
Oznake dokumentov, davtnih in stroSkownih kontov primerno prilagodite svojim potrebam.

Kako knjizimo uvoz blaga?

1. Faktura dobavitelja :
Uwozne fakture knjizimo z drugim tipom dokumenta, kot to velja za fakture za domaci trg. Tega tipa faktur v

nastavitvah za DDV ne wiSemo v tipe dokumentov za DOFA. Zaradi tega program ne bo obdeloval uvoznih
faktur za blago in jih tudi ne bo dajal v porocilo.

2. ECL

Dokument carinarnice za obracun carine in DDV knjizimo takole :
Primer : Carinarnica obracuna po ECL na osnowo 1.500.000 dajatve (carina 50.000 in DDV 8% 120.000 SIT).

Debet Kredit
266000 znesek carine + DDV /obveznosti do
carinarnice/ 170.000

160013 DDV od uwoza/ 120.000
650000 nabava blaga /ali konto
za uwoZeno blago ali material/ 50.000
267000 druge obwveznosti/ 1.500.000
267000 druge obveznosti/ 1.500.000

3. Spediter
Obracuna placane dajatve 170.000 (prefakturira), svoje storitve v znesku 100.000 + 19.000 DDV, ter bancne

storitve v znesku 10.000, na katere se ne obracuna DDV. KnjiZzenje:

Debet Kredit
220 Dobavitelji 299.000

266 Obwveznosti do carinarnice 170.000

415 Stroski ban¢nih storitev 10.000

160012 19% vstopni DDV od domacih nabav 19.000
419 StroSki Spediterja 100.000
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Dokument ECL je treba knjiZiti z wsto dokumenta, ki se razlikuje od tuje prejete fakture, kakor tudi od ostalih
rednih faktur domacega izvora, medtem ko je faktura Spediterja domaca dobava in se kot taka knjiZi z
dokumentom tipa domaca DOFA.

Oba dokumenta se nastavita v obracunu DDV pod rubriko wrste dokumentov DOFA, v rubriko obdelovani konti
pa se wisejo kontne skupine za 220(Spediter) in 267 za osnowo za obracunan DDV s strani carinarnice. Ta
znesek naj se wisuje v neto wednosti /osnowe/, ker jo program sam preracuna v bruto, je pa enostawmejSe
knjizenje, ker ni potrebe po seStevanju dajatev in osnove.

Kako knjizimo delno obdav€eno nabavo?

V primeru delno obdav€enih nabav kot npr. obraun Spediterja ali obracun Studentskega senisa je knjizenje
naslednje :

Debet Kredit
220 Dobavitelj/ 111.900
160012 vstopni davek za soritveni del/ 1.900
419 druge storitve — storitev posredovanja
Studentskega senisa/ 10.000
419 delo Studenta/ 100.000

Nastavitve so obi¢ajne kot za druge oblike DOFA. Program sam izraCuna wrednost obdavcenega dela fakture in
neobdavéenega dela in razporedi ustrezne zneske v kolone 7 in 8.

Kako knjizimo dnevni inkaso po blagajni?

tudi wednost zalog in ga imenujete »obraCun prodaje v trgovini«.

Debet Kredit
165900 — obracun trgovine/ 119.000

260018 izstopni davek 19% kon&ni potroSniki/
19.000
770 prihodki od prodaje blaga na domacem trgu/
100.000

Prehodni konto 165900 lahko specificirate tudi po wstah blagajniSke izkupiCka npr. gotovina, ¢eki, banéne

kartice po wstah. Te zapirate z banko, kot bodo prihaja placila za te terjatve. Besedilo v opisu naj bo npr.
»izkupicek od r€. Xxxxx — yyyyyy«. Program vzame besedilo opisa iz prve pozicije dokumenta.

Kako knjizimo neodbitni davek?

V primeru dolo¢enih nabav zakon prepoveduje odbijanje vstopnega davka /npr. reprezentanca/. V takem
primeru knjizimo dogodke takole :

Debet Kredit
220 dobavitelj/ 119.000

418 reprezentanca/ 119.000
160010 dawek, ki se ne sme odbijati wiSemo samo evidenc¢no/ 19.000
160010 dawvek ki se ne sme odbijati zapremo s protivknjizbo/
19.000
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Knjizenje izdanih racunov (ter prenos izdanih racunov iz programskega modula
Fakturiranje) in uposStevanje teh knjizb v knjigi izdanih racunov (Irac€) ter knjigi dobav
(Irac-D)

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

1. GLAVNA KNJIGA

V tem delu govorimo o knjizenju izdanih racunov, kjer gre lahko za izdan racun za domac trg, izvoz v tretje
drzawe, dobawe v ostale ¢lanice EU oz. razli€ne kombinacije domacega prometa, izvoza in dobave.

Primer meSanega racuna je zbirni raCun za kupca v EU, ki ima deloma promet v EU, deloma pa se promet
nana3a na izvozne storitve. Taksni so npr. obdobni raCuni za prevozne storitve za kupce v EU.

Pozicije izdanega raCuna (ki se prenesejo iz programskega modula Fakturiranje) se obrawnavajo posamicno,
zato se del fakture lahko prenese v Irac, del pa v Irac-D.

Na prenos v knjige DDV wlivata oznaki "Vrsta prometa v EU" (0,1,2,3) in "Vrsta davxne osnove" (0,1,2,3).

Razpored v posamicne kolone se izvaja v skladu z naslednjo tabelo:

Promet EU Tip osnove 0 [Tiposnove 1 [Tip osnove 2 [Tip osnove 3
0 — IraC Kol 8 Kol 9 Kol 10
1-Irac-D Kol 7 Kol 7 Kol 7 Kol 7

2 - Ira€-D Kol 8 Kol 8 Kol 8 Kol 8

3 - Ira¢-D Kol 9 Kol 9 Kol 9 Kol 9

Prakticno to pomeni, da z dolocitvijo ustrezne kombinacije lahko doseZete, da se del fakture pojavi v Irac in del
v Ira¢-D.

Primer: Ce oznacite na poziciji raCuna za zavezanca z davtno Stevilko AT, da dogodek ni v EU (0) in da je tip
davtne osnowve 1, se bo dogodek pojavil v knjigi Irac v koloni 8, Ceprav se racun nanaSa na davwCnega zavezanca
v EU. Preostali del raCuna se bo pojavil v Irac-D.

2. FAKTURIRANJE

Da skladno delovanje po tocki 1, je sledeCe urejen postopek prenosa faktur v saldakonte za podrocje
oprostitev. Postawke, na katere se ni obracunal DDV, se prenesejo v GK tako, da se kasneje pojavijo v pravih
rubrikah knjig Ira€ in Irac-D.

Zaradi zapletenosti in Stevilnih moznih kombinacij v nadaljevanju opisujemo delovanje sistema priprave in
prenosa v GK:

e Odlocitev ali je kupec iz EU, tretje drzave ali Slowvenije se izvede na podlagi oznake dawne Stevilke (SIxxx,
DExxxx, HRxxx). Do sedaj se je ta podatek polnil iz podatka o domicilu kupca, od sedaj dalje pa je
mozno, da ima kupec domicil izven EU (npr. CH) davéno Stevilko pa v EU. Taka transakcija se smatra kot
EU transakcija in se zavede v Ira¢-D.

e Pomen oznak v nadaljevanju besedila je:

- Vrsta davne oshove:
0 - davtna oshova

1 - neobdavten promet
2-izwoz

3 - druge oprostitve

- wsta prometa EU:
0 - ni vEU - ni EU promet
1 - dobava blaga v EU
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2 - opravjanje storitev
3 - tripartitni posli

e Obrawava se vsaka wstica neobdavene pozicije raCuna. Pozicije se zbirajo po istowstnosti kombinacij. Na
eni fakturi je dowoljen dwvojni promet t.j. v EU in izven EU. Program potem zapiSe isto fakturo v obe knjigi v

ustreznem delezu.

¢ Da bi dosegli lo€evanje wste prometa na nivoju pozicije, je omogoceno wisovanje posebne oznake, ki pove,

da gre za posebnost in izjemo:

8, Asuriranje pozicij fakture

Stevilka pozicije:2 Stevika fakiure: 2 Leta: 2010
Diobavniza | Blago |Fh:u5na poztavka | Tehnidni opis |

Skladigie: Sifra:

Opiz: WITLD UMIFOREST S0E

EM: [n ] Mabavne cene

Kaliina: 2,00| Zaloga= 5 0.O00ELIR 0.00031T

Cena:

Davek: [1 C/

R abat; 0.00% 1 Izjerma davine osnove: | 0- Ni izjeme -

Iu Zapii | 'S__i/ Pomoé
-0 - Ni izjeme

- 1-izvoz, ta oznaka se uporabi v primeru,
je izjema in se mora pojaviti kot izvoz v Irac

da je zavezanec EU, faktura gre v knjigo Irac-D, ta pozicija pa

- 2 - ta pozicija ni predmet obdawCitve, se pa tudi ne prikazuje v nobeni od davtnih knjig

-7 - pozcija je blagowa. Program se odloCa o wsti ozicije (blago ali storitev) na podlagi wste vnosa
(iz Sifranta blaga je blago, rona postavka pa je storitev). Ce pa se pozicija vnese kot ro¢na, vendar bi to
Zeleli izjemoma dolociti kot blago, uporabimo oznako 7

- 8 - pozicija je storitvena. Ta oznaka je nasprotna od oznake 7

- 10 - druga oprostitev ne glede na wsto racuna

e Ce promet ni v EU, se oznaka "wsta prometa EU" postavi na 0. Razpored v kolone DDV se w3i glede na
wsto davtne osnowe. Vrste davne osnove se generirajo glede na wsto prometa fakture, ki se doloCa v glavi

fakture:
Promet EU \Vrsta osnove Pos oznaka 10 |Posoznaka 1
1 - prodaja davnim zavezan. [0 ni EU 0 - davcna os. 3 - druge oprost. |2 -izvwoz
3-lzvoz 0 2 -izvoz 3 2
4 - Neobdaven 0 1 — neobdavt. 3 2
5 - Druge oprostitve 0 3 - druge op. 3 2
6 - Tranzit 0 1 — neobdavt. 3 2
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3
0

2
0

2 -izwoz
0

7 - Prodaja z delnim izvozom
8 - Tripartitni posli

o Ce gre za promet v EU, se postavja oznaka prometa v EU med 1 in 3 glede na wsto prometa fakture.
Korigirajo pa se glede na wnos posebne oznake. V naslednji tabeli je prikaz doloCanja wrednosti oznake
Promet v EU glede na posebno oznako in wsto prometa fakture:

PO=0 PO=1 PO=2 PO=7 PO=8 PO=10
1 - prodaja dav€nim zavezan. lali2 0 X 1 2 0
3 - lzvoz lali2 0 X 1 2 0
4 - Neobdawen lali2 0 X 1 2 0
5 - Druge oprostitve lali2 0 X 1 2 0
6 - Tranzit lali2 0 X 1 2 0
7 - Prodaja z delnim izvozom lali2 0 X 1 2 0
8 - Tripartitni posli 3 0 X 1 2 0

4.10 Porocila SK

4.10.1 Kartice poslovnega partnerja - v domaci valuti

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartica poslovnega partnerja - v domaci valuti

Po karticah poslovnih partnerjev je mogoce pregledovati promet in stanja po kontih za izbrana obdobja
posamicno. Za pregled bloka kartic pa boste uporabili menu Obdobna porocila, ki je podrobneje opisan v

poglavju Tiskanje bloka kartic poslovnih partnerjev.

1. Vnosna maska od vas zahteva, da wisete 3ifro oz. Stevilko komitenta. Ce wiSete napacno, vam ponudi
seznam komitentov. Prav tako vam ponudi seznam komitentov, ¢e ne wiSete nobene Sifre in pritisnete le tipko
Enter ali Tab.

2. Nato lahko wpiSete sinteti€ni ali analiti¢ni konto (tipkate utrezni konto ali pa pritisnete Enter ali Tab, da se
vam odpre kontni plan) ter wsto izpisa, na koncu pa wnesete datumski filter obdobja prometa. Dobljene
rezultate lahko tiskate s tipko F10 ali s klikom na gumb Natisni.

7| Kartica komitenta (v domadi valuti) E'
Kaomitent: [] Sama adprti raduni Obdabie knjizenja: |1.01.2008
Kaonto: [¥] Prika%i saldo na vsaki pozicii Do AA22M5
[ atum valute 0d datuma: | 1.01.2008 | (7 Do datuma: | 20.08.2015 | (4[] Pregled po vseh kontik GK velja: 1.01.2008
| Pozicie
Promet pred obdobjem: 0.00 0,00 0,00
!IVD 0 Leto  Stew Dat. dog.  Dat. valute Debet Kredit Saldo Eksterna it Opis
| F b
Pramet v obdobju: 0,00 0,00 0,00
Skupaj prormet: 0,00 0,00 0,00
= F10- Natisni & zepi  |[® Pome:
Ce za wisane parametre obstajajo knjizbe, dobimo na primer tak$ne rezultete:
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Pozicije

Promet pred obdobjen: 185,06 0,00 185,06
WD 0 Leto  Stew. Dat dog.  Dat wvalute Debet Kredit Saldo Eksterna .| Opis
oos # 02 BEE 31122002 22022003 28,51 3851 obracun obresti TOM
oog # 03 154  7.05.2003 22052003 26,94 -65,45 obracun obresti TOM
ooe # 03 164  7.05.2003 22052003 4583 -111.28 obracun realnib obresti
ooe # 03 380 8.09.2003 23.09.2003 15.28 126,56 obracun obresti TOM
0os # 03 380 8092003 23.09.2003 810 -164 BE obracun realnib obresti
oog # 03 G32 31122003 10022004 0,35 -165,01 obragun obresti TOM
ooe # 03 B32 31122003 10022004 7463 239,64 obratun realnih obresti
oog & 04 157 16.06.2004  1.07.2004 63,14 307,78 obragun realnibh obresti
008 # 04 426 B11.2004 23.11.2004 E2.78 -370.56 obracun realnih obresti
ooe & 02 REE 31122002 22022003 E4.37 -434.93 obragun realnib obrest

Menjava modre in bele barve oznaguje en dogodek. Ce pogledamo pni dve wstici je to IFA in placilo tega
izdanega racuna.
Znak # pa pomeni, da racun ni placan ali pa je le delno placan, oziroma da je ta dokument Se odprt.

Velja za 3.0 HermesS razlicico.

© | Kartica komitenta (v DOMICULNI VALUTI) = [ B[]
Upostevaj: Komitent: | 256 Samo odprti raéuni Obdobie knijizenja: 1.01.2008
Datum dogodka Fonto: 1 KRATE. SREDSTYA, Rbx: Prik.adi saldo na wsaki pozicij De: 31.12.2015
Datum valute Od datuma: | 1.01.2008 Do datuma: | 20.08.2015 Pregled pa vseh kontih GK velia: 1.01.2008
Zapisi
Promet pred abdobjen 0.00 0.aa 0.aa
WD OLeta Gtev. Datdog Dat valute Debet Kredit Saldo  Ekstema it Opis
E'I'ID #12 2 200E2M2 20062012 120,00 120,00
o | #12 4 BD32012 EO032012 10,00 10,00
j1 0 #12 900023 26.09.2012 26032012 22,00 22,00
o1 #712  900033 11102012 11.10.2012 125,00 126,00
1o #1 1 24062011 24.06.2011 10,00
110 # 11 2 240B20171 240652011 10.00
f'I'IEI 11 3 14072001 14.07.2011 10,00
l'I'IU #1 4 15072071 15072011 210,00 240,00
500 # 11 5 1407201 14072011 10.00 10.00
110 #12 1 26012002 26.00.2012 120,00 120,00
4 3
Promet v obdobiu: E47.00 0,00 647,00
Skupaj promet: E47.00 0,00 B47,00
|;",\ F10-M atishi | ||ﬂ lzvoz | |” FB-Dokument | |" Dakumenti |t-_-j Zapii | |§ Pamoé

4.10.2 Kartice poslovnega partnerja - Devizna

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartica poslovnega partnerja - Devizna

Kartice poslownih partnerjev - devizna je skoraj enaka kot tolarska, s to razliko, da je potrebno, ko wiSemo
komitenta, wpisati pravilni devizni konto.

Zadnja tri mesta analiticnega deviznega konta se hkrati vezejo na Sifro valute in tako dobimo tudi informacijo,
za katero tujo denarno valuto pregledujemo podatke.

(Npr.: Konto 120100 nam powve, da xxx100 posluje v ATS-Silingi)

Pri izpisu devizne kartice poslowega partnerja je na koncu vidna tudi rekapitulacija kartice po posameznih
wstah dokumentov.
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- .| Kartica komitenta (DEVIZMNA) E\@
Upostevaj: Komitent: DObdobie knjigenja: |1.071.2008
F.onto: D ANA2mz
@ Datum valute Od datuma: | 1.01 2009 | () Do datuma [ 2609202 | (51 [7] Sama odpiti taguni GK velia: 1.01.2003
Pozicie
Promet pred obdaobjem: 0,00 0,00 0,00
WD O Leto  Stew Dat. dog.  Dat. valute Debet Kredit Saldo Ekzterna £t Opis
4 ¥
Pramet v obdaobiju: 0,00 0,00 0,00
@ F10-Natisni & zapi |[@ Pomo:
Velja za 3.0 HermeS razli€ico.
¢ .| Kartica komitenta (DEVIZMA) EIIEI
Upogtevaj F.omitent: iﬂ Obdobje knjiZenja  |1.01.2008
Konto: iﬂ Da: 31.12.2015
() Datum valute Oddstuma: | 1.01.2008 (7 Dodstuma | 2008.2015| 2 [C] Samo odpii ratuni GE vela: 1.01.2008
Zapisi
Promet pred obdaobiem: 0.aa 0.00 0.00
0 0O Lleto  Stew. [Dat dog  Dat wvalute Debet Kredit Saldo Eksterna & Opis
4 2
Promet v obdobju: 0,00 0,00 0.00
=, F10-Matizni |zvaz T FE-Dakument &) Zapri &, Pomoi
o IE J | © zi (@

4.10.3 Kartica poslovnega partnerja domaca valuta -->Devizna

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartica poslovnega partnerja domaca valuta --> Devizna

Tolarsko devizna kartica komitenta nam, tako kot tolarska ali devizna kartica posami¢no omogoca pregled
prometa in stanja po kotih za izbrana obdobja posami¢no. Od obeh pa se razlikuje po tem, da je kombinirana,
kar pomeni, da nam prikaZze promet in stanje po izbranem kontu za izbranega komitenta tako v tolarjih, kot tudi
v tuji valuti. Pogoj seveda je, da imamo weSen devizni teaj za izbrane valute. Seveda je tudi tu, tako kot pri
deviznih karticah komitentov, potrebno wnesti pravilen devizni konto.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net

september 2020

107/ 253



§ﬁ Glavna knjiga s saldakonti

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

- | Kartica komnitenta (DOMACA VALUTA --> DEVIZNA) o= ==
Upogtevaj K.omitent: Obdobje knjiZenja: 1.01.2008
q Faomta:
: D .12.219
) Podatumu valute  Oddatuma: | 1.01.2009] (20 Do datumna: [ 26092012 | (2
[7] Samo odprti raéuni I el 1.01.2003
Pozicije
Promet pred obdobjern: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
WD O LL Stev.  Dat dog. Dat valute Debet Kredit Salda Debet dev. Kredit dew. Saldo dev. Opiz
4 k
Frarnet w obdabiju: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Skupni promet: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
W F10- Matizni ] [‘-{.' F8 - Dokument lu Zapii ”@, Pomoé
|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.
* | Kartica kornitenta DOMACA VALUTA --> DEVIZNA ===
Upostevaj Komitent: ® Obdobje knjizenja: 1.01.2008
qodks  Konto: ®
: Doex: AN122M5
() Podatumu valute  0d datuma: 1.01.2008 | (3 Dodatuma: | 200082015 30
[T] Samo odprti raduri | GK velja: 1.01.2008
Al
Zapigi
Promet pred obdobjemn: 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
D O LL Stev. Dat dog  Dat value Debet Kredit Salda Debet dev. Kredit dew. Saldo dev. Opiz
4 4
Promet v obdobiju: 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
lizs FOMatisni | (€] Excel | & Zepi  |[@ Pomos
4.10.4 Rocno zapiranje salda kontov
Dostop preko menija Glavna knjiga / Ro¢no zapiranje salda kontov
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© | Kartica kontov (sintetika/analitika) - v domadi valuti o @]
Kanto: 120 KRATEOR. TERJ KUPCI Y DRZ8Y Obdobije knjifenja: 1.01.2008
Oddatuma: | 1.03.2009 Dodatuma: | 28.05.2012 D 31220z
GK veljaod: 1.01.2009
Zapigi
Zatetno stanje konta: 23.298.345 66
Promet pred obdobjem: 18.154.186,64
= % Dat.dog WD Lete  Stev St Opis knjishe Maziv komitenta Weza Debet Kredit Saldo =
1.03.2009 101 09 90395 IF& 20058/90855 [EEE & e s 7R 10109090395 239320 4145492550 | |
2.03.2009 101 03 900885 |Fa 2003,/900385 i, (St 10109900385 1.344.30 41.456.269.80
2.03.2009 101 09 900909 |Fa 2009,/900309 (B0 SR s W 10109900909 15.562.46 41.471.832.26
2.03.2009 550 03 41 trr CEETLEE RS T ST 10109300872 29.58 41.471.802 68
2.03.2003 550 03 41 trr 10109300651 240,02 41.471.562 66
2.03.2009 550 09 41 trr 10109300740 1.653,02 41.469.903 64
2.03.2009 55009 41 trr &0 e e 10109900894 51.82 41.469.851.82
2.03.2009 550 09 41 trr 10109300907 455,30 41,469,396 52
2.03.2009 550 03 41 trr Flshl Lire 10109300908 21,65 41.465.374 87
2.03.2009 101 03 | 90511 IFA 2003,/90511 |l A SRR 2 ) 10109090511 282771 41.471.902.58
2.03.2009 101 09 90512 IF& 2008/90512 AN TRITNE TREISINA T 10109090512 446522 41.476.367 80
2032009 101 03 90813 |Fa 2003,/90513 MERENT FERGE T E 380 10109090513 304,06 41.476.671.56
2.03.2009 101 09 90517 IF& 2008490517 r 10109030517 361,02 41.477.032,88
2032009 101 03 90518 |FA 2009,/90518 10109090518 180,38 4147721326
2.03.2009 101 09 90535 |FA 2009,/90535 r 10109090535 247 63 41.477.460.29
2032003 101 03 90837 |FA 2003,/90537 STTTAETH G 10109030537 5.166.87 41,482 627,76
2032009 101 03 90538 |FA 2003,/90538 SRR s 10109090538 1.056.14 41,483 683.90
202 00g 401 09 QAOE2Q 1A OO0 MNE 1 A 101020ANE23 1 B0 A1 A0 37972 71 e
Trenutna stanje zapiranja: 000
Wy Matizni ] [ Excel ] |‘f D akument | @ Povedi ] I@ Sprosti J [ 4 Podist ] Lu Zapii ] [Q, Pomodé
|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
- .| Kartica kontov (sintetika/analitika) - v domadi valuti EI
Kaonto: i':'g Dbdobje knjizenja: 1.01.2008
Fomitent: [0 -%'si] ] ":'% Do 22015
0d datuma: 1.01.2008 | (52 Dodatuma: | 29.04.2015 (0 GK velia od: 1.01.2008
Zapigi
Zatetno stanje konta: 0,00
Fromet pred obdobjem: 0,00
* % Dat.dog. WD Leto  Stev Sub  Opis knjisbe Maziv komitenta Weza Debet K.redit Saldo
[/ Omati  |[E Poved  |[@ Sposi | [ Posis et o, stanie zapitapiz 0.00
Ic; I atisni | I@ Excel ‘ I“f D okument ] Lu Zapii | [.Qe Pomod
Funkcijski gumbi:
Natisni - Izpis poro€ila na zaslon in moZnost tiskanja.
Excel - Izvoz podatkov v Excel.
PoveZi - moznost vezave dokumenta na izbrano vezo:
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|zben vezo dokumenta za knjizene « GK: E| ‘

@ ibei (K Peniti | (@ Fomoz ||

Sprosti - PobriSe vezo pri vseh zapisih v Glawni knjigi, kjer je veza enaka oznaceni vezi.

Pocisti - Odstrani vse oznake za povezovanje.
4.10.5 Pregled odprtih terjatev in obveznosti ter preplacil

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled odprtih terjatev in obveznosti ter preplacil

Z omenjenim pregledom je mogocCe spremljati odprte terjatve in obveznosti ter preplacila za poslowne partnerje
po kontih na dolocen dan in za izbrano Stevilo odprtih dni.

W Pregled odprtih terjatev in obveznosti, Prep... EP [=] '

Izberite tip izpisa !

PO $IFRI | PO NAZIVU |

K.omitent 00 1
Komitert 00 | BEE13

K.onbo:
Dodne | 20.04.2015 | () Eﬁﬁ: shallitatad
Odprt dri: 1] [ Izloi predplasila
[ Filter por tipu dokum. [ Prik.ai zamo preplatila
[ 5ama nezapadle
[ Na izpizu prikasi 105 kupca

Wrsta datumna
@ Po daturnu dogodka [DUR) (7 Pao datumu valute

[] Tizkaj v excel = fumniki in polnim naslovomn [Excel 1]

M apredovanje:

[\'.-‘;;. M atizni ][Eﬂ lzvoz ][M Zapri HE Pomad

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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=, Odprte terjatve in obveznosti, preplacila | = | & |uis]

Izberite tip izpisa !

PO SIFRI PO NAZIVU

F.omitent ad: 1 '!‘lg HERMES D.0.0.
k.omitent do: 1 '% HERMES D.0.0.
Fanta; | L)
Do dre: 20412017 | (7L ] Izpi§j ureie.nl:u po znesku
_ [ 1% tuiji waluti
Odprt dri 0 [ Izloi predpladila
[ Filker pir tipw dikumenta [] Prikagi samo preplatila
[]5amo nezapadle
[]Ma izpisu prikadi 105 kupca
] 5amo nezapadle do dne
Wrata datuma
(® Po datumu dogodka [DUR] (") Po datumu valute

[[] Tiskaj v excel = $umniki in polnim naslovom [Excel Il]

M apredovanje:
W Matisni 2] lzvoz el Zapri 8. Pomod

Razpon komitentov lahko dolo€imo po Stevilki komitenta ali po nazivih komitentov.

Ko smo vse potrebne podatke wpisali, lahko kliknemo z miSko ali z Enter tipko potrdimo gumb Natisni.

Za izpis urejen po odprtem znesku (padajoce) je potrebno izbrati moZnost IzpiSi urejeno po znesku.

Za izpis raCunov, ki Se niso zapadli, je potrebno izbrati (obkljukati) moZnost Samo nezapadle.

Izpis omogoca prikazavanje identifikacijske (davne) Stevilke kupca, za kar je potrebno kljuciti opcijo Na
izpisu prikazi IDS kupca.

Mogoce je filtriranje po tipu dokumentov, kar je priro€no za nazornejSe loCevanje prometov (Ce se uporabljajo
razli¢ni tipi dokumentov po podroc€jih prodaje ipd.) - moZnost Filter po tipu dokum.

Kot rezultat dobimo v predogled Stevilke dokumentov, zneske odprtih postavk in Stevilo odprtih dni. Porocilo se
sortira po datumu valute znotraj kupca. Rezultate lahko tiskamo.

MoZen pa je tudi podrobnejSi izpis odprtih postawk. Ta opcija se nahaja v poglavju Porocila na tiskalnik--
>Pregled zamud pri plailih. Dodatna moznost pregleda odprtih postavk pa je opcija, ki omogoca klasifikacijo
odprtih postawk po obdobju zapadlosti. Ve€ o tem je zapisanega v poglavju Porocila na tiskalnik-->Klasifikacija

odprtih postavk po dnevih zamude.

4.10.6 Pregled odprtih terjatev in obveznosti ter preplacil po STRM

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled odprtih terjatev in obveznosti ter preplacil po STRM

Z omenjenim pregledom je mogocCe spremljati odprte terjatve in obveznosti za poslowne partnerje po kontih (ter
stroSkownih mestih) na dolo€en dan in za izbrano Stevilo odprtih dni.
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«=, Pregled odprtih terjatev po STRM [ @ |[wes-]

Izberite tip izpisa !

PO 3IFRI | PO NAZIVL |

K.omitent 0D 1| KLAVZAR JOZE
K.armitent DO EBE19 | SAWMIK ANICA

K.onto:
Do dhe: 26.09.2012 [T buiji valuti
_ = [ Izloti predplatila
gt o [ Prikagi samo preplaila
Yrata datuma
@ Po daturu dogodka [DUR) (7) P datumu walute
M apredovan)e:

© zepi |[© Pomot

Razpon komitentov lahko doloCimo po Stevilki komitenta ali po nazivih komitentov.

Ko smo vse potrebne podatke wpisali, lahko kliknemo z miSko ali z Enter tipko potrdimo gumb Natisni.

Kot rezultat, dobimo v predogled Stevilke dokumentov, zneske odprtih postawk in Stevilo odprtih dni. Porocilo
se sortira po datumu valute znotraj kupca.

Na izpisu so prikazani tudi zaprti in odprti delezi (Delez 1 in DeleZz 2) v % za posamezna stroSkovna mesta z
opombami. DelezZi se nastavijo v Mati¢nih podatkih - StroSkowa mesta.

Rezultate lahko tiskamo.

Izpis je sledecCe oblike:

Hermes d.o.c. 19.08.2015, 15.08
Tovamika 12, 8270 KRSKO GK256

Pregled odprtih terjatev in obveznosti po Strm
Do datuma: 19.08.2015 Po duru. Uporabnik: SATEST

. " . Datum izpisa: ~ 19.08.2015

Konto: 220 Kratkoroéne obveznosti do dobaviteliev v drzavi Nas TRR: 123456-7300-087654321
Valuta: EUR

VD | L| 8§t dok Opis Ekserna® | Dawmdog. | Daumval Znesek o Odprio Dni | Sim Opomba Dell | Odprio,del! | Del2 | Odprio, del2
Firma 1 TESTNI KUPEC, CESTA1,, NOVO MESTO
Telebn  02-421-35-55 Fax02-421-35-70 TRR: 12346-123456790
005 [14] 000001 5012014 | 9.01.2014 122,00 122,00 | 587| 00000 0% 00| 0% 0,00
102 | 12| 000004 | | 24072012 | 24072012 0000 | | 100,00 | 1121 00000 0% 000 | 0% | 0,00
102 [12] 000005 | 24072012 | 2407.2012 100,00 100,00 | 1121 | 00000 0% 000 | 0% 0,00
102 [12] 000006 122 24.07.2012 | 2407.2012 100,00 100,00 |1121] 00000 0% 000 | 0% 0,00
102 | 12| 000007 |1z [ 22072012 | 24072012 2000 || 200,00 | 1121 | 00000 0% 000 | 0% | 0,00
102 |12] 000008 | 11 24072012 | 2407.2012 300,00 300,00 [ 1121 00000 0% 000 | 0% 0,00
102 [12| 000009 26.07.2012 | 26.07.2012 400,00 400,00 [ 1119 | 00000 0% 000 | 0% 0,00

Mozen pa je tudi podrobnejSi izpis odprtih postawk. Ta opcija se nahaja v poglavju Porocila na tiskalnik--
>Pregled zamud pri pla€ilih. Dodatna moznost pregleda odprtih postavk pa je opcija, ki omogoca klasifikacijo
odprtih postawk po obdobju zapadlosti. VeC o tem je zapisanega v poglavju Poroc€ila na tiskalnik-->Klasifikacija
odprtih postavk po dnevih zamude.

4.10.7 Pregled zapadlih in nezapadlih terjatev

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled zapadlih in nezapadlih terjatev
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\=. Pregled zapadlih in nezapadlih terjatev (o @ /(==

Eamitent od; 118
Komitent do: | 21212 | &
Konta: L]
Do dre; 21.04.20m5 M [ buji waluti

Odlprt i [ 1zloéi predpladila
[ Prik.ai zamo prepladila
Yrzta datuma po

@ Daturnu dogodka [DUR)

M apredovan)e:

[E Exiel ][»‘5 M atisri ”&] Zapr ”\E.- Pomaod

4.10.8 Pregled placil (za racune v dolo¢enem obdobju)

|Ve|ja za 3.0 HermeS razlic“:ico.|

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled placil (za racune v doloCenem obdobju)

-

«*, Odprte postavke s plaéili v izbranem obdobju =~ | = | B [

Izberite tip izpisa !

|zhira komitentoy

K.aritent od: 119
Komitent do: | 21212| ® DPa
K.onta: 120000 | &
[ konto dobavitelja
Do dne; N1zz20a| M
Placila
Upostevaj do dne: | 21.04.2015 | (M0

M apredovanie:

W Matisni ”E Excel ] [E'J Zapri ”@ Pomoé
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4.10.9 Pregled placil v obdobju

|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled placil (za racune v dolo€enem obdobju)
«=. Odprte postavke s placili v izbranem ... E =) @

Izberite tip izpisa |

|zbira komitentoy

Komitert od: 1| ® HERMES RACUNALNISTVO IN

Kamitent do: 1| ® HERMES RACUNALNISTVO IN

K.onta: 120000 | &

Do dne: 23022017 | 3

Placila

|Jpoéterva) od dne: N12.206| 31 do 230227 3

|Jpoétera tipe dokumentoy: | 501 !‘5
M apredovanie:
s Tiska w Zapr & Pomoi

4.10.10 Stanje poslovnih partnerjev

Dostop preko menija Glavna knjiga / Stanje poslovnih partnerjev

Pregled stanj poslownih partnerjev nam da informacijo o stanju na saldakontni kartici za doloCen dan na podlagi
wisanega konta (kontne skupine, kontnega razreda).

Na zacCetku wiSemo razpon komitentov (polji Komitent OD in Komitent DO, filtrirati jih je moZno po Sifri in
naziwy), konto (sintetiCni ali analiticni) in datumsko omejitev (polje Do dne).
Izberete kateri datum Zelite uporabiti za filter.

Porocilo lahko nato filtrirate tudi po tipu dokumentov ter izberete katere tipe dokumentov naj program uposteva.

Okno za dolocitev podatkov za izdelavo poroc€ila Stanje poslownih partnerjev.
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= =& =]
Izberite tip izpisa |

PO SIFRI PO NAZIVU
Fomitent OD: 1| £ Hemes do.o.
F.omitent D0: 1| © Hemes doo.

F.onto: 120000 | 2 IFA FAK - kupei v driavi
Do dhe: 1122019 @

Wrsta datumna
(® Po datumu dogodka [DUR) () Po datumnu valute

[ ] Filtriraj po tipu dokumentoy

M apredovanye:

& Matizni A |zvoz (" Zapii & Pomoé

Za prikaz porocila sprozimo gumb Natisni.

Poroc€ilo ima slede¢o obliko:

Hemes don 1407 2015, 10003
Towamiska 12, 3270 KRSHD K0

Stanje poslovnih partnerjev

Do dauma: 14.07.2015 Po DUR-u. m;:m‘;a ﬂ_—;;
- » » : n LEN =)
Konio: 120 Kratkorotne terjatve do kupoev v drzavi
S Naziv parrena Deon Kredit Odoro Zapadio [+}
1 | Te— b el T . 5504 19 F5405.26 -EaT -241207 | D
2 200026 200026 200026 (D
130,00 10,00 12000 12000 [ D
3 fvle ] 1,00 200 2100 (D
15 147380 147380 147380 (D
17 451000 410,00 451000 (D
M 2250 500 2500 | D
Skupa) cdprio: B e ] 20 (D

Gumb Izvozi shrani podatke v datoteko StanjePP.xIs v delowni mapi programa. Program nato Se \prasSa ali
Zelite datoteko samo shraniti ali tudi odpreti.
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4.10.11 Skupno stanje partnerja po vseh kontih

Dostop preko menija Glavna knjiga / Skupno stanje partnerja po vseh kontih

Kartice, prikazane v prejSnjih poglajih prikazujejo stanje poslownega partnerja po izbranem kontu. Ta
preglednica pa prikazuje skupno stanje poslowega partnerja, torej stanje po vseh kontih. Lo¢ena je na terjatve
in obveznosti.

*Skupnostanje partnerja m@
Partner: 252
|2wzeti kanti
Wa datum: | 30.08.2013 [T [C] analitiéni prikaz
Pazicie
Dolguje: Tenja:

Konto  Maziv konta Stevilka Zresek *  Konto  Waziv konta Stevilka Zhesek
120000 | Terjatve do kupoey v 27447 30 220009 PREJETE FARTURE-MEL RR.858.23
120200 TERJATWE Z4 ZaMUDME 380,96 22000 OBWVEZWOSTI DO DOBA! 24561801

220200 OBVEZWOSTI DO DORBA! -280.000.07
220300 OBVEZN. 24 ZAMIUDME | 61,30
5241487 Saldo: -24_ 586,61
[ Pripravi ] [c., Matizni ] [u Zapri ] [@, Pamaoé

4.10.12 Pregled poslovnega partnerja po vseh kontih

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled poslovnega partnerja po vseh kontih

V tem primeru gre za kartico partnerja, ki ni omejena samo na en konto ampak je prikazana po vseh kontih,
kjer partner nastopa. Lahko sicer definiramo le en konto po katerem spremljamo promet za izbranega
komitenta, vendar pa imamo na woljo tudi moznost, da nam program prikaZe celotno kartico komitenta, za vse
konte skupaj. V tem primeru moramo pri doloCanju parametrov izpisa obkljukati opcijo 'Pregled po vseh kontih'.

| Pregled PP po vseh kontih EI
Upostevaj: K.amitent: e [] Samo odpri ratuni Obdabie knjizenja  [1.01.2008
k.ot @ ] Do 31z2z2mz
() Datum walute Od datuma:; | 1.01.2008 | (3, Do datuma:| 26.09.2012 | (71 [ Pregled po vseh kontih GK. velia 1.01.2008
Zapisi
Prarmet pred obdabjem: 0,00 0,00 0,00
WD O Leto  Stew Dat. dog.  Dat. valute Debet Kredit Saldo Eksterna &t Opis
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4.10.13 Stanje racuna

Dostop preko menija Glavna knjiga / Stanje racuna

Ce nas zanima stanje za nek konkreten ragun, lahko to preverimo vtem delu programa. Izbrati moramo tip
dokumenta in njegovo Stevilko. V spodnjem delu se nam izpiSejo vsi dogodki, vezani na ta racun.

L Stanje rauna E'I = I@
Tip dokumenta: 101

Stevilka / Leto dak.: [ 22| Partner: Stev. RE:

Stevilka:
| Dat. dok.: . . Dat. dogodka: . . Drat, walute:
Partrer:
| Opis:
EUR Devizni

Znesek:

Placila

®

Dratum Drakument £hesek, Opiz

Devizri

Saldo: 0,00 0,00

M apredujen:

M i [ oz (@ Poma:

4.10.14 Opomini, tozbe in IOP obrazci

Dostop preko menija Glavna knjiga / Opomini, toZbe in IOP obrazci

Na podlagi odprtih terjatev lahko na dolo€en dan izpiSete opomin, tozbo ali IOP obrazec za enega ali vec
komitentov za izbrano Stevilo dni. Opominu, tozbi ali IOP obrazcu lahko poljubno zamenjavate tekstovno
podlago. Zamenjave tekstownih podlog se wSijo v Sifrantu obrazcev.
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P

«>. Opomini, toZbe , 0P cbrazci === < |

Izberite tip izpisa !

PO SIFRI | PO NAZIVU |

K.omitent od: 1

K.amitent daor: E3E19

K.onto:
Do dre: ) 251022 | Zamik strani od wiha: |0 & mm

Odprt dni: 0| [T 1zpi#i pozitivie teriatve

[7] 0d zadnjega platila

[ Dnevi = Dni od valute

|_| . .

] . | Podpiz na levi

[ Filter por tipur dboimn, ] Dievizni konto
[] Shrani podatke o opominik
[ Filter po dawérem zavezancu

Strogek opomina: 0,00

Wrzta datuma
@ Po daturnu dogodka [DUR) ~) Po daturnu valute

[7] Tizkaj na UPM obrazec

[¥]% nogi dokumenta tizk aj podatke o registraciji podietja
Wrzta predolge:

OPOMIN =

M apredovan)e:

@ Mateni |[% Pikasi ) Zapi (@ Pome: |

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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= Opomini, tozbe, |0OP obrazci

Izberite tip izpisa !

Strogek opominjana: .00

Yrata datuma
(® Po daturmu dogodka [DUR)
() Po daturnu valute

[ ] Sortiraj po wrsti datuma
[ ] Filker po tipu dakum,

[] Tizkaj na UPM obrazec

Yrsta predloge:
USKLADITEY ODPRTIH POSTANWE.

M apredovan)e:

B Matizni M Prikasi

M 09.2020 | (3 Zamik strani od wiha: |0 | mm

PO SIFRI PO NAZIVU
K.omitent od; D Hermes do.o.
Komitert do: | 59009 | 2 FE
K.onto: jo.
Do dne:
Odprt dri: 1]

[ ] nogi dokumenta tizk & podatke o registraciji podietja
[ 1% glavi dokumenta tiska) sliko = podati podietja

(0 Zapi

(=] @ [nSa)

[ Izpigi pozitivne terjatve

[] 0d zadnjega platila

[ ] Dnevi = Dini od valute

[ ] Padpiz na lewvi

[ ] Generiraj zklic

[ ] Frikai oniginalni dat. dog.

[ ] Devizni konta

[] 5hrani podatke o apominik
] Filter po davénem zavezancu
[]Z dokumenti brez veze

@ Pomod

Na zaCetku vnesemo razpon komitentov, konto ter ostale opcije.
Mogoce je filtriranje po tipu dokumentov, kar je priro€no za nazornejSe loCevanje prometov (Ce se uporabljajo
razlicni tipi dokumentov po podrocjih prodaje ipd.) - moznost Filter po tipu dokum.

Kot zadnjo opcijo imamo na izbiro wrsto predioge. Z miSko kliknemo na gumb, ki se nahaja na skrajni desni in

izberemo ustrezno predlogo.

Pri izpisu IOP obrazcev je omocen izpis poljubne glave s podatki podjetja na izpisu. Logotip se imenuje
GK28LogoHeaderxxxx.jpg, kjer je xxxx Stevilka podjetja (npr. 0001 za podjetje s kodo 1), jpg naj ima vsaj 150
dpi (priporocljivo je 300 dpi) in velikost naj bo vrazmerju 181 x 21.

Primer izpisa:
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Hermes d.o.o.

Tovarniéh_:a 12
8270 KRSKO

TEL.: 01 510 4210

Tr. Racun: 123456-7890-957654324
Identifikaciska £t 60118407

o P i

i i

i LA e
SRRy 1T

OPOMIN

Stanjenadan: 19.08.2015
IDDDV:  SE0118407

Sifra PP 00001

Konto: 220

Po DUR-u

Pri pregledu vaZega racuna smo ugotovili, da niste poravnali naslednjih zapadiih obveznosti:

Waluta:EUR
VD L |ETEV. OPIS DAT. DOG. | DAT. VAL, ZMESEK | O ODPRTO| DMI
005 (14 | 000001 2012014 012014 12200 K -1z200 557
102 12 | 000004 407202 | 24072012 100,00 K -100,00 11
102 |12 | 000005 2407 3012 2407 2012 100,00 K -100,00 1121
102 |12 | 000006 2407 2012 2407 2012 100,00 K -130,00 1121
102 |12 | 000007 2407 2012 240720112 20000 K -200,00 1121
102 |12 | 000008 2407 2012 24072012 30000 K -300,00 1121

MoZznost Shrani podatke o opominih omogoca hranjenje seznamov (paketov), ki se lahko naknadno

Qrikliéejo, pogledajo in izpiSejo.

Ce je omenjena moznost izbrana, se odpre tabela, preko katere je mogoce, da se lahko partnerjem, katerim
ne Zelimo poslati opomina, toZbe ali IOP obrazca izbriSejo dokumenti s seznama (gumb BriSi - briSe se
posamezen dokument, gumb BriSi komitenta - briSe vse dokumente, ki imajo navedenega istega partnerja kot

izbran/oznacen dokument).
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%2 Seznam opominov E||I;:,,|X|
Oparnini
* | Kamitent Maziv kamit WD | Leto Stevilka  Opis Datumn dog.  Datumn wal. Znesek
3 E==—=0LIUBLJANA D D. 101 08 000015 prod.stor. A.01.2008 20022003 360,001 ¢
b | e 101 09 000004 IFA 4409 10032003 10.03.2009 12000
- 101 03 000060 IFA BO/09 ¥.01.2003 9.01.2003 1.620.000,00 [
101 08 000029  prod.blaga 6032008  5.04.2008 576,00/ 0
101, 09 000081 IFA  E1/09 26032009 27.02.2009 103515/ 0
101 09 000062 IFA  B2/09 18.05.2009 18052009  1.203120,00 C
17 | e 101 09 000063 IFA  63/09 16.06.2009  24.06.2009 5184010
18 f—————=7A FINANEND 101 0B 000052  prod.stor. 24.04.2006  9.05.2006 063 0
20| ===========SERVIS 101 09 000084 IFA  E4/09 22062009 22062009 122,78/
45 p—— 700/ 03 000014 stanje na 30.09.2003 30.09.2003 e 0810
VE | —— CS5P 101 0B 000045 prod.stor. A.03.2008 10042003 21600 0
< >
(B Biisi komitenta | B i ]
[z Tisksi | Preklici  |[® Pomoz |

Do prikaza preteklih seznamov (paketov), ki smo jih pripravili, se dostopa preko gumba PrikaZi - po izboru
Zelenega, v preteklosti pripravjenega, seznama se lahko le-ta pregleda in izpiSe (pri naknadnem pregledovanju
urejanje ni ve€C mogoce).

8 sezhna pripravljeni paketov ...

..I.jaketi |

* Paket|D
1.06.2009 11:20:26
28.07.20091211:25

@ 1bei | [ Prekici | [@ Pomo:

Moznost Filter po dav€énem zavezancu omogoca filtriranje po komitentih, ki so davtni zavezanci.

V primeru izbire V nogi dokumenta tiskaj podatke o registraciji podjetja se bodo v nogi dokumenta
izpisali podatki o registraciji podjetja.

V primeru izbire moznosti Tiskaj na UPN obrazec se pojavi polje za vnos datuma valute. Pri tej izbiri je
pomembno, da je maksimalno Stevilo zapisov pozicij omejeno na 7, kaijti le tako bodo vsi zapisi na enem listu.

Tigkajna UPN obrazec  Datum valute: 211202 34

W hogi dokumenta tizka) podatke o registraciji podjetja
Wrzta predolge:

OPOMIN =
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4.10.15 Opomini, toZbe in IOP obrazci po STRM

Dostop preko menija Glavna knjiga / Opomini, toZzbe in IOP obrazci po STRM

Na podlagi odprtih terjatev lahko na dolo€en dan izpiSete opomin, tozbo ali IOP obrazec za enega ali vec
komitentov za izbrano Stevilo dni. Opominu, toZbi ali IOP obrazcu lahko poljubno zamenjavate tekstovno
podlago. Zamenjave se wSijo v Sifrantu obrazcev.

v Opormini, tozbe , IOP obrazci

E=NCR =

Izberite tip izpisa !

PO SIFRI | PO NAZIVU |

Fomitent od:; 1 i o i N

Koritent do; | E2E19 | o il sl

K.onto:

Do dre: F1 | 25.05.2012 | Zamik strani od wiha: |0 & mm
Odprt dni: 0 ._, lzpii pozitivhie terjatve

Strogek opomina: 0,00 i-_'i ddizadicgainita

[ Dinevi = Dni od valute

Yrzta datuma
@ Po daturmu dogodka [DUR]

[ Podpiz na levi
[ Devizni konto
[] 5amo dav.zav.

1 Po daturmu walute

[Tl nogi dokumenta tizk aj podatke o registraciii podjetiai

“rzta predolge:
OPORIM

[~]

I apredotanie:

W Matisni

Iu Zapn

H.Q,— Pomoc I

Na zaCetku wnesemo razpon komitentov, konto ter ostale opcije.

Kot zadnjo opcijo imamo na izbiro wsto predloge. Z miSko kliknemo na gumb, ki se nahaja na skrajni desni in

izberemo ustrezno predlogo.

Primer izpisa:
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Hermes d.o.o. e
Tovarniska 12
8270 KR3KO Tr. Racun: 123456-7890-987654321
TEL.. 015104210 Identifikacijska &t.. 60118407
T Stanje na dan: 19.08.2015
Cigiy "%

ID DDV: SI60118407

o Sifra PP:00001
T e b

SLOVENIJA Konto: 220
Po DUR-u

OPOMIN

Pri pregledu vasega racuna smo ugotovili, da niste poravnali naslednjih zapadlih obveznosti:

Valuta:EUR

VD |L |STEV. oPIS DAT. DOG. | DAT. VAL. ZNESEK
120 |13 | 000002 5022013 5022013 120,00

o

ODPRTO | DNI | Strm | OPOMBA DEL. 1pDPRTO, del 1 [DEL. 2DDPRTO, del 2
-120,00 925 0% 0,00 0% -120,00

A

120 {13 | 000003 5022013 5022013 120,00

=

-120,00 925 0% 0,00 0% -120,00

Na izpisu so prikazani tudi zaprti in odprti delezi (Delez 1 in Delez 2) v% za posamezna stroSkowna mesta z
opombami. DeleZi se nastavijo v Maticnih podatkih - StroSkowna mesta.

MozZnost Samo dav. zav. omogoca izpis samo tistih komitentov, ki so davni zavezanci.
V primeru izbire V nogi dokumenta tiskaj podatke o registraciji podjetja se bodo v nogi dokumenta
izpisali podatki o registraciji podjetja.

4.10.16 Opomini, tozbe in IOP obrazci po vecih kontih

Dostop preko menija Glavna knjiga / Opomini, toZbe in IOP obrazci po vecCih kontih

Na podlagi odprtih terjatev lahko na dolo€en dan izpiSete opomin, tozbo ali IOP obrazec za enega ali veC€
komitentov za izbrano Stevilo dni. Opominu, toZbi ali IOP obrazcu lahko poljubno zamenjavate tekstowno
podlago. Zamenjave se wsijo v Sifrantu obrazcev.
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[ Opomini, tozhe , |OP obrazci EI@
Izberite tip izpisa |
Oznadi
PO SIFRI PO NAZIVU »  Sifa M aziv M aglow wd Leto Stev Opiz
[ Oznadivee
K.omitent od: 1] £ Hemes do.o.
K.omitent do: 1] O Hemes doo B Ocenasi
Obrni izbaor
Konti: | 0
& Oznati PP
Do dne: 21.08.2020 | (91 Zamik strani od viha: [0 3| mm
p R . % Obresti
Odprt dni: 0 [ Izpisi pozitivne terjatve
[10d zadniega platila [ |zvoz
Strodek opomiiaria: gon| [ Dnevi=Dniod valute

[ Podpis na levi
[ Generiraj sklic
[ Prikai ariginalni dat. dag.
[ Devizni konta

“Wrsta datumna
(®) Po daturmu dogodka [DUR)
() Po daturmu valte

[ Filter po tipu dokum.
[ Filter po davinem zavezancu

[ Tiskaj na UPN abrazec

[ glavi dokurnenta tiskaj sliko s podati podjetja
Wrsta predloge:

USKLADITEY ODPRTIH POSTAWE ~
Skupine

Minimalni znesek na dokument: 0,00

Obratunaj strodke za zneske nad: 0,00

# zamik za UPM: 1]

' zamik za IPM: 0

[ Filter po Fakburmi skupini v opisu

[ Pri pripisu strogkoy upodtevaj obrest

Tip obresti:

[ Izpifi izraun obesti

[ Upnétevaj dokumente tudi brez vpisane veze

[ Dodaj ekstema stevika k apisu < >

Mapredovanie:

2]

b Pripravi [ EPPs HML Mamen za EPPS:

[

B Matisni & Seznam @ Zapri @ Pomod

Na zaCetku wynesemo razpon komitentov, konto, datum... Dolo€imo tudi ostale opcije, ki jih program ponuja.
Izberemo vrsto predloge, ki vsebuje uvodno ter zaklju¢no besedilo ter podpisnike.
Dologite lahko tudi katerim skupinam kupcev boste poslali Opomin. Skupine izberete preko gumba Skupine.

Filtrirate lahko tudi katere racuna naj program vzame porocilo s tem, da doloCite minimalni znesek
dokumenta, ki naj bo Se \Klju¢en v opomin. Prav tako lahko doloc€ite nad katerim zneskom opomina naj
program zraven pripiSe Se stroske opominjanja. StroSkom opominjanja lahko dodate tudi stroSke obresti
(opcija Pri pripisu stroSkov upoStevaj tudi obresti). Obresti predhodno obraCunate v programu za obraCun
obresti. Izracun obresti je moZno tudi prikazati na opominu.

Mozno je Wlopiti tudi izpis z UPN obrazcem. Pri izpisu podatkov v UPN obrazec lahko dolocCite zamik izpisa
(Xin Y) tako, da so podatki umes€eni v polja na obrazcu.

VKklopiti je moZno Se opciji UpoStevaj dokumente tudi brez vpisane veze ter Dodaj eksterno Stevilko k
opisu.

4.10.17 Knjiga izdanih in prejetih racunov

Dostop preko menija Glavna knjiga / Knjiga izdanih in prejetih racunov

Knjiga izdanih in prejetih raunov omogoca tiskanje po wsti dokumenta. Tiskamo lahko katerokoli wsto
dokumenta, ne samo prejete in izdane fakture.

VpiSemo wsto dokumenta. Prav tako leto in Steviléni razpon. Po kon€anem vnosu sprozimo postopek z
gumbom Natisni.

Rezultate, seznam dokumentov z vsemi knjizenimi protikonti, dobimo na predogled.
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) Knjiga izdanih in doilih faktur El = @
Yrzta dokumenta; ig
Letar

0d dokumenta;

Do dokumenta:

Obdelujem:

e Matisni I\:\.,‘ M atizri |1 | IEJ Zapii H@,- Pamod

S pritiskom na gumb Natisni Il je omogocen dostop do podrobnejSega porocila o izdanih in prejetih fakturah
(GK22a). Mozni kriteriji poroCanja so VD (wsta dokumenta) in razpon St. dokumenta. Izpis je mozno izvoziti
tudi v Excel.

4.10.18 Izpis seznama in rekapitulacije izdanih faktur

Dostop preko menija Glavna knjiga / Izpis seznama in rekapitulacije izdanih faktur

Izpis omogoca izdelavo preglednega seznama in rekapitulacije izdanih faktur. Dolo€iti je potrebno Vrsto
dokumenta (tip izdane fakture), Leto, obdobje, za katerega potreben izpis (Od dat. DUR, Do dat. DUR) oz.
obseg dokumentov (Od dokumenta, Do dokumenta).

Za izpis je mozno izbrati, da se izpiSe samo rekapitulacija (za to je potrebno izbrati moznost 1zpiSi samo
rekapitulacijo).

=, Seznam izdanih faktur EI (=] @

Yizta dokurnenta: | 120

Leto: 12

Od dat. DUR: 10202 3 Oddokumenta:
Do dat. DUR: 26092012 | 1 Do dokumenta:;
[ izpi#i zama rekapitulaciio

Qbdelujem...

W Matizni Hu Zapri ”Q,r Pomod

4.10.19 Placilni promet

Dostop preko menija Glavna knjiga / Placilni promet

Plagilni promet poteka avtomatsko v kolikor ste ob wnosu (knjizenju) DOF markirali marker Tiskaj virman
oziroma potrdili z Da, ko vas je program vpraSal, e Zelite pripraviti virman.
Imamo dva nacina priprave placilnih nalogov.

- Naloge oz. zbhiranje le teh se generira iz poknjizenih DOF-a za Zeljeni obseg racunov.
- Sestaujanje nalogov, ki nimajo podlage v saldakontih (npr: placilo predracuna in podobno).
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%3 Priprava virmanskih nalogow EE@

Priprawva
Leto: 15
Tipi dokurn: 120,220,
Od raduna: 1
Do raduna: 933339
F.rap 0274 RAakA

Mamen placila: | Pladilo raduna

Sifra: 30111 | [#] Sklic v breme raj bo #. raduna

Pripravljeno: 28

[] Ponovi celoten prenos

- o
|| Preverni plagilne naloge

O bdelujem:
i@ Pripraviiz GK ” ®  Preskodi prp. I [EJ Zapr I [g, Pomad
|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
=4 il (== =]
Priprava
Letar 20
Tipi dokum: [ 220221 e
0d raéuna: 1
Do raduna: 3393333
Kraj: 8273 KRSKED

M armen placila:

Sifra: A, 30111 | [ Sklic v breme naj bo #. raduna
Pripravlieno; 447

[] Panavi celaten prenos

[] Preveri plagine naloge

[] Fri nazivu PP upoétesaj tudi naziv PE

[ Frik.ai gifro partrienja v namenu

W namenu prik.agi najpre] dobavitelieva ftevilko, nato interno

Obdelujen:

[ PripizGK ¢ Preskpr.  §% PrpizLIK M Zapi @ Pomod

Pred samo masko za virmane se nam najprej pojav priprava virmanskih nalogov. Z wisom osnownih podatkov
ter klikom na gumb Pripravi iz GK sprozimo postopek za avtomatsko generiranje virmanskih nalogov.

Ponovi celotni prenos - program bo za izbrano obdobje ponowno pripravil VSE virmane.
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Preveri placCilne naloge - ¢e oznacimo to polje, in pritisnemo gumb Pripravi iz GK, bo program preveril, ¢e
se je vzwezi z Ze pripravjenimi nalogi zgodila kak$na sprememba (delno placilo, kompenzacija, ...). Ce tak3en
virman najde, mu znesek ustrezno spremeni. Kljukica je ob vsakem zagonu programa privzeto
izklopljena! Pri kreiranju placilnega naloga prevzame TRR iz knjizbe.

POZOR!

Kljukico WKlopimo le, ¢e smo prepri¢ani, da imamo virmane pravilno obdelane in placila pravilno
poknjizena (sklic na prejeto fakturo). Sicer lahko pride do tega, da program ponowno naredi virman, ki je Ze bil
poknjizen!

Uporabimo lahko tudi opciji Pri nazivu PP upostevaj tudi naziv PE ter PrikaZi Sifro partnerja v namenu.

Ce te operacije ne Zelimo izwsiti, lahko zahtevamo direktni vstop v masko za urejanje virmanov. Kliknemo na
gumb Preskoci prip. iz GK.

PlaCilne naloge lahko pripravimo tudi iz Likvidature z gumbom Prip iz LIK.

Na vpogled dobimo masko, ki upravja z virmani.

I Tiskanje virmanov == |[=]
Od datuma: | 1.01.2016 | (11 Do datuma: | 30.09.2016 | (1 [] Po tiskanju ohrani status [ Tiskaj daturn valute Skupaj cznadeni 0,00

Waluta | Dokument | Komit

Waluta  Komit  Dokument UPN_
2052016 2 000002/16|| [meplacnika T
25052006 2 D00DO3/16-1 =[S0 | (00001216
25052016 2 D00005/16|| Mamen S R in
26 05,2016 2 0000047161 \If'Ia\E:ilo ra.ct:una[F!aE::DDDD‘I 2AE|DabSt]

» 092016 7 O0OD12/16-1 = IBE9016

5156 0132 4001 2345 678 = ]

EUR [

122100 ACCT |
Seozseooniisies | | EUR 12z 16.09.2016 LBASIZX

Flatio ratunalFlat. 00001 2/ 6D obSE]

| 5155 0292 0001 4175 158

SiSQI [ ] UPN - uriverzaii plaii nalog
HERMES RACONALNISTY N & [HERMES RACUNALNIS TV TN -
PRUSMIKOYA ULICA 2, 1210 LIUBLJA PRUSMIKOYA ULICA 2, 1210 LIDBELJIAMA - SENTWID
|-/| Oznadi || Odznati W Matizni = Prenos . Bianco Wstavi E Spremeni E Birigi @ Brigi prenedens
Odkleni Fodwaiji I v Arhiv 2 iz drhiva o Popravi . ?Dafe brez virmana ) Zapi 8 Pomoi

Odrnik = [mm]: | 0 ) Y[mml | 0 % Legenda: [l Oznaten viman Il Meobdelan viman [ Tiskan/Prenesen viman Il Focno vneden viman

Velja za 3.0 HermeS razliCico.
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. — (== =]
0Od datuma: | 1.01.2020) [7] Dodatuma: | 4.09.2020| (5[] Potiskanju chrani status [ Tiskaj datum valute Skupaj oznaeni 0,00 [[] Dhrani poziciia
Valuta Dokument Komit
Vala Prejemnik Dokument  Znesek Al xodaar IBAN pladnika Pops  Drig W
Sitra Naziv IBAN BIC koda Sl B o
» 18022020 2135 O L 5560110 BSLISIZOSS Av:000052 44,00 ?*“2"‘55'“‘-““
Ime ulica in kr. 1a&nik 2
(/5156 0258 |[Comasiz: | o0 42/202 58 70445 (Fa 0001427
|15 3000 [[stevsize [00036/202) 8676 (Fat 00036
EUR Datum pladila
Rok pladila
13.02.2020
1E nik:
|[GoRESIZ: | o0siE/an ] 4325 (Fak 00051E SIS0 UPN QR
[ Meeree—
GORESIZY  D00521/20% 1521 (Rad000521/ Ok
|[GoRESIZ: | [000144/2020 177,86 (Fak 000144 o
O S W o |
|BoREsize ooiseenAt47|@msOOOtesi | =
|[BORESIZ: | [000147/202] 1746 (Fa 000147/ :
|[GoRESIZ: |[000148/202] 1625 (Rt 000148/
| GoAgsizx | ooiagia02 482 (Facnnesy
[[Limasieze | noo708/2020 1231 (At 000705/
|[HLONSIze | lo00zi5/202) 530,00 (Rt 000215/
|[HLONSIZ2 | [000216/2020 40,00 (FiaE- 000216/,
|20 02 2020 |[Huinsiza | puozvzza02 5000 (Fae 000z 7/
(20,02 20201 21037 |[HLaNSIz2 | nonzia/an] 14000 (Fat 000218
< >V
Dznati O Odenati & MWatisni || Prenos & Bianco (@ Natisnill ® Ystavi & Spremeni | B Brisi Q Biii preneiene
B Odkleni & Podvoi B vahiv B iz&hiva 28 Popravi & ?DofebrezPN | B Prever O Zapi @ Pomot
£ Zdugiomn || £ Zduwdideb |0 Razdud | |@ Seznam & Skladnest
Ocmik ¥ [l | 0 [ ¥ lom}:| 0 4] Legends MM OenatenPN Il Meobdcln P [ Likvidian [ Tiskan/PrenesenPM [l Roéno vnesen PN

Ce zelimo plagilne naloge izpisati z QR kodo, moramo v nastavitvah Glawe knjige obkljukati opcijo "Priprava
UPN z QR kodo". Nastavitve za 3.0 Hermes (Nastavitve/Nastavitve za prenos placilnih nalogov) in 2.0 Hermes
(Nastavitve/Nastavitve za virmane).

Pri placilnih nalogih dodani Stirje novi gumbi, ki nam omogocajo zdruZevanje vecih placilnih nalogov v en plagilni
nalog.

Z gumbom »Zdruzi ozn.« program zdruZzi pla€ilne naloge po komitentu v en placilni nalog, naloge katere smo
zdruzili, pa postavimo v status 2 — obdelan.

Z gumbom »Zdruzi dob« program zdruZi placilne naloge izbranega komitenta s statusom 0 ali 1 v en placilni
nalog, naloge katere smo zdruzili, pa postavimo v status 2 — obdelan.

Nowo nastali placilni nalog dobi valuto prvega placilnega naloga, sklic pa se spremeni v SO0 99-ID placilnega
naloga-99. Program pri izvajanju procedure »Avtomatsko knjizenje banc¢nih izpiskow zdruZen placilni nalog
razdruzi na osnowne placilne naloge ter zapre plagila po posamezni postawki.

Z gumbom »Razdruzi« program razdruzi zdruzene placilne naloge nazaj v prvotne naloge s statusom 0, plagilni
nalog katerega pa razdruzujemo pa pobriSemo.

Z gumbom »Seznam« pa pripravimo seznam placilnih nalogov, kateri so zdruzeni v nov plagilni nalog. Mozno je
tudi direktno posSiljanje dokumenta preko elektronske poSte z izbiro gumba:

Opcija Ohrani pozicijo omogoca, da se po spreminjanju podatkov na posameznem nalogu ne spremeni
trenutno izbrani nalog.

Na zacetku je tabela, ki prikazuje datume virmanov in Stevilke, prazna.

Prvi korak, ki ga je potebno opraviti, je vpis datumskega filtra, ki se nahaja na whu okna. Tako dobimo v
pogled kreirane virmane.
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Z gumbom Oznaci in Odznaci selektiramo virmane, katere bomo tiskali.

Z gumbom Natisni sproZzimo postopek, ki tiska virmane.

Natisni Il izpiSe seznam placilnih nalogov. Pred izpisom lahko nastavite parametre porocila.

[

(= Seznam placilnih nalogov = | ="

0d Datuma: 1.01.2020 | (2

Do D atuma: 21082020 (@

Od partrerja; 11 O

Do partherja: ga01n| O

[IiPrikagi zamo neobdelane

[ Prikazi zbima

& Tizka M Zapi & Pomod

Z gumbom Prenas pripravimo izbrane virmane za prenos preko interneta (Proklik, APP).

V oknu, ki se nham odpre, lahko ozna€imo, ¢e Zelimo dodati vodilne ni¢le. MozZno je tudi nastaviti, da se ne
izpiSe kontrolni znak na koncu datoteke (npr.: nastavitev pride v poStev pri NKBM - Bank@ net). Omenijeni
nastavitvi sta odvisni od zahtev posameznih bank.

Dolocite tudi ali Zelite pripraviti datoteko za pla€ila v Sloveniji ali za plaila v tujino. Bancni programi po navadi
namre¢ ne omogocajo poSiljanja obeh tipov nalogov skupa,j.

Ce oznagite opcijo Pripravi unikatno ime za izvozne datoteke, bo program pri imenovanju datoteke XML zraven
Sifre podjetja dodal Se €asowni zig priprave datoteke tako, da bo vsakiC pripravjena nova datoteka. Ime
datoteke za podjetje pod Sifro 1 bo tako na primer: IsoSepa000120200925124938.xml.

s =

Z Priprava virmanov o] @ [k

Prenos oznacenih virmanov v XML za FBS

[ iPn izvozu uporabi vodede nicle

Brez kontrolheaa znaka na koncu datoteke

|: Frenaos HEJ Zapri HE, Pamod

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
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181 Priprava placilnih nalogov = = =

Priprava XML -ja v IS0 SEPA XML formatu

[_IiPri izwozu uporabi vodede ricle za stevil

Brez kontrolhega znaka na koncu datoteke
Yrzta pripravijenib plagilnih nalogoy

(®) Platila v domovini () Eezmejna platila

[] Pripravi unikatno ime za izvozne datoteke

% Prenos 0 Zapi @ Paomod

Z gumbom Odkleni Odpremo Ze zaprte virmane (natisnjene, preneSene).

Z gumbom Podvoji podwjimo Ze obstojeCe virmane.

Z gumbom v _Arhiv naredimo arhiv standardnih virmanov.

Z gumbom jz Arhiva prevzamemo izbrane virmane iz arhiva.

Z gumbom Popravi se odpre nowo okno v katerem lahko spremenimo TRR oz. IBAN za vse oznaCene virmane.

Z gumbom Vstavi lahko kreiramo nov virman, ki nima podlage v saldakontih (podatke o podjetju program
privzame iz mati¢nih podatkov).

Z gumbom Spremeni spreminjamo podatke na virmanu.
Z gumbom BriSi briSemo Zelene virmane.
Z gumbom Brisi preneSene izbriSemo virmane, ki so Ze preneSeni.

Ce zelimo virmane prenesi preko interneta, je potrebno predhodno oznagiti tip prenosa, kar naredimo v meniju
Nastavitve ==> Nasta\itve za prenos virmanov.

Nastavitve za virmane se nahajajo v Nastavitvah za prenos virmanov.

Ob pripravi virmanov za izvoz naredijo paketki (v polju je zapisan datum in ¢as). Ob neuspeSnem uwozu je
moZno virmanom iz izbranega paketka postavit status nazaj na ena z gumom odkleni. Odpre se nam novo
okno kjer lahko izbiramo med trenutnim in odklepanjem v bloku. Ce izberemo v bloku se odpre e eno okno v
katerem izberemo paketke, ki so urejeni po datumu in ¢asu.
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@ Tiskanje virmanov ===

Od datuma: | 1.001.2016 | (21 Dodatuma | 16092006 | (1 [ Po tigkanju ohrani statug [+ Tigkaj daturn valute Skupaj oznaceni: 0,00

Waluta | Dokument | Kot

Waluta  Komit  Dokument UPN_
25.05.2016 2 000002/16-1 "rest..l;ol.:lit.etie
25.05.2016 2 000003/16-1 TFZ 12, 8270 Frdkn
25.05.2016 2 000004/16-1)| M
25.05.2016 2 0000054161

3 Odkleni virman El =

ODELEPAM.JE WIRMANCY

Flatio rafunalFis& 000012/ B0 obGE]
Flok plaila: [16.03.201

o Y bloku ) Zapi 8. Pomod

» 16.03.2016 7 oomzAgs1|| EUR 12200 BLLT Placio racuna/H ac. 00027 TE IDCER L]
S bzt a1zt | EUR (12200 il VT a—
(5156 0295 0001 4175 158 ®
SISS i ._ SISS UPN - uriverzalni plagiini nalog
HERMES RACURALNETYI & [HERMES RACUNALNISTYO T n

PRUSHIEDYA ULICA 2, 1210 LIUELIA PRUSMIKOYA ULICA 2, 1210 LIUBLIANA - SENTVID

|-/| Oznati [ | Odznadi W Matisni = Prenos W Bianco Wstavi E Spremeni a Erigi @ Brigi prenegens
Odkleni £ Podvoiji I v Arhiv S iz duhiva o Popravi .y ?Dafe brez vimana Ll Zapi 8 Pomod
Odmik 3 [mm): | 0 (%) ¥[mm]: | 0 % Legenda: [l Oznaten viman Il Meobdelan virman [ Tiskan/Prenesen viman [l Ro&no vneden viman

Ob pritisku na gumb se odpre novo okno ODKLENI VIRMAN. MoZno je izbirati trenutnega in v bloku. Ce
kliknemo trenutni, se nam odklene virman, na katerim smo postavijeni. Ce pa kliknemo v bloku se nam pa
odpre Se dodatno okno iz katerega izberemo paketke.

[ o

(7] Izbira paketka E=n =R

# | Paketek
16.09. 2006141216
[[16.09.2016;14:15:25

X Prekini W Oznadivse [ Odenadi

Izberemo paketke in pritisnemo gumb nadaljuj. Virmanom iz izbranih paketkov program postav status nazaj na
1.

Gumb Preveri je namenjen kontroli skladnosti placilnih nalogov s saldakontno evidenco. Program preveri ali so
se zneski odprtih obveznosti do dobaviteljev kaj spremenili in prikaZze vse placilne naloge kjer je znesek na
nalogu drugacen kot je stanje odprtih obveznosti do dobavitelja. Program preverja ali je bilo kaj ze (deloma)
placano oz. ¢e smo kakSen racun dali vkompenzacijo.
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Kandidati za spremembo zneska virmana

K.andidati za spremembao
Oznati B Dznati vse n Odznati Obmi izbor
#  Dat. valute K.omitent 1BaAM Dok 1D Zresek UPN  Znesek rad.  Zepladano  Kompenzacie Mowv znesek ~
[~ 12032020 E. 5156 1C 000213/20-220 56843 568.43 568,43
[~ 12032020 E. 5156 1C 000214/20-220 41.026,23 41.026,33 41.026,23
[~ 12032020 E. 5156 1C 000703/20-221 23497 2397 2397
[~ 12032020 E. 5156 1C 000704/20-221 333966 33966 33966
[T 12032020 E. 5156 1C 000705/20-221 1.158.76 1.168.76 1.158.76
[~ 12032020 E. 5156 1C 000706/20-221 21385 213,85 213,85
[~ 12032020 E. 5156 1C 000707/20-221 20737 20737 20737
[~ 12032020 CE 5156 0F 000221/20-220 520,85 520,85 520,85
[~ 12032020 EL 5156 £C 000z22/20-220 265716 2.657.16 265716
[~ 12032020 Al 15 5156 4 000710/20-221 298038 298038 2.980.38
[~ 13032020 CE 5156 0= 000893/20-221 164,40 164,40 164,40
[~ 13032020 CE 5156 0= 000700/20-221 44835 448,35 448,35
[~ 13032020 Ct 5156 0= 000701/20-221 689 E.89 £.89
[~ 13032020 CE 5156 0= 000702/20-221 427 427 4.27
I~ 14032020 Z 5156 04 007475/13-221 2580 26794 7740 180,54
[~ 15.03.2020 T¢ 5156 61 000247/20-221 215905 216305 2.163.05
[~ 15032020 Te 5156 61 000248/20-221 565,71 5ES.71 565,71
[~ 15032020 Z 5156 0F F:000042 10324
[~ 15.03.2020 LI 5156 0z Fv.000042 a2
[~ 15032020 M 5156 1C 000715/20-221 176.84 176,84 176,84
[~ 16032020 HI 5156 25 000634/20-221 1.956,33 1.956.33 1.956.33
[~ 18032020 2 5156 04 005E67/19-221 7586 758,56 303,44 455,12
[~ 21.052020 RI 5156 2€ 000224,20-220 122,00 122,00 122,00
v
" OK X Preklici @ Pomoé

4.10.20 Seznam virmanov

Dostop preko menija Glavna knjiga / Seznam virmanov

S to operacijo dobimo poroc€ilo o vseh virmanih, ki so kreirani.

W Seznam virmanow
Poglowni partnerji od: 1 do: 93,999 :E%
(1 Za plagilo Wi
D aturn valute od; 2R05.2012 | Mdo | 280820012 [0
s IS 3 a &
Dbdekisra [ } Zadeni ] [u Zapr ] [\_,.- Pomos
irmani
x gt Pozlovni partner Tranzakcizki rac. Zapadlost Znesek virmana
Sifra Maziv
Skupaj: 0.00
[ﬁgj Zapr ] [E Pomos

4.10.21 Seznam kandidatov za virmane

Dostop preko menija Glavna knjiga / Seznam kandidatov za virmane

V programu Ze na nivoju knjizenja dokumentov v saldakonte definiramo, da Zelimo, da program v nadaljevanju
samodejno kreira virmane. Ce Zelimo dobiti podatek o tem, za katere knjizbe Zelimo, da nam program pripravi
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virmane, potrebujemo to porocilo. Definirati moramo vse tipe dokumentov, za katere Zelimo, da jih program
preveri.

w~ Priprava seznama kandidatowv za virmane EI@
Leto: 12
Tipi dokurm:  |120,220,
0d racuna: 1
. e ke Zaieni ] [u Zapii ] [\E‘ Pomat
Obdelujem:
K.andidati
R Poslovni partrer Tranzakcizki radun £ apadlost Znesek, virmana
Sifra M aziv
Skupaj: 0.00
Wi Matigni ] [ " Encel [l-_-j Zapri ] [‘E’ Pamoé

4.10.22 Seznam moinih kompenzacij

Dostop preko menija Glavna knjiga / Seznam moZnih kompenzacij

«», Priprava predlogov kﬂmEnzacﬂ IIEIEIE

D atum Stanja: 2092012 (3

F.onti terjatesy: 120141

K.onti obveznosti: | 220,221

R azwrstitey paradila po

i@ Stevillki dokumenta

(71 Daturnu zapadlost

W Matisni ][&’ Zapri ”Q, Pomod

Za izpis seznama je potrebno samo opredeliti datum stanja, na katerega nas zanimajo terjatve in obveznosti
do nasih partnerjev in predlogi moznih kompenzacij ter katere sinteticne kontne skupine terjatev in obveznosti
naj se obravnavajo.

Razwrstitev izpisa je mogoca po Stevilki dokumenta ter datumu zapadlosti.

Izpis omogoca hiter wpogled v mogo€e kompenzacije z naSimi partner;ji.
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Hermes d.o.0.
Tovarniéka 12, 8270 KREKO

19.08.2015, 15:18
GK_216

Predlog mozZnih

kompenzacij

Stanje na dan: 19.08.2015

Uperabnik: SATEST
Datum izpisa:  19.08.2015

Kont: 000000 T:120,121, 0:220,230
Sevikaratuna Extema $evika Opis dokumentz Daumrafuna | Datum zapadioss Tesamo EUR Doigujeme EUR Cpomba

00002 LJUBLJANA, DUNAJSKA
120 0,00
10112190002 st 13.08.2012 13.08.2012 1.0 0.0
12013100000 1022013 1.02.2013 0,0{ 120,00
deini odbitek Wb 21.08.2013 21.08.2013 0,0 240,00
deini odbitek. 21.08.2013 21.08.2013 00 240,00
9.08.2013 8.09.2013 1.966,2 0,00
120-15/00000 19.02.2015 19.02.2015 0,0{ 122,00
Skupaj 2.009,26 922,00

4.10.23 Izpis predlogov za medsebojno kompenzacijo

Dostop preko menija Glavna knjiga / Izpis predlogov za medsebojno kompenzacijo

Ta opcija omogoca izpis predlogov za medsebojno kompenzacijo, na podlagi knjizb v glawni knjigi. Program
sam poiSCe ustrezne zneske na nasi strani in na strani Zelenega poslownega partnerja in izpiSe predlog za

kompenzacijo.

P

vy Priprava kompenzacij EI = @

Poslaovhi partrer:

[seadmi bext:

K.onti berjates:

K.onti obveznost

Zakljucni text:

0| ®

Ma podlagi £akaona o finandhem poglavanju in v skladu z P
dalochami Zakona o abligacizkih razmernh, predlagamao za
poravhavo medsebojih obveznost in terfatey nazlednjo
kompenzacijo: -

120,121 Stanje na dar: 2R052012 ) (3
220,221 [7] Upoitevaj samo zapadle
W kalikor 22 2 nafim predlogom strinjate, nam éim prej podliite P

patrien izvod kompenzacie pa podh al na nag fax.

[T] Rezerviraj

[]*% nogi dokumenta tiskaj podatke o registracij podietja

[U;- Matishi ]Iu Zapii ”E Para

-

|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|
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8

Poslavni partier:

Ilwodni et

k.onti terjates:
K.onti obveznost:

Zakljucni text:

(= | ®

0] O

Ma podlagi £akaona o finandhem poglovaniu in v skladu 2
dolocbami £akona o obligacijzkih razmerjih, predlagamo za
poravhawo medsebajih obveznosti in terjatey nazlednjo
kompenzacijo:

120121 D Stanje na dam: [ 21.09.2020
220,221 o

Y kalikor 22 2 nadim predlogom strinjate, nam Sim prej pogliite
potrien izvod kompenzacie po podti ali na nag fas,

] Rezerviraj

[ Upoétevaj samo zapadle

[] Sortiraj po datumu valute

[]% nogi dokumenta tisk aj podatke o registraciii podietja
[1 glavi dokumenta tiskaj zliko = podati podietja

M aztavitew podpisnika ge naredi v skupnib nastavitvah, gumb M aztavites uporabnikos,

[=]

x|

Kompenzacije pripravimo tako, da wiesemo Sifro Zelenega poslownega partnerja in kliknemo na gumb Natisni.
Predlogo za tekst imamo Ze pripravjeno, vendar pa jo lahko poljubno spremenimo. Pravtako imamo mozZnost
dodati ustrezne konte, e nam obstoje€i ne zadoS&ajo. Z gumbom Rezeniraj lahko pripravite "rezervacijo"

racunov, ki bodo klju€eni v kompenzacijo. UpoStevate lahko samo Ze zapadle raCune in dokumente sortirate

po datumu valute.

Pri izpisu Predloga za medsebojno kompenzacijo je omo€en izpis poljubne glave s podatki podjetja na izpisu.
Logotip se imenuje GK0O4LogoHeaderxxxx.jpg, kjer je xxxx Stevilka podjetja (npr. 0001 za podjetje s kodo 1),
jpg naj ima vsaj 150 dpi (priporogljivo je 300 dpi) in velikost naj bo vrazmerju 181 x 21.
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Testno podjetje d.o.o. Sr@En
Ulica 41 Choe
1000 Ljubljana

Predlog za medsebojno kompenzacijo

7l JUBLJANA D.D. Stanje na dan: 2007 . 2000
7 Sifra partnerjaM0003
= e —— Tel.:
1= LJUBLJANA Fax:
Vsi ratuni

Ma podlagi Zskona o finanénem poslovanju in v skladu z dolofbami Zakona o obligacijskih razmerjih, predlagameo za
poravnave mesebojih obveznosti in terjatev naslednjo kompenzacijo:

E——— LJUBLJANA D.D. LJUBLJANA dolguje:

000015/08 Delno 14.02.2008( 20.02.2008 55,668 prod.stor. |
Skupaj: 55 66

= FLJUBLJANA D.D. LIUBLJANA terja:

Racun Stevilka Datumn rac. | Zapadlost Znesek Opomba |
000008/08 22.01.2008] 21.02.2008 55,668 38 nab.skodelic |
Skupaj: 55 66

W kolikor s z nasim predlogom strinjate, nam &im prej posljite potrjen izvod kompenzacije po posti ali na nas fax.

iig in podpis prejemnika: Predlagatelj:
Testno podjetje d.o.o. Ljubljana

Ce se raguni delno zapirajo, je to zapisano v polju za $tevilko raduna.
V polju opomba sta navedeni eksterna Stevilka racuna ter opis dokumenta, e sta bila zavedena pri knjizenju
dokumenta.

V 3.0 HermesS je naziv predlagatelja vezan na uporabniSko ime Hermes (za vstop v program) in posami¢no
podjetje. Nazivi predlagateljev se uredijo preko skupnih nastavitev. Ce naziv predlagatelja ni wisan v skupnih
nastavitvah, se uporabi uporabniSko ime za prijavo v HermesS.

V primeru izbire V nogi dokumenta tiskaj podatke o registraciji podjetja se bodo v nogi dokumenta
izpisali podatki o registraciji podjetja.

4.10.24 Urejanje kompenzacij in rezervacij

Dostop preko menija Glavna knjiga / Urejanje kompenzacij in rezervacij

V tem delu programa je mozno urejati kompenzacije in rezervacije.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 136/ 253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

ﬂ’:" Urejanje kormpenzacij in rezervacij E@

D |Datum |K-:umitent |

Eii| [ D atum F.omitent

Sifra M aziv Fupca

4

|

[;; Fozicije ] [Hlﬁ- Frivzem ” 2 Prediog ”E‘; Fomoé ]

[\-‘; M atizhi ] [ﬁ EnijiZi ” . Stamno ”Ej Zapri ]

4.10.25 Izpis temeljnice za verizno kompenzacijo

Dostop preko menija Glavna knjiga / Izpis temeljnice za verizno kompenzacijo

Izpis je namenjen temeljnicam za verizno kompenzacijo.

w7 [zpis temeljnice verizne kompenzacije E =] |@

Diakument: 000 i} Qao0oo

F.omitent: 0 L]
Maziv dak..:

['uﬂ Matisni ”l‘."‘.‘ Zapii ”\Qr Pomaé

4.11 Porocila GK
4.11.1 Kartice kontov
4.11.1.1 Kartica kontov - domaca valuta

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartice kontov / Kartica kontov (sintetika/analitika) - domaca
valuta

Kartica kontov pokriva izpis sinteti¢nih in analiticnih kontov v glawi knjigi za poljubno obdobje.
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4| Kartica kontov (sintetika/analitika) - v domadi vahuti == =]
e — -_ Prikagi komiterta na 4 in 7 Obdobje knjiZzenja; 1.01.2008
12 ped2a: [7] Dewvizni abratun D 139019
(71 SINTETICMA [zhir po mesecih]  Konto: 7 : i
@ AHALTICHA [veaka Friishaf  Oddatuma: | 1.01.2009] (70 Dodstuma | 22.05.2013 | (73 L 1.01.2003
Pozicije |
Zadetno stanje konta: 0,00 0,00 0,00
Promet pred obdobjzm: 0.00 0.00 0.0
* Datdog. WD Leto  Stev Stub  Opis knjizbe Maziv komitenta Debet Kredit Saldao
Pramet v obdabju: 0.00 0,00 0,00
Skupni promet: 0.00 0,00 0,00
@ F10-Natisni | (€ F8-Dokument | (& Tiskanie &) Zapi |[®€ Pomo:

Na zacetku izberemo wsto prikaza.
SINTETICNA pomeni, da nam bo program zbral promet po mesecih.
ANALITICNA pomeni, da nam bo program pokazal vsako knjizbo.

Nato wisemo konto. Ce wisemo napacnega, dobimo na ekran seznam vseh kontov in ga lahko tudi izberemo.
Prav tako se nam na ekranu pojavi seznam vseh kontoy, ¢e ne wiSemo nicesar, ampak enostavno pritisnemo
tipko Enter ali Tab.

Po wosu datumskega obdobja pregleda se nam konto kartica prikaze in le-to lahko tudi tiskamo.

Kot dodatno moznost imamo izpis kartice z deviznim obraGunom. Marker 'Devizni obracun' mora biti
obkljukan.

Po wisu datumov dobimo na izbiro seznam valut. Ko izberemo valuto, se nam konto kartica prikaze. Pred tem
mora biti nujno weSena tecajna lista datum, weSen v okence "Od obdobja", ali starejSa.

Funkcijski gumbi:

F10 - Natisni - izpis porocila na zaslon (in tiskalnik) -> Tiskanje - omogoceno je tiskanje na zaslon (in
tiskalnik) ter izvoz v XLS datoteko (gumba Excel in Excel Il, razlika je v oblikovanju izvoZenih preglednic)
Excel - izvoz izpisa v Excel

F8 - Dokument - prikaz dokumenta (Ce se uporablja dokumentarni sistem oz. shranjevanje dokumentov v
elektronski obliki)

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.
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- .| Kartica kentov (sintetika/analitika) - v domadi valuti El@
Vrsta prikaza: [ Prik.azi komitenta na 4 in 7 Obdobie knjizenja: 1.01.2008
[ Devizni obra_éun
() SINTETIENA [zbir pa mesecih]  Korto: ] De. 2Ll
@ ANALITICNA [vsaka knjzbaf  0d datuma: | 1.07.2008| (0 Dodatuma | 20082015 (M1 GE. velja od: 1.01.2008
Zapisi
Zatetno stanje kaonta: 0,00 0,00 0,00
Fromet pred obdobjen; .00 0.a0 000
* Dat.dog. %D Leto  Stev ShM  Opis knjsbe Maziv komitenta Debet Kredit Saldo
Promet v obdobju: 0,00 0,00 0,00
Skupni promet: 0,00 0,00 0,00

[\'::, F10 - Matisni l [lﬂ Excel ] [‘f Fa-Dokument [[':j Zapri ”S Parnod

4.11.1.2 Kartica kontov - Devizna

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartice kontov / Kartica kontov (sintetika/analitika) - Devizna

Kartica kontov pokriva izpis analiticnih kontov v glawni knjigi za poljubno obdobje.

- DEVIZNA kartica kontov (sintetika/analitika) =N EoR|~>
VYrszta prikaza: Kanta: Obdabie knjifenja: 1.01.2008
N D Eodaanns " Do datuma: T Do FNzz2mz2
© BNELITIENE Fvaaka knidhal B L0105 R 002U R .
Gk velja od: 1.01.2009
Pozicije
Zatetno stanje konta: 0.0 0,00 0,00
Promet pred obdobjem: o.on 0,00 0,00
* Dat.dog. WD Leto  Stev St Opis knjizhe Maziv komitenta Debet Kredit Saldao
Pramet + obdabiju: 0.0 0,00 0,00
Skupni promet: 0.0 000 0,00
&2 F10-Natisni | [~ F8 Dokument @ zepi (@ Pomo: |

Po izbiri wste prikaza moramo wisati devizni konto ali pa ga izberemo iz seznama, ¢e wiSemo napacnega se
izpiSe obwvestilo.

Po wosu datumskega razpona dobimo v pogled kartico, ki jo lahko tudi tiskamo s klikom na gumb Natisni ali
F10 tipko.

Velja za 3.0 HermeS razli€ico.
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2| DEVIZNA kartica kontov (sintetika/analitika) = =R
¥rsta prikaza: K.arta: 5'?{5 Obdabiz knjizenja: 1.01.2002
- . Oddatuma: | 1.01.2008 | 0 Dodatuma | 20008.2015 | (1 Do 3.12.2015
@) AMNALITICHA [vsaka knjhat 7 :
GK velja od: 1.01.2008
Zapisi
Zatetno ztanje konta: 0,00 0,00 0,00
Praomet pred abdabjzri: 0,00 0,00 0,00
* Dab.dog. WD Leto  Stew St Opis knjizhe Maziv komitenta Debet Kredit Saldo
Promet « obdobju: 0o 0.aa 0.aa
Skupri promet: 0,00 0,00 0,00
[\:p F10-Matizni ”lﬂ Excel ”"’ FE-Dokument] LU Zapii ”@ Pamnoé

4.11.1.3 Kartica kontov po STRM

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartice kontov / Kartica kontov po StroSkovnih mestih

Kartico konta lahko spremljamo tudi po stroSkownih mestih. Postopek obdelawve je enak kot v predhodnih dveh
poglayjih.

oI Kartica kentov po STRM (sintetika/analitika) = =2 ES
Yrista prikaza: [7] Devizni obratun Obdobijs knjigenia: 1.01.2008
@ SINTETICHA [zhi po STRME K.anto: Do: 322019
(71 AMALITIEMA [veaka knjisha)  Oddatuma | 1.01.2009| (7} Dodatuma | 26.09.2012 | [T GK velia od: 1.01.2009
Pozicije
Zacetno stanje kanta: 0.00 000 0,00
Pramet pred abdobjem: 0,00 0.oo 0,00
* Dat.dog. WD Leto  Stev St Opis knjishe Maziv komitenta Debet Kredit Saldo
Pramet v abdobju 0,00 0.0 0,00
Skupni promet: 0,00 0.oa 0,00

c @ Zapri ”.,_9, Parnoé

4.11.1.4 Kartica konta po eviden¢nih knjizbah

Dostop preko menija Glavna knjiga / Kartice kontov / Kartica konta po evidencnih knjizbah

Glede na to, da program omogoca tudi evidenc¢no knjizenje, je moZen tudi pregled kartice konta po evidencnih
knjizbah. Pregled je moZen le analitino.
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| Kartica konta po evidenénih knjizbah =8 E=N =
Vrista prikaza: [ [ Devizni obratun Obdobije knjiZenja: 1.01.2008
Kaonto: Do 3.12.2m19
© AMALITICMA [vsaka knizba]  Od datuma: | 1.01.2009| (F1 Do dstuma | 26.09.2012] (T GK velia od: 1.01.2009
Pozicie
Zatetno stanje konta: 0,00 0,00 0,00
Fromet pred obdobjem: 0.00 0.00 0.00
* Datdog. WD Leto  Stew St Opis knjishe Maziv komitenta Debet K.redit Salde DE. Konto P Konto Znezek % Platila
Pramet v obdobju: 0,00 0,00 0,00 Skupaj; 0.00
Skupni promet; 0.00 0.00 0.00 % Platila: 0,00
= F10-Natisni © zepi [[®  Pomoz
Velja za 3.0 HermesS razli€ico.
- .| Kartica konta po evidenénih knjizbah o= |=s]
Vrsta prikaza: | Opis iz EVEN [7] Dewvizrii obradun Obdobie knjiZenja: 1.01.2008
Konto: ) Do 31.12.2015
C Oddatuma: | 1.01.2008 | (T Do datuma: | 20.08.2015 | (41 GE. velja od: 1.01.2008
Zapigi
Zatetno stanje konta: 0,00 0,00 0,00
Fromet pred obdobijen: 0.00 0.00 0.00
* Dat dog. WD Leto  Stev St Opis knjishe Maziv komitenta Debet Kredit Saldo DK Konto P Konto Znesek X Pladila
Pramet v obdobju: 0,00 0,00 0,00 Skupai 0,00
Skupni promet: 0,00 0,00 0,00 % Pladila: 0,00
[ FioNatisni | [3] Excel |7 F8Dokument TEE

4.11.2 OBOL

Dostop preko menija Glavna knjiga / OBOL

Namen izpisa OBOL-a je spremljanje stroSkov, prihodkov ter ugotavjanje rezultata po stroSkowmem mestu.
Nastavitve OBOL-a se nahajajo v poglavju Mati¢ni podatki.

=« Rezultati po strodkovnih mestih -...| = | B |3

0d daturna:

Do datuma:

1.01.207 | (3
26.04.2M7

—

Lid

Yzako strodkovno mesta na svajo stran

[ | Zdru#i po sekborju

Info

W Matisni

&l Zapi

Po wisu datumskega razpona obdelave lahko zahtevamo izpis vsakega stroSkownega mesta na swojo stran. S
klikom na gumb Natisni dobimo rezultate v predogled.
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S klikom na gumb Excel pa se podatki izvozijo v Excel.
4.11.3 OBOL - razsirjeno

Dostop preko menija Glavna knjiga / OBOL - razSirjeno

Namen izpisa OBOL-a je spremljanje stroSkov, prihodkov ter ugotavijanje rezultata po stroSkowvnem mestu.
Izpis prikazuje, koliko je bilo prometa po posameznih stroSkownih mestih, zdruZzeno po OBOL formuli.
Nastavitve OBOL-a se nahajajo v poglaju Mati¢ni podatki.

Od datuma: 1.01.207 5
Do daturna: 26.04.217 | [
[Globina STRM: 1

Yrsthi red:
Obdelujem zapiz:41/41
|
@ Tizka Wy Matisni el Zapi 8. Pomod

Po wisu datumskega razpona obdelave lahko nastavimo globino obrawmavanja stroSkownih mest. S klikom na
gumb Natisni dobimo rezultate v predogled, s klikom na gumb Tiskaj pa moZnost izvoza v Excel.

4.11.4 Stroski po stroskovnih mestih (SM)
4.11.4.1 Stroski po stroskovnih mestih

Dostop preko menija Glavna knjiga / Stroski po strosSkovnih mestih (SM) / Kartica stroSkov po STRM

V tem oknu lahko prewerjate in analizirate stroSke po stroSkownih mestih. Podatki so pripravjeni glede na
obstojeci kontni plan in poknjizene dokumente.

IS Pregled stroikov po stroikovnih mestih (===
Vista prikaza Hes TRl B Obdobie knjzeni 1.01.2011
. : L obie knjifenja: 01,
() SINTETIENA [zbit po kortih] Strog. mesto; [ 4 mestna sintetika
(@) AMALITICNA [vsaka krjisbs) 0 kanto: SSTERETRR ||| 31.12.2020
Do konto:
Me upoiteva) konte: G, velia od: 1.01.2010
[[] Devizni obraéun Oddatuma: | 1.07.2006| () Dodatuma: | 22.07 2016 | [T
Pozicije
Promet pred obdobjem: 0,00 0,00 0,00
DUR wD Leto Stev Konto  Opis knjizbe Debet F.redit Saldo
B Excel Skupni promet; 0,00 0,00 0,00
s F10-Natizni | T F2-Dokument | Obdelujer: ) Zapi 8, Pomod
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Po izbiri wste prikaza wisemo Stevilko stroskownega mesta. Ce wiSemo napacno, dobimo na ekran seznam
stroSkownih mest in izberemo Zelenega.

Lahko pa izberemo moznost Ve€ STRM in v polje wiSemo seznam stroSkownihi mest za obdelavo.

Nato vpiSemo razpon kontov. Ti so lahko sinteticni ali analiti¢ni. MozZno je opredeliti katerih kontov ne Zelimo
upoStevati (znotraj razpona od-do konta) za pripravo porocila.

MozZnost Devizni obraCun nam celotne stroSke preraCuna na tujo valuto, glede na weSene teCajne liste v
Maticnih podatkih.

Po wisu datumskega obdobja dobimo izpis rezultatov, te pa lahko tudi tiskamo z izbiro gumba Natisni ali s
tipko F10.

Velja za 3.0 HermeS razli€ico.

«~ Pregled strofkov po strogkovnih mestih El@

. Ve STAM: et STRM
Vrsta prikaza L Obdabie knigenia: | 1.01.2016

O SINTETICNA (zhir pa kontih] Stod. mesto: '% I:‘ 4 mestna sintetika
® ANALITIENA (veaka knjsba) 00 konte: & [ Strukturiran prikaz || DO 71.12.2018
Do korta: ‘?@, GE welja od: 1.01.2016
[] Devizni obratun i i @ do ®
Me upogtewv) konte:
0d daturna: 1.01.2016 | (3 Dodatuma: | 16.08.2M8 | 5
Pozicije
Promet pred obdaobjem: 0,00 0,00 0,00
DUR %D Leto Stev Konto  Opis knjizbe Debet Kredit Saldo
Skupni promet: 0,00 0,00 0,00
o F10-Matisni |§ Excel * F8-Dokument Obdelujen: ©l Zapi

4.11.4.2 Izpis stroskov po STRM za vsa STRM

Dostop preko menija Glavna knjiga / StroSkov po stroSkovnih mestih (SM) / Izpis stroSkov po STRM za
vsa STRM
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F

« Priprava pregleda stroskov po..| = | & |[ = |

Od Dne: 1.09.2015 | 3 Do Dne: N.08.20E | f1
OdStm: 1 L
Do Strrn: 1 ‘Eé
0d Konta: [0 L}
Do Konta: 339 E@,

3labina prikaza

(®) Posamezen promet [analitika)

() Zhiirri promet karka [sintetika)

Yaako Stim ha sy list

[ Prikazi naziv kupca ali dobavitelia

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

vy Priprava pregleda strodkov po STR...E =] 1

0d D 1.09.2015| (21 DoDne: | 31.08.2016| (A1
0d Strm: 00000 L
Do St (T L
0Od Eonta: 1] L}
Do Kaonta: 999 '?4.
lzladi konta od: || ® do ®

[Globina prikaza

(®) Pozamezen promet [analitika)

() Zhirni promet kanta [zinketika)

Weako Stim na svoj list
[ ] Prikazi naziv kupca ali dobavitelia
Sama pri kontik, ki imajo dovalien prikaz PP

[ ] Prikazi znesek in datum placila [ ] Prikadi analizo pladi

Wy Matizni el Zapri 8. Pomaod

Porocilo Izpis stroSkov po stroSkownih mestih za vsa stroSkowna mesta (GK159) upoStevata kontne skupine iz
nastavitev.

Privzeta nastavitev je 70,71,72,73,74,75,50,51,52,53,54. To je po standardnem kontnem nacrtu. Polje se lahko
tudi napolni s privzeto nastavitijo kontov ob pritisku na gumb privzeto. Torej, €e stranka uporablja porocilo za
drustva, ki imajo drugacen kontni nacrt, lahko sedaj nastavi kateri konti naj bodo v porocilih GK159 in GK160
upostevani kot odhodki. V primeru, da ne Zelijo, da se konti 70,71,72,73,74,75 upoStevajo kot odhodki ampak
kot prihodki, jih enostawo odstranijo iz zgoraj opisanega nastavitvenega polja in potrdijo z gumbom OK. Ta
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nastavitev se zapiSe v INI za vsako podjetje posebej. Nastavitve se napravijo v meniju: Nastavitve / Aktiva /
Pasiva razredov.

Pri porocCilu je potrebno dologiti filter izpisa - Casowni (Od dne, Do dne), kateri razpon stroSkownih mest Zelimo
obrawmavati (Od STRM, Do STRM) ter kateri razpon kontov Zelimo obravnavati (Od konta, Do konta).
Izpis omogoca analiti¢no in sinteticno globino prikaza ter da je vsako stroSkowo mesto na swojem listu.

4.11.4.3 Rekapitulacija stroskov po STRM

Dostop preko menija Glavna knjiga / Stroski po stroskovnih mestih / Rekapitulacija stroskov po STRM

«*, Priprava REKAPITULACLE strodkov po .| = | @

Od D 1.09.2011 | [ DaDne: Nn.oszmz 3
OdSkm: 00000 ®
Do Stm: (10000 ®
OdKonta: [0 |
Do Konta: (933100 ®
Sartiranje
@ Po #evili STRM
' Po nazivu STRM

[(Wzako skuping STRM na svoi list
Stevilo mest skupine STRM: (02 |2

[v..',\ M atizni ]|&j Zapr ||E Pormaod

Porocilo Rekapitulacija stroSkov po STRM GK160 upoStevat kontne skupine iz nastavitev. Privzeta nastavitev je
70,71,72,73,74,75,50,51,52,53,54. To je po standardnem kontnem naCrtu. Polje se lahko tudi napolni s
privzeto nastavitvijo kontov ob pritisku na gumb privzeto.

Torej Ce stranka uporablja porocilo za drustva, ki imajo drugacen kontni nacrt, lahko sedaj nastavi kateri konti
naj bodo v porogilih GK159 in GK160 upostevani kot odhodki. Ce naprimer ne Zelijo da se konti
70,71,72,73,74,75 upoStevajo kot odhodki ampak kot prihodki jih enostawo odstranijo iz zgoraj opisanega
nastavitvenega polja in potrdijo z gumbom OK. Ta nastavitev se zapiSe v INI za vsako podijetje posebe;j.
Nastavitve se napravijo v meniju: Nastavitve / Aktiva/Pasiva razredov

Velja za 3.0 HermesS razli€ico.
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= Pripr.REKAPIT stroékov po STRM o] @ [
Od Dne: 1.08.204 | [T DoDne: 2107205 @
0d St 00000 ®
Do Shim: 5 ::‘?g
0d konta: 0 9
Do Kaonta: 929 '%
Izlnéi konta od: ® 4 €
Sortiranje
@ Po teviki STRHM
(71 Pa nazivu STRM
[]%sako skuping STRM na svoj list
Stevila mest skupine STRM: (02 1
[q_.l I atigni ] I&j Zapii | I@,— Pomoé

4.11.4.4 Odprte postavke po SRTM
Dostop preko menija Glavna knjiga / Stroski po stroskovnih mestih / Odprte postavke po STRM

v, Priprava in tiskanje porodila = = 3|
0d kupca: 1 ::'Eé HERMES D.0.0.
Lo kupca: 99933 :Eg
K.onto: 120000 | & kupci v driéavi

Ma Dan: 1608208 3
Od Strbd: Qo000 ::'Eg SLOVEMIIA

DoStd: (10000 | & STRM 2

Stanje glede na datum
{®) Datum DURa () Datum valutacije

Odprto dni: n
[ Prikaz % tuiji waluti

Za izpis porocila je potrebno wnesti razpon kupcev, konto, na kateri datum Zelimo izpis, razpon stroSkownih
mest ter izbrati wsto izpisa - Natisni.

4.11.4.5 Sinteticna kartica kontov

Dostop preko menija Glavna knjiga / Stroski po stroskovnih mestih / Sinteti¢na kartica kontov
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o

«& Priprava porogila strotkov po STRMz..| = | & |[ = |

0d Dre: 1.07.2015 | [T Do Dre: 30.06.2016 | (4
Od Stm: (00000 ®)
Do Strn: 20000 fé,
0d Kanta: |0 '!é
Do Konta: {999 )
Sortiranje
(®) Po stevilki STRM 2
) Pao nazivu STRM
Cazovha enota
i®) Mesec
) Krvartal

Me upoteva) konte:

[ Natisni ::ZQIEZF;W &) Zapi & Pomod

Za izpis porocila je potrebno wnesti datumsko obdobje, razpon stroSkownih mest in razpon kontov in izbrati
wsto izpisa - Natisni ali Izvoz v EXCEL.

Ne upostevaj konte - moZno opredelitve katerih kontov ne Zelimo upoStevati (znotraj razpona od-do konta) za
pripravo porocila. MoZnost je na wljo samo, Ce v je Nastavitvah parametrov DDV wklju¢eno "Omogoci
evidencne knjizbe".

4.11.5 Bruto bilanca

Dostop preko menija Glavna knjiga / Bruto bilanca

To porogilo je poleg Zakljuénih listov KLJUCNO POROCILO za kreiranje bilance uspeha in stanja.

Porocila generira raCunalnik tako, da seSteva DEBET in KREDIT promet po analiti¢nih kontih. Konti so zloZeni
po absolutno rasto€em wstnem redu.

V porocilu se izpiSe najprej razred in nato vse do analiti¢nih kontov.

Porocilo po zbirih po razredih da na koncu porocila.

Porocilo izgleda takole:

Razred O
Skupina 02
Sintetika 021
Analitika 021000
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v Bruto bilanca E' (=] @
GE velia od: | 1.01.2008
K.onto ad: 1] DOLGOROCKA SREDSTWA,
K.onto do: 333100 RazLM CEMI KOMS.
Od datuma: | 1.01.2008 | (7 || Devizni abradun
Do datuma: | 28.09.2015 | [T [3enerira |2.vn:|2r.'u:| datatekn za Excel EUR
|| 4 mestna zintetika
[] Analitika po Stem:
[ Uporabi dodatni naziv kenta
[¥] Upodtevaj zapiralno temelinico B4 in A7
Obdelujern:
| -/ Bilanza | wy Matisni I |&j Zapri | |..Er Pomod

Bruto bilanco lahko preglejujemo tudi z deviznimi zneski.

Prav tako je mozen izvoz bruto bilance v Excel, kjer lahko potem podatke poljubno obdelujemo. Moznosti za

izvoz v XLS obliko so:

o markirati kvadratek za generiranje izvozne datoteke za Excel (izvozi se v TXT obliko, ki se nato uvozi v XLS)
e preko gumba Bilanca - gumba Excel in Excel Il, ki omogo€ata izvoz v XLS obliko (razlika med izvozoma je v

oblikovanju XLS dokumentov)

Omogocen je izpis s 4-mestno sintetiko, za kar je potrebno Wklju€iti moznost.

Z gumbom Natisni sprozimo proces in rezultate dobimo v predogled, Kkjer si jih lahko ogledamo in stiskamo na

papir.

Na zadnjem listu predogleda se nahaja tudi rekapitulacija.

Velja za 3.0 HermeS razlicico.
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Bruto bilanca

Bruta bilanca |

GK veliaod | 1.07.2014

K.onto od: 1] [ @l DOLGOROCHA SREDTYA
Kaonto do |£EI_ @, Drrugi pasivhi 2unajbilanéni ko

| Po obracunskem obdabju
0d datura: |_TEI_?.2EI1 4|

Do datuma: | 18.11.2016 | [T

[ ] Devizni obradun
[ ] Gereriraj izvozno datateko za Excel EUR
[]4 mestna sintetika
I:l; =

[ ]1zpis samo kontoy, na katere je dovolien vhos Strm
[ ] Uporabi dodatni naziv konta

|lpodteva) zapiralno temeljnico B4 in BY

|zlaci kanto od: |— @,
[zlodi konto dar Q

Obdelujemn:

| Bilanca || OLAP | 4 Matisni |

E%Napredm |Eﬁ>gaprednn | |E Zapi ||@ Fomod

Napredno - z gumbom se vam odpre Bruto bilanca v WPF obliki.
Napredno 2 - z gumbom se vam odpre Bruto bilanca v WPF obliki, kjer je omogocen prikaz knjizb na
sinteti¢nih kontih.

Operaciie | ~

= o
Natisni Osvezi
Naziv Razreda ol ‘ Naziv Sintetike2 ot ‘ Naziv Sintetike3 4 | Do ObdobjaD | Do ObdobjaK | VObdobju D VObdobju K Skupaj D Skupaj K Saldo Debet Saldo Kredit ‘
» Naziv Razreda: 0 DOLGOROCNA SREDTVA 0,00 0,00 4.600,00 517,50 4.600,00 517,50 4.600,00 517,50 2
b Naziv Razreda: 1 KRATKOROCNA SREDSTVA, RAZEN ZALOG, IN KRATK. ACR 25.000,00 0,00 59.573,80 11.665,32 84.573.80 11.665,32 72.908,48 0,00
b Naziv Razreda: 2 KRATKOROCNE OBVEZNOSTI (DOLGOVI) IN KRATK. PCR 0.00 0.00 9.109,93 69.377.07 9.109,93 69.377.07 2.540,00 62.807.14
» Naziv Razreda: 3 ZALOGE SUROVIN IN MATERIALA 0.00 0,00 7.869,11 3.788,12 7.869,11 3.788.12 4.080,99 0.00
4 Naziv Razreda: 4 STROSKI 0,00 0,00 30.677.57 24.746,79 30.677.57 24.746,79 5.930,78 0,00
4 Naziv Sintetike2: 40 STROSKI MATERIALA 0.00 0.00 29.614,82 24.130,12 29.614,82 24.130.12 5.484,70 0.00
» 4 Naziv Sintetike3: 400 Stroski materiala 0.00 0.00 | 29.214,82 2413012 | 29.214,82 24.130,12 5.084,70 0.00
L 4 STROSKI 40 STROSKI MATERIALA 400 Stroiki materiala 0,0000 0,0000 29214,8200 24130,1200 29214,8200 24130,1200 5084, 7000 0,0000
» Naziv Sii il 401 Stroski i materiala 0,00 0,00 150,00 0.00 150,00 0,00 150,00 0,00
» Naziv Sintetike3: 402 Stroiki energije 0.00 0.00 250,00 0.00 250,00 0.00 250,00 0.00
» Naziv Sintetike2: 41 STROSKI STORITEV 0.00 0,00 545,25 500,00 545,25 500.00 45,25 0.00
» Naziv Sintetike2: 43 AMORTIZACIJA 0,00 0.00 517,50 116,67 517,50 116,67 400,83 0,00
» Naziv Razreda: 7 ODHODKI IN PRIHODKI 0.00 0.00 9.989.24 26.482.40 9.989.24 26.482,40 0.00 16.493.16
+ Naziv Razreda: 8 POSLOVNI IZID 0.00 0.00 14.757.55 0.00 14.757.55 0.00 14.757.55 0.00 .

Na levi strani v zavihku Dodatno lahko filtrirate datum prikaza od-do ter nastavitve tiskanja.
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E" [a! Dodatno
]
e
g Filtri
a
Datum od:
Datum do:

01.07.2014
18.11.201

[=1]

Veljavneost glavne knjige:

Mastavitve tiskanja

PokaZi skupni povzetek:

Tiskaj samo povzetke skupin: |+

w'| Maziv Razreda

Povzetki skupin: w'| Maziv Sintetike?

4.11.6 Zakljuéni

w'| Maziv Sintetike3

listi

Dostop preko menija Glavna knjiga / Zakljucni listi

To porocilo je generirano za izdelavo Bilance stanja in uspeha, kot dopolnilni izpis. V poro€ilu se najprej

generira razred, nato skupina in nato sintetika.

Porocilo izgleda takole:

Razred O
Skupina 02
Sintetika 021

Skupina 10
Sintetika 100
Sintetika 120

o

Zakljuéni listi
GE weliaod: | 1.01.2009
Kontood: |0 DOLGOROCHA SREDSTYA

k.onto do: 999700 RasLY CEMI EOMS.

0d datuma: 1.01.2009 | (7} [7] Devizni ohradun
Dodstuma: | 26.09.2012 | (71 [7] 4 mestna sintetika

Dbdelujem:

Wy Matizni ”l‘."‘.‘ Z i

] [-E.r Pomod
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Proces zaZzenemo takrat, ko kliknemo na gumb Natisni. Rezultate dobimo v predogled.
4.11.7 Dnevnik knjizenja

Dostop preko menija Glavna knjiga / Dnevnik knjizenje

Tiskanje dnewnika knjizenja je mogoce na razlicne nacine.
Glede na osnowne izbire se nham spodnji del maske, kjer se vna3ajo datumi in ostali parametri aktivirajo ali
deaktivirajo.

Osnowne izbire:

1.) Vrste dnewnika

- Lahko izberemo tiskanje brez omejitev.

- Po tipu dokumenta, se nam odpre polje za wis seznama wste dokumentov.

- Po datumu kreiranja oz. spremembe. Filter dokumentov je datum kreiranja dokumenta oz. spremembe.
- Po datumu dogodka (DUR)

2.) Obseg dnewnika
- Dnewnik knjigovodje prikazuje knjizbe le tistega, ki je trenutno prijavjen v programu.
- Celoten dnewnik prikazuje knjizbe vseh uporabnikov programa.

3.) Tip dnewnika

- Za dolocen datum - Ce izberemo ta nalin, je iz dnewnika mogoce kontrolirati skupno kumulativo do tedaj
poknjizenih dokumentov kot zbir, ter lo€eno.

- Od knjizbe do knjizbe - Ce izberemo ta nacCin knjiZenja, je za izbrane knjizbe mogoce videti pregled izbranih
knjizb po wsti in 8t. dokumenta ter promet po kontih.

|4 Dnevnik knjizenja ol @ (=
Wrste dhewniks
@) Brez omejiteyd (7 Po tipu dokumenta ~ Po datumu dogodka [DUR)
Po datumu kreiranja Po daturu zpremembe

Obzeg dnevnika

@ Drnevnik knjigovodje Celoten dnewvnik,
Tip dnevnika

@) Za daoloden datum 1 0d knjizbe da knjizbe

/| Upogtevaj datum zatetka veliavnosti glavne knjige
| Tizkaj dnevnik. £ kumnulativo do dneva
| Tizkaj kumulativhe zhire

Datum dnevnika: | 26092012 T

=

Do datuma:; JE09.202 [T

Yrzte dokumentoy:

0d knjizbe: 1
Do knjighe: 162999
Obdelujern:

W Matisni ||{'_-'j Zapii ||E Paornod
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4.11.8 Pregled in urejanje dnevnika GK

Dostop preko menija Glavna knjiga / Pregled in urejanje dnevnika GK

Dnewnik knjizenja je mozno tudi urejati in sicer tako, da ga izvozimo v Excel. To storimo s klikom na gumb
Izvoz z izborom.

W Pregled in urgjanje dnevnika GK EI@
“Sploéno
D Dokument  Tip Leto Stewika Stm Maziv str. mesta Datum Konto Znesek b
Knijizenja Dogodka  Dokumenta Walute [iebet Kredit
» 1.273 22000002652 220 00 002652 28.05.2000 22.05.2000 22052000 22052000 220100 11.307.97
1.274 70000000250 700 00 000250 1.06.2000 31.05.2000 31.05.2000 31.05.2000 220100 11.307 97
1.275 70000000250 700 00 000250 1.06.2000 31.05.2000 31.05.2000 31.05.2000 220100 9.140.06
1.276 22000002959 220 00 002953 19.06.2000 7.06.2000  7.06.2000 16.06.2000 220100 17.342.19
1,293 51098000135 510 |98 000135 18.07.1998 16.07.1938 16.07.1998 16.07.1938 130000 964,65
“ T
|§|_] |zvoz z izborom I |§l] lzvoz 5 poizvedbo | |:. |zvoz prometa I Lu Zapri I I@ Pomod

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.

¥ Pregled in urejanje dnevnika GK == ==
Splogno
* [n] Dokument  Tip  Leto Stevika St Maziv st mesta Dratum Kaonta Znezek Kupec -~
Knijizenia Dogodka  Diokumenta Debet Kredit
» 1 10215000001 102 15 000001 30.06.2015 300682015 30.06.2015 220000 9 KC
2 10215000001 102 15 | 000001 30.06.2015 300682015 30062015 400000
3 10215000001 102 15 000001 30.06.2015 300682015 30082015 160012
410215000002 102 15 000002 30.06.2015 30062015 30062015 220000 9 KC
5 10215000002 102 15 000002 30.06.2015 30062015 30062015 400000
£ 10215000002 102 15 000002 30.06.2015 30062015 30062015 160012
710215000003 102 15 000003 30.06.2015 30062015 30062015 220000 1 HE
8 10215000003 102 15 000003 30062015 3006205 30062015 400000
910215000003 102 15 000003 3006205 30.06.2015 30.06.2015 160012
10 50115000001 501 15 000001 30.06.2015 30062015 30082015 220000 1 HE
1150115000001 501 15 000001 30.08.2015 3006205 30082015 110000
1210215000004 102 (15 000004 30.06.2015 3006205 30082015 220000 5 KC
1310215000004 102 15 000004 30062015 30062015  30.068.2015 400000
1410215000004 102 15 000004 30062015 30062015 30082015 160012
£ > W

@ |zvoz z izborom %Napredno B |zvvoz prometa U Zapri 8 Pomot

Napredno - Wkljucite raz§irjen sistem Sifrantov. Pojavi se obvestilo "Spremembe stopijo v veljavo ob
naslednjem zagonu okna!", ki ga potrdite z OK. Ob naslednjem zagonu se vam odpre okno v obliki
razSirjenega sistem Sifrantov. RazSirjen sistem Sifrantov izkljuCite tako, da ponowno pritisnete na gumb
Napredno.
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Raziiieno

Operacie A

G B

Natisni Osvesi

e
i
Postavite stopec sem za grupirarie :
Datum Korlo Komieni
GilD Dokumentd TioD Leto Stevika nizeria Dogodka Dolumenta Naziv Stevika Debet Kredit Sia Naziv
T
101 1 000088 13102016 13102016 13102016 Prodki od prodiie | 760000 g
102 1 000051 %102016 1102016 1102016 Kratkcobveznost o do_.| 220000 1| HERMES RACUNALN
02 1 000051 26102016 1102016 1102016 Siroiki matercla 400000
02 i 000051 25102016 1102016 1102016 Vstopri DDV dom. rg 2. | 160012
102 s 000052 26102016 1102016 1102016 Kratkcobveznost o do_.| 220000 1| HERMES RACUNALN
102 1 000052 %102016 1102016 1102016 Stroski matersla 400000
102 1 000052 26102016 1102016 1102016 Vstopri DDV dom. rg2.| 160012
101 1 000089 7112016 7112016 712006 Teatve dokupeev | 120000 1| HERMES RACUNALN
101 1 000089 7112016 7112016 712006 Prhodkod procige | 760000
101 1 000089 7112016 7112016 7112016 DDV Lo promet 22% | 260014
102 s 000053 10112016 1512016 1512016 Kratkcobveznost o do_| 220000 1| HERMES RACUNALN
102 i3 000053 10112016 1512016 1512016 Stroski matersla 400000
02 i 000054 10112016 1612016 1512016 Kratk obveznost do do_. | 220000 1| HERMES RACUNALN
102 i3 000054 10112016 1512016 1512016 Stroski matersla 400000
102 s 000055 10112016 10112016 10112016 Kratkobveznost o do_| 220000 1| HERMES RACUNALN
02 i3 000055 2016 10112016 10112016 Stroski matersla 400000
102 18 000056 na0s 10.112016 10112016 Kratkobveznosti o do__| 220000 1| HERMES RACUNALN
10z i3 000056 P 10112016 10112016 Stroski matercla 400000
102 1 000057 2016 112016 1112016 Kratk obveznost o do_| 220000 1 HERMES RACUNALNG
102 1 000057 2016 11112016 1112016 Stroski matersla 400000
102 1 000058 1112016 112016 112016 Kratkcobveznost o do_.| 220000 1| HERMES RACUNALN
02 i3 000058 1112016 2016 1112016 Siroiki matercla 400000
101 1 000030 7112016 7112016 7112016 Teriatve dokupoer 120000 12 [ 1| HERMES RACUNALN
, 2230 10116000080 101 1 000030 7112016 17112016 7112016 Prihodki od prodeje proi 760008 000 12 v
Veoia-136827.20] _ Vsoia-13672720
14
B S |
(R MNaprecno | [ lzvoz prometa © zapi @ Pomot

4.12 lzdelava zapiralne temeljnice razreda 4 in 7

Dostop preko menija Glavna knjiga / Izdelava zapiralne temeljnice razreda 4in 7

Li Zapiralna temeljnica razredov E = @

Zaobdobjeod: [1.01.2014 | (T doo 3122004 | [T GE velaod 1.01.2008

Razred 4 v breme konta: | 490000 ':‘g Prenos stradkoy v 2aloge
Razred 7 v dobro konta: 730000 E‘g Uzredstveni lagtni proizyvodi
k.onto za rezultat: 200000 E& Dobicek, izguba iz redn. poslovy.

Yrsta dokumenta zapiranja: 900 zapiranje razredoy

D atuirn bernelinice: 122014 |3

|| Analitino zapiranje kontow razreda 4 in 7

= Kreiraj “&j Zapri ”E; Pomoi

Dolo¢imo:

- datumski razpon, v katerem Zelimo kreirati zapiralno temeljnico,
-razreda 4in 7,

- konto za rezultat,

- wsto dokumenta zapiranja ter

- datum temeljnice.
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5 Obdobne obdelave
5.1 Opis

V meniju obdobna porocila se sre€amo z bolj obSirnimi izpisi, kot so bloki konto kartic, bloki komitentov in
najpomebnejSi med njimi, obracun dawka na podlagi izdanih in prejetih faktur ter sam izpis knjige prejetih
oziroma izdanih racunov.

Vsebna menija:

Tiskanje bloka kartic poslownih partnerjev
Tiskanje bloka kartic kontov

Tiskanje statistike za Banko Slovenije

Pregled davcnih evidenc za DDV

!- Priprava knjige izdanih racunov

!- Priprava knjige prejetih raCunov

: Izpis obrazca DDV-O EU in prilog

: Izpis REKAPITULACIJSKEGA porogila

!- Izpis porogila o dobavah (76.a &len)

!— Urejanje knjige prejetih racunov

!— Urejanje knjige IRAC - D

!— Urejanje knjige PRAC - P

!- Urejanje evidence popravkov za Rekapitulacijsko poro€ilo
!— Urejanje evidence popravkov za Porotilo o dobavah (76.a &len)
g Urejanje evidence PE - 7

. Urejanje evidence PE - 17

!- Urejanje posebne evidence o izvozu

!- Seznam neplacanih raunov

!- Kontrola skladnosti knjige DDV

!- Vrste davenih knjig

LM}MM

mem

Evidenca odlozenih davkov
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Kartica konta po davénem obdobju

lzvoz Kontnega plana v TXT datoteko

lzvoz Bruto bilance v TXT datoteko

Izvoz stanj partnerjev v TXT datoteko

Izvoz podatkov o odprtih postavkah v datoteko TXT

lzvoz 'IZPIS GLAVNE KNJIGE.TXT
lzvoz 'IZPIS ODBITKA DDV.TXT

Izvoz 'IZPIS OBRACUNANEGA DDV.TXT

Izpis aktivnih/ neaktivnih poslowih partnerjev

Kontrola skladnosti TRR na virmanih in mati€nih podatkih
Stetje knjizb v obdobju

Iskanje knjizb po znesku in kontu

Restawacija stanja po kontih

Priprava obracuna stroSkov po STRM

Pregled obra€unanih stroSkov po STRM

Porocilo o stroSkih po STRM

Uwvoz dokumentov za dokumentarni sistem ut TXT datoteke
5.2 Tiskanje bloka kartic poslovnih partnerjev

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Tiskanje bloka kartic poslovnih partnerjev

Pri tiskanju bloka kartic poslovnih partnerjev lahko izpiSete kartice za ve€ ali za vse poslovne partnerje hkrati,
za posamezen konto terjatev ali obveznosti.
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w, Kartice komitentowv

E=NECR ~

Obdobje knjZenja: [1.01.1990 | do (31122009 | GE vela | 1.01.2008
0d komitenta: | 0
Do kamitenta: | 939399
K.onto:
@ Po daturu dogodka ) Pa datumu valute

[T] 5amo odprti raduni

[T 1zpisi devizne zneske

0d datuma; 1.01.2008 | 7 Do datuma: | 28.05.2012 | [T

Kupec 1/
2 Matisri I [Ej Zapii ] [@, Parna
Potek:
1.) Na zaCetku wiSemo StevilEni razpon komitentoy,
2.) VpiSemo sinteticni ali analitiCni konto;
3.) Izberemo wrsto datuma po katerem bodo razwS&eni izpisi;
4.) Po Zelji markiramo podane opcije;
5.) VpiSemo datumski razpon dogodkoy,
Nato kliknemo na gumb Natisni.
Rezultate dobimo v predogled.
|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
e Kartice komitentov o | @ (s
Obdobje krjifenia: | 1.01.2016  |Dao|31.12207 | GRwela | 1.01.2016

Od kaomitenta: |1 @ HERMES RACUMALMNISTYO IN
Do komitenta: |1 ® HERMES RACUMALMISTVO IN
K.onte: )

(@) Po datumu dogodka () P datumu valute

[ ] 5amo adprti raéuni

[ Izpi#i devizne zneske

——

0d datuma: 1.01.2016 | (A Dodatuma: | 20122016 [

Kupec 1/%

2| Excel e Matizni el Zapni B Pomod

S klikom na gumb Excel imamo moznost izpisa rezultatov v Excel-u.
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5.3 Tiskanje bloka kartic kontov

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Tiskanje bloka kartic kontov

Pri tiskanju bloka kartic kontov lahko izpiSete kartice za ve€ kontov terjatev ali obveznosti. Pri tem lahko
uporabite sinteticne ali analiti¢ne konte.

= Kartice kontow o] @ [

Obdobie knjifenja; | 1.01.2008 |do | 31.03.2009 Gk welaod:| 1.01.2008

Od konta:
Do konta:
[] Devizni obratun
[¥] Tizkaj veaka kartico na svojo stran

[ Tiskaj samo kartice z prometom

Oddatuma: | 1.01.2008 | 5 Do datuma: | 28052012 [T

Obdelujem:

[ Eucel l l‘:# Matizri H&j Zapri HE, Parnad

Potek:

1.) Na zaCetku wiSemo Stevilski razpon kontov.
2.) Po Zelji markiramo markerje

3.) VpiSemo datumski razpon dogodkov

Nato kliknemo na gumb Natisni.
Rezultate dobimo v predogled.

S klikom na gumb Excel imamo moznost izpisa rezultatov v Excel-u.
5.4 Tiskanje statistike za Banko Slovenije

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Tiskanje statistike za Banko Slovenije

SploSna tabela Sifrant BS je v programu Ze instalirana in ustreza obicajni tabeli za izdelavo porocila. Najdemo
jo vmatiénih podatkih v podmeniju GK pod besedilom Sifrant statistike BS.

Namen izpisa je kvartalsko porocilo deviznega poslovanja terjatev ali obveznosti, ki temelji na zbiranju prometa
na deviznih kontih.
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%, Priprava porof€ila za Banko Slovenije E' (=] @

Tip dokumenta

@ Tenatve _ Dbveznosti
W aluta: n
Maticna .
ROS/ERD:
Leto: 202
Meszec: 1%
Stanje konec predhodnega
cetrtletja: 0.00

W Matisni HEJ Zapii ||E} Pomoi

Potek:

1.) Na zaCetku izberemo tip izpisa. Lahko je terjatev ali obveznost.

2.) Nato wisemo $ifro valute. Ce wiSemo napa&no, dobimo seznam valut in lahko iz seznama izberemo 3ifro
valute.

3.) VpiSemo maticno Stevilko in leto izracuna.

4.) Oznacimo Zeljeni mesec obracuna. Hkrati s tem oznaCimo razpon dokumentov.

5.) Na koncu wiSemo Se stanje s konca predhodnega Cetrtletja.

Na koncu nam preostane samo Se sprozitev gumba Natisni.

5.5 Pregled davcnih evidenc za DDV

5.5.1 Priprava knjige izdanih ra¢unov

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcEnih evidenc za DDV / Priprava knjige izdanih
racunov

Knjiga izdanih racunov je posebna evidenca, ki se napolni iz knjizb glame knjige. Program izbere iz glamne
knjige tiste knjizbe, ki ste jih pred tem skladno s pravili wesli v GK.

Prenos knjizb iz glawme knjige v posebno evidenco IRa¢ se izvede po paketnem postopku. Postopek izvede na
podlagi podatkov iz spodnje maske:

181 Priprava podat.za knjigo izdanih raé. El [=]

Davino obdobje od:  [2p20 |07 []Brigi IR ad
Davcno obdobje: 2020/09
Wrste dok. DDV IFA 101110160 600,601.103,104 1021

Vrsta knjige: 11 2
[ ] Pripravi tudi popravke za pretekla obdobja

[ 1% knijigo izd. ratunoy ne zapisuj knjizbe z oznako "ME prikasi v IR ad"

D bdelujem:

E@] Priprawva (% Zapi & Pomod
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Obdobje je mozno dolociti v poljubnem obsegu, tako, da je obdelava mozZna tudi v primeru, da niste mesecni
davtni zavezanec.

Program privzame kon&no obdobje in tipe dokumentoy, ki jih bo pregledal iz nastavitev za DDV.

Vrsta knjige je privzeta oznaka knjige, v katero Zelite knjiZiti davne dogodke. Program namre¢ omogoca, da
lahko zapise, ki jih dav®no obravnavamo, razporejamo v poljubne skupine dogodkov. To pomeni, da lahko
imamo veC knjig, ki so vsebinsko ozje sortirane. To ne pomeni, da bodo knjizbe zapisane v fizicno drugi knjigi,
temveC le, da imajo vse knjizbe oznako knjige, ki se najpogosteje pojavja. Ostalim knjizbam, ki sodijo v neko
drugo knjigo, lahko oznako knjige kadarkoli spremenimo. V urejanju knjig imate na woljo moznost, da se
doloCene dokumente »zaklene« in tako prepreci spreminjanje teh dokumentov v smislu davnega obdobja. Pri
pripravi knjige Ira€ ali Pra se sedaj pri ponowni pripravi pripravjajo le tisti obstojeCi dokumenti, ki niso
zaklenjeni.

Pripravite lahko tudi popravke za pretekla obdobja.

V kolikor obkljukate opcijo V knjigo izd. racunov ne zapisuj knjizbe z oznako "Ne prikazi v IRa¢" program teh
dokumentov ne bo zapisal v davéno knjigo. V nasprotnem primeru jih bo zapisal samo evidencno (brez
zneskov).

Po kon&anem postopku se bo pojavila knjiga IRa¢ in Knjiga IRAC-D, ki se obe polnita v enem prehodu.

Knjigi je mozno kasneje spreminjati ali prilagajati, v kolikor ugotovite kakrSne koli neskladnosti, ki izvirajo iz
napak pri knjizenju.

Ce je bilo pri knjizbi oznaceno, da ne gre vIRa¢, potem ne bo zajeta v tej knjigi.

5.5.2  Priprava knjige prejetih racunov

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcnih evidenc za DDV / Priprava knjige prejetih
racunov

Knjiga prejetih racunov je posebna evidenca, podobno kot knjiga IRa¢. Knjiga Prac in Prac-P se polnita s
paketno obdelawo, ki venem prehodu napolni obe knjigi. Napolnite lahko poljubno obdobje. Kon&ni datum
obdobja je vezan na nastavitev DDV, rawno tako tudi tipi dokumentov za davéno obravnavo.

Program pregleda samo dokumente, ki so navadeni, da se davtno obravnavajo.

51 o= |[=

Davino obdobje od: (2020 |09 | [ Brii Praé

Davéno obdobje: 2020/09
Wrsta knjige PR ad:

() Skupna (@ Samopo1.1.2002 () Samodo 311220010

Wrste dok. DDV DOFA 220,750,280.290,230,760,102.,
Wista knjige: 1 O HIYEU

[ 1% kniigo prej. ratunoy ne zapisuj knjigbe z oznako "ME prikadi v PR ad"

Obdelujern:

i§3 Friprava B Zapi & Pomod

Po koncani obdelavi nastaneta dve knjigi, ki ju je mozno naknadno pregledovati in popravjati. Pri pripravi knjige
Ira€ ali Pra€ se pri ponowni pripravi pripravjajo le tisti obstojeci dokumenti, ki niso zaklenjeni.
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V urejanju knjig imate na wljo mozZnost, da se doloCene dokumente »zaklene« in tako prepreci spreminjanje
teh dokumentov v smislu davtnega obdobja. Pri pripravi knjige Irac ali Pra¢ se sedaj pri ponowni pripravi
pripravjajo le tisti obstoje€i dokumenti, ki niso zaklenjeni.

Ce je bilo pri knjizbi oznaceno, da ne gre v PRag, potem ne bo zajeta v tej knjigi.

Z opcijo V knjigo prej. racunov ne zapisuj knjizbe z oznako "Ne prikazi v PRac" lahko izloCite zajem
dokumentov, ki so bili ozna€eni, da ne gredo v knjigo PRac. V nasprotnem primeru jih program zajame v knjigo
samo evidencno (brez zneskov).

5.5.3  Izpis obrazca DDV-O EU in prilog

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveénih evidenc za DDV / Izpis obrazca DDV-O EU
in prilog

Obra¢un DDV-ja nam pripravi celotno poroc€ilo o davku na dodano wrednost. ObraCuna nam in seSteje vse
izdane in prejete fakture ter dobljene rezultate postavi v pripadajoce wstice od 11 do 52 (0z. od 11 do 72). Ce
DDV-ja ne obraCunavate vsak mesec, poglejte navodila za nastavitev davtnega obdobja.

Konti za obrazec DDV-O se nastavijo v Kontih za obrazec DDV-O (desni del okna - Konti za obrazec DDV-O
EUR).
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e

7 Obra¢un DDV EU =<
OBRAZEC DDY-0O Mesecni zavezanec za DOV
Davino obdobje od: (2013 02 | Davéno obdobje: 2013/02
|. obave blaga in storitev (vrednosti so brez DOV % E
Dobave blaga in storitey 11 1]
Dobave blaga in storitey v Slovenij, od katerih obraduna DDY prejemnik, 11a 1]
Dobave blaga in startey v druge difave lanice ELL 12 0
Prodaja blaga na daljavo 13 0
b ontaza in instaliranje blaga + dugi drizaswi Elanici 14 1]
Oprogéene dobave brez pravice do odbitka DO 15 0
Il. obracunani DOV
po stophji 22% 21 0
po ztopnji 9.5% 22 0
ad pridobitey blaga iz drugih driaw Elanic E po stophji 22 % 23 0
od prejetih startey iz diugih dizaw Elanic EU po stopnji 22 % 23a 1]
od pridobitey blaga iz drugih dréav Elanic EL po stophiji 9.5 % 24 0
od prejetih storitey iz drugih driZay Slanic EU po stopnji 9.5 % 24a 0
na podlagl zamoobdawvéitve kot prejemnik blaga in stontew po stopnp 22 % 25 1]
ha podlagi zamoobdavditve kot prejemnik blaga in staritey po ztopnji 9.5 % Zha 0
ha podlagi zamoobdavditve od uvoza 26 0
ll. Nabawa blaga in storitev (vrednosti =0 brez DDW)
M abave blaga in staritey K1l 0
M abave blaga in staritey v Sloveniji, od katenbh obracuna DOV prejemnik Ha 0
Pridobitve blaga iz drugh dréav Elanic EU 32 1]
Prejete staritve iz drugih dréay lanic EL 32a 0
Oproféene nabave blaga in storitey ter oproféene pridobitve blaga 33 0
Mabavna vrednost nepremichin 34 0
M abavna vrednost diugih oznowvnih sredstey L 1]
I, odbitek, DO
od nabav blag.in stor. pridob blag.in prejet. stor.iz dug.driZ SlanEU in od uvoz.po stop. 22 % 41 0
od nabav blag.in ztor. pridob.blag.in prejet. storiz dug.diz Elan.EL in od weoz po stop. 9.5 %42 1]
od pavialnega nadomestila po stopnji 4.0% 43
O bveznost DOV 51 0| Presezek DDV 52 1]
—-_'_, Pripravi DDV F'reiet.i ravéun.i:
— Izdani racuni:
|u Zapii | |E Pomos

Pravilni postopek obrauna je naslednji:

1) Kliknemo na gumb Preveri DDV;

S tem sprozimo postopek preverjanja pravilno zaknjizenih prejetih in izdanih ragunov. Ce je trenutno vizbranem
davcnem obdobju kakSen od dokumentov napacno zaknjizen, nas program obwesti in napa¢ne dokumente
dobimo v pogled, Kkjer jih lahko tudi tiskamo.

Ce pa so vse knjizbe pravilne, nam da program nadaljna navodila.

2) Ce imamo prenos davka iz preteklega obdobja, znesek wisemo v za to namenjeno wstico.
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3) Kliknemo na gumb Obrac¢un DDV

Aktivira se celotni obraCun zdruZenih podatkov izdanih in prejetih racunov.

Program nas na tej tocki wra3a, e onemogo¢i aZuriranje knjizb, za katere je bil DDV Ze obracunan. Ce se
odloCite za to opcijo, knjizb, za katere ste Ze obracunali DDV ne boste ve€ mogli popravjati.

4) Na koncu lahko Se sproZzimo gumb Natisni, s katerim dobimo na wogled finalni obrazec DDV-O, ki je enak
obrazcu, ki ga predpisuje Zakon o davku na dodano wednost. Izpis DDV-O obrazca je sledeCe oblike:

Izgled izpisa obrazca:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 162/ 253



%ﬁ Glavna knjiga s saldakonti

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

OBRAZEC DDV-O

za obratun davka na dodano vredno za obdobje: 2008/02

M d.o.o.

P +

e b -

(")
&
o

01 idemrikacisks Sasyiks 2 DOV

02 idernikacsks Stavilica za DO
ramnonnilks

|. Dobave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV) v EUR
Dobave blaga in stonitew 4.451.138
Dobave blaga in storitew v Sloveniji, od katerih obratuna DDV prejemnik ia 1]
Dobave blaga in storitev v druge drfave Elanice EU 12 1]
Prodsjs blaga na daljave 13 ]
Montaza in instaliranje blaga v drugi driZavi Clanici 14 [+]
OpreStens dobave brez pravice do odbitka DDV is 523
Il. obraéunani DOV
po stopnji 22 % pa TB.T2T
po stopnji 9,5 % i 348 671
od pridobitey blaga i drugih driav Slanic EU po stopnji 22 % 23 35,874
od prejetih storitev i drugih driav Slanic EU po stopnji 22 % 2la 4]
od pridobitey blaga i drugih drfav Elanic EU po stopnji 9.5 % 24 1.413
od prejetih storitey i drugih drfav Elanic EU po stopnji 9.5 % 243 i
na podlagi samoobdavEitve kot prejemnik blaga in storitev po stopnji 22 % 25 i}
na podlagi samoobdavEitve kot prejemnik blaga in storitev po stopnji 9.5 % 283 i
na podlagi samoobdawGitve od uvoza il i
Il. Habave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV
Mabave blaga in storitev 31 i
Nabave blaga in storitev v Sloveniji, od katerih obratuna DOV prejemnik Ma i}
Pridobitve blaga iz drugih driav Slanic EU 1z 209,548
Prejete storitve iz drugih drfav Slanic EU iZa 1]
Oprosdens nabave blaga in storitev in oproéiens pridobitve blaga 13 -Z
MNabavna vrednost nepremitnin 4 i
Mabavna vrednost drugih osnownih sredstey 15 1]
V. odbitek DDV
od nabav bla-;a..irﬁftf::rita'.'. pridobitey blaga in prejetih storitev & dregih drzav Slanic EU in od a1 13 374
uvozs po stopnji 22 %
od nabav blaga in storitev, pridobitev blaga in prejetih storitev iz drugih drZav Slanic EU in od 4z 1413
uwozEa po stopnji 9.5 %
od pavEalnega nadomestila po stopnji & % 43 i}
Obwernost DOV ) 427398  (Presszek DDV 52 L]

Zshtevam vratile presefkow
{ustrezno predrtaf)

lzrafunavam odbitni dele
{ustrezno predrta])

Potrjujem resnicnost navedenih podathkow.

WiNa Podpis

Drartum Ime in priimek
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Poleg obrazca DDV-O je potrebno izpisati tudi priloge k obrazcu. V kolikor ste v knjigah Ira€ in Pra¢ oznacili,
da so knjizbe poprawki za neko drugo obdobje, potem program samodejno izpiSe tudi priloge k obrazcu DDV-

O.

Dodana je Priloga A k obrazcu DDV-O. Priloga vsebuje podatke racunov, katerih dokumenti so bili odprti v
trenutnem davénem obdobju, a le teh deleZi niso poravnani v celoti.

5) MoZen je tudi elektronski izpis v datoteki oblike XML - le to je omogoceno preko gumba XML. Towstna
oblika zapisa vsebuje tudi internetno povezavo na portal E-Dawki. Pri izbiri tega izpisa je potrebno izbrati:

e ali se izracuna odbitni delez,
e ali se zahteva wacilo
ter wisati davtno Stevilko zastopnika.

[] Dodatne nastavitve za XML

=l @ =

|zracunavam odbitni deled
D I ME

Zahtevam vracilo
O D HE

Davena stevilka zaztopnika:

Dravvcni stophji
Mizja davina ztophja: 9.50%
Wifa davina stophja: 22.00%
[.',_”" OF. ] |Ej Zapri I [E Pormod |

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico. |

V Hermes 3.0 je moZno pripraviti elektronski izpis v datoteki oblike XML za fizicne osebe z dejawnostjo. Prav
tako lahko pripravite placilni nalog za placilo obveznosti za DDV.

% Dodatne nastavitve za X..[ = | @ [ 5= |

|zracunavam odbithi delez
(I DA (INE
Zahtevam vradilo
() DA (INE
DaviEna stevilka zastopnik.a:
Diaweni ghopnji

Mija davina stophja:

Yigja davtna stopnja:

[ ] Fizitna nseba z dejavnosto

M ok 8. Pomot

3.50%
22,00%
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Obvestilo

':9:' Pripravim placilni nalog, za pladilo obveznosti za DD

MHe

6) Pri izpisu obrazca DDV-O EU in prilog je mogoce knjiziti DDV na podlagi DDV-O obrazca. Po sproZitvi
gumba KnjiZi v GK se sledece prikaZze okno, kjer se opredelijo parametri temeljnice knjizbe.

’-i,'i-' Temeljnica knjizenja DOV na podlagi DDV-0O obrazca E =] @ﬁ
ZMESEF. FOMTO
Debet Kredit

Virstica 21: 0.00 - 260014] )
Vrstica 22 0,00 —3 260008 &
Vrstica 23: 0,00 -3 160012) §
Viztica 23a: 0,00 - 160012
Wrstica 24: 0,00 e 160011 9
Wrstica 24a: 0.00 - 160011 'f@,
Vrstica 25; 0,00 - 2R0035|
Vistica 25a; 0.00 ) 260035| %
Wrstica 26 000 i n%
Wistica 41: 0,00 = 160015 ©
Wistica 42 0,00 = 160014) €
Vistica 43 0,00 s 160012 '?6
Yistica 51: 0,00 )

> 0| &
Wrstica B2 000
Tip dokurmenta: ®
Cratum: 16.04.2013 | M

e iz || Pekisi | [@ Pomos
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i@ Temeljnica knjizenja DDV na podlagi DDY-0 obrazca EI a
ZNESEF BT | Po dejanskin kontih |
Debet Kredit Konto DK Zhnesek
Vistica 21; 0,00 -3 260014] €
Wistica 22 000 s SE0013 :E%
Wrstica 23 000 i 160012 ig
Wigtica 23a; 0,00 - 160012 iig
Vistica 24: 0,00 - 160011] &
Wistica 24a; 0,00 -3 160011 :g
Wrstica 25: 0,00 i 2e0022| @
Vrstica 25a: 0,00 - 260022 ::':’g
Wistica 26: 000 g i{&
Yistica 41: 1.210.00 e 150113
Yistica 42: 50.00 ol 150013 @
Vistica 43 0,00 - 160018| &
Wrstica 51: 0.00 ~
3 0 &
Wistica 52: 1.260.00
Tip dokumenta: 'fg
Datum: 16042013 | [T [E Wapok
r (s Kniis dei konti | K Frekici | (@ Fomos

5.5.4  Izpis REKAPITULACISKEGA porocila

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveénih evidenc za DDV / Izpis
REKAPITULACIJSKEGA porocila

Rekapitulacijsko (prej kvartalno) porocilo se polni iz podatkov knjig Irag-D in Pra¢-P ter knjige popravkov za
kvartalno porogilo.

Pred izpisom morate wnesti podatke, ki so informativnega znacaja na samem obrazcu KP-O. Za izvoz v XML
datoteko (za elektronsko oddajo) je potrebno oznaciti moznost Izvoz v XML. V Hermes 3.0 lahko pripravite
XML za fiziCne osebe z dejawnostjo.

Opcija IzloCi dokumente omogoc€a, da iz porocila izloCite doloCene dokumente (npr. dobropise). V tem primeru
v polje Dokumenti za izloCitev naStejete wste temeljnic, ki jih ne Zelite zajeti v porocilo. Posamezne zapise
loCite z wejico.
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t= Priprava rekapitulacijskega porodila

Obdobje:

Odgovorna ozeba;
Daviéna & odg. ozebe;
K.ontakina ozeba:
Telefonska ftevilk.a:

Daviéna & zastopnika:

Dokumenti za izloditey:

Obdelujen:

& Matizni

=) & Sl
2020 # |04 &
[ lzvoz w ML

[ ] Fizitna oseba z dejavnostjo

] Izloti dokumente

(N Zapi &  Pomod

Program uwSca v kvartal | mesece 1,2,3, kvartal Il mesece 4,5,6, v kvartal lll, mesece 7,8,9 in kvartal IV

mesece 10,11,12.

Porocilo izgleda sledece:

za obdobje porotanja od - do:

dentifikacijska Stevilks za DOV: [10510527425

—~ SR
REKAPITULACILJSKO POROCILO -

Zbirno poroéilo za dobave blaga in storitewv v druge driave élanice Unije . i :.
atum:  25.065.2012

1.01.2011 do 31.01.2011) - Leto: 201

1- mesec:01 [1:2) Gyt

Nagiv: [11]7n
Naslow: [12]RAMA, S0

&. Podatki o dobavah in storitvah za tekofe obdobje:

Identifikacijska Stevilka za DDV davénaga zastopnika: [13]

51

Zneski v valuti EUR [13]

Identifikacijska Stevilka kupca Skupns wrednost
(prejemnika cz. pridobitelja) dobav blaga

Foda Stevilka za DOV
drave {brez kode driave)
[A1] [AZ] [A3] [Ad4] [A5] [A8]
[A16]

Skupna vrednost

Skupna wrednost
oprawljnih storitev

Skupna wrednost dobav
tristranskih dobav blaga

blaga po carinskih
postopkih 42 in 63

Skup.v r=_~:.r. wzh [A13]
dobaw blaga / storitew
Jezrrzen ]

=]
P

[A14)

B. Popravki podathov za pretekla cbdobja:

Obdobie Identifikacijska Stevilka kupca Mawa wradnost Mowa vrednost dobav | MNeowa wrednost Maova wradnost
leto/mesen (prejemnika oz. pridobiteljs) dobav blaga blaga po carinskih tristranzkih storitey
Foda postopkih 42 in 63 dobav blaga
st Stevillks za DDV,
drZave (brez kods arZsve)
5] [B1] [B2] [B:3] [B4] [B5] [BE]
Potrjujem resniénost navedenih podatkov [14]
Dzt [15]
Podpis: [16]
Odgoverna oseba  [17]
Kontsktna oseba  [18]
Telefonska Stevilks [13
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Podatke za oddelek A. program zbere iz knjig Irac-D in Prac-P, podatke za oddelek B. pa program dobi v knjigi
popravkov kvartalnega porocila. V knjigo popravkov wisujete samo nove wednosti, medtem ko stornacije
program naredi samodejno.

5.5.5 Izpis porocila o dobavah (76.a ¢len)

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveénih evidenc za DDV / Izpis porocila o dobavah
(76.a clen)

Pred izpisom morate wnesti podatke, ki so informatiega znaCaja na samem obrazcu. Za izvoz v XML
datoteko (za elektronsko oddajo) je potrebno oznaciti moznost 1zvoz v XML.

w~ Priprava porof€ila o dobavah || = @

Mezec: 2011 # (10 |&
|d.t.za DD dawd. zaztop.:

Ddgovorna ozeba:

Daviéna it odg. oz

K.ontaktng ozeba:

Telefonzka dtevilka:

| 1zwoz w kL
Obdelujern:

W Matisni HEJ Zapfi HE Farmod

V primeru da sta polji leto in mesec vecji ali enaki bo polje za wnos Stevilke DDV prikazano, sicer temu ni tako,
kar vidimo na spodnji sliki.

w> Priprava porofila o dobavah = | @3

Mesec: 200 # (01 |+

Ddgovorna ozeba:
Daviéna it odg. oz
K.ontaktng ozeba:
Telefonska ftevilk.a:
[ lzvnz v =ML
Obdelujern:

W Matizni ||E'j Zapti ||E Pamadé

5.5.6  Urejanje knjige izdanih racunov

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcnih evidenc za DDV / Urejanje knjige izdanih
racunov

Kot je bilo Ze zgoraj omenjeno, je moZno knjigo izdanih racunov tudi rocno popravijati. Ko smo sproZzili pripravo
knjige izdanih raCunov, se je napolnila tabela, prikazana spodaj.
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[ Urejanje knjige izdanih raéunov EI@
DAVCNO OBDOBJE OD: 2012 (05 4| DO: [2011 [+ [12 =

Racuni |
% [DaviEno obdobje Dokument WE DknijiZenja LISTIMA Meobd. prom

lzvormo  Obraduna Stevilka [ratum Podietje Id.dt za DDV Vrednost z DDV
4 | 3
Q Watavi
W Matisni H“’ Dokument l s Zakleni l = _ lzwvozv THT [u Zapii H.Q, Pomod |

Pri Urejanju knjige DDV Ira€ ali PraC je mozno zakleniti (odkleniti) dokumente na katere se veze priprava in ali
DDV po plagani realizaciji. Ce je dokument zaklenjen se zanj ne pripravjajo placila iz glawe knjige. Sistem
»po plaCani realizaciji« deluje tako, da se dokumenti, ki niso plaCani v celoti, prestavijo v naslednje davtno
obdobje. To se dogaja toliko Casa, dokler racun ni placan v celoti. Dokumenti se prenaSajo iz trenutnega
davtnega obdobja v naslednje davtno obdobje v delezu, ki Se ni platan. (Dokumenti, ki v celoti niso placani se
v celoti prenesejo v haslednje davtno obdobje.)

Izpis je sledecCe oblike:

" OBRAZEG I-RAC GKi1&
ffirma/ime in priime
Obdobje od: 1.02.2009 do 31.05.2015
{sed=Ziprebivali&&eiias], ulica in hiZna Hevilks, podtna Sievilka) Datum: 7.05.2015
b i) KNJIGA IZDANIH RACUNQV i
{dentifikacijsta Stevilks za DOV} Stran: 1
LISTINA OPROSEEN IN DRUG PROMET OBDAVEEN PROMET
Oproien in . 2 " 2 =
Kupec Vrsdnostz | Oproblen | 1voz b1s@s | gruo bromet PO RAZUNIH ZA DAVENE ZAVEZANCE PO RAEUNIH 24 KONENE POTROSNIKE
Firma i DDV romet brez ! i z . T s
oy | o {ime tor sedez) Fiies PMM:E T v o, | FRV e Po stopnji 9.5% Po stopnji 22.0% Po stopnji 9.5% Pa stopnji 22.0%
it | knjizenjs) Stevild Dstum za DDV bl odbitea ey S ia e
[/stopnegs DDY  ounoya DoV Osnova DoV Osnova DoV Osnova OV
vstopnegs DD\
1 P} 4+ = 2 a 10 11 12 1 14 1= 12 1 1
1] soz2000] o155 : 4825 314 512
2| so2z008| s0155 31585 29120 %75
3| sozzo08 sotst 100645 8372 167,74
4| 10022000 90166| 5022000 " . 53075 48817 58
SKUPAJ
7 8 s 10 11 12 12 14 15 18 17 18
101, 167,7
2351‘4{ ‘ 1.193,5 333.7{ ‘ |

Pri spreminjanju posamezne pozicije iz knjige izdanih racunov se ham odpre spodnje okno. Popravimo lahko
Zeljene postawke, nato pa kliknemo OK. Sprememba bo evidentirana v knjigi izdanih racunov.
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“or Vstavljanje dokumenta IRac EE@

Drakument

Splodno D avini zavezanec
Dokument; Ozhiova 9.5%: ]
Dav. obd.: 201505 Wred DDY 9,53 000
Obd. popravka: Oznova 22.0%: 0,00
W ] Wred DOV 22 0% 0,00
Dat. krjifenja: 0/ k.onéni potrognik
Fatun Oznova 9,53 0.00
Stevilka: Vred DDY 3,53 0.00
D atum: ar) Ozhova 22.0%: .00
Vred DDY 22,05
Fupec: % 0.00
Davina gt Drugo
Vried, z DDV 0.00 lzvoz/Fev.Ch: .00
Dir. aprogtitve: ]
MNeobd. promet: 0.00 [ Reverse Charge
B ok | Pekis (@ Pomos
Velja za 3.0 HermesS razli€ico. |
¥ Urejanje knjige izdanih raunov E'@
DAVCNO OBDOBJE OD: 2014 15|06 4] DO: [2015 |+]|[07 |
Racurni !
D avéno obdobje D akument W Dknijizenja LISTIMA Meobd. promet =
lzvarno | Obraduna Stevilka D atum Podietie ld& za DDV Wrednost z DDV
0 201412 10114300070 1 18122074 900010 18122014 TECSTMI SKUZPEC  SIRD118407
0 2014412 10114300011 1019122014 900011 19122014 TECSTNI SKUZPEC  SIED118407
D 2M5/02 11215300001 1 16.02.2015 300001 13022015 TECSTHI SKUZPEC  SIR0118407 12,20
n 2015/02 10115900002 1 16.022015 900002 13022015 TECSTMI SKUZPEC  SIRD118407
o 2015/02 11215900003 10 4032075 900003 13022015 TECSTMI SKUZPEC  SIRD118407
N 2015/02 11215900005 1 3032015 900005 16022015 TECSTMI SKUZPEC  SIRD118407 3660
D 2015/02 10115900008 1 3.03.2015 900008 16022015 TECSTHI SKUZPEC  SIE0118407 12.20
0 2015/02 11215900007 1 3032015 900007 16022015 TECSTMI SKUZPEC  SIRD118407
4 Po-
I;“: Watavi l |W Spremeni ] [;m Bridi I
l&'; Matisni ”"’ Dokurnent “"ﬁ Zakleri “'." Platila || lzwaz TXT [tﬂ Zapri H.Q» Pomeod ]

5.5.7  Urejanje knjige prejetih racunov

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveénih evidenc za DDV / Urejanje knjige prejetih
raunov

Kot je bilo Ze zgoraj omenjeno, je mozno knjigo prejetih racunov tudi ro€no popravjati. Ko smo sprozili pripravo
knjige prejetih racunov, se je napolnila tabela, prikazana spodaj.
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¥ Urejanje knjige prejetih ratunov EI@
DAVCNO OBDOBJE OD: [EiE 1|08 ] Do:[2011 [&][12
Pozicije
Dawino obdobje Dokument Wk D atum CF LISTIMA
lzvormno  Obraguna KnijiZenja Prejema Stavilka D atum Daobavitel Id &t za DI
[ b
[‘:. Starno ] [“9 Dupliciraj J
[L’-J. E - uvoz l "' Dakument ”L‘;_-. Tiskaj ] l:ﬁ Zakleni I l(.' Placila l | l_ lzvoz TAT l [[:J Zapii ] [Q/ Pomod ]

Pri spreminjanju posamezne pozicije iz knjige prejetih racunov se nam odpre spodnje okno. Popravimo lahko
Zeljene postawke, nato pa kliknemo OK. Sprememba bo evidentirana v knjigi prejetih racunov.

Pri Urejanju knjige DDV Ira€ ali PraC je mozno zakleniti (odkleniti) dokumente na katere se veze priprava in ali
DDV po plagani realizaciji. Ce je dokument zaklenjen se zanj ne pripravjajo placila iz glawe knjige. Sistem
»po plaCani realizaciji« deluje tako, da se dokumenti, ki niso placani v celoti, prestavijo v naslednje davno
obdobje. To se dogaja toliko Casa, dokler racun ni placan v celoti. Dokumenti se prenasSajo iz trenutnega
davwtnega obdobja v naslednje davtno obdobje v delezu, ki Se ni placan. (Dokumenti, kateri v celoti niso placani
se v celoti prenesejo v naslednje davtno obdobje.)
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P

-+ Vstavljanje dokumenta PRac =] B =
Drakurment IF':::I:u:ut |
Splogno Wrad, st DDV: 0,00
Dokument Meod. vt DDV 0.00
D, obd.: 2015405 1d nabav na domadem trgu
Obd. popravka: DOy 9 5% 0,00
RS a DOy 22,05 0,00
Dratuam:
Dznova uvoza: 0,00

Knijienia: el
Preioma - Od uvaoza

o i DDV 95%: 0,00
Fad

ackn DOV 22.0%: 0,00
Stevilla:

Mabave od zavezancey brez sededa v SLO
D aturn: x| Ozhova: 0.0a
Podietie:

o DDV 9.5%: 0,00
Diavtnaist: DDV 22,0%: 0,00
Vred. z DD 0,00 -

Pavialno nadamestilo
Oprogtens nab.: 0,00 enaoe: oo
Zn. 4.0% nadom.; 0,00
Car. postopek:
[] Reverse Charge
oK [ X Prekici | (@ Pomod
Gumb Tiskaj:
= Knjiga prejetih ratunov E' [=] @
Obdobje od: 1.05.2012, do: 31.12.2011
;
[] Zdruu tipe dok..:
[] Izpiz v EUR [ 1zpiz samo dokumentoy po 76.a lenu
Filter izpiza [Elen EBa)
@ Ve (71 Samo stormirane () Samo nestomirane
Obdelujem:
W Matisni I [u Zapii ] I@,r Pamad

Gumb Placila ni viden, Ce sistem po placani realizaciji ni Wljucen.

5.5.8  Urejanje knjige IRAC-D

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davénih evidenc za DDV / Urejanje knjige IRAC-D
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Knjigo Irac-D napolni postopek polnenja knjig. Knjiga se napolni hkrati s knjizbami za knjigo Irac. Program
filtrira knjizbe glede na:

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

Oznako ID 3tevilke (izpud&a oznako Sl in vse 8 mestne DS)
Oznako wste prometa Dobav v EU. Ce je oznaka prazna jo razwsti v redno knjigo Ira¢ sicer pa v knjigo Irag-D.

¥ Obrazec I-RAC-D

E=8 OB 5
KNJIGA IZDANIH RACUNOV ZA DOBAVE BLAGA ZNOTRAJ SKUPNOSTI DAVEND OBDOBJE OD: [2011 [#|01 & po: 2011 [+ [12 =

Fuoziciie

*  Dokument Dav. Obd. WK, Dat. knjiZenja Cp 42 63 LISTIMA
Stevilka D atum Firma [ime ter sedeg] Ident. #. za
12345 201112 1] 25.05.2012 ME 15412 25052012
12345 201112 I 51020011 ME 14111 10.10.2011

I Wakavi J[E Spremeni ”a Brigi ]
[ Matisni |[T Dokument |[@ cPazes | | [ tevozTxT | [l zapi |[® Pomez |

S polji desno zgoraj lahko regulirate prikazano obdobje knjige. To polje se veze na davtno obdobje v knjigi.

Z gumbom Natisni lahko knjigo natisnete. Tiska se celotna knjiga vizbranem obdobju. Za izpis v EUR za
obdobje do 31.12.2006 je potrebno \Kkljugiti opcijo 1zpis v EUR.

= Priprava IRac za tiskanje o] @ /[

Obdobje od: 1.01.2011, do: 31.12.2011

Dbdelujem:

[lu'..':_-,L M atizri ”u Zapri ”,E_, Ear

Z gumbom Dokument lahko pogledate izvorno knjizbo v Glawni knjigi.

Posamezno knjizbo lahko urejate v naslednjem formularju:
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.+ Spreminjanje IRAD o] @
Dakument

Dakument Oprogtene dobave blaga zn. shup.
Dokument: 10104405354 Dobawva blaga: 0,00
W 1 Dobava storitey: 0,00
Dratum krjizenja: 28102004 | 0T Trigtranzke dobave: 0.00
Etevilka: 05384 Dbdobije
Datum; 27.10.2004 | (21 Fopravka

Davino: 2004 (10

[] Dobava blaga po carinzkih postopkib 42 in 63

Fupec
Firma [ime]: Wt L it S 1 4
Ident. it za DO |07 TImaTams

B ok (X Pekisi (@ Pomod

Polje Obdobje/Popravka se wisuje v primeru, da je wis popravek wisa iz nekega drugega obdobja. V takem
primeru se izpiSe obdobje na katero se popravek nanasa.

5.5.9  Urejanje knjige PRAC-P

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davénih evidenc za DDV / Urejanje knjige PRAC-P

Knjiga Pra¢-P nastane ob pripravi knjige Prac. Program razwSca podatke v knjigo Pra¢-P na podlagi istih
kriterijev kakor v knjigo Irac-D:

Oznake, ki je razlicna od Sl ali 8 mestne davtne Stevilke
Posebne oznake, da gre za prejeme znotraj EU (1,2 ali 3)

Na tej podlagi nastane knjiga, ki jo je mozno naknadno urediti v kolikor je tak popravek pred oddajo porocila
potreben.

¥ Obrazec P-RAC-P EI
KNJIGA PREJETIH RACUNOW ZA PRIDOBITVE BLAGA - - - ; .
ZHOTRA) SKUPHOSTI DAVCNO QOBDOBJE OD: 2011 & M | DOe | 2011 | (12
Poziciis |
= Daokurnent Obdobije WK Daturm listine LISTIMA
Davino Popravka KnijiZenja Prejema Stevilka Dratum Firma [ime ter sedeZ] |d. &, za DDV
] - r

= Matisni ”" Dokument | il [E_-j Zapri HQ; Parnoé
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Velja za 3.0 HermesS razli€ico. |

¥ Obrazec P-RAC-P

KNJIGA PREJETIH RACUNOV ZA PRIDOBITVE BLAGA
ZNOTRAJ SKUPNOSTI

DAVCNO OBDOBJE OD: 20018 [+ |03

R

+|DO: | 2018 |7([03 =

Zapigi
Dokument Obdobye W Dratum liztine LISTIMA
Davino  Popravka Knjizenja Prejema  Stewvilka D atum Firma [ime ter zedes] Id. &, za DDY
< >
Watawi
= Matizni Dokument % Zakleni u Zapni 8. Pomod

V okencu desno zgoraj lahko spreminjate obdobje. Kon¢no obdobje je doloc¢eno z nastavitvijo trenutnega

obdobja v sploSnih nastavitvah za DDV.

Tiskanje knjige se izvaja za celotno izbrano obdobje. Za izpis v EUR za obdobje do 31.12.2006 je potrebno

Kljuc€iti opcijo Izpis v EUR.

=l
(=

Obdelujem:

v*. Priprava IRac za tiskanje

Obdobje od: 1.01.2011, do: 31.12.2011

b= & ]

M atizni

i

] Iw Zapri

I IE Pomad:

Z gumbom Dokument lahko prikazete izvorni dokument iz glawe knjige z vsemi knjizbami, ki pripadajo temu

dokumentu.

Z gumboma vstavi in Spremeni urjejamo posamezen zapis.
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’;:{, Vstavljanje PraP El =] .ﬁ
-Ell:urazec .
Dakument Skupni zneszek obradunanega DOV
Dokument; 3.50% 0.00
Wi 1] 22.00% 0,00
[ atum Znezek vetop. DOV, ki 22 zme odbiti
KniiZenia: o 9.50% 0,00
Prejema: e 22.00% 0,00
Liztina Qbdobie
Stevilka: Popravka:
O aturn: ] DaviEno:  |2015 | |05
Firmna [Ime]:
Ident. &t za DDY:
Yrednost: 0.00
Dprot, prid. bl.: 0,00
Trigtran. prid. bl.: 0,00

B2 ok [ Pekisi [[@ Pomez

V polje Obdobje/Popravka wiSete obdobje za katero se nanaSa popravek. Ta wvos se izwSi samo v primeru,
da je wis v knjigo dejansko popravek knjizbe iz nekega drugega obdobja. Ta wis je pomemben zaradi izpisa
prilog k obrazcu DDV-O.

5.5.10 Urejanje evidence popravkov za Rekapitulacijsko porocilo

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcnih evidenc za DDV / Urejanje evidence
popravkov za Kvartalno porocilo

V tabelo popravkov kvartalnega poroc€ila vnasate samo podatke o poprawih predhodnih kvartalnih porocil.
Vpisujete samo podatek o novi wednosti, program samodejno izpiSe tudi stornirano wrednost.

Vpisujete posami¢ne dokumente, ki jih popravjate, program pa ob pripravi kvartalnega porocila pripravi zbirnik
za posamezno davtno Stevilko.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 176/ 253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

* Obrazec RP-0 E'@
REKAPITULACLISKO POROCILO MESEC: 2001 & 12 1%
Pazicie |
® Zap.dt, Mesec  Dokument Podatki o dobavah za tekode obdobie Paopravki podatkoy za pretekls
kd.dr. Ident & kupca Sk.wr.dobave Skwi.CP 4263 Skovrtidobay Mesec Kddr Ident. 8. kupca Mow.vr.dobave
1 20112 1205411 20112 Ba 11

[ Watavi ”E Spremeni JE B J

W Matisni “ Dokument kel Zapi &, Pomad
l I ) l J| I

Gumb Natisni izpiSe kvartalno porocilo.
Gumb Dokument prikaZe izvorni dokument na katerega je wisana referenCna Stevilka dokumenta.

Podatki o posameznem zapisu so naslednji (spreminjanje z gumbom Spremeni, vstavjanje z gumbom
Vstavi):

% Spreminjanje zapisa E' a @
_Elhrazec:

Dakurment

Dakurnent: 12015411 Yrsta porodila

- S el 12 Podatki o dobaval @iPopravek podatke
Popravki podatkow 2a pretekla obdabja

Mesec: 2011 k12 }e Mowa v dobave: 0,00

K.oda drave: Be  (BOSMA IMHERCEGOW Mava wr. tri. dab.; 0.00

Id. &, kupca:: 11 Mowa v ztoritey: 150,00

MNowa wr. CP 42 B3: 0,00
8 ok |[X Pekizi |[@ Pomez

V polje Mesec v skupini Dokument se wiSe trenutni kvartal.
V polje Mesec v skupini Poprawki podatkov za pretekla obdobja se wiSe oznaka kvartala, za katerega se wsi
popravek.

5.5.11 Urejanje evidence popravkov za Porocilo o dobavah (76.a ¢len)

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcnih evidenc za DDV / Urejanje evidence
popravkov za Porocilo o dobavah (76.a Clen)

V tabelo popravkov poroCila o dobavah vnaSate samo podatke o poprawkih predhodnih porocil o dobavah.
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| Peroéilo o dobavah (76.a len) = = ==

MESEC: 2011 |2 12 |&

Pozicije

* | Zap.dt | Mesec  Dokument Podatki o dobawah blaga in stariteyv za tekoée obdobje Popravki podatkov za pretekla obdobja

Zap. 5t |dent. & kupca Sk.wred.dobav blag.in stor.  meszec ldent. . kupca MHaova sk wrel

[z Matisni I" Daokument ] [(‘."1 Zapii ”@, Pamod

Gumb Natisni izpiSe porocilo o dobavah.
Gumb Dokument prikaze izvorni dokument na katerega je wisana referencna Stevilka dokumenta.

Podatki o posameznem zapisu so naslednji (spreminjanje z gumbom Spremeni, vstavjanje z gumbom
Vstavi):

* Dodajanje zapisa @
Obrazec

D akurment

Diakument: Wrzta porodila
Meser: 1 = 2 = Podatki o dobavah @ Popravek podatkoy
Poprawvki podatkoy za pretekla obdaobja:
Mesec:  [2011 || [12 &
|d za DD kupca:

Mova gk vred dobav blaga in stontew: .00

(= |[ ¢ Prekici | (@ Pomaz

V polje Mesec v skupini Dokument se wiSe trenutni kvartal.
V polje Mesec v skupini Poprawi podatkov za pretekla obdobja se wiSe oznaka kvartala, za katerega se wSi
popravek.

5.5.12 Urejanje evidence PE-7

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveénih evidenc za DDV / Urejanje evidence PE-7
V evidenco PE 7 waSate podatke za vsak dogodek posebej. Program nima samodejne priprave podatkov.

Tabela je naslednja:
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" Obrazec PE-7 =]
POSEBNA EVIDENCA BLAGA IZ DRUGEGA ODSTAVHA = — — : :
56.A CLENA Z DDV DAVCHNO OBDOBJE OD: 2011 & 05 [ DO: 2011 12
Pozicije

* Dokument Davéno Dratum LISTIMA Mame

obdohije knjizenja Stevilka Daturn Wred. blaga v SIT Koligina blaga  Opis blaga Wista prometa drz

<[] 3
l&j Zapri J [9_, Pomod ]

Podatke lahko loCujete za vsako davéno obdobje posebe;.
Gumb Natisni izpiSe knjigo PE-7. Za izpis v EUR za obdobje do 31.12.2006 je potrebno vklju€iti opcijo Izpis v

EUR.

Ijl:udE;Iuiem:

v~ Priprava obrazca PE7 za tiskanje

Obdobje od:

=)o ==

1.11.2010, do: 31.12.2011

[;:;, M atisri

] [Ez Pomod

] Il:j Zapri

Podatki o posameznem zapisu so naslednji (spreminjanje z gumbom Spremeni, vstavjanje z gumbom

Vstavi):

=+ Vstavljanje PE-7

Obrazec

(=] & s

Dokurment:
Dakument;

Davénn obd.: 2011 12

Liztina
Stevilla:

4

Draturm:

Yred blaga « SIT:

Foligina blaga:

0,00
0,00
Opiz blaga:

“rzta prometa:

Mamermbna drfava
Koda:

D aturn
K.nijiZen|a:

Ddpoziljanja:

HAEA

Prejema ali prodaje bil.:

Mevrnjeno I:nIagn:n
K.olidina blaga: 0,00

Opiz blaga:

4 ok | [ Prekic

V skupini Dokument
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Dokument - wiSete oznako izvornega dokumenta - referenca na blagowno poslovanja [v naslednjih verzijah
programa naj bi bila priprava podatkov samodejna iz blagowega poslovanja]
Davtno obdobje - v katero davtno obdobje sodi navedeni dokument

V skupini Listina
Stevilka - Stevilka originalne listine

Ostala polja izpolnite skladno z opisom polja.
5.5.13 Urejanje evidence PE-17

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcEnih evidenc za DDV / Urejanje evidence PE-17

Evidenca PE 17 je samostojna evidenca, ki jo morate wisovati posami¢no glede na posamicen dogodek.
Program ne polni te evidence iz katere druge pomozne evidence.

Tabela podatkov se nahaja v naslednji tabeli:

. Obrazec PE-17 o[ = ==se]
POSEBNA EVIDENCA BLAGA IZ DRUGEGA ODSTAVKA 56.A CLENA ZDDV DAVCNO OBDOBJE OD: (2011 [+ (05 [+ DO: (2011 |+ [12 |2
Pozicie
*  Dokument Diavino Cratumn Listing
obdobje  knjdenia  Stevika Draturn Yred, blaga v SIT Koligina blaga  Opiz blaga Wrzta prometa

B @)

Desno zgoraj nastavite davéno obdobje.
Tabelo oziroma knjigo lahko izpiSete z gumbom Natisni. Za izpis v EUR za obdobje do 31.12.2006 je potrebno
Kljuciti opcijo 1zpis v EUR.

«=, Priprava obrazea PET za tiskanje EI [=] @

Obdobje od: 1.11.2010, do: 31.12.2011

Obdelujem:

[\{_, M atizni ”l:j Zapri HE Pomod

Podatki o posameznem zapisu so nasledn;ji (spreminjanje z gumbom Spremeni, vstavjanje z gumbom
Vstavi):
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"+ Vstavljanje PE-17 o @ [
Obrazec .

Dakument Marocnik:
Dakurment; Firma ime, sedes:
Dav. Obd.: 2011 12 1D DD

Liztina Dratum
Etevilka: K.njifenja: (|
Dratum: n| Prejema: n|
“red, blaga v SIT: 000 Yracila ali nakupa: M
K.oliina blaga: 0.00 Mevmjeno blago
Opiz blaga: K.oligina blaga: 0,00
YWrzta prometa: Opiz blaga:

81 ok |[X Pekici |[@ Pomos

Podatki o posameznem zapisu so naslednji:

Dokument - referencna Stevilka na knjizbo v blagovnem poslovanju.
Listina, Stevilka - Stevilka listine, ki pomeni izvorno Stevilkko dokumenta (prepis iz papirne listine, €e ta obstaja)

Vrsta prometa - smiselno iz pravilnika o DDV
5.5.14 Urejanje posebne evidence o izvozu

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcnih evidenc za DDV / Urejanje posebne
evidence o izvozu
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:'3: Posebna evidenca o izvozu

] |§t. ratuna |Kupeu: |§t. ECL |

=] & =

= |0 zapisa St raduna Drakument D K.upec Drat. racuna Yrednost i
# Maziv Kupza
> 1 B7.019 test 165.05.2012 125,33
<« [ b
[ Wgtavi ”E S premei ”E Brigi ]
@2 )@ rue )

Podatki o posameznem zapisu so naslednji (spreminjanje z gumbom Spremeni, vstavjanje z gumbom

Vstavi):

=h Vstavljanje zapisa

Fodatki

=] ® (=

| |0 zapiza: 2

Kupec:

&k ratuna;
Dakurment 1D [GE):
D aturn raduna:
WVrednost:

Waluta:

Stevilka ECL:

D atum ECL:

Dat. prejema ECL:
Stat. vrednost:

St rad. ipediteria

e

0.00

&

0.00

&

&

Ok

|| Prekiii

] [E, Pamoé

Gumb Natisni:
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{4 Izberite sortiranje izpisa E' (=] '@

Zaporedie izpiza po;

() dokurmentu 1D [veza v GE)
(7 kupcu

(71 daturmu racuna

(70 waluti

() Etewilki ECL

() datumu ECL

() daturmu prejema ECL

(7 dtevilki ratuna Spediterja

[*H’ Neprei | (&) Zapi || Pomoz

Izberemo wrsto razws¢anja podatkov in izberemo gumb Naprej.
5.5.15 Seznam neplacanih racunov

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveEnih evidenc za DDV / Seznam neplacanih

racdunov

Madan: | 31| 1215 2Mz2iE

Odgovorna ozeba:

Davina ftevika: EY <L

[ear=m. R

Izberemo mesec in leto ter izberemo gumb Natisni, ki pripravi seznam neplacanih racunov za dolo€en dan.
Podatke pa lahko izvozimo tudi v XML datoteko - gumb XML. VpiSemo lahko Se odgowvorno osebo in pa davcno
Stevilko.

5.5.16 Kontrola skladnosti knjige DDV

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled daveénih evidenc za DDV / Kontrola skladnosti
knjige DDV

Kontrola skladnosti knjige DDV je namenjena ugotavjanju skladnosti med Glawo knjigo ter evidenco izdanih in
prejetih racunov. Program izvaja kontrolo za celotno leto. Na koncu obdelave nas obvesti 0 morebitnih
odstopanijih.
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1. Kontrola skladnosti knjige DDV | = | =

Obdobje DO 122011 Kontrola:
Facetho obd: Mesec (12 & Leto: | 2011 =

Glavna knjiga

|zdani racuni

Prejeti racuni

[E.?.,I K.ontrala ]I&] Zapri H@; Pomoi ]

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

.'F.T.‘I Kontrola skladnosti knjige D... | = | = |ﬁ|

Obdaobje DDY: 11,2017 K.ontrola:
Zacetho obd: Mesec (11 & Leto | 2017 =

Zneskovno odzstopanie v pluz all minus: 0,00

Glavha knjiga
lzdani racuri

Prejeti racuni

¥ FKontrola &l Zapi 8. Pomod

5.5.17 Vrste davcnih knjig

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled davcnih evidenc za DDV / Vrste davcnih knjig

Davne knjige se lahko rocno nastavjajo. Ko damo npr. tiskati knjigo IRac, lahko izberemo, da Zelimo tiskati le
npr. knjigo 2 (npr. knjigo izvoza). Namen tega je torej ta, da lahko davEne knjige izpisujemo parcialno, vseeno
pa se vse knjizbe vodijo v eni knjigi.
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E Urejanje vrste knjig o || = |[=]
WK
x WK Opiz

1 Standardna knjiga

3 vstavi ||[B) Spremeni | [B@ Biis |

[m Zapii ”@, FPomod ]
= Spreminjanje knjige EI'E'
Splogno
| VK 1 |
Opis: | Standardna knjiga
B2 ok |[X Pekic | (@ Pomoz |

5.5.18 Primeri knjizenja DOFA

Zaradi vstopa v EU so se spremenile nekatere evidence DDV oziroma je zakonodajalec predpisal nekatere
povsem nowe evidence. Da bi kar najbolj poenostavili vodenje novih evidenc, predideva program Glawna knjiga
hkratno knjizenje za potrebe DDV in potrebe vodenja poslownih knjig. Da bi to zagotovili, veljajo doloCena pravila
knjizenja dogodkov.

Program v osnovi omogoca zajemanje dogovodkov, ki so povezani z DDV preko posebnih vnosnih mask, v
katerih wpiSete vecino podatkov, potrebnih za evidentiranje DDV.

Program ponuja masko za knjizenje DDV v primeru, da knjiZite tip dokumenta, ki je dolo€en v nastavitvah za
DDV.

Prejete fakture knjizite skozi posebno davtno formo za knjizenje prejetih faktur:
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= Knjizenje dokurnenta za davéno ocbravnavo E' = @

Yrzta dokumenta: 220

Etevilka dokumenta: | DO00OT Leto: (15 Davino obdobje: 201412

YSTOPNI DAYEK

Yrsta prometa
@ Domace nabave () Uwoz ) Uvoz stortey ) EU/Rev.Ch. () Pavéalno nadomestila
Skupaj znezek ELUR : 000 Kontoo | 220009  |Proti konc BE2009 | St
Pozlovni partner: n IO 2t

Meobdawien prom.: 0,00 F.anto:
Devizni znezek; 0,00

Drat. prejema listing: [ 11 05,2015 | Ext. #.: Sklic:

M eodbitni DO 000 Osnova: .00 K.onto: | 160010
Diom. nabave 9.5% : 000 Osnova: 000 Fonto: (160011
Dom. nabave 22.0%; 0,00 Osnova: 0.00 F.onto: [ 160012
Uwoz 5% 000 Osnowa: 0.00 Faonto: | 150014
woz 22 0%: 000 Oenova: 0.0 Fonto: [160015
Tuji zavezanci 3.5% | 000 Osmova: 000 Fonto: (160150
Tuji zavezanci 22 0% 000 Osrowa: 000 Fonto: (160016
Obveznost za DOY 000 Osnova: .00 K.onto: | 260022
Pavialng nad. 4.0% ; 000 Oenova: 0.00 K.anta: | 160015
Opiz knjighe: CF:

Pridabitve w skupnost

i@ Dbdaviens pridobibve Oprogéens pridobitve Triztranzke pridabitve

Posebnosti pri tem so naslednje:

1. Domace nabave:

Vrsta prometa: domace nabave

Skupaj znesek: znesek z ddv

Konto in protikonto: Konto je konto dobaviteljev, Protikonto pa je poljubni konto na katerega se nanasSa
dogodek. Ce je protikontov ve¢, potem wnesite enega izmed tistih na katerega se knjizi dogodek (npr. zaloga),
nato pa druge protikonte dodate ali spremenite v fazi knjizenja posameznih postawk (obic¢ajno knjizenje)

StroSkowno mesto: Program odpre wvnos STRM, Ce je v kontnem planu wpisano, da se za ta protikonto
wnaSa STRM.

VpiSite podatke partnerja: Davtno Stevilko lahko spremenite, program jo bo po zahtevi zapisal v
podatke partnerja

Glede na odprta polja wiSite podatke o wednosti ddv in osnov

Program generira naslednjo temeljnico:

OPIS NAZIV KONTA KONTO | STRM |SIFRA |NAZIV ¥ BEREME SIT | V DOBRO SIT
DOBAVITELI| Z4 OBRATNA SRED. 2amon 2 | DELO REFROSTUDIO d.d. 240.000,00
Strodki materiala fzurowvin,  waradnih delow, pol 0ooo 00000 100.000,00
Strodki mateniala fsurovin,  voradnib delow, pol N0ooo 0000a 100.000,00
PR-20%6 DDW, KOLONA 12 161012 20.000,00
Shupaj: 720.000,00 720.000,00

Posamicno knjizenje:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 186/ 253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

V podanem primeru je znesek 100.000 wisan kot neobdavcen promet. Posebnost te knjizbe je vtem, da ima
pri posami¢nem knjizenju v rubriki wsta dawne osnove izbrano neobdavten promet.
Skupnostni promet: ostane oznaceno Ni EU.

2. Domace nabave z neodbitnim DDV:

Pni del je identi¢en s knjizenjem pod tocko 1.

Pri vnosu DDV wnesite ustrezen znesek v rubriko Neodbitni DDV. Program vpraSa za stopnjo DDV, ki
ni odbiten. V kolikor imate na racunu dve stopnji ddv, potem wnesite samo eno. Obvezno morate popraviti
knjizbe v posamicnem knjizenju tako, da bo na enak nacin knjizen tudi drugi ddv. Temeljnica z neodbitnim ddv
in neobdavtenim prometom je na naslednji sliki:

OPIS NAZIV HONTA KONTO | STRM |SIFRA |NAZIV VYV BREME SIT | ¥ DOBRO SIT
DOBAVITELI 24 OERATHA SRED. 20100 23 | MAJA GRAFIKA 24 d.0.0 LOGAT 120.000,00
PR-20 % DDV, KOLOMA12 161012 17.000,00
PR-neodbini 20% DDV, KOLOMA 10 161010 3.000,00
PR-neodbitni 20% DDV, KOLOMATD 161010 3.000,00
Stroki mateniala fsurovin,  waradnib delov, pol 400000 (0oan 103.000,00
Shupaj: 123.000.00 123.000,00

Na kontu 160012 je odbitni ddv, 3000 pa je neodbitnega ddv 20%. Za neodbitni ddv oblikujemo par knjizb na
istem kontu ddv, ki se ne sme odbijati. Par je knjizen v breme/dobro s tem, da je knjiZena osnova enaka osnovi
tega ddv. Za konte neodbitnega ddv naj bi uporabljali konte kot npr. 160010 (8,5%) ali 160110 (20%). Za viSino
neodbitnega ddv morate popraviti protikonto. V naSem primeru je to stroSek materiala, ki se popravi iz 100.000
na 103.000.

3. Uvoz

Prejeto fakturo s strani dobavitelja knjizimo neposredno s posamicnim knjiZzenjem. Uporabimo poseben tip
dokumenta. Ta dokument ne bo Sel v knjigo PRac.

3a.Faktura dobavitelja :

Uwvozne fakture knjizimo z drugim tipom dokumenta, kot to \elja za fakture za domaci trg. Tega tipa faktur v
nastavitvah za DDV ne wiSemo v tipe dokumentov za DOFA. Zaradi tega program ne bo obdeloval uvoznih
faktur za blago in jih tudi ne bo dajal v porogilo.

3b.ECL

Prejeti ECL za uvoz se knjizi tako, da se v rubriki Vrsta prometa oznaci Uvoz.

Dokument carinarnice za obracun carine in DDV knjiZimo takole :
Primer : Carinarnica obraCuna po ECL na osnovo 1.500.000 dajatve : carina 50.000 in DDV 8.5% 127.500 SIT.

Debet Kredit
266 — znesek carine + DDV /obveznosti do carinarnice/ 177.500
160013 — DDV od uwza 127.500
650 — nabava blaga /ali konto na katerega knjizimo uvoZeno blago ali material/ 50.000
Osnova za obracun — 267000 druge obveznosti 1.500.000
Zapiranje 267000 druge obveznosti 1.500.000

3c.Spediter obrauna placane dajatve 177.500 (prefakturira), swoje storitve v znesku 100.000 + 20.000 DDV, ter
ban€ne storitve v znesku 10.000, na katere se ne obracuna DDV. KnjiZenje:
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Debet Kredit
220 — Dobauvitelji 307.500
266 — Obveznosti do carinarnice 177.500
415 — StroSki banc¢nih storitev 10.000
160012 — 20% vstopni DDV od domacih nabav 20.000
419 — StroSki Spediterja 100.000

Pri tem knjiZenju je potrebno wisati tudi oznako carinskega postopka (CP), saj na tej podlagi program
razpozna, da gre za dokument, ki sodi v knjigo E-Uvoz.
Dokument ECL je treba knjiZiti z wsto dokumenta, ki se razlikuje od tuje prejete fakture, kakor tudi od ostalih
rednih faktur domacega izvora, medtem ko je faktura Spediterja domaca dobava in se kot taka knijiZi z

dokumentom tipa domaca DOFA.

Oba dokumenta se nastavita v obracunu DDV pod rubriko wrste dokumentov DOFA, v rubriko obdelovani konti
pa se wisejo kontne skupine za 220(Spediter) in 267 za osnowo za obracunan DDV s strani carinarnice. Ta
znesek naj se wisuje v neto wednosti /osnowe/, ker jo program sam preracuna v bruto, je pa enostawmejSe

knjizenje, ker ni potrebe po seStevanju dajatevin osnove.

4. Uvoz iz EU

Pri uwou iz EU oznacimo wsto prometa "EU"
Znesek je neto znesek fakture dobavitelja.
Ce je del zneska neobdawvien, wisite ta znesek v rubriko neobdavienega prometa.
Ce je del DDV neodbiten, wisite znesek neodbitnega DDV in izberite stopnjo. Ce sta stopnji dve, potem drugo
stopnjo wesite v posami¢nem knjiZzenju.
VpiSite ddv v rubriko ddv od uwoza.
Oznacite tip pridobitve v skupnosti.

OPIS NAZIV KONTA KONTO | STRM |SIFRA | NAZIV VEREME SIT | v DOBRO SIT

DOBAWVITELINW TLUJINI 2100 1| DELO-HKT doowa. 100.000,00

Strogki materiala fsurowin,  waradnib delow, pol 400000 (0oan 100.000,00

PRAS % DDV -wwoz, KOLONA 13a 1610713 4:250,00

AWTOMAT. IFA PREMOS W GE 260012 4.250,00

PR-20 % DD - wwoz, KOLONA 13h 161113 10.000,00

Chveznost za DDY 260014 10.000,00
Shupaj: 114.250,00 114.250,00

To je obi€ajna temeljnica z dvema vstopnina DDV. V kolikor je na temeljnici tudi neodbitni ddv, potem je

temeljnica takSna:

OPIS NAZIV KONTA KONTO | STRM |SIFRA |NAZIV ¥ EREME SIT | ¥ DOBRO SIT

DOBAVITELI W TUUIMI 21100 10061 | KODAK POLYCHROME GRAPH 100.000,00

PReneadbini 20% DDY, KOLONA 10 161010 4.250,00

PR-neadbitni 20% D0Y, KOLONA 10 161010 4.250,00

Strodki mateniala (surowvin,  wgradnib delow, pol 0ooo 00000 100.000,00

PR-20 % DDV - wuoz, KOLOMA 13k 161113 10.000,00

Clwezrost za DDV 260014 10.000,00
Shupaj: 114.250,00 114.250,00

Razporejanje v druge rubrike knjige PRAC-P se lahko izvede neposredno na knjizbi (zapisu) GK tako, da se
spremeni wsta pridobitve v EU. Spremeniti morate prvo knjizbo na temeljnici.

5. Uvoz storitev

e Dokument je lahko nov ali pa uporabimo dokumente DOFA. Primer 120. Obi¢ajno so DOFE za tuje

dobavitelje v drugi skupini kot domace DOFE. To sicer ni obvezno, je pa bolj pregledno.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net

september 2020

188/ 253




Glavna knjiga s saldakonti

V podmapo »Davtno obdobje« nastavimo naslednje parametre:

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

e Tip temeljnice DOFA za uvoz storitev, wiSemo 120. Ta rubrika je posebnost in se nanaSa samo na uwoz
storitev. Na podlagi wisa v to rubriko bo program take dokumente obravnaval po dodatnem kriteriju za uvoz
storitev.

odprl dav&ni obrazec za wnos temeljnice, kjer bo tudi rubrika za oznako, da gre za dokument o uvozu
storitve.

¢ V rubriki nastavitev obrazca DDV-O je potrebno v rubriko 35 wpisati konto na katerega boste knjiZili
izstopni davek za knjigo Ira€. Npr. 260035, ki je Ze predlagan. Na podlagi podatka iz te rubrike bo program
izraCunal wednost izstopnega DDV, ki je bil doraCunan po fakturi tujega dobavitelja storitve. Ta znesek se bo
potem prikazal v rubriki 35 obrazca DDV-O. Seveda je potrebno ta konto uporabiti tudi ob samem knjiZzenju
prejetega racuna.

¢ V rubriko Knjiga prejetih racunov, polje sinteticne kontne skupine za kredit DOFE wiSite 260, da bo program
izraCunal bruto wednost DOFE z upoStevanjem DDV. Faktura za prejeto storitev tujca namre€ ne vsebuje
DDV (znaSa npr 100.000 SIT), DDV pa si obraCunamo sami. Da bo program v rubriko 7 knjige Prac wpisal
pravilen znesek torej 100.000 + 19.000 SIT, je potrebno dodati naknadno obracunani DDV. Kaj mora program
poleg zneska fakture Se Steti v podatek za rubriko 7, program izve iz te rubrike.

Knjizimo preko davnega modula, kjer oznacimo, da knjizimo uvoz storitev.

Znesek knjizbe je znesek racuna torej brez DDV.

V nadaljevanju wisemo DDV in osnowo ter konto, v nasledniji wrstici pa znesek proti knjizbe v knjigi IRAC,
znesek osnowe in konto DDV v knjigi IRAC. Na ta nagin program samodejno naredi temeljnico, ki ima dve
knjizbi (breme / dobro) z neto wednostjo fakture, eno knjizbo na vstopni DDV ter eno na izstopni DDV v kredit.
Ce so nastavitve narejene po tem navodilu, se pojavi znesek DDV in osnowve tako v knjigi izdanih ragunov, kot
tudi v knjigi prejetih racunov.

OPIS

NAZIV KONTA

KONTO

STRM

SIFRA

NAZIV

V¥ BREME SIT

VY DOBRO SIT

DOBAWVITELI W TUJINI

221100

DELO-KKT doo.

100.000,00

Strogki materiala fzurovin,  vgradnib delow, pol

400000

00000

100.000,00

DDt 20%% wwoz

161016

20.000,00

Ohveznost za PD 20%

260100

20.000,00

Shupaj:

120.000,00

120.000,00

Program samodejno pripravi temeljnico, ki vsebuje tako terjatve za vstopni DDV kakor tudi obveznost za
obraCunani izstopni DDV. V primeru, da nimate pravice do odbitka vstopnega ddv, knjizite vstopni DDV na
konto neodbithega DDV (160010) v breme in dobro, nato pa vistem znesku Se v breme izbranega stroska.

160010 20.000
160010 20.000
419000 20.000

Znesek izstopnega DDV bo program za potrebe rubrike 35 na obrazcu DDV-o0 seStel samodejno iz knjizb GK.

Temeljnica:
OPIS NAZIV KONTA KONTO | STRM | SIFRA | NAZIV VBREME SIT | ¥ DOBRO SIT
DOBAVITELI ' TIMI 2211 1| DELO-KKT doa. 100.000,00
Strodki materiala surovie,  varadnih deloy, pol 00000 0000a 100.000,00
DOV 20% wvoz 161016 200000
Obveznost za PD 20% 260100 20.000,00
Shupai: 120.000,00 120.000,00
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Kako knjiZzimo kalo, razsip in neposlovno rabo ?

e Naredimo nov tip dokumenta npr. 150. Prednastavjeni konto je davek 260019 in stroSek 400000.

e V nastavitvah za DDV, davtno obdobje nastavimo v polju Ife, ki se knjiZijo v financnem modulu vpiSemo
150.

e V nastavitvah za DDV, knjiga izdanih racunov v polju sintetic¢he kontne skupine vpiSemo 400, Ce je konto
400000.

e V nastavitvah za DDV, konti za obrazec DDVO, v polje Obracun wstica 14, wiSemo 260019

e V nastavitvah za DDV, knjiga izdanih racunov, polje kolona 14 wiSemo konto 260019

e Tako nastaujeni parametri bodo omogocili izpis neposlowne rabe v obrazcu DDV-O in knijigi izdanih
racunov.

e Oznake dokumentov, davnih in stroSkownih kontov primerno prilagodite svojim potrebam.

5.5.19 Primeri knjiZzenja IFA

Knjizenje IFA ima nekoliko manj posebnosti kot knjizenje DOFA.
Knjiga izdanih racunov

V tabeli knjige izdanih raCunov je potrebno wnesti podatke za konte DDV, podobno kot to \elja za knjigo
prejetih racunov ter posebej za konte prihodkov za nekatere posebne skupine. Gre za promete v koloni 8,9 in
10 za katere \elja, da nimajo davka. Zato jih je v knjigo IRac potrebno spraviti na drug nacin.

Vpisati je treba konte prihodkov, ki so bili realizirani s to wsto prometa. Program v obdelavi pregleda kon&nice
kontov (zadnja 3 mesta). Tako npr. imamo v koloni 8 koncnice 008. Torej bo ves promet na prihodkih s
kon€nico 008 preneSen v kolono 8. Izjema je izvoz, ki se lahko kontira na konte s kon¢nicami 000 ali
katerokoli drugo kon¢nico drugacno od kolon 8 in 10.

Tabela je razdeljena na 4 kolone zaradi prenaSanja faktur v glawno knjigo in spremljanja prihodkov po
kategorijah prihodkov.

Knjizenje Izdanih racunov.

Izdane fakture se prena3ajo v GK preko modula fakturiranja. Ta modul skrbi za pravilno zapisovanje podatkov v
GK tudi v smislu zajemanja za potrebe DDV. Izjema je doloCanje wrste prometa v EU, saj je treba posebej
oznaciti za kak8no wsto prometa gre. To oznako wiSete na prvem zapisu dokumenta IFA v posami¢nem
knjizenju dokumentov v GK.

V kolikor knjizite s pomo¢jo DDV modula, potem je potrebno za potrebe knjizenja dobav v EU oznaciti za
kaksno wsto prometa gre (Skupnostne dobawe).
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¢ KnjiZenje dokurnenta za davéno obravnavo E" (=] '@
Yrzta dokumenta: 101
Etevilka dokumenta: | DO00OT Leto: (15 Davino obdobje: 201412
IZSTOPNI DAYEK
Yrsta prometa
@ Davini zavezanci () Kondna potrodnja () Oprodéen promet ) Meobdavden promet
Skupaj znezek ELUR : 000 Kontoo (120000  |Pribckons: | 762000 | St
Pozlovni partner: n IO 2t
DDY daw. zav.9.0% 000 Osnova: 0.0 Fonto: | 260003
DOY daw. zaw. 22 0% 000 Oshova: 000 Konto: [ 250014
DO kon, pot.9.5% 000 Osmowa: 000 Kontoo [ 260016
DOV kon, pot. 22 0% 000 Osnova: Q.00 Konto:  [250018
lzvoz: 0oo| Devizno: 0.00 Fonto: | 7E1009
Ciruge promet bpo: Q.00 Fonto: | FE2010
Meobday. promet; 0,00 Fonto: | 7EO102
Opiz knjighe: CF:
Skupnostne dobave
[D'obava blaga Diobava staritey Tripartitne dobave (@ |zvoz

Obicajna temeljnica ima naslednjo obliko:

OPIS NAZIV KONTA KONTO | STRM |SIFRA |NAZIV W BREME SIT | ¥ DOBRO SIT
DOMALI KUPCI 120000 1| DELO-HKT d.oa. 240.000,00
PRODAJA BLAGA 710000 (o000 200.000,00
Obweznost za DDV 260014 40.000,00
Shupaj: 240.000,00 210.000,00

V kolikor pa gre za izvoz ali dobawvo znotraj EU, potem je temeljnica brez DDV. Knjizba prihodkov pa ima
oznaceno, da gre za izwoz. V kolikor je promet Skupnostna dobava, potem je oznaceno tudi to polje:
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¢ Knjizenje pozicij

Znezek [ELR T

Yrzta daviéne osnowve:

Wrzta dokurnenta: 400 DODAJANJE
Stevilka dokumenta: (000001 | Leto: (12

F.onto: 112 DEVIZNI RACUMI

D-ebet/K-redit: 1]

Fozlovni partner: | 00000

Wezna ftevilka: [Dok+LL+5t dok. )

Eksterna stevilka:

Drat. prejerma listine:

TISEA] VIRMAN
Sklic:
Stevika dospeti: (00000 NE prikagi v kriigi [Fiad

Meohdavden pr. DOF-2

E!E!@

ME prikadi « knjio PRac

0,00 Davina osnova: 0,00

@) Davina ozhova MHeobdawten promet lzvoz Diruge oprostitve
Drevizni znesek; 000
Strodkowno mesto:
Skupnozstni promet
i@ MivEU Dave. zavez Oprogcen DDY Triztranzki
O piz:
5.6 Evidenca odlozenih davkov
Dostop preko menija Obdobne obdelave / Evidenca odlozenih davkov
Ta evidenca omogoca spremljanje odloZenih dawkov.
([} Evidenca odlozenih davkov o] @ ==
D |D0kument | K.omitent |
In] Dokument  Komitert 1D Maziv Kupca D aturm Breme Dobrao DD
Dogodka W alute
T b
£ Pohi ||@ Brisipod [ Tiskai [ Gibanie ) Zepi ||® Poma:
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Z gumbom Polni sprozimo prikaz okna Priprava evidenca odloZenih davkov, v katerega wiSemo potrebne
podatke. Pripravijo se vsi dokumenti wisanega tipa, katerih datum valute je presegel Stevilo vpisanih dni in
presega datum upoStevanja. Obvezno je potrebno pisati vse konte dawkov in pravilen konto, na katerega

knjizite ta tip dokumenta.

Etevilo odp. dni

Stanje na dan:

k.onta;
K.onto DOW -ja:

Tip dokumenta;

D atum upodtevania: [1.01.2012

% Priprava evidence odloZenih davkov

180
052012 | M
o
120100 l
260054
100 Cl

1o =

(& Obdelai

] luj Zapii

l l@, Pomo

Z gumbom BriSi pod. sproZzimo prikaz okna Brisanje evidence odloZzenih davkov, ki omogo€a masowno
brisanje podatkov. Procedura izbriSe vse dokumente wisanega tipa in konta ter vse dokumente, ki imajo isto

Vezo.
@ Brisanje evidence odlozenih .. | = | = [
Kanta: 120100 L
Tip dokumenta: (100 L
(& Obdelaj |8 Zapi  |[® Pomos
5.7 Kartica konta po davénem obdobju

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Kartica konta po davénem obdobju

Pregled kartice konta po davtnem obdobju nam, kot nam Ze ime powve, omogoca pregled kartic za vsak
posamezen konto po davtnem obdobju. Navadna kartica konta nham namre¢ omogoca le pregled konta po
izbranem obdobju (lahko tudi mesecu), vendar pa se ponavadi davcno obdobje ne ujema popolnoma z
mesecem (delno lahko zajema tudi pretekli in prihodnji mesec). To teZavo pa odpravja kartica konta po
davnem obdobju, ki za izbran konto zajame le dolo€eno davno obdobje.
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£! Kartice kontov DDV E=REcR
Korto: (260014 | O K
Davéno obdobje: |2020 | £ /09 | Datum dogodks od: 1.01.2020| O do 31122020 O B Ogvedi
Zapizi
* Dat dogodka WD LL St dok. Konta Maziv K.omitenta Oznowa Davek. vbreme Davek v dobro
Skupaj 0,00 0,00 0.a0
& Natizni 0 Zapii & Pomod

Kartico izpiSemo tako, da izberemo poljuben konto in dolo¢imo davéno obdobje. Dolo€imo tudi filter glede na
datum dogodka. Knjizba mora zadostiti vsem pogojem, da je prikazana na seznamu. Nato s pritiskom na tipko
OsweZi sprozimo obdelawo. IzpiSe se nam celotna kartica izbranega konta v dolo€enem davcnem obdobju. Nato

lahko kartico tudi tiskamo z izbiro gumba Natisni.

5.8 lzvoz Kontnega plana v TXT datoteko

Dostop preko menija Obdobne obdelave / 1zvoz Kontnega plana v TXT datoteko

1 Izvoz kontnega plana v Ei- ==

Ime datoteke: |KontniPlan. bt

[ Izvozi brez omejitew

[t. Ok ”E‘J Zapri ”»E« Pomod

Izvoz kontnega plana ima moznost izvaZzanja brez omejitev, kar se doseze z obkljukanjem polja pred Izvozi
brez omejitve.

5.9 lzvoz Bruto bilance v TXT datoteko

Dostop preko menija Obdobne obdelave / 1zvoz Bruto bilance v TXT datoteko
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& Izvoz Bruto Bilance v MI;.

Ime datoteke: | Bilanca, bt £

D atum zacetnega stanja:  1.01.2009

[E K ”&J Zapii ”@, Paomod

5.10 lzvoz stanj partnerjev v TXT datoteko

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Izvoz stanj partnerjev v TXT datoteko

cf-}. Izvoz stan] partnerjev v TXT datoteko .Lglﬂlﬁ

Ime datateke: |StanjaPart bt %

[{’_' Ok, ][&j Zapri ”ﬂ Pomod ]

5.11 lzvoz podatkov o odprtih postavkah v datoteko TXT(*)

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Izvoz podatkov o odprtih postavkah v datoteko TXT

Podatke o odprtih postavkah lahko tudi izvozimo in sicer v Tab Format, v tekstowmo obliko, katerega lahko nato
uvozimo v skoraj vsak program. To ham omogoca razli€ne obdelave, tudi v Excellu, ki je za takSne obdelave
najpogosteje uporabljan.

53-; Priprava izvoza odprtih postavk kupcev El el
Od komitenta: |1 i £ = Frimerjalni datum
Do komitenta; [G3619 wEss b il @ Pa datumu dogadka
0d konta: 120 (71 Po datumu valute

Lo konta: 12159339
Do datuma: 27.09.2012| (7 [ Obravnavai v ariginalnih devizrik zneskih

Pozicije

* Komitent  Maziv komitenta Racun D atum Zhesek B Saldo

| | [% Obdelaj ”:?., |zvozi ”@ Zapri ”@ Parnod

Postopek za izwz poteka tako, da najprej izberemo razpon kupcev, nato izberemo razpon kontov in datum,
do katerega Zelimo izpis. S klikom na gumb Obdelaj sproZzimo obdelavo, nato pa lahko s klikom na gumb
Izvozi vse podatke izvozimo v tekstowno obliko.
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5.12 lzvoz 'IZPIS GLAVNE KNJIGE.TXT'

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Izvoz '1ZPIS GLAVNE KNJIGE. TXT'

Funkcija omogoca pripravo datotek "lzpis GK.txt" (zapisano je pnih in zadnjih deset zapisov iz izbranega
obdobja, ki so prikazani v predogled in na wljo za tiskanje, v skladu z zakonom) ter "Izpis glame

knjige.txt" (vsi podatki iz glamne knjige glede na izbrano obdobje ) za predlozitev izpisa podatkov iz elektronsko
vodenih poslownih knjig za DURS za nhamene dawnega nadzora. Obdobje izpisa se opredeli z Obdobje od in
Obdobje do. Pred pripravo izpisa je potrebno pripraviti knjigo prejetih in izdanih raCunov.

Iz izpisa lahko izloCite salde kontnih skupin 4, 7 in 8 (Ce Se nimate zakljuCenega preteklega leta).

Ilzvoz PWC omogoca izvoz podatkov po specifikaciji revizijske hiSe PWC. Za delovanje potrebne stored
procedure dbo.spRevizorlzvozUser, dbo.spRevizorlzvozGK in dbo.spRevizorlzvozBB.

E

Ime datoteke: |lzpiz glavne knjige. TET 1]
Obdobje od:  [1.01.2019 [ obdobjedo: (21122019 | (3

[] I1zloi konte razreda 4.7 in 8 iz atvaritve

& Ok

[F  lzvoz PWC M Zapri & Pomod

5.13 lzvoz 'IZPIS ODBITKA DDV.TXT

Dostop preko menija Obdobne obdelave / 1zvoz 'IZP1S ODBITKA DDV.TXT'

Funkcija omogoca pripravo datotek "Odbitek DDV.txt" (zapisano je pnih in zadnjih deset zapisov iz izbranega
obdobja, ki so prikazani v predogled in na wljo za tiskanje, v skladu z zakonom) ter "Izpis odbitka DDV.txt" za
predlozitev izpisa podatkov iz elektronsko vodenih poslownih knjig za DURS za namene davénega nadzora.
Obdobje izpisa se opredeli z Obdobje od in Obdobje do. Pred pripravo izpisa je potrebno pripraviti knjigo
prejetih in izdanih racunov.

Ime datoteke: |1zpis adbitka DOV, THT
Obdobje od: [1.01.2009 |  obdobje do: [27.09.2012 |50

o

[Lh. OF. ][u Zapri HE‘,— Fomod

5.14 lzvoz '1ZPIS OBRACUNANEGA DDV.TXT'

Dostop preko menija Obdobne obdelave / 1zvoz '1ZPIS OBRACUNANEGA DDV.TXT!

Funkcija omogoca pripravo datotek "Obracunan DDV.txt" (zapisano je pnih in zadnjih deset zapisov iz
izbranega obdobja, ki so prikazani v predogled in na wljo za tiskanje, v skladu z zakonom) ter "Izpis
obraCunanega DDV.txt" za predloZitev izpisa podatkov iz elektronsko vodenih poslowih knjig za DURS za

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 196/ 253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

namene davtnega nadzora. Obdobje izpisa se opredeli z Obdobje od in Obdobje do. Pred pripravo izpisa je
potrebno pripraviti knjigo prejetih in izdanih raCunov.

q}}, Izvoz obracunanega DDV _ CE X

o

Ime datoteke: ||zpiz obradunanega DOV TxT
Obdobie od: [1.01.2009 |  obdobje de:|27.09.2012 | B0

[t“' Ok ][Ej Zapri HE.: Parmod ]

5.15 Izpis aktivnih / neaktivnih poslovnih partnerjev (*)

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Izpis aktivnih/neaktivnih poslovnih partnerjev

Ce Zelimo dobiti seznam aktivnih ali neaktivnih poslownih partnerjev po izbranih kontih, moramo wisati konte,
za katere Zelimo evidenco, obdobje, atatus partnerja in relevantni datum. ko so kriteriji doloceni, lahko
sprozimo obdelavo. Ko je obdelava kon€ana, lahko podatke tudi izvozimo v Excel (tipka V Excel).

‘% Pregled aktivnosti poslovnih partnerjev EI@
Poglej promet po kortib; Poslovni partnerii Fielevantni daturn Sartiraj po
e [ Do dne: ar] ) Aktivni ) DUR @ 1D kupca
() Neaktivni ) Waluta () Mazivu kupca
.St. zapizov: 0
[t’ Zadeni H@j Zapii H.Q; Pomod
Pozicie
Fupec Debet Kredit
Gifra Maziv PE Ulica Kraj
Skupaj: 0,00 0.00

5.16 Kontrola skladnosti TRR na virmanih in maticnih podatkih (*)

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Kontrola skladnosti TRR na virmanih in mati¢nih podatkih

Glede na to, da program omogocCa avtomati¢no kreiranje virmanov, obstaja tudi moznost, da prihaja do
razhajanj v transakcijskih racun. Zato program omogoca kontrolo na tem podrocju. Pri tem lahko doloCite, da
program v primeru razhajanja TRR prepiSe iz seznama partnerjev, ali TRR pripriSe partnerju iz virmana.

1. Kontrola skladnosti Transakcijski.. | = | = [z

[T]iCe ni skladen = partnerii, ga prepis na nalog

[7] Ge podatk.a ni pri partreriu, ga privzemi iz naloga

e Nadaivi || Zapi |[@ Pomod
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5.17 Stetje knjizb v obdobju

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Stetje knjizb v obdobju

Funkcija omogoca Stetje knjizb v dolocenem obdobju.

¥ Stetje knjizb v obdobju e = =

0d daturna: 1.09.2012 | (2
Do daturna: 2709202 1

Skupno gtevilo novib knjizb:

Stevilo sprememb na knjizhah:

IF Etej ”u Zapi H@; Pomoi

5.18 Iskanje knjizb po znesku in kontu

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Iskanje knjizb po znesku in kontu

Funkcija je namenjena iskanju razli€nih knjizb po znesku in kontu. Vnesti je potrebno razpon zneska oz.
dolocen znesek (Znesek - Od, Do) ter obseg kontov (Konti - Od, Do), po katerih se iS€e(jo) znes(e)k(i).

= Iskanje knjizb po znesku EI =] \EI
Znesek. Kanti Odprte postavke
Od: 0,00 0d: |0 & DOLGOROCHA SREDSTWA [ Pregle) samo odprte postavke [SK)
Da: 0,00 & Dao: 999100 & RAZLW CENIKONS.

St zapisow: ] o Zaderi J [&j Zapri ] [@, Formiod
Fozicie
Temelinica Fonto Fartrer DUR Waluta Drebet F.redit Saldo
Eifra M aziv
< | F
Skupaj: 0,00 0,00

@z @

5.19 Restavracija stanja po kontih

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Restavracija stanja po kontih

Ce sumimo, da stanja na kontih niso korektna, lahko sprozimo postopek za restawracijo stanja po kontih.
Postopek pregleda glano knjigo in sumira promet na kontih. Ce pride do napak, pa izradunani znesek postawvi
kot stanje na kontu.
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* Restavriranje saldov ... E' [=] ﬁ

FOKTO:

L I
GLAWMA KNJIGA:

(&) Obdelai H&J Zapi | @ Pomod

S klikom na gumb Obdelaj zaZzenemo postopek.

5.20 Priprava obracuna stroskov po STRM

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Priprava obracuna stroskov po STRM

Operacija je namenjena pripravi obracunu stroSkov po stroSkownih mestih, pri Cemer je potrebno opredeliti za
kateri mesec v letu je Zeljena priprava tega obraCuna. Po izhiri obdobja je potrebno za pripravo tega obracuna
to potrditi z gumbom OK.

i Obraun strokov po STRM E' Ton @

Zaleto: | 2012 in mesec: | 09

[tﬂ Ok ||:?< Prekligi ”Q, Parmod

5.21 Pregled obracunanih stroskov po STRM

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Pregled obraCunanih stroskov po STRM
Priprava obracuna stroSkov po STRM se izwsi v Pripravi obracuna stroSkov po STRM.

Za pregled obracunanih stroSkov je potrebno najprej izbrati za katero stroSkowo mesto je Zeljen pregled.

- Izbira strofkovnega mesta EIE'@

Strof. mesto; 'f.g,

. ok |[ X Prekici | |[® Pomo:

Po izbiri stroSkownega mesta se prikaze okno s pregledom stroSkov po prej doloCenem stroSkownem mestu (Ce
je bila izwSena priprava). Tabelo je mozno urejati.
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Q:J Pregled strofkov po STRM E'@
ID | STRM Mesec
* Mesec S5TRM Marognik Maziv STRM Prihodki I aterial Delo Storitve Amor
10000 POCJETIE 1.452.00 255,00 3500
« [ r
I Pogled H Wakawi ”E Spremeni ”E Bnsi ]
[@j Zapri I l@ Pomod J

Izpis se izwSi s Poroc€ilom o stroSkih po STRM.

5.22 Porocilo o stroskih po STRM

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Porocilo o stroskih po STRM

Priprava obracuna stroSkov po stroSkownih mestih se izwsi v Pripravi obrauna stroSkov po STRM. Pregled
obraCunanih stroSkov po stroSkownih mestih je moZen v Pregledu obracunanih stroSkov po STRM.

S to operacijo se izvede porocilo o pregledu stroSkov po STRM, pri Cemer je potrebno omejiti obdobje izpisa na
tisto, za katero Zelimo izpis (Obdobje od leta in meseca, Obdobje do leta in meseca).

Za nacin prikaza podatkov je moZno dolociti, da se prikazuje Zbirno ali Analiti¢no.

Tiskanje se sprozi z gumbom Tiskaj.

v Porodilo o pregledu strogkoy ... EI = @

Obdobije od leta; | 2012 in meseca: | 09

Obdobje do leta: | 2012 ih meseca: | 09
MHacin prikaza podatkoy
@ Zhirno

(7 Analititno

W Tiskaj H&] Zapii HQ_,— Pomod

Izpis je sledeCega izgleda:
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Testno podjetja 11.04.2008, 12:33

Casta5 Pregled stroskov po STRM Stran 1
Nowvo mesto Za obdobije od: 2007 /04 do: 2007 /04
Podatli so prikazani zbirno
Messc | STRM Tarotnik Taziv STRM Vodi= Prihodki Materal Delo Stortve | Amerizadja | Osik Rezulat
1 3 3 ] H B 7 B 3 10 i1 17
00000 PODIETIE 248,145, -z.ns.szn.tﬁ 2,070.674,0
0001 0.223,00 51532017 227615,
0002 328864,80 1546834 7.251.823,54 4.%2.049,3
o003 T3.672.694,50] T.185.302,3
[ 5.757.654, zs.mﬂ
[ ?W S77L7165
T010 1.112.4?4.£
TO11 754.16L.H4
1 21.492.5@
z (726 360,067, 1
F1000 PRODAJA 1Z SKLADISCA 1.0%
3 3,646,565,
Skupaj skupina: 55.602.286] 1.007.405,32.553.862, 5.645.262,
Vse skupaj: %;&‘M% 9.645.2632,]

5.23 Uvoz dokumentov za dokumentarni sistem ut TXT datoteke

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Uvoz dokumentov za dokumentarni sistem ut TXT datoteke

Pojawno okno predstavja moznost uvoz dokumentov za dokumentarni sistem iz posebne tekstowne datoteke in
posebej pripravjenih pdf-jev o izdanih ra€unih. V polja wiSemo ali izberemo ustrezne mape in za zacetek
postopka uvoza v dokumentarni sistem izberemo gumb Obdelaj.

.% Uvoz dokumentov za dokumentarni _sistem—. . -

Pod dodokunmentoy |

Pod dao pripravliene datoteke: . 8

Pot do pripravljenih FOF -jev:

Arhiva preneienih PDF -jev:

O Obdelsi | [ X Prekici | @ Pomos

6 Porocila in analize
6.1 Opis

V meniju porocila na tiskalnik, se sreCamo z enostawimi izpisi poslownih partnerjev, Sifranta dokumentov ter
kontnega plana. Prav tako imamo moZznost izpisa prilivov in odlivov, sumarnih stanj odprtih postawk saldakontov
in glawme knjige.

Kot zadnje porocilo pa imamo moZnost pregleda zamud pri plagilih posamezni komitentov.

Vsebina menija:
Izpis poslownih partnerjev
Izpis Sifranta dokumentov

Izpis kontnega plana
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Dodatna porocila
!- Pregled prilivov in odlivov
!- Analiza prometa in plac€il kupcev in dobaviteljev
!- Pregled zamud pri placilih
!- Pregled zamud pri placilih z datumsko omejitvijo
|

-- Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zapadlosti
1- Odprte postawke po sektorjih

) Odprte postavke po STRM

!- Odprte postavke po STRM in komitentih

!- Odprte postavke po vecih kontih

!- Opomini po vecih kontih
LL[M]@W]MM

!— Analiza prometa po kontu in sektorju

!- Izpis Stevila dokumentov pripravjenih za knjizenje

6.2 Komitenti

Dostop preko menija Porocila in analize / Komitenti

Ce sprozimo tiskanje komitentov, se nam pred prikazom rezultatov pojavi okno, v katerem lahko zahtevamo
wsto sortiranja podatkov. V izpisu bodo komitenti urejeni po Zeljeni razwstitwvi.

i7. Priprava tiskanja =lo] x |

p—

Izberite ureditey podatkoy:

KljuE:Sifra 1 Kljud:Zino ratun
0 KlugMaziv O Klug:Eraj
|E" ok, | [Ej Zapi ||E Poma

6.3 Dokumenti

Dostop preko menija Porocila in analize / Dokumenti

Ce sprozimo tiskanje Sifranta dokumentov, se nam pred prikazom rezultatov pojavi okno, v katerem lahko
zahtevamo wrsto sortiranja. V izpisu bodo dokumenti urejeni po Zeljeni razwstitui.
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14 Sortiram po... E' =] @

lzberite kljud

@ Sortirano po $tevilki dokument s

1 Saortirano po nazivu dokumenta

W Matisni ||&] Zapii ||E Pomo

6.4  Kontni plan

Dostop preko menija Porocila in analize / Kontni plan

Ce sprozimo tiskanje kontnega plana, se nam pred prikazom rezultatov pojavi okno v katerem lahko zahtevamo
wrsto sortiranja. V izpisu bodo konti urejeni po Zeljeni razwrstitwi.

14 Sortiram po... E' = @

|zberte kljud

@i

(7 Sartrano po nazivu konta

I\{_l M atizhi Hl:j Zapri H-Q, Pomod

6.5 Pregled prilivov in odlivov

Dostop preko menija Porocila in analize / Pregled prilivov in odlivov

Pri pregledu lahko analiziramo prilive oziroma odlive do posameznih poslowih partnerjev.

Na zaCetku moramo seveda definirati datumsko obdobje.

Nato lahko wiSemo sisiteti€ni ali analiticni konto ter po Zelji potrdimo dodatni opciji zbirnega prikaza po
posameznih dnevih za razli€ne komitente in prerauna na devizne zneske.

* Pregled pricakovanih prilivoy in odlivow EI' (=] '
Obdobje od: 28.05.2M2 | 31 [ Zhimi drnevni prikaz prilivoy in odlivoy
Obdabije do: 1122012 | M [7] Obdelaj devizne znseke vpisanega konta
K.onta:

Pozicije
% Datum Prili Odliv Dokument K.amitent

WD Leto Stey Sifra Maziv komitenta
SkUPA: 0.00 0.00
O Obdelsi [z Matisni  |[&) Zapi  |[@ Pomo:
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S klikom na gumb Obdelaj dobimo rezultate v pogled v tabeli.
S klikom na gumb Natisni pa lahko prikazane rezultate tudi natisnemo.

6.6 Analiza prometa in placil kupcev in dobaviteljev

Dostop preko menija PorocCila in analize / Analiza prometa in placil kupcev in dobaviteljev

Pri analizi prometa in placil komitentov dobimo seznam vseh dogodkov na posamezni konto kartici za vse
poslowne partnerje. Na zacetku vnesemo razpon komitentov (viSemo St. npr. 1 do 1000). Nato vnesemo
razpon kontov, ki so lahko sinteti¢ni ali analiticni.

VpiSemo Se obdobje, za katerega se bo raCunal promet na konto Kkartici.

1. Analiza prometa in saldov kupcev in dobaviteljev El (=] @
Od komitenta: |0 Prirmerjalni datum Sortira) pregled po
Do komitenta: | 33939 B oo @ K.omitentu
Od konta ) Kantuy
Do konta: 71 P daturnu wval, = DE’t"?t
0 Kredit
Oddatuma  [1.01.2012 | 0 Dodatuma: | 28.05.2012 | (30 (7 Salda

[7] Obravnavaj v originalnih deviznib zneskik

Pazicije

* Komitent Maziv komitenta K.onto Debet Kredit Saldo

| |53 Obdela ”\,‘_;. M atizri “3, | zvizi ”&j Zapti ”E, Pomod

Kot dodatno moznost imamo prikaz deviznih zneskov. Nato izberemo primerjalni datum, po katerem bo mejni
datum racunal dogodke na konto karticah. Na koncu izberemo Se nacin, po katerem bo izpis razwScen.

S klikom na gumb Obdelaj sproZimo postopek.

S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate tiskamo na papir.

S klikom na gumb Izvozi lahko promet izvozimo v izbrano datoteko. Odpre se novo okno v katrem izberemo
Stevilo zapisov, ki jih Zelimo izvoziti.

.{“i [rvoz prometa v datoteko E =] @

Frik.azi proih #2 zadetkow: 10 =

I:'* |zvozi ”E'J Zapii HE, Faornod ]

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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S Analiza prometa in saldov kupcev in dobaviteljev

0d komitenta: |1

% HERMES RACUMALMISTYO IM

Frimerjalni datum

o] B S

Sortiraj pregled po

Do komitenta: | ® HERMES RACUNALNISTVOIL ® Komitentu
i, (@ Po datumu dog.

Od konta: | " () Kaontu
Do kaorta: ':“.g, ) Po datumus val (1 Debet
Oddatuma:  |1.00.2016 | (%) Do datuma: | 20022016 | (71 e ke

[ ] Obravnavaj « originalnih deviznib zneskin B

Poztavke
* Fomitent Maziv komitenta K.onto Debet Kredit Saldo
£ Obdelsj M atizni 3 |zvozi |§| Excel
Ll Zapi &, Pomod

S klikom na gumb Excel imamo moznost izpisa rezultatov v Excel-u.

6.7 Pregled zamud pri placilih

Dostop preko menija Porocila in analize / Pregled zamud pri placilih

Pri pregledu zamud pri placilih dobimo informacijo o placanih racunih ter Stevilo zamudnih dni, ki so nastopili
po dnew valutacije. Na zaCetku vnesemo razpon komitentov (wiSemo St. npr. 1 do 1000). Nato vnesemo
konto, ki je lahko sinteti¢ni ali analitiCni. VpiSemo Se zacCetni datum, od katerega se bodo raCunale zamude
pri plaCilu ra€unov. Lahko si Se izberemo razpon Stevila dni, kjer doloCimo kateri raCuni imajo zamudo pladila v

dnewnem razponu.

Porocilo zdruzuje po vezi in tudi po Sifti.
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L Pregled zamud pri plaéevanju E' (=] |
Komitent OD: |0 Odprt od dhi; 0
K.omitent D0: | 99999 Cdprt do dni: 9339
Konta: [T] Obdelaj devizne znzeke vpizanega konta
Od dne: 28052012 | (1

Pozicije

= Komitent WD Leto Stey Dat. dok. Crur W aluta Drat. plac. Zhesek, Dini

. S Obdels [ Matisni ) Zapi | [@ Pomoz

Kot dodatno moznost imamo prikaz deviznih zneskov.

S klikom na gumb Obdelaj sprozimo postopek.
S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate natisnemo.

Velja za 3.0 HermeS razlicico.
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Pregled zamud pri placevanju E = l

K.ormitent OD: |1 :3‘?& HERMES RACUMALKISTYO M Ddprt ad dni: 1]
K.ormitent DO: |4 '!Q, HERMES RACUMALMISTYO M Cdprt do dni; 9333
K.onto: | :Eé. [ ] Obdelaj devizne zneske vpisanega konta
0d dre: 2012206 G4
£apizsi
= Komitent WD Leto Stew Drat. dok. Crur W aluta Drat. plas. Zhnesek, Dri
£ Obdelaj W Matishi 2] Excel &l Zapii &, Pomod

S klikom na gumb Excel imamo moZnost izpisa rezultatov v Excel-u.
6.8 Pregled zamud pri placilih z datumsko omejitvijo

Dostop preko menija Porocila in analize / Pregled zamud pri placilih

Pri pregledu zamud pri placilih dobimo informacijo o placanih raCunih ter Stevilo zamudnih dni, ki so nastopili
po dnew valutacije. Na zaCetku vnesemo razpon komitentov (wiSemo St. npr. 1 do 1000). Nato vnesemo
konto, ki je lahko sinteticni ali analiticni. VpiSemo Se obdobje dokumentov (glede na datum DUR), koliko dni
odprti dokumenti nas zanimajo (od dneva valute oz. zamuda pri placilu, odprt od - do dni) ter obdobje placil
(zapiranja) dokumentov (iz prej doloCenega obdobja izvornih dokumentov).

Dodatni moznosti:

- naCeloma se ugotavja zamuda pri placilu, ko je placilo izvedeno, zato se prvotno prikazujejo samo placani
(zaprti) dokumenti; Ce pa Zelimo prikazati tudi zamudo pri placilih pri Se neplacanih dokumentih, potem je
potrebno klopiti moznost Tudi neplacane (vtem primeru se, za primerjavo dni zamude pri placilu, kot dan
placila upoSteva datum wisan pri obdobje placila do).

Kot dodatno moznost imamo prikaz deviznih zneskov.
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L Pregled zamud pri pladevanju E@@
Komitent OD: |0 Odprt od dni; 0
K.omitent 00 | 39939 Odprt do dhi: 9399 | [] Tudi neplatane
Konta: [T] Obdelaj devizre zneske vpizanega konta
CObdobje dokumentow CObdobje placil
od [ 2908201 30 do | 2a052012| B od | 29.05.2011 doc | 28.05.2012

Fozicije

* Komitent YD Leto  Stew Drat, dok, D Waluta Drat, plag. Zhnezek, D

| .[Qﬁ Obdela] ”% M atizhi ”E Zapii ”*Ef Fomoé

S klikom na gumb Obdelaj sprozimo postopek.

S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate natisnemo, izbrati pa je mozno tudi izvoz v XLS
datoteko (gumba Excel in Excel ll, razlika je v oblikovanju preglednic).

Izpis je sledecCe oblike:

Tieatns a0

0T B8
O et 12 9000 | pibkaray

GiAZa

Pregled zamud placil

dokumenti od 26.07.2015 do 25.07.2016 pledila od 25.07.2015 do 25.07.2016 Wﬂ"":si "&"A
Batemiphac 2507 008
KONTC: 220000 Kratk obveznasti do dobavitehev v dravi
¥ | L e ok et s Dt st fresek [ Opomba
1 Fima Teatss podeti dos. .. Telebon:, 10D DOV: SITIE56TE
e |1 | o0l El-Fo] pLeF ] F=TnF ] 0 15
e || 0000 Fricab bl e ] 207N Lo
1M |15 | Do000s ISOR0I5 | IS0GE0IS | JSOTINE 00 | 314
118 | 0o0s ST ISOTENE | S0TING A0 |10
H10.00 Shupa] skuplsa-
3 Fima: Testno posptis « CH_, Telefoa: , ID DOV CH1Z3456TS
02 [ 14 [ oo MOT0N | BT | HaTang = 7
A0 SELDE B DIt
T3.00 Vi gloupaj

6.9 Klasifikacija odbrtih postavk po dnevih zapadlosti

Dostop preko menija Porocila in analize / Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zapadlosti

Ta izpis ham omogoca pregled odprtih postavk posameznih komitentov po ¢asownih sklopih. Tako lahko

ugotovimo, Ce je doloCen kupec zanesljiv placnik, pravtako pa lahko na podlagi teh podatkov kupce razdelimo
v posamezne skupine (zanesljive in nezanesljive placnike).

Za izpis podatkov je najprej potrebno dolo€iti razpon komitentov. Nato izberemo konto in datum, da katerega
Zelimo preveriti stanje.
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W2 Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zamude EI' =] '@
Komitent OD: |1 Roki zapadlih [VAL+): Roki nezapadlih [VAL-):
Fomitent DO: | 62619 Mad 90 | dni 0d 0 |do a0
K.onto: 0d 90 | do 60 | dni 0d 30| do 0
Stanjena: | 312.2012 0d[ E0da| 30|dni
[7] Obdelaj devizne zneske vpisanega konta  [¥] Tiskaj lede od 30 do 0| dni m—
[ Oblika izpisa Il
Postavke
Komitent Maziv komiterta Zhesek Mad 30 dni 90 do 60 dni B0 do 30 dni 30 do 0 dni 0 do 30 dni 30 do B0 dni Limrit
4 3
I‘Qﬁ Obdelsj I @_] lzvoz I |\.‘_-, M atishi l @ Zapri | I@, Pomoé I I\.‘; Matizni |l

Kot dodatno moznost imamo prikaz deviznih zneskov.

Prav tako pa imamo mozZnost, da te podatke izvozimo v Excell. To storimo s klikom na gumb lzvoz. Tako
imamo moznost izbrane podatke dodatno analizirati po lastnih Zeljah. Izvoz podatkov ima bistveno tezo
predvsem za menedZerje, ki lahko po lastnih Zeljah analizirajo obstojeCe podatke in na podlagi rezultatov

ukrepajo.

S klikom na gumb Obdelaj sproZimo postopek.
S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate natisnemo.

6.10 Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zapadlosti Il

Dostop preko menija PorocCila in analize / Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zapadlosti Il

Podobno kot Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zapadlosti tudi to porocilo omogoc€a izpis klasifikacije

terjatev po dnevih zapadlosti.

V porocilo je bila dodana moznost izbiranja ve¢ kontov ter dodatno polje za Se eno datumsko obdobje v rokih

zapadlih terjatev.
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.E.'l Klasifikacija odprtih postavk po dnevih zamude 1| E\ [=] @
Komitent OD: 2 Hermes do.o. Roki zapadlih [VAL+]: Roki nezapadlih [WAL-]:
Komitert DO: (39008 | O FE. ... Mad | 120 dni 0d Olda| =0
K.anta: jo 0d| 120/ do 90| dni 0d 30| do 0
Staniena: (21082020 | B 0d 90 do| RO dni
[] Obdelaj devizne zneske vpisanega konta Od B0 | do 30 dni @ Privzeti roki

Od 30| do 0| dni

Postavke
K.omitent M aziv komitenta resek Mad 120 dni 120 do 90 dni 90 do BO dri B0 do 30 dri 30 do 0 dni Odo3
£ >

i@] Obdelaj E lzvoz & Matiznill M Zapi @ Pomod

6.11 Seznam placilnih nalogov

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam placilnih nalogov

Ta izpis nam omogoca pregled odprtih placilnih nalogov posameznih komitentov v casowem obdobju. Tako
lahko ugotovimo, koliko imamo za dolo¢ene poslowne partnerje odprtih placilnih nalogov.
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' Seznam pladilnih nalogov o || & |E
Pazlovni partnerji od: 1 i‘?g dor 99,939 %
D atum valute od: 1.00.2016 | 50 dee | 11.09.2016 | (2 o Zageni M Preklici
Obdelujemn...
Placilni nalag
. Pozlovni partner Tranzakcijzki rad. Zapadlost  Znesek pladilnega nalogs

Sifra M aziv

Skupaj: 0.00

] Zapi & Pomoi

S klikom na gumb ZaZeni sprozimo postopek.
S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate natisnemo, izbrati pa je mozno tudi izvoz v XLS

datoteko z gumbom V Excel.

6.12 Seznam kandidatov za placilne naloge
|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam kandidatov za placilne nalogov
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Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

F-

Y Priprava seznama kandidatov za placilne naloge [ ][®@][=]
Leto: 16
Tipi dokurm: 120,104,102, ::'?A
Od ratuna: 1
Doraduna: | 993399 ¥ zaZeni XK Preklici
Obdelujen:
Kandidati
St Fozlovni parther Tranzakcijzki radun Zapadlost Znezek, pladilnega naloga
Sifra M aziv
Skupaj: 0.00
Wi Matizni @ W Ewcel w Zapri & Pomod

S klikom na gumb ZaZeni sprozimo postopek.
S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate natisnemo, izbrati pa je mozno tudi izvoz v XLS
datoteko z gumbom V Excel.

6.13 Seznam odprtih terjatev in obveznosti sortirano po valuti

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam odprtih terjatev in obveznosti sortirano po valuti

Vnosna maska od vas zahteva, da wisete $ifro oz. Stevilko komitenta. Ce wiSete napacno, vam ponudi
seznam komitentov. Prav tako vam ponudi seznam komitentov, ¢e ne wiSete nobene Sifre in pritisnete le tipko
Enter ali Tab.

Nato lahko wiSete sinteticni ali analiticni konto terjatev in obveznosti ter konto transakcijskega racuna (tipkate
utrezni konto ali pa pritisnete Enter ali Tab, da se vam odpre kontni plan). Izpis lahko dodatno omejite z
datumo do dne in wkljucitvijo "Filtra po tipu dokumenta".

S klikom na gumb Natisni pa lahko dobljene rezultate natisnemo, izbrati pa je mozno tudi izvoz v XLS
datoteko (gumba Excel in Excel ll, razlika je v oblikovanju preglednic).
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- e

« Odprte terjatve in obveznosti po..| = | B || & |

Priprava porodila

K.omitert od: 1| % HERMES RACUNALNISTVO IN
K.omitert da: 1| % HERMES RACUNALNISTVO IN
Kaonta: ®

Konta TRR: ®

Do dne: 2208.2018 | (2

Filker po bipu dokumenta

@

M apredovanje:

W Matisni o) Zapi &8 Pomod

6.14 Odprte postavke po sektorjih

Dostop preko menija Porocila in analize / Odprte postavke po sektorjih

Ce wodimo evidenco poslovanja po sektorjih, nam program omogoc¢a, da dobimo tudi evidenco o odprtih
postavkah po sektorjih. Pri tem je seveda nujno, da smo tudi pri knjiZzenju vedno definirali sektor.

é}, Odprte postavke po sektorjih E\! [=] :
Datumod:  [1.01.1990 | 71 Datumdo: (28052012 | (71 ?”gi.rfa.i ER
@ Sifri
K.onto: ) >
it A ) Mazivu
0d kamitenta: 0 ii'g,
Do komitenta: | 93333] ) B
; . ; e M atizhi kaomitente lodeno
0d sektona: 1 Do sektorja: 93 [ Filrer po dréawvi no straneh
Postavke
F.amitent WO Dokument Datum Waluta Zn. Ratuna Platano Saldo Fapadlo
Bifra  Maziv
© Obdelai  |[B] VExcel |[iz F10-Natisni | | &) 1zhed  |[@ Pomes

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.
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% Odprte postavke po sektorjih o] @ ([
Datum od: 1.01.2008 [ Datumdo: [2511.2015 i ! [ 1zpii originalne Stevilke dokurmentay Sortira) po
K.onto: ® @ Sifri
= () Mazivu
Od kamitenta: 1| & TESTNIKUPEC
Dokimitants: 1177 ::.:.\g SAMOPLACMIK |r| Matizni komitente lofeno po straneh
Od sektorja: 1| Dosektoia 53 [ Filter po dréavi Ll
Fostavke
Z F.omitent WO Dokument Cratum Wallta Zn. Ratuna Flatano Saldo Fapadio
Eifra  Maziv

0 F10-Natisni | | T

(© oObdelsi  |[28] vEwe |

6.15 Odprte postavke po STRM

Dostop preko menija Porocila in analize / Odprte postavke po STRM
v=, Priprava in tiskanje porodila El' (=] '@

0d kupca: 119
Dokupca: | 93333 &)
Konta: 120000 | &

Na dart 28.05.2012 | (14
Stevila dni 0

Od Shibd: L

Do S (39993 | )

CQdprto glede na

@ Datum DUR ) Datum Valute
R azvrstitey porodila po

@ Dokument 1 D aturn valute
(71 Daturn dogodka 1 Odprhta dri

[]%sako 5M na svoj list
[ Prik.a3i tudi rek apitualzio po STRM

[-‘-:.:- M atizri ][E.I Zapri ][@_, FPomad ]

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
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w= Priprava in tiskanje porocila E' (=] @

Od kupca: 1| ® TESTMIKUPEC
Do kupca: 93399 '_"5

Konta: 120000 | &

Ma dan: 23062015 31

Stevila dni 0

OdSt: (00000 | % Fima

Do StrM: 5 -_Fﬁ Test

Odprto glede na
@ Datum DA Draturm VW alute

R azwrstitey paradila po
@ Dokurment Draturn valute

) Datum dogodk.a Odprto dri

[('zako SM na svoj list
[ Prikazi tudi rekapitualcijo po STRM

[]1zpii po poslovnih partnerjik

[\.' M atishi ]|EJ Zapri ||§, Pomaé |

6.16 Odprte postavke po STRM in komitentih

Dostop preko menija Porocila in analize / Odprte postavke po STRM in komitentih

w* Priprava in tiskanje porofila El =] @

0d kupca: 1 '%
Do kupca: | 99999 f&
K.onto: 120000 |
Ma Dar: 2805202 G4
O Strkd: L}

DoStM: 99333 | %

Stanje glede na datum
@ Datum DURa 1 D atum valutacie

Odprta dhi; 1]

[ Prik.az + tuji waluti

[-;.‘__x M atizhi ”L-j Zapri ||Er Pomod

6.17 Odprte postavke po vecih kontih

Dostop preko menija Porocila in analize / Odprte postavke po vecih kontih

Pri izpisu GK70 Pregled odprtih postavk po ve€ kontih je potrebno za upoStevanje kompenzacije obkljukati
UPOSTEVAJ KOMPENZACLUJE. S to nastavitvijo se pri odprtih postavkah upoStevajo dokumenti, ki so na

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 215/ 253



Glavna knjiga s saldakonti Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

kompenzaciji vteku in na tem izpisu niso prikazani (0z. so prikazani z delno zaprtimi zneski, ¢e gre le za
delno kompenzacijo).

«= Pregled odprtih postavk po vedih kontih E! (=] |@

Izberite tip izpisa !

PO $IFRI | PO NAZIVU |

K.amitent 00 1]
K.omitent DO: 1]

" Dovolieni samo AMALITICM] kont

K.onti;
[ tusji wealuati
- |T -
Dodne: [ 28082/ F ;08 pepladiia
Odprt dni; 0 [] Prikazi samo preplacila

[]*zak komitent posebe;

[7] Upoiteva) kompenzacie
Wrsta datumna

@ Po datumu dogodka [DUAR] ) Po datumu valute

M apredovanie:

[u; M atizni ”@ lzvoz ] [['_-'J Zapii H\Q/ Famod

6.18 Opomini po vecih kontih

Dostop preko menija Porocila in analize / Opomini po vecih kontih

. Opomini, tozbe , I0P ohrazci o @ -

Izberite tip izpisa !

PO SIFRI | PO NAZIVU |

F.omitent od: 1]
F.omitent do: 1]
K.onti:

Zamik. gtrani od wha: [0 | mm
Da dhe: o2z M [ 1zpigi pozitivhe teratve
Oclpit dri = [ 0d zadniega platila

[] Drevi = Dni od valute
Strodek opoming: 0,00 (] Padpis na levi

[] Devizni konto
Wrzta datuma

@ Po daturnu dogodka [DUR) () Po datumu valute
“Wrzta predolge:

[=]

M apredovanje:

W Matisni [&] Zapii HE Pomod ]
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6.19 Kartica partnerja po STRM

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Kartica partnerja po STRM

Vnosna maska od vas zahteva, da wisete $ifro oz. Stevilko komitenta. Ce wiSete napacno, vam ponudi
seznam komitentov. Prav tako vam ponudi seznam komitentov, ¢e ne wiSete nobene Sifre in pritisnete le tipko
Enter ali Tab.

Nato lahko wpiStete sinteti€ni ali analiticni konto (tipkate utrezni konto ali pa pritisnete Enter ali Tab, da se
vam odpre kontni plan) ter wsto izpisa, na koncu pa wesete datumski filter obdobja prometa. Dodatno lahko Se
iS€ete po stroSkownih mestih in eksternih Stevilkah. Dobljene rezultate lahko tiskate s tipko F10 ali s klikom na
gumb Natisni.

Kartica komitenta (v DOMICULNI VALUTI) ===
Upodtevaj: K.omitent: ‘:'é ] 5amo odpr raguri Obdobie kriizenja: 1.01.2015]  Easlema &
_ X @ Prik.aZi saldo na vsaki poziciji .
(@ Datum dogadka  onte: 4 Pregled po vseh kontih R BiEZ2010
() Datum valute Od datuma | 1.01.2015 | [T Do datuma: | 22.08.2016 [T STRM: GK velia: 1.01.2M5 S
Zapisi
Fromet pred obdobjern: 0,00 0,00 0,00
D O Lleta  Stev. Dat dog.  Dat valute Debet Kredit Salda Eksterna §. Opis
Prarnet v abdabiu: 0,00 0,00 0,00
Skupaj promet; 0,00 0,00 0,00
o F10-Matini | ez Tiskaill 2] 120z © FBDokument & Zapi @ Pomot

6.20 Promet po partnerjih in STRM

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Promet po partnerjih in STRM

Porocilo omogoc€a izpis odprtih postavk z delitvijo po STRM, klasificiranje zapadlih postawk po razredih in
moznost iskanja STRM po stroskih oziroma prihodkih iz arhivov (po zakljucku leta).
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v~ Priprava in tiskanje poredila EI = @

A Fonto Naziv konta ||-/| Oznadci
[~ 120000 | Teratve do kupcey

[~ 120840  Teratve do kupcey USD
[T 121000 | Terjatve do kupcey v tujini I Ddznati

0d kupca:
Do kupca: 33399 E&,

o

¥ Oznati vse

[= | 17002016 i1 I~ 145030 | Prefakturianp ——
Stevilo dn u ” [~ 165000  Druge krat. terjatve - bancne kartice [ i
[t NI 00000 (8 =L [IVERLLA [~ 190000 Kratkoroéno ododeni stroski
Do Stik: 10000 ‘?n& STRM 2 [~ 220000  Kratk.obveznost do dobaviteliey v dréavi tessssss e :
Odprta glede na [~ 230000 Prejeti kratkoroéni predujmi Izberi ved kortow.
(®) Datum DUR () Datum Yalute [~ 285000  Ostale kratkoroéne poslovne obveznost
I 295000 DDV & Izber
Razvrstitey porodila po
(® Dokument () Datumn valute
() Datum dogodka () Odprta dni
CISTRM i tudi po arhivu
< >
i Matisnill L Zapi 8, Pomod

6.21 Izpis knjizb po datumu knjizenja listine

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / 1zpis knjizb po datumu knjizenja listine

T Izpis knjizb po datumu knjizenja listine = B (=
Yrate dnewvnika
Brez omejiter @ Po datumu knjizenja liztine
Obzeg dnevnika
@ Drnevnik knjigovodje 1 Celaten dnevnik
0d datura: 2e05.20z2 ) 0L
Do datuma: 28062012 00
Zakonto [* - wel] | *
Wrzte dokumentos: i{ @

Obdelujern:

Iu{_w Matizni H&] Zapri HE; Pomo: I

6.22 Lista likvidacije narocil dobaviteljem

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Lista likvidacije narocil dobaviteljem (modul se vklopi preko
kljuCawice, deluje v sklopu razSiritvenega modula Likvidacija naro€il dobaviteljem.)
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v~ Lista likvidacije narodil dobaviteljern

0d datuma knjiZenja:

1.01.2015 | (7
Do datuma knjizenia | 21.04.2015 | T
Wrzte dokumento;
@ Meizravhani BAE

Obdelujem:

&
@

=)

M atizni

I |EJ Zapii

| I..Q/ Pomos

6.23 Analiza prometa po kontu in sektorju

Dostop preko menija Porocila in analize / Analiza prometa po kontu in sektorju

Maziv porocila:

rejervalnil, polj

Falie 1: [:] Extermnal
Polje 2 l_J [rternal
Polie 3: [..] [Margn

v Analiza prometa po kontu in sektorju E =] @

Do datuma: |6/2012 0
Sektarod: |0 )
do: [255 | &

Dperating resultz of organization units

Maziv za zektar: | Organization it

W Matisni

l IE Zapr

] I‘E' Pomoi I

6.24

Izpis Stevila dokumentov pripravljenih za knjizenje

Dostop preko menija Porocila in analize / Izpis Stevila dokumentov pripravljenih za knjizenje
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E=B(EcE ~<=

w7 Lzpis Stevila dokumentow

|zpiz pripravljenit dokumentoy |

|zpiz #tevila dokumentoy pripravijenib za knjizenje za

wza podjetja

e Tiskai  § [ Prekliti | [@ Pomos

6.25 Preverjanje pripetih datotek na dokumente
|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Preverjanje pripetih datotek na dokumente

7, Sernam dokumentov brez pripunke.-:IE._IEIg

Tipd.:
Qbdobje od:
dor

HEs

Natisni | [ Preklici

s

6.26 Business budgeting - priprava podatkov

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Business budgeting - priprava podatkov

Deluje v sklopu razSiritvenega modula Planiranje (Business budgeting)

6.27 Business budgeting - pregled
|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Business budgeting - pregled
Deluje v sklopu razSiritvenega modula Planiranje (Business budgeting)
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6.28 Izpis knjige prihodkov za normirance

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / 1zpis knjige prihodkov za normirance

r .
' Izpis knjige Prihodkov za normirance @
i
0d dre: 1.01.2008
Do dre: 31.12.2015
1
==
- : : %
i Pripravi ] [u Zapii I [\.@, FPamod
Izpis je sledeCe oblike:
Hermesdoo. 11.05.2015, 11:38
Tovarni&ka 12, 8270 KR3KO
Knjiga prihodkov
Uporabnik: SATEST
obdobje od 1012014 do 31122015
) Datumizpisa:  11.05.2015
Zapit Stdokumenia Datum knjZenja  Datum dokumenia Konio Naziv konia Cpis Kupec Znesek brez DDV
1 101-000102113 9.01.2014 9012014 77 FINANCNI PRIHODKI 205,00
2 101-000001/14 6.02.2014 6.02.2014 762008 Kolona 8 blage TESTNI KUFEC 125,60
875 110-000001/14 9.05.2014 9.05.2014 762008 Koiona 8 blago TESTNI KUPEC 122,00
863 101-990017/14 20.06.2014 12.03.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 18,60
849 101-990003/14 20.06.2014 10.01.2014 | 760000 SAMOPLACNIK -23.20
850 101-000004/14 20.06.2014 10.01.2014 | 760000 gotovina SAMOPLACNIK 11,94
851 101-990005/14 20.06.2014 13.01.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 10,78
852 101-990006/14 20.06.2014 15.01.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 10,90
853 101-890007/14 20.06.2014 20.01.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 14,12
854 101-990008/14 20.06.2014 24.01.2014 | 760000 gotovina SAMOPLACNIK 11,84
855 101-990009/14 20.06.2014 24.01.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 1421
856 101-890010/14 20.06.2014 27.01.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 11,84
857 101-890011/14 20.06.2014 31.01.2014 760000 goiovina SAMOPLACNIK 11,12

6.29 Odprte postavke po STRM z delitvijo

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Odprte postavke po STRM z delitvijo

w7 Priprava in tiskanje porodila | = |._IEI. |-E."h|

Partrer [0 - wsi]: 1] :ZIE\}}

K.anbo: 120000 i@% Terjatve do kupcey
Od dre: 101207 | i (welia za promet)
Do die: 011207 3
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7 Report Generator - promet saldskentov
Operacije

= O

Matisni OsveZi  Natisni

enastavno

Opis Razreda Zamude = [y«

ouiEpog )

¥ Veza: 10117000093
» Veza: 10117000095
» Veza: 10117000102
» Veza: 10117000103
» Veza: 10117000126
» Veza: 10117000127
¥ Veza: 10117000149

¥ Veza: 10117000151

» Veza: 10117000093

» Veza: 10117000095

6.30 Vecmestna analitika

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.

Opis Razreda Zamude 4V = Datum Dogadka

» 4 Opis Razreda Zamude: Od 0 do 50 dni

4 Opis Razreda Zamude: Od 51 do 150 dni

Datum Prejema vD Leto Stevilka

Debet

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Ve€mestna analitika

Kredit

anese ]

St Dni Zamude

Sistem \KljuCite preko nastavitey, in sicer Nastavitve/Nastavitve parametrov DDV/Ostalo "Uporabi veCmestni
kontni nart". Pri knjizenju dokumenta se aktivira nov gumb "Konto 2", s klikom na gumb se vam odpre novo

okno, kjer doloCite analitiko konta iz Glawne knjige.

ﬁ Vnos raziirjenega konta

Konto GK: FO0011

Konto analitika: | 7000711013

Wrednost prodanih poglovnibh uginkoy

i':'g Ostala listnata zelenjava v ekstenzivnem kolobarju

K Prekii

[

Sifrant veEmestnih kontov lahko tudi uvoziti preko txt datoteke (v mapi programa se nahaja primer kontnega
plana pod imenom datoteke VecmestniKonti.txt), in sicer tako da pri Porocila na tiskalnik/Vemestna
analitika/Kartica konta kliknete pri polju "Konto" za lupo. Odpre se vam nowvo okno, kjer preko gumba "Uvozi"

uvozite kontni plan.
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du Urejanje Sifranta ve€mestnih kontov EI =] @
Sifra FE
Id K.onto Opig konta -

1 F000 Poraba v gozpodinjstvu
270000 Zival poraba v gospodinjztvu
3 700000 K.opitani poraba v gozpodinstyu
4 7000000 Koniji
5 7000001 E
B 7000002 Osztali kopitar
7700001 Govedo poraba v gozpodinstu
8 7000010 Teleta do 3 mesecey
9 7000011 tlado govedo od 3 do 12 mesecey

10 7000012 Motko govedo od 1 do 2 [eti

11 70000713 Teliceod 1 do 2 let

12 7000014 Motko govedo nad 2 leti

13 7000015 Telice za pitanje

14 700002 Dirobnica poraba v gospodinjstyu

15 7000020 K.ozlicki

16 7000021 Jagnjeta

17 700003 Pratici poraba v gozpodinjstvu

18 7000030 Pujzki do 20 kg

19 7000031 Prafici za pitanje nad 20 kg

20 7000032 Oztalo pragici

21 700004 Kunci poraba v gozpodinjstvu

22 7000040 Kunci zamice za pleme

23 7000041 Dztali kunei

£ > W
&t lzben Watawi E Spremeni E Brigi
= Matishi el Zapri 8, Pomod

Za knjizbe po sistemu veCmestne analitike, lahko pripravite Kartico konta, Bruto bilanco in Obdobno porogilo

(Seznam knijizb ve€mestnih kontov).

7 Nastavitve
7.1 Opis

V meniju nastavitve se nahajajo razli¢ne opcije, ki odlocajo o delovanju same glawne knjige s saldakonti. Velika
wrsta izpisov Crpa osnowne podatke prav iz teh nastaujivih moznosti. Najbolj pomembena alineja je vsekakor

Nastavitev parametrov za DDV.
Vsebina menija:
Obdobje knjizenja

Gesla

AZuriranje GK nazaj

Aktiva / Pasiva razredov

Nastavitve za prenos virmanov
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Urejanje tabele izvoznih in uvoznih stavkov

Nastavitve parametrov DDV
Nastavitve za DocSys

Nastavitev uporabnikov

Pot shranjevanja arhivov knjizenja

Zapiranje razredov in letni prenos

7.2 Obdobje knjizenja

Dostop preko menija Nastavitve / Obdobje knjiZzenja

Pred samim dejanskim knjizenjem poslownih dogodkov je potrebno nastaviti obdobje knjizenja. Drugace nas
sam program na to opozori. Knjiziti ne moremo, ¢e obdobje ni nastavjeno.

r

) Urejanje obdobja knjizenja =@ =]

Sifra

* Sira  0Od datuma Do datumma E14

veliavnost od  knjiZenje od  knjiZenje do
k 1 1.01.20M6 3112207 1.01.2016 1.01.2ME N122M7

T
&) Zapi 8. Fomod

.

'$  Asuriraj obdobje knjizenja  [mEam

Ohbdobje

Sifra: 1

Od datuma: h.orzme| G4
D'a datuma: N22M7 1L
GE.

GK veliz od datuma: | 1.01.2016 | 1)
knjizenje od: 1.01.2006 | 5
knjizenje do: NA22M7 3L

% Prekisi | [@ Pomod

Od datuma --> Pomeni mejni zaCetni datum, s katerim lahko zacnemo knjiziti dogodke.
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Do datuma --> Pomeni mejni kon¢ni datum, do katerega lahko knjizimo dogodke.

GK velja od datuma --> Pomeni datum, od katerega zacne \eljati glama knjiga. Ta datum predstavja datum
zacCetnega stanja prometa na kontih kontnega plana. Obenem ta datum pomeni tudi datum zacetka
poslownega leta podjetja. ObiCajno imajo podjetja zaCetek poslownega leta enak koledarskemu letu, v drugih
primerih pa se lahko s tem datumom nastavja tudi drugac¢en datum zacetka poslowega leta. Ce torej podjetje
zacenja poslowno leto s 01.06. LLLL, potem je potrebno wisati kot datum zacetka veljamosti GK datum
01.06.LLLL (LLLL je leto za katerega izvajamo obdelavo).

Ta datum ima globlji pomen, saj omejuje doloCene obdelave navzdol t.j. pred tem datumom ni mogoce izvajati
knjizb, faktur in podobno. Rawno tako pa je ta datum osnova za letni arhiv glame knjige.

Knjizenje dogodkov lahko omejujemo na dolo€eno ¢asowno obdobje loceno za glawno knjigo in posebej za
ostale dele programa npr. materialno poslovanje. Omejitve imajo pomen, ¢e na informacijskem sistemu dela
vecje Stevilo oseb, pa jim raCunovodja ne Zeli dowliti popravkov za pretekla obdobja, saj bi imela wliv na
finanCne izkaze.

Davtno obdobje se shranjuje globalno za vsako podjetje posebej. Obdobje knjizenja v glawni knjigi se nastavja
lo€eno od obdobja knjizenja materialnega poslovanja.

7.3 Gesla (samo paket Hermes)

Datoteko gesla lahko urejajo in pregledujejo le tisti uporabniki, ki so dolo€eni za supenizorja in imajo status 3.
Satus 3 je najvisji status uporabnika.

NajniZji status pa je 0. Ve¢ o tem je napisanega Ze v navodilih za povezovalni program, imenovan AM. Ce
Zelite, da ima uporabnik vse pravice, pri izbranem programu oznacite s pikico, da ima uporabnik polne pravice.
Drugace oznadcite nizji nivo, torej mu omogocite le knjizenje ali samo ogled, ali pa mu v celoti onemogocite
dostop.

“ Urejanje gesel

Ime uporabnila |

Ime uporabnika Gezlo uporabrika | Status | Skupina 1] Skupi

B AZuniranje gesla |‘—E
Etevilka uporabnika: |1

[me uporabnika; IE

Gezlo uporabnika: |a

¥ Supervizar
= raneakcie—————— = Status
= Supie O0EE) 0 najrizi [skladizénik)
= | Giliupine 2 (A04E] e 1
I | Skupine & (S5 ) L

I | Gl 4 E0EE]
I | St & E0EE]

0k, I Prekini Pomod

& 3 najvigi [direkion]

7.4 Azuriranje GK nazaj

Dostop preko menija Nastavitve / Azuriraj GK nazaj
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Stikalo aZzuriranje GK nazaj naj ne bi bilo vedno vklopljeno. Zakonodaja nam preprecuje popravke knjizb, ki so
starejSe od enega dneva. Po Zelji uporabnika programa in na njegovo lastno popolno odgovornost pa se lahko s
tem stikalom omogoci popravek knjizb, ki so starejSe od enega dneva.

%4 Nastavitev azuriranja EI [=]

V| AZuriraj GK za nazag

“_u. oK. H.?( Preklici HQ_, Bares

7.5 Aktiva / Pasiva razredov

Dostop preko menija Nastavitve / Aktiva/Pasiva razredov

Aktiva in pasiva razredov se uporablja pri dolo€enih izpisih. Ko pni€¢ odpremo to okno, Ze dobimo pravilno
razwstitev kontnih razredov. Tako da to okno ni potrebno aZurirati.

95 Razredi aktiva, pasiva El (o @

Alktiva: 0.1.36

Paziva: 29

Pasiva RS |60

Odhodki RS R [dvomestni kanti, npr. 70,71.72)

70.71.72.73.74,75.50 51 52 53,54 | & Privzeto

Mook |[X Prekici | [®@ Pomoz |

Porocili pregled stroSkov po stroSkownih mestih GK159 in rekapitulacija stroSkov po STRM GK160 upoStevata
kontne skupine iz nastavitev. Privzeta nastavitev je 70,71,72,73,74,75,50,51,52,53,54. To je po standardnem
kontnem nacrtu. Polje se lahko tudi napolni s privzeto nastavitvijo kontov ob pritisku na gumb privzeto.

Torej e stranka uporablja porocilo za drustva, ki imajo drugacen kontni nacrt, lahko sedaj nastavi kateri konti
naj bodo v porogilih GK159 in GK160 upostevani kot odhodki. Ce na primer ne Zelijo da se konti
70,71,72,73,74,75 upoStevajo kot odhodki ampak kot prihodki jih enostawo odstranijo iz zgoraj opisanega
nastavitvenega polja in potrdijo z gumbom OK. Ta nastavitev se zapiSe v INI za vsako podijetje posebe;j.

7.6  Nastavitve za prenos placilnih nalogov

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve za prenos placilnih nalogov

e Zavihek Virman:

V tem oknu nastavimo pogoje za prenos virmanov. To je pomembno zato, da program virmane spravi v pravilno
strukturo za prenos, saj se le-te za vsako obliko prenosa razlikujejo.
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% Nastavitve za virmane in ... E a @
Yirman | Sklic

|zberite tip izhodihe datoteke virmanow

®:Priprayvi izhodno strukburo vimanoy za APP
i) Pripravi izhodno stuktura virmanoy za Praklik
() Pripravi izhodno strukturo za TEDIS. T

Friprava #hL -ja v 150 SEPS #kL farmati
() Priprava #ML -ja za ZBS

Frioriteta: A1
Eut. koda: |ACCT Ilpravljanie z den. =
M arnen CasSH

[ ] Pozebnosti za banko KEM

Pozebniosti za banko SkB

[ ] Tiskanje na lazerski tiskalnik
[ Pripravi UPN z QR kodo
K.odna ztran tigkanja

(@) 437 kodna shran

() 852 kodna stran

M ook ¥ Preklisi 9 Pomot

|Ve|ja za 3.0 HermeS razliéico.|

% Nastavitve za placilne nalog..[ = | @ [

Yirman | Sklic

|zberite tip izhodne datoteke pladilkib nalogoy
(@) Priprava 3L -a v 150 SEPA WML formatu
() Priprava ¥ML -ja za ZBS [SEPA]

i Verzla
Prioriteta: a1 @20 (22
Ext. koda: [SUPP i'?% Platilo dobaviteljerm

Mamen CasSH

() Pripravi izhodno strukturo pladilnih nalogoy za ZABA

[ ] Tiskanje na lazerski tiskalnik
K.odna ztran tiskanja
(®) 437 kodna stran
i) 852 kodna stran

Fripravi UPH z GOR kodo

M ok A Freklisi 8, Pomod

Posebnosti za banko KBM - program pri izvozu podatkov v ZBS pripravi kodo namena kot kodo kategorije.
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Posebnosti za banko SKB - program pri izvozu podatkov vISO SEPA XML omeji Stevilo znakov namena
zaradi dodatne kontrole.

e Zavihek Sklic:

-@ Nastavitve za pladilne naloge in sklic | = |-|E| |&|

Wirman  Sklic
kodel F.omitent StRatuna Leto
#H 2 [i5 BB 121

[ Pri wwozu banénih izpizskov ne iEd vez pri prilivik
IJvoz bancnih izpiskoy preko SOL poizvedbe

UMC pot izpiskoy Semver:
(3% zpizki o

Serverska pot izpiskow:

& TRR-jfirme

& oK > Preklii @ Pomod

Dolocite lahko model sklica ter strukturo sklica.
Pri iskanju vez lahko program iS€e po sklicu tudi na knjizbah terjatev, lahko pa tudi izklopite iskanje vez na
prilivih ( npr. v primerih, ko so ra€uni in vezne Stevilke oblikovane v drugi programski reSitvi).

Opcija Uvoz bancnih izpiskov preko SQL poizvedbe omogo€i moznost uvoza vec izpiskov hkrati. Dolo€iti
je potrebno mapo v kateri bo program obdeloval podatke (uporabnik mora imeti polne pravice na mapi) ter
sernversko pot izpiskov (pot do iste mape kot jo vidi SQL server - SQL server mora imeti polne pravice).

Z gumbom TRR-ji firme dobite seznam TRRjev podjetja:

= &2 |
Tranzakcijzki radun 1 Tranzakcijzki racun 2 Banka Privzet TRRE  Tip
0z MLE Friko Da
03 SkB
£ >

B i

#  Prekini & Pomod
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Za vsak TRR za katerega boste uvazali izpiske je potrebno nastavitvi wsto dokumenta ter konto na katerem se
vodi stanje TRRja.

X, AFuriranje transakcijskega rafuna El = @

TRR
TRR 1: (R S e
TRR 2
Barka: MLE Krgkd
Tipdaok.: 501 O IZPISK] - REDNI TRR
K.onto: 110000 O Transakciiski racun MLE

@ 0K X Prekini @ Pomod

7.7 Urejanje tabele izvoznih in uvoznih stavkov

Dostop preko menija Nastavitve / Urejanje tabele izvoznih in uvoznih stavkov

Zaradi moznosti atomati¢nega knjizenja bancnih izpiskov je potrebno nastaviti tudi tabelo uvoznih in izvoznih
stavkov. Potrebne podatke dobite na izbrani banki, primer pa je prikazan spodaj.

| Urejanje tabele izhodno vhodnih stavkov = | B [
Po 1D Stavka | Maziv stavka
% Id Wrzta Stavka Zip Maz WF Wi Posl Tip Debet Waluta Zir
» 1 lzpizek SKB 0.0 a 206236 3020 10 021:02a 073
2| lzpizek MLE ao:ma 206236 3020 1a 021:02a 073
3| lzpisek MKEM nof-oa 206241 019:020 10 021:02a 242
4 |zpizek Banke Koper 001:ms 206:240 M3:020 10 021:028 073
5 lzpizek Krekove banke [Raiffeizen) Qo4:ma 206:240 M3:020 10 067072 076
B | lzpisek PBS no-oa 206:236 0 019020 10 021:02a 073
< [ b
[ Watawi ] [E Spremeni ] Ia Brigi ]
[M Zapri H@ Pomod ]
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2f Spreminjanje zapisa E'E'@
_Struktura zapisa_

Id Strukture: 1

Opiz stavka: lzpizek SKEB

Ziro Vpladnik.a: 1 18

Maziv Wplatnika: 206 236

"rsta prometa: 19 20

Tip Debet; 10

D akurm walute: 21 28

Ziro Prejemnik a; 73 a0

Zhezek: 91 105

Faktar: 100

Mamen: 114 135

Sklic: 136 1589

B ok | X Pekis | @ Pomes

7.8 Nastavitve parametrov DDV

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve parametrov DDV

Nastavitev parametrov je zelo pomembna operacija, saj odlo€a o razporejanju izdanih in prejetih racunov ter o
samem obracunu dawka na dodano wednost.

Nastavitve so definirane za vsako knjigo in obracun posebej. V posamezna polja morate wisati konte, katerih
promet bo program pobral in vpisal v ustrezno rubriko knjige izdanih in prejetih racunov.

Zaradi tega je potrebno pazljivo uskladiti kontni plan in to tabelo. Temu delu nastavitev morate pos\etiti najvec
pazljivosti, saj se vsak poseg v kontni plan odraza v nastavitvah za DDV, ki jih morate temu ustrezno poprauviti.

Za pomikanje med zavihki se uporabljata smerni "puscici" na skrajno levem in desnem delu okna za nastavitve
kontov za DDV.

”-ﬂ Mastavitev kontov za DDV EI =l

- L
UDEN&HD obdaobje | Enjiga izdanib radunoy | Knjiga prejetib radunoy | Kot 2a obrazec DOY-0 | Khjige IR aé in PRad I J; L )
"|I|-"'|

Davcno obdobje
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5"«_5 Mastavitev kontov za DDV El =l @

4 .Dav&nu obdobje _Kniiga izdanih ratunoy | Kniiga prejetih ratunoy | Konti za obrazec DDY-0 | Knjige IR a& in PR at [ k

e

Tipi dokumentoy za daviéno obravnavo

IFE. ki ze knpiZio z DDV modulom: 107,110
DOFE. ki ze knjidijo 2 DD modulan,; 120,220

OPOMBA: Tretia in &etrta postavka dokumentoy je nameniena tiztin temelinican, katere MOBAJD biti prikazane v khiinah
izdanib oz. prejetih radunoy. Edina razlika med standardno IFD in DOFD pa je v tem, da komitent ni vneden.
Ponavadi je to promet znotra podietia, 2a katereqa je potrebio prikazati DO,

Tip tem. DOFE, za obr. DDY wvoza stonitew:

Davino obdobje [Leto+Meszec): 2013 (02 |I'L Danes |

(B F-RAC {[B I-Rac | B ook | P |[@ Pomod

| Velja za 3.0 HermeS razliéica|

€ Nastavitev kontov za DDV E ] @

1 .Da\f&nn obdobije _Kniiga izdanih ratunoy | Kniiga prejetib radunoy | Konti za obrazec DDW-0 | Enjige IR at in PRat F

Tipi dokumentoy za davéno obravhavo

IFE. ki ze knjifijo 2 DDV modulom: 101,110 '9\5
DOFE, ki ze knjigio 2 DO modular: 120,220,102 !6
IFE. ki knijiijo DDY v financnem modulu; !ﬁ
DOFE, ki knjiZijo DOV« finanénem modulu; -

OPOMEBA: Treta in cetrta postavka dokumentoy je nameniena tistiom temelinican, katere MOBAID biti prikazane v knjigah
izdanih oz, prejetih radunoy. Edina razlika med standardno IFO in DOFO pa je « tem, da komitent ni vneden.
Ponavadi e to promet zhotra) podietia, za katereqa je potrebino prikazati D0,

Tip tem. DOFE, za obr. DDY wvoza storibey: !ﬁ

[7] Omogoéi vnos obradunskega obdobjia [ Omogodi vnos analize strodkow po objektin

Davéno obdobje [Leto+Mesec): 2013 0?2 |1"'; Danes |

8. Pomod

‘¥ P-RAC {|W 1-RAC | [=H (K Prekizi |

Tu dolo¢amo tipe dokumentov za davtno obrawnavo. To so dokumenti, katerih knjizbe vsebujejo dawke.
Program bo obdeloval v davtnem smislu samo tiste dokumente, ki so wpisani, drugih pa ne bo obdelal.

Davtno obdobje pa je parameter, ki je najbolj pomemben. Z njim reguliramo IFE in DOFE, ki bodo obdelane v
trenutnem mesecu. Davéno obdobje je aktivirano tako v pripravi knjig, kakor tudi v samem knjizenju. Program
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dowljuje knjizenje dokumentov z istim ali novejSim davtnim obdobjem. Kontrolo izvaja za dokumente, ki so
navedeni v rubriki tipi dokumentov za davno obdobje.

Knjiga izdanih racunov

* iDav&nD obdaobije | Enjiga izdanib radunoy EKniiga prejetib racunoy | Konti 2a obrazec DOV-0 | Khjige IR as in PRad |

"3«_5 Mastavitev kontow za DDV | (] :
]
3

YPISITE KONTE PRIHODKDY [obrazec |-RAC)

Staritve Proizvodi Blago b aterial

K.olona 8, kontao: F.olona 8, konto: K.olona 2, konto: K.olona 8, konto:
K.olona 9. kaontar: F.olona 9, kaonto: K.olona 3, kaonko: K.olona 9. kontar:
F.olona 10, kanta: F.olona 10, kanto: F.olona 10, konto: F.olona 10, kanta:

YPISITE KOMTE DavEOy Za -Ral . ; :
Sinteticne kontne skupine za debet IFE:
F.olona 12, konti: 120121

K.olana 14, kant:
K.olana 16, kant:

F.olona 18, kant:

[OPOREBS: Tu ze wpizujgjo zamo 2 mesthi gsinteticni kot

|8 P-Rec  ||@ I-RaC B ok X Prekici | (@ Pomo:

V tabeli knjige izdanih raCunov je potrebno wnesti podatke za konte DDV, podobno kot to \elja za knjigo
prejetih racunov ter posebej za konte prihodkov za nekatere posebne skupine. Gre za promete v koloni 8,9 in
10 za katere \elja, da nimajo dawka. Zato jih je v knjigo IRa¢ potrebno spraviti na drug nacin.

Vpisati je treba konte prihodkov, ki so bili realizirani s to wsto prometa. Program v obdelavi pregleda kon&nice
kontov (zadnja 3 mesta). Tako npr. imamo v koloni 8 koncnice 008. Torej bo ves promet na prihodkih s
kon€nico 008 preneSen v kolono 8. Izjema je izvoz, ki se lahko kontira na konte s kon¢nicami 000 ali
katerokoli drugo kon¢nico drugacno od kolon 8 in 10.

Tabela je razdeljena na 4 kolone zaradi prenaSanja faktur v glamno knjigo in spremljanja prihodkov po
kategorijah prihodkov.

Knjiga prejetih racunov
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‘% Nastavitev kontoy za DDV E'" =] '@

* |Dav&n|:| obdaobje | Enjiga izdanih radunoy | Knjiga prejetib radunoy | Kot 2a obrazec DOY-0 | Khjige IR aé in PRad | F

WPISITE KOMTE [obrazec P-RAC)

K.olana 17, kant:

K.olona 12, konti:
Sinteticne kontne skupine za kredit DOFE:
220,221

[OPOMBA: Tu ze wpizujgjo zamo 2 mestni ginteticni kot

K.olana 13, kant:
K.olona 11 ELL, kaont:
K.olona 12 EL, kaonti:

K.olona 15, kanti:

Carinzki poz.:
K.olona 16, konti:
k.olona 18, konti:
B P-Rec ||@ I-RaC Mook X Prekizi | (@ Pomod

VpiSite konte, na katere boste knjiZili promet davka na vhodnih raCunih. Vpisujte konte za vsako kolono
posebej v svojo rubriko. Isti konto ne more biti na dveh razli¢nih kolonah. Sicer pa so konti vosnowv ze
nastaujeni, zato jih spreminjajte le, ¢e se vaS kontni nacrt od tega razlikuje.

Konti za obrazec DDV-O

95 Mastavitev kontov za DDV El =l ||
4 | Davéno obdobje | Knjga izdanih radunow | Knjiga prejetih radunow | Fonh za obrazec DDW-0 | Knjige IR a& in PRad | k

F.onti za obrazec DODYW-0 EUR

Dobave po 7. 8. in

0. DO wrstica 13: 15. Elenu 200N

0. DDY wrstica 14 0. DD wretica 34;

0. DDY wrstica 26: 0. DD wrstica 25:

[Samo sintetichi kanti]
0. DD wrgtica 23a;
0. DOY wrshica 24a:

Tip zavezanca:

@ Mesedni () TromeseSni () Palletni ) Letni

B P-Ra¢  |[B I-Rec | B ook J[X Prekici |[® Pomez
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Konti za obrazec DDV so v oshovi Ze nastadjeni. Seveda pa jih lahko po potrebi prilagodite. Vendar pa je tu
zopet potrebno paziti, da s spreminjanjem nastavitev ne porusite celotnega sistema nastavitev, saj bo vtem
primeru izpis obrazca DDV-O napacen.

V sklopu Konti za obrazec DDV-O EUR je omogo¢eno nastavjanje kontov za Izpis obrazca DDV-O EU in

prilog.
Sklop Tip zavezanca omogoCa nastavjanje za kakSno obdobje je zavezanec zavezan za poro¢anje DDV.

Knjige IRac in PRac (ureditev izpisov)

9% Nastavitev kontov za DDV E'" = i@

* | Knjiga prejetih racunoy ! K.onti za obrazec DDYW-0 | K.ijige IRad in PRad I E videncne knjizbe inJavne Finance | F
Tip ureditve izdanikh radunoy Tip ureditve prejetib radunoy
Fo zaporedni dtevilki Fo zaporedni ftevvilki

A 1 Padat knijizen;
) Pao daturu knjizenja G DR R ES

@ Po datumu prejema listine

(0 Po #tevilki ractuna

(") Pa datumu raéuna Pao daturau raduna

_) Pa nazivu komitenta (1 Po nazivu kamitenta

[] Prikaz in urejanje dokumentov knjige DDV po placani realizaciji

|8 P-Rec  ||@ I-RaC Mook X Prekizi | (@ Pomod

Sortiranje izpisov ni tako delikatna nastavitev, kot so bile predhodnje. Tu gre le za izbiro nacina sortiranja
izpisov. Najbolj priporocljivo je za izdane racune uporabljati izpis po Stevilki racuna, za prejete racune pa izpis
po datumu prejema, saj je kontrola na ta nacin najlazja. Zato priporo€amo uporabo tega izpisa. Seveda pa se
lahko odlocite za katerikoli tip izpisa.

Za uporabo nacina spremljanja DDV po plac¢ani realizaciji je potrebno najprej v nastavitvah izbrati (oznaciti)
moznost Prikaz in urejanje dokumentov knjige DDV po placani realizaciji.

Velja za 3.0 HermeS razliCica

V 3.0 razliCici nastavitve vsebujejo Se moZnost preverjanja po placani realizaciji samo za pav3aliste.
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[ ¢ Mastavitev kontov za DDV (el |
& =

b iDav&nD obdobje |Kniiga izdanih racunoy |Kniiga prejetib raéunoy | Konti za obrazec DDY-0 | K.njige IR as in PRad k

Tip ureditve izdanik racunoy Tip ureditve prejetih radunoy

Po zaporedni $tevill Fo zaporedni stevilki

: e () Po datumu knjizenja

() P datumu knjizenja
@ Po datumnu prejema listine

@ Pa gtevilki raduna :

() Po gtevilki racuna

) Po datumu ratuna - ;
() Po datumu racuna

() Po nazivu karmitenta ) P nazivu komitenta

[7] Prikaz in urejanje dokumentov knjige DDV po placani realizaciji

[¥] Preverjanje po platani realizaciji samo za pavéaliste

Samo za tipe:

|B P-Rac  |[B 1-RaC | [=H |[o& Frekisi | |@ Pomot

V Hermes 3.0 razliCici dodana moznost, da se prejeti pavsalni racuni davtno evidentirajo glede na tip
dokumenta (samo za pavSalne racune).

Evidencne knjizbe in javne finance

%3 Mastavitev kontov za DDV EI =] '
* | K.njiga prejetih radunoy | Konti za obrazec DOW-0 | Knjige IBas in PRac | Evidendne khjizbe in Javne Finance g
Sifra proracunzkega uporabnika;
[ Wkljuéi knjiZenje po sistemu financiranja lokalnih skupnosti
[[] Omogoéi evidenéne knjizbe
Procent neobdavéene dejavnosti: 15,00
Temelnica evidencnib knjizh:
F.ontne skupine evidenchib knjizbe; | 40471 42 7071 72
[7] &wtomatsko privzemi stroskovno mesta iz knjizbe GE,
[¥] Zapizuij opiz knjifenja EK v GE namesto $tevilke dokumenta
|8 P-RaC  |[@ I-RaC | M ook |[X Pekici | [® Pomos

Naslednji sklop nastavitev predstavja poglavie o evidencnih knjizbah. Eviden€ne knjizbe pridejo v upoStev za
vsa podjetja in dejavnosti, ki se delno ali v celoti financirajo iz proracuna. Za izvajanje evidencnih knjizb je
potrebno najprej oznaciti moznost Omogoci evidenéne knjizbe. Nato wiSemo odstotek neobdavéene dejavnosti
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in wisemo Stevilko temeljnice za evidencne knjizbe, to je Stevilko temeljnice pod katero bo program sam knjiZil
evidencne knjizbe. Obic¢ajno za te namene uporabljamo dokument Stevilka 710.

Kontne skupine za evidencne knjizbe so tiste, na katerih bomo pripravjali evidencne knjizbe in so vosnovi Zze
nastavjene, lahko pa dodate tudi swoje. Na ta naCin omogocite eviden¢no knjiZenje, ki se od navadnega v
samem postopku ne razlikuje. Pri tem pa je pomembno opozoriti, da program pri knjiZenju prejetih in izdanih
dokumentov ne dowli pripravjanja evidencnih knjizb na drugih kontnih skupinah kot so vtem oknu wneSene.
Postopek eviden¢nega knjiZzenja je natancneje opisan v poglavju Knjizenje-->Evidencne knjizbe

Za uporabo v Javnih zavodih (krajewne skupnosti, ob&ine), je potrebno s kljukico oznaciti polje pred Vkljuci
knjizenje po sistemu financiranja lokalnih skupnosti.

Davc€ne stopnje

k- Nastavitev kontov za DDV o] B (23]
€ | Konti za obrazec DDY-0 | Knjige IRas in PRad | Evidencne knjizbe inJavne Finance | Daviéne stopnje | Splofno | Ostalo >
"igja stopnja DDV 22.00%| @
Midja gtoprnja DD: q.50% !3‘
Pavialna stapnja DO 8.00% @

[ ] Shrani nastawitey lokalno

Vies kontrola ID DDY: | hitp: //ec. europa.eutaxation_customs/vies/vieshome. do

B I-RaC il A Preklisi @ Pamod

Zaradi vecje fleksibilnosti programa je mozno rono spreminjati davéne stopnje (ob morebitnih zakonskih
spremembah). V nastavitvah wisemo vi§jo in nizjo davno stopnjo ter stopnjo pavSalnega nadomestila.
Skladno s tem bodo nastavjene tudi davéne stopnje v knjigah prejetih in izdanih racunov ter na obrazcu DDV-
0.

Za shranjevanje nastavitev na svojem racunalniku (torej tako, da ne \eljajo za ostale uporabnike, ki dostopajo
do programa preko drugega raCunalnika) je potrebno wkljuc€iti moznost Shrani nastavitev lokalno.
Za preverjanje obstoja tujih davtnih Stevilk preko VIES VAT validacijske spletne strani, ki jo uporabljamo v oknu

za pregledovanje in urejanje podatkov poslovwnega partnerja, je mogoce njeno privzeto spletno stran (da jo je
mozno urediti, ¢e (ko) spremenijo njen spletni naslov).

Splosne nastavitve
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% Nastavitev kontov za DDV E' =]
1 | Knjige IRas in PRaé | Evidengne knjizbe in Javne Finance | Daviéne stopnje | Splogno | Splogno [l I 4
Izpizek zbirnega centra Mastavitve za domicilno valuto

Oblika skhca
Tip dokumenta: (101
MESTO  DOLZMNA

F.onverzizki tedaj EUR: 239.640000

Ozraka domade valute: | ELR

Leta: o |0 [# 7] Na izpisih prikazi ELR

Stevika 0 0 Oznowvna sredstva

K.omitent: o |0 @ Stara O Mova
["| Pri zapiraniu deviznih SK. ne preratuna) EUR zneskaiz deviznega  [7] Pri uvozu banérih izpiskoy ne afurira TRR -a PP
Tip dokumenta kompenzaci; 500
Fat dokumentarnega sistema: C:A\HermeShSpstermi Dok S psh

Fat pripraviienib dokumentoy za sistern: | C:AHeme55Spstermi Dok S ken',

[T Popravi opize weeh kniigh = popravkom opiza v glavi knjizbe [7] Preveriaj podvojene externe Stevilke pri prejetib racunik

[] Me osvesuj opiza na glavi knjitbe [¥f] Pomnjenje opizov knjizh  [C] Kontroliraj protikonto pri knjizenju

B P-RAC|[B I-RAC B ok [ Prekici | (@ Pomo:

V primeru knjizenja izpiskov zbirnega centra je potrebno na tem mestu oznaciti tip dokumenta za towrstne
izpiske ter nastaviti na katerem mestu se nahajajo podatki o letu, Stevilki in komitentu ter v kakSni dolZini.

Nastavitve za domicilno valuto:

Na tem mestu lahko sami wiSemo Zeljeni konwerzijski te€aj, ki se bo upoSteval pri preracunavanju iz EUR v
SIT na izpisih. V primeru, da ne zZelimo dwojnega oznacevanja na izpisih je potrebno odstranit kljukico pri Na
izpisih prikazi EUR.

Polje za Oznako domace valute je pomembno za dolo¢anje domace (domicilne) valute. Oznaka, ki je na
prvem mestu, je tudi domicilna valuta. Do 31.12.2006 je to bil SIT, po tem datumu pa se na to mesto wese
EUR!

Ce Zelimo imeti moZznost popravljanja opisa vseh knjizb s popravkom opisa v glavi knjizbe, potem
obkljukamo istoimensko polje.

Preverjaj podvojene eksterne Stevilke pri prejetih racunih - z vklopom te funkcije program preverja obstoj
knjizene DOF-e po eksterni Stevilki, partnerju in kontu. Ce obstaja Ze poknjizena faktura, potem pri knjizenju
(normalno ali preko DDV modula) prikaze seznam faktur z enako eksterno Stevilko.

Kontroliraj protikonto pri knjiZenju - Progam si zapomni kateri je 'standardni' protikonto partnerja in ta
konto ponudi pri knjizenju. Ce se wna3a drugacen konto, program opozori na to in ponudi, da privzame
standardni konto.
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8 Nastavitev kontov za DDV E [=] @
[

‘| Enjige IRad in PRac | Evidencne knizbe in Javne Finance Davéne stopnje | Spladno Splogno I
Mastavitve SMPT zervera
SMTP server:
ST upor.:
SMTP geslo:

|-Ii P - R&C |-|ii | - RAC | -|!f'. 0K ||)( Prekli ||§, Pomot:

| Velja za 3.0 HermesS razli€ica |

V 3.0 razli¢ici imamo na wljo nekatere dodatne nastavitve, kot je moznost Omogoci iskanje pozicij na
knjizenju.

k- Nastavitev kontov za DDV o] B (3]
< Konti za obrazec DOYW-0 | Knjige IBac in PRac | Evidencne knjizbe inJavne Finance | Daviéne stopnje | Splogno | Ostalo >
Izpizek zbirnega centra Mastavitve za domicilno valuto
Oblika sklica ) k.onverzijski tedaj ELUR: 239640000
Tip dokumenta: 101 | ok domat - P
TG BOLRR zhaka domace valute: | ELIR |
Leto: 0] [0 & [ Na izpisih prik ai EUR
Stevika: 0 0= Me preracunava) ELIR-5IT na podatkih pred letom 2007

F.omitent; 1] 0

[ ] Pri zapiraniu devizrib 5K ne preraéuna EUR zneska iz deviznega | Pri uvozu banénib izpiskoy ne adurirsj TRR -ja PP

Tip dokumenta kompenzaciy a00

wf

Pat dakumentarnega sistema: D:4HermesSOLYS yetemS LD oS psh

wf

Pat pripravlienih dokurentoy za sistem: | D:\HermesSELAS ystemSALAD ocScan'

Preverjaj podvojene externe stevilke pri prejetib radunih - [ Kontroliraj protikonto kupca pri knjizeniu temeljnice
[ ] Me ozvesuj opiza na glavi knjisbe Paomnienie opizov knjish [ | Omogod iskanie pozici na knjifenju
Popravi opize vseh knjisb = popravkom opiza v glavi kniigbe [ ] Stevilgenie pred knjiifeniem v poenostavienem knjifenju

[ ] Onemogodi brizanje temelinice v primery, da #e obstaja v programu Likvidature

B P-Rat  ||B I-Rac 1 ok A Freklici . Pomod

Pri nastavitvah poti za dokumentarni sistem je pomembno, da je celotna pot specificirana kot pot pogona
oziroma streznika z njegovim polnim imenom in ne kot mapiran omreZni pogon.

Primer: €e imate mapo DocSys na strezniku Testni_Streznik morate v polje zapisati sledeco pot: \
\Testni_Streznik\DocSys in ne na primer m:/DocSys (vtem primeru m pomeni mapiran pogon za streznik
imenovan Testni_Streznik)

Velja za 3.0 HermesS razliCica

3.0 razliica vsebuje Se dodaten zavihek v nastavitvah: Ostalo.
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S kljukico ob opciji "VKklop razSirjenega sistema Sifrantov' kljuciti WPF (Windows Presentation Foundation),
ki je graficni okvir, ki omogoca izdelavo bogatega uporabniSkega vmesnika z razli¢nimi elementi ter
tehnologijami. Ko je opcija WKlopljena je potrebno Se izbrati Knjizenje GK.

[B] Mastavitev kontov za DDV El [=] @

€ Konti za obrazec DDY-0  Knjige IRac in PRac  Evidenchne knjizbe inJavne Finance Davéne stopnje  Splodno Ostalo

[ 5 amodejno ponuiaj prevodes: [ wkliugi nominaciie
[1¥klop razsiienega sistema difrantoy Fri knjizeniu DOF spraguj po pripravi vimana
Razziren zsistem Zifrantoy lzdalava avansnega eacuna
(] Kniizenie G dokurnenti
konti;

[] Omogodi pedpizovanie temelinic

et Generiranje veme Stevilke na zapiralnih dokumentih

[] Prewveriaj pravilnost konsalidicanib knjizh dokumenti
. e - k.anti;
Poenostavljeno knjiZenje o
[ ] Steviléenie pred knjizenism BMail

[ ] Diniogasi whios kerites Za poéiljanje uporabi B ail
SMTP server | smtp. amiz.net
[] Dnevno prevzemai tetaje iz ECE SMTP wpor:

[ &wtomatsko dolodanje kontoy v skupinah !
SMTP geslo:
[Uwoz, EU, Rev. Ch.]

B p-Rac B 1-Rac B oK X Preklii @ Pomod

Poenostavljeno knjizenje:

Stevilenje pred knjizenjem - program doloci Stevilko temeljnice preden jo poknjizi v Glawno knjigo. V
nasprotnem primeru dokument dobi Stevilko ob knjiZenju.

Omogoc€i wmos kontov: namesto wst stroSkov se vnaSajo konti stroSkov.

Dnewno prevzemaj teCaje iz ECB: program bo samodejno prenesel podatke o deviznih tecajih iz spleta.

Avtomatsko doloCanje kontov v skupinah: program bo na podlagi wstnega reda wesenih konto v posamezni
koloni DDV nastavitev izbral pravilnega glede na wsto prometa. Vrstni red je Uwz, EU promet, Obrnjena
davtna obveznost.

VKklju€i nominacije - omogoca sistem nominacij. Opcija "Pri knjiZzenju DOF spraSuj po pripravi virmana" klopi
tudi wraSanje glede nominacije. Za dokumente s potrjeno nominacijo program ne pripravi placilnih nalogov.
Oznaka nominacije se pojavi tudi na kartici poslownega partnerja ter na izpis Pregled odprtih terjatevin
obveznosti ter preplagil.

7.9 Nastavitve za DocSys

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve za DocSys

Nastavitve za dokumentarni sistem, tj. da se pri knjizenju dogodkov, zajemajo (skenirajo) papirnati dokumenti
(ki so osnova za knjizenje oz. pricajo o nekem poslomem dogodku) shranjujejo v elektronski obliki.

Tu nastavimo mape s katerimi bo dokumentarni sistem delal. Te nastavitve morajo biti usklajene tudi z
nastavitvami scanerja (kam scaner odlaga dokumente), tako da program lahko samodejno najde dokumente.
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Priporo€amo, da nastavitve opravi naS strokownjak ob namestitvi celotnega programa. Teh nastavitev kasneje ni
potrebno spreminjati, e se ne spremeni streznik, oz. zamenja racunalnik.

2.0 HermesS verzija

¥ Nastavitve

M aztavitve zerverja za dokumentarni sistem

FPodatki o zerverju
SOL Server ||

Databaze:

|
Up. ime: |
|

Eeslo;

b ape

[nbo: |

<
Outhos: | | @é
|
|

Backupdir |

D akurnemti; |N:'\F'renl:ls

Temp direktori se bo ob izhodu iz programa samodejno izbrisala!
Temp dir: | | @é

Macin dokumentarnega sisterna

3 Me uporabliama dokumertarmega sistema
) Uporaba dokumentarnega sistemna preko nagega programa DOKSYS in podtne knjige

"y Uporaba dokumentarnega sistema preko nasega programa DOKSY'S

(%) Standardni nadin shranjevanja dokumentoy

B% ok |[R Pk |[@ Pomos

3.0 HermesS verzija
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. Mastavitve za DocSys | — | & |&|

M aztavitve

Madin dakurmentarnega sisterna

{JiMe uporabliamo dokumentarmega sistemal

i) Shranjevanie dokumentov v SOL bazo
i) Preko URL naslowa Uporahi sekundarni gsiztemn
(®) Standardni nacin shranjevania dokumentay

() Spletni DocSys: Hermes

Pot dokumentamega sistema: D:\HemesSOLA pstemS OLADocSysh
Fat pripravlignih dokurmentoy za sistem: | D:\HemnesS QLS ystemS G LAD ocS can . 8
Pradajni lizt

M apa dokument:

M apa zhke: .S

K Pk @ Pomod

7.10 Brisanje pripetih dokumentov

Dostop preko menija Nastavitve / Brisanje pripetih dokumentov

V primeru, da prilepiti napacen dokument na knjizbo, lahko tukaj napa€no prilepljen dokument pobriSete in
nato ponowno prilepite. Dokument lahko poiS¢ete z lupo oziroma napiSete vezno Stevilko (wsta dokumenta -
101, leto - 16, Stevilka dokumenta - 000221).

'@ Brisanje pripetih doku... | = | & [

Dokument: (10716000221 | &
1 HERMES RAELMNALMIETVO IN

| A Preklic 8 Pomot

7.11 Preverjanje pripetih datotek

Dostop preko menija Nastavitve / Preverjanje pripetih datotek na dokumente.
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Zaleta Zaobdobje
Tip dokumenta: | 220 O DOFA
Leta: 2020)
0d #tevilke: 1
Do ftevilke: 225
B Matisni # Preklisi & Pomod

Program pripravi poroCilo s seznamom knjizenih dokumentov, ki nimajo pripete slike dokumenta v
dokumentarnem sistemu. Porocilo lahko pripravite za doloCen Stevilcni razpon dokumentov ali pa za dolo¢eno
obdobje.

£aleta Zaobdobje
Tip dokumenta: | 220 £ DOFA

Obdobie od:  [[IEIENEN (|
Obdobiedo:  [Z1.09.2020 | ()

= Matizhi » Prekliti @ Pomod

7.12 Nastavitev uporabnikov

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve uporabnikov

Ta funkcija omogo€a omejevanje dostopa za uporabnike, tj. da se vsakemu uporabniku posebej dolo¢i do
katerih procedur in postavk v meniju lahko dostopa in katere tipe dokumentov lahko knjizi v knjizenju
dokumentov.

Postopek Wklopa sistema je naslednii:
1. V oknu Nastavitve se izbere moznost "Vklop omejevanja dostopa za posamezne uporabnike".

Po prvem vklopu je potrebno zapreti program in ga ponovno zagnati, da se napolnijo podatki o
menijih!
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¥ Mast k‘ﬂ'tve

Maztavitbve zerverja za dokumentarni sistemn | [Maztavitey

[ }vklop omejevanja dostopa za posamezne uporabnike!

Podatki o pravicah uparabnikos

Uszer Dravvaljerni bipi Medovalizni bipi

[ Watavi ][E Spremeni ][E Brigi ]
M ok |[X Pekici |[@ Pomoz |

2. Po ponownem zagonu programa so nastavitve pripravjene, da se priredijo za posamezne uporabnike. Ce se
dodaja nowo pravilo za uporabnika, se klikne na gumb Vstavi, e pa se urejajo dostopi za Ze obstojeCega
uporabnika se klikne na gumb Spremeni.

Privzete vrednosti so nastavljene tako, da uporabniki nimajo nobenih pravic in jim jih je potrebno
dodati. Pri tem velja, da za uporabnike, ki so nastavljeni kot supervizorji (administratorji),
omejevanje menijev NE UCINKUJE!

Postopek azuriranja dostopov za uporabnike je sledec:
a. Izbere se uporabnik za katerega se bodo nastavitve pripravile.
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® Nastavitve

Maztavitve zervera za dokurmentarni ziztem | Nastavitey

ILIpn:nraI:nnik: l2)
) G L '

Medovolieni dokumenti: |

# | Maziv menja

[ Gumb-:Knjizenje

[ Gumb-Enjifenje kontow

™ Gumb->Kartica PP

[T Datoteka-»M astavitve tizkalnika... -
[ Datoteka-»| zhod & Obmiizbar
[T Uredi-:l 2redi

[T Uredi-: Kopirs

[T Uredi-» Prilepi

[T M aticni podatki-> Kupci in dobaviteli
[T M aticni podatki-> Kontni plan

Frednastavijene podloge

| 9 @]

Shrani trenutne nastavitve kot prediogo

Ime podioge: | {"_. Shrari

B shani | [ Prekis

& Pomod

b. V razdelku dowljeni dokumenti in nedowljeni dokumenti se izberejo dokumenti za katere ima uporabnik
pravico knjizenja in za katere nima pravice.
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‘¥ Mastavitve

Maztavitve zervena za dokumentarni ziztem | Nastavitey

Dovolieni dokument; |

Medovalieni dokumenti: |

# | Maziv menja
[ Gumb-:Knjizenje
[ Gumb-Enjifenje kontoy & Oznati vse
™ Gumb->Kartica PP

[T Datoteka-»M astavitve tizkalnika...
[ Datoteka-»| zhod & Obmiizbar
[ Uredi-:l 2redi

[T Uredi-: Kopirs

[ Uredi-» Prilepi

[T M aticni podatki-> Kupci in dobaviteli
[ M aticri podatki-s Kontni plan

Frednastavijene podloge

| 7
Shrani trenutne nastavitve kot prediogo

Ime podioge: | t_. Shrari

= Odznadi

1B shani | (K Prekii

& Pomod

S klikom na lupo se odpre nowo okno, v katerem je mozno izbrati tipe dokumentov. Dokumenti se morajo
izbrati na ta naCin — ro€ni vnos ni mozen.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net september 2020 245/ 253



GIavna knjiga s saldakonti

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.305/2.855

® Nastaviive

M aziv dak.

IZDAME FARTURE

DOSLE FAKTURE

DOSLE FAKTURE-TUI TRG
DOFE-TLLI TRG CARIM. SELAD
COFE - POVEZANE OSERE
DOSLE FAKTURE- 05
BLAGANA

DOSLE FAKTURE

DOSLE FAKTURE TRGOVINA
IF& FAKTURE

APP IZFISKL
DOBROFISIBREMERISI
TRAMSAKCISK] RACUN - HKEM
BaMis DEVIZNA PODPARTLLA

MOy PRI TOAR DAL IR R DA

Obrri izbor

v

|8 Nadali | [P Prekini | [# Oznativee | [= Oderati |

o
=

Frednastaviene podioge

Shrani renutne nastavitve kot predlogo

Ime podloge: |

9 (@]

tﬂ Shrari

(B2 Shiani | [K Prekici

A Preklic B Pomod

c. V osrednjem delu doloCite do katerih procedur in postavk menija bo izbrani uporabnik imel dostop.
Uporabnik bo imel omogocene vse postavke menija, ki so izbrane.
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¥ Nastavitve

M astavitve servera 2a dokumentarni siztemn | Nastavitey |

| parabrik: &

v|

Diovaljeni dokumenti [110,120,121,122,123

Medovalieni dokumenti: |

#  Maziv menija

Gumb-:Knjizen|e

Gumb-:Knjifenje kontow
Gumnb-»Kartica PP

Datoteka-xM astavitve tizkalnika...
Datoteka-»| zhod

redi-x| zrez

Idredi-> Kopiraj

Uredi-» Prilepi

ARARKARARA

| 11

 aticni podatki-: Faontni plan

M atigni podatki-» Kupci in dobavitelji

Obrni izbar

|

Shrani trenutne nastavitve kot prediogo

Ime podioge: |

-E Shrani

[E Shrani

| K Preklici |

A Frekiici

d. Posamezne nastavitve se lahko shranijo kot podloga — tako da se lahko uporabijo tudi za ostale uporabnike.
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® Nastavitve

M aztavitve zerverja z2a dokumentarni sistem | M aztawvitey

I parabnik; | v |
Dovalieni dokumenti [110,120,121.,122.123

Medovolieni dokumenti: |

| Maziv menija
[v Gumb-:Enjizenje _
[ Gumb-:Enjizenie kontoy B Oznadi vee
v Gurmb-:Fartica PP

v Datoteka-sM astavibee tizkalnika,.
W Datoteka-| zhod @ Ot izhar
¥ Uredi-:| zredi

¥ Ured-> Kopira

v Uredi-: Prilepi

[l M aticni podatki-> Kupci in dobaviteli
[T M atitni podatki-> Kontni plan

= [dznadi

Prednaztavijens podioge

| ¥ (@ rn ]

Shrani trenutne naztavitve kat predlogo

Irie DEIE"EIQEZ Osnovnl uporabniki |t:., Shrani

(B shiani | [ Prekici

A& Freklici B Pomod

e. Vstaujene nastavite se shranijo z gumbom Shrani in zaCnejo veljati s pnim zagonom programa.
f. Kopiranje shranjenih dostopov (ki so bili shranjeni kot predloga) za drugega uporabnika se izw3i preko gumba
Privzemi.

7.13 Pot shranjevanja arhivov knjizenja

Dostop preko menija Nastavitve / Pot shranjevanja arhivov knjizenja

V oknu za nastavitev poti arhiva wiSemo pot shranjevanja arhiva v glamne knjige.
( Npr: fAHermesArhivGK\ )

£ Pot arhiva o & [k

Pat: of

8. ok || Prekici  ||@ Pomoz |

7.14 Letni prenos

Dostop preko menija Obdobne obdelave / Zapiranje razredov in letni prenos

Pred postopkom "Zapiranje razredov in letni prenos" obvezno opravimo arhivsko kopijo podatkov
(priporodljivo je, da se pred tem postopkom posvetujete s svetovalcem v Hermesu).
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Pri tem postopku se prometi preteklega leta, ki se zakljuCuje, briSejo in zapiSejo kot kon¢no stanje preteklega
leta 0z. zaCetno stanje tekoCega leta (prometi razredov 4 in 7 se samo briSejo in se ne zapiSejo kot koncno
stanje preteklega leta 0z. zaCetno stanje tekoCega leta). Vse odprte saldakontne postawke preteklih let, ki niso
bile zaprte, se ohranijo (npr. saldakontna analitika kontnih skupin 120, 121, 220, 221 ipd.), za nadaljnje
raCunowvodsko zapiranje vteko€em letu oz. v prihodnosti.

Pred sproZitvijo tega postopka je NUINO POTREBNO OPRAVITI:

- Uskladitev stanj glame knjige ob zakljucku leta;

- Izpis bruto bilance;

- Izpis zaklju€nih listov,

- Izpis letnih kartic.

- Razredi 4, 7 in 8 se ne zapirajo samodejno preko tega postopka, ampak jih je potrebno zapreti preko
temeljnice (Ce je tako Zeleno).

Nato lahko postopek za zapiranje razredov in letni prenos sprozimo.

1.) Program od nas zahteva, da wiSemo leto arhiva, ki pa mora biti manjSe od tekoCega leta. Ob tem je
pomembno tudi to, da imate v alineji Nastavitve --> Obdobje knjizenja nastauvjeno veljamnost glamne knjige na
1.1. leta, ki ga nameravate zakljuCevati (Ce je poslowno leto drugacno od koledarskega, si oglejte posebne
napotke, ki so navedeni Cez nekaj odstavkov).

2.) Marker 'Obdelaj letni prenos' mora biti oznacena.

OPOMBA: Marker je postavjen zaradi varnosti, da ne bi kdo po pomoti kliknil ali s tipko Enter sproZil postopka
z gumbom Obdelaj

Moznost "PreskoCi pripravo GKAR (glawna knjiga arhiv)" omogoca hitrejSo pripravo arhive oz. pohitri postopek
letnega prenosa, saj se, €e je moznost izbrana, ne polni posebna arhivska tabela GK (namenjena za OLAP
porocila idr.), s podatki preteklih let, ki se zaklju€ujejo.

3.) Kliknemo na gumb Obdelaj in postopek se za¢ne.
Program bo najprej kreiral arhiv na direktorij, ki ste ga navedli v nastavitvah poti arhiva.

Sledilo bo trajno brisanje knjizb glawe knjige in zaprtih postavk v saldakontih in preteklega obdobja. Program
bo tudi zaknjizil otvoritev na ustreznih kontih glawme knjige.

2 Zapiranje razredov in letni prenos| = | B 3w

Tekote leto: | 2017 Arhiviram na dan:
Leto: 2016 31.12.2016
[ ] Obdels letni prenos | Kreira) rezervno bazo

[ ] Preskodi pripravo tabele GEAR [glavna knii arhiv

Zhiranje prometa konthega plana, konto:

Obdelava

& Obdels Ll Zapi 8. Pomod

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.
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'# Zapiranje razredov in letni pren...| = | B |[sE3m

Tekode leto: | 2017
Letar 2Me

[ ] Obdelaij letri prenos
[ Jidwtamatsko pripravi rezervino bazo

E.I:uiranie prameta kantnega plana, konto:

Obdelava

£ Obdels

Ej Zapri

Arhiviram na dan:

3122016

£, Pomoé

Po koncu obdelave prewerite, ali so zaCetna stanja v kontnem planu pravilna. Predno naredite ta izpis,
prestavite datum veljawnosti Glawe knjige na 1.1. teko€ega leta. Ce ugotovite, da se prenos ni izvedel pravilno,
NE PONAVLJAJTE letnega prenosa! V tem primeru nas pokliite, da vam pojasnimo kako vzpostaviti staro
stanje, torej stanje pred obdelavo letnega prenosa.

leta 0z. lethem prenosu.

Ce je poslovno leto drugaéno od koledarskega, je potrebno upoStevati sledece napotke pri zakljucku
Za letni prenos se nastavi datum arhiva z nastavitvijo veljawmnosti glame knjige. Taka nastavitev je smiselna
samo v primerih, ko ima podjetje poslowno leto drugacno od koledarskega.

Poslowo leto je razlicno od koledarskega leta. Pri tem je potrebno v polje "GK welja od datuma" westi
zacetni datum poslowega leta, ki ga zaklju€ujemo.

o' AZuriraj obdobje knjiZenja

| Obdobie
| ]

0d datumna:

Do datumna:

GE.

[ E1z2009) 7

GFK velia od datuma: i 'IEI?2EIEIE R

njzen|e od:

kniiZenje do: | 322009] M

3

B ok

|| Prekiic

] [E,r FPomiod

Program samodejno pripravi datum za arhiv iz zgoraj obkroZzenega datuma.
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Sl

Zapiranje razredoy in letni prenos

Tekoée leto: | 2009 | Arhiviram na dan:

~ 30.06.2009 |

Obdelaj letni prenos
Freskodi pripravo tabele GRAR [glavna kniji arhiv]

Zhiranje prometa kontnega plana, konbo;

Brizanje zaprtih radunoy

[ ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, _..]

@ Zapn | [EL Fomos ]

Pri zaklju¢ku morate wnesti preteklo koledarsko leto.

Primer: obrawnavano poslowno leto je od 1.7.2008 do 30.6.2009. Ce nastavjen datum veljamosti GK ("GK
velja od datuma™) na 1.7.2008 in se pri zakljuCevanju wiSe leto zakljuCevanja ("Leto") 2008 (ker se je v
tem letu zaCelo poslowno leto, ki ga zaklju¢ujemo), bo program samodejno dolo€il datum arhiviranja
("Arhiviram na dan") na 30.6.2009 (ta datum je avtomatsko programsko dolo¢en po sledecem principu:
datum "GK elja od datuma" (1.7.2008) + 1 leto - 1 dan).

OPOZORILO: v kolikor je datum veljave GK v mesecu januarju program avtomati¢no dolo€i datum arhiviranja
na 31.12. dolo€enega leta (za leto mora biti wisano leto, ki se zakljucuje).

Pri paketu Hermes je ta funkcija omogocena, ¢e v sklopu nastavitev Urejanje podatkov o podjetju
obkljukamo opcijo Veljavnost GK, ki naj bo v posebni tabeli za to podjetje - s tem si odpremo
moznost, da za vsako podjetje dolo€amo swoje obdobje (glede na razlicne zahteve posameznih podjetij).
Tako je lahko npr. omogocen izpis osnowih sredstev za vsako podjetje v svojem obdobju).

7.15 Nastavitve predlagateljev in podpisnikov

Dostop preko npr. Fakturiranja, Narocil, Materialnega poslovanja ipd. / Nastavitve programa / zavihek Skupno.

Nazive predlagateljev lahko uredimo preko skupnih nastavitev, ki jih najdemo vsaj v prej omenjenih programih.

& Mastavitve programov

Skupno | Fakturiranje | Materalho poslovanie | Marocila | Skladigcni modul

V segmentu Uporabniki uporabimo gumb Nastavitve.
Uporabniki

5’_] Mastavitve

Za urejanje uporabimo gumb Spremeni, uredimo podatke uporabnika in shranimo z gumbom Shrani
(samo gumb OK ne zadostuje).
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Uporabriki | Urejanje

Priimek in ime
Funkcija:
Podpis:
STRM:
Telefon:

I obitel:

Faks:

Email:

J:—"
&

Dovolieni sektori :;.%

[ Lakko brige naroéila dobaviteliey [extended)
mSale
[ dovalien izpis dobavnice

[ dovalien izpis nanoéinice

M Shani A Frekligi

8 Pomoc

A Urejanje podatkov o uporabnikih

Preko menija Pomog, lahko dostopate do Priro¢nikov, Video vsebin, informacij O programu in informacij o

Zgodovini sprememb.

¢ Vizitka - Glavna knjiga 3.0

\}

Hermes d.o.o@

o B [

CopyRight © 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Erika

Wze pravice pridréane.

Yerziia SOL: 6196 A E3F0 Matenial dll: Werzija 6.227
D ovoliene za uporabo tega programa ima:

|Dr:

Opozorike: Ta program je zastiten Z zakonom o avtorskih
pravicah. NepooblaStens razmnodevanje ali razpebevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
kazrenski zakonodaji, zato bo preganjano v najved)i mozni

meeri, ki jo omoegota zakon.
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@I Pregled zgodovine programa — X

Zgodovina

- Pri knjiZenju elektronskih temeljnic iz drugih programov Enterprise dodano zapisovanje davénega obdc ~
e e s e e e s s e s s s s s s s e s s se s se s sde se se s sde se s s se se s e se oo oo s sle she o oo she dhe oe s ke ke s ke ke e e ke ke e e ke e e e ke e s sk e e sl sk de e sl sl

Verzija 6.192 / E3.70
11:00 12.01.2018 1G

- Pri knjiZenju banénih izpiskov dodana kontrola na veljavnost STRM
e e s sie e e s 3ie e sk s 3ie e s S 3 s s S 3 2 S S 3 2 S 3 3 3 S s 3 3 S s 3 T s S 3ie s s de s de He s s s s e de de s e sk s e ke de e e ke de s sk e e s s e e s sie

Werzija 6.193 / E3.70
8:00 23.01.2018 1G

- Pri knjiZenju dodana blokada na Stevilko temeljnice 0
=t e s s e s s s e s s s e s s sk e s s s e s sk e s s sk e s sk e s se sk e s sk ke s she sk e oo ke ke s s sk ke sk ke ke ke e ke ke ke ke sk ke ke ke ke e sk sk sk e sk sk s ke sk v

Werzija 6.194 / E3.70
13:30 1.02.2018 1G
- Pri izpisu Opomini, toZbe in I0P obrazci po velih kontih, umaknjena blokada izpisa, e je oznacen izpi

3 3 sk o o a o ae ok e o o s s e sk ok s o e o e s ok s o e o o s s e s ok sk o sk s e s ok sk o e s s s sk ke s ok sk o ke sk ok s ok s o e s ok sk sk sk o ok s de e sk ok sk

Werzija 6.195 / E3.70
12:54 5.02.2018 MV

- Pri izpisu predloga za medsebojno kompenzacijo, se sedaj uposteva vnedeni datum stanja
e e s e e e sie 3ie e sk sie 3 e s S 3 s s S 3 2 S S 3 2 S 3 3 3 S S s 3 S s 3 T s S 3 s s s s de He S s s He de de die He e sk s e ke de e e ke de s s e e s s e e s sk

6.196 / E3.70
12:54 20.02.2018 1G

- Pri Seznamu mozZnih kompenzaci] se upostevajo vse nastete skupine kontov (pre] samo prva skupina)

< > W

w Zapn &, Pomoi
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